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QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao
Hoc Vlen Hanh chinh Quoc gia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5793 /OP-HCQG ngay 20 thango9 nam 2024
ciia Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. P6i twong ap dung va pham vi diéu chinh

1. Béi tuong ap dung

a) Quy ché nay ap dung ddi véi to chirc V,él hoat dong, cac ndi dung tu van
thu¢c chirc nang, nhiém vu dugc giao cho cac cap Hoi dong Khoa hoc va Bao tao
ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia (sau day goi tat la Hoc vién); cac don vi, ca

nhan lién quan dén t6 chic va hoat dong, ndi dung tu van ciia Hoi dong Khoa hoc va
Dao tao Hoc vién.

b) Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cia Hoc vién gém:

- HO1 déng Khoa hoc va Dao tao Hoc vién,;

- Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cidp Khoa cua 08 Khoa chuy&n mén thudc
Hoc vién, Vién Nghién ciu Khoa hoc hanh chinh, Phan hiéu Hoc vién tai Thanh
phd Hb Chi Minh, Phan hiéu Hoc vién tai Quang Nam, Phan hiéu Hoc vién tai
Pik Lak (sau day goi tit 1a Phan hiéu);

¢) Pon vi s dung ngan séch truc thudc Hoc vién gdm: Co quan Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia (tai Ha Noi), Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh va céc
Phan higu.

2. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh t6 chuc va hoat dong cua Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cip Khoa.

Piéu 2. Chiic nang cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

1. HO1 déng Khoa hoc va Dao tao Hoc vién cO chirc nang, nhiém vu tu van cho
Giam doc Hoc vién xem xét, quyét dinh nhitng ndi1 dung, van dé khoa hoc thudc
chtrc nang, nhi¢ém vu cua Hoc vién.

2. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa c6 chtic ndng, nhi€ém vu tu van cho
Thu truéng don vi thudc va truc thudéc Hoc vién xem xét, quyét dinh nhiing noi
dung, van dé khoa hoc theo chuc nang, nhi€ém vy cua don vi dugc giao hoac tu van
cho Giam dbc Hoc vién vé nhitng noi dung khoa hoc chuyén nganh khi ¢6 yéu cau
ctia Giam ddc Hoc vién.



Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Hi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

Hoi1 ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cép
Khoa lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét nghi theo da sd, cac nghi quyét caa
Ho1 dong dugc thong qua bang hinh thirc biéu quyet hodc bo phiéu kin. Cac ¥ kién
phat biéu cua ty vién Hoi dong, ctia cac dai biéu tham du dugc ghi day du, trung
thuc trong Bién ban. Nghi quyét ciia Hoi dong co gia tri khi co trén 50% tong sO uy
vién Hoi dong biéu quyét tan thanh. Trudng hop biéu quyét c6 50% tong sd ty Vién
biéu quyét tan thanh thuc hién theo phuong 4n biéu quyét cuia Chu tich Hoi dong.

Piéu 4. Hoat dong ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao ciia Hoc vién

a) Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi ddng Khoa hoc va Bao tao cép
Khoa hop theo yéu cu cta Giam dbc Hoc vién hodc theo dé nghi cia Thu trudng
don vi thudc, truc thudc Hoc vién hodc khi co 1/3 sb uy vién Hoi ddng tro 1én dé
XuAt hop Ho1 dong;

b) Hoi dong Khoa hoc va Bao tao Hoc vién, Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao
cap Khoa chi t6 chirc hop khi ¢6 2/3 sb thanh vién tré 1én, trong d6 c6 Chu tich
Hoi ddng hodc Phé Cha tich Hoi dong duge uy quyén ctia Chu tich Hoi dong va
Thu ky Hoi dong tham dy;

c) Hinh thirc hop ctia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi ddng
Khoa hoc va Pao tao cap Khoa do Chu tich Hoi déng quyét dinh theo tinh hinh cu
thé: Hop truc tiép két hop truc tuyén; hop truc tiép hoic hop truc tuyén;

d) Gitra hai ky hop cua Hoi dong Khoa hoc va Bao tao Hoc vién, Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao cap Khoa, cac thanh vién c6 thé dong gop y kién vé cac van
dé lién quan thudc chirc ning, nhiém vu cia Hoi dong vé Thuong truc Hoi dong
hodc Thu ky Ho1 dong dé bao cdo Chu tich Hoi dong xem Xét, quyet dinh;

d) Cac don vi, cd nhan dugc giao nhi¢m vu chuan bi ndi dung, tai liéu thudc
chuc nang, nhiém vu va tham quyén cua Hoi ddng dé Hoi ddng xem xét, tu van.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong ciia Hi dong Khoa hoc va Pao tao ciia Hoc vién

1. Hoat dong cua Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién dugc bao dam
theo dinh muc, tiéu chuan quy dinh trong Quy ché Quan 1y tai chinh nodi bo cua
Hoc vién.

Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh 18p dy toan td churc cudc hop Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, trinh Giam déc Hoc vién phé duyét.

2. Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao ca‘ip Khoa duoc bao dam theo dinh murc,
tiéu chuan quy dinh trong Quy ché Quan Iy tai chinh va chi tiéu ndi bd ciia Hoc
vién hodc Quy ché Quan Iy tai chinh va chi tiéu noi bo cia cac don vi sir dung
ngan sach truc thudc Hoc vién.

Thu ky H61 dong Khoa hoc va Pao tao cép Khoa 13p du toan cudc hop Hoi
dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa, trinh Thu truéng don vi str dung ngan sach
truc thudc Hoc vién phé duyét.

3. Kinh phi cho hoat dong ctia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi
ddng Khoa hoc va Pao tao c.'flp Khoa duoc trich tir ngudn thu sy nghiép cua Hoc
vién hoac don vi st dung ngan sach truc thuoc Hoc vién.



Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU VA CO CAU TO CHUC
CUA HOI PONG KHOA HQC VA PAO TAO HOC VIEN

Piéu 6. Chirc ning ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

Ho1 déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién €0 chirc nang, nhiém vu:

1. Tu van cho Giam dbc Hoc Vi§:n vé muc tiéu, dinh huong, ndi dung, t6 chirc
cac hoat dong khoa hoc va dao tao, boi dudng.

2. Tham dinh va tu van cho Giam déc Hoc vién ddi voi cac nhiém vu khoa
hoc va dao tao theo chirc nang, nhiém vu cua Hoc vién.

7 3. Tu van cho Giam ddc Hoc vién vé chinh sach, ké hoach va chién lugc phat
trién khoa hoc va dao tao cua Hoc vién.

4. Tu vn vé cac nhiém vu duoc quy dinh trong Luat Gido duc dai hoc.

Piéu 7. Nhiém vu ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

1. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién tu van cho Giam dbc Hoc vién vé
cac ndi dung:

a) Muc tiéu, dinh hudng, ndi dung, ké hoach hoat dong khoa hoc hang nam,
trung han va dai han ciia Hoc vién;

b) Dinh hudng phat trién khoa hoc va cong nghé; chién lugc phat trién dao
tao, boi dudng cia Hoc vién;

¢) binh huéng, nguyén tac to chirc, quan 1y hoat dong khoa hoc va cong nghé,
hoat dong dao tao, bdi dudng cuia Hoc vién;

d) Pinh hudng, ké hoach dao tao, bdi dudng phat trién doi ngli giang vién,
nghién ctru vién, hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tdc quoc t€ veé nghién ctru
khoa hoc cua Hoc vién;

d) Pinh hudng, ké hoach, ‘n(f)i dung chuong trinh bién soan gido trinh, tai
liéu phuc vu cong tac dao tao, bdi dudng ciia Hoc vién;

~ e) Phuong hudng tuyén sinh, mé nganh, dao tao, lién két dio tao, bao dam
chat luong giao duc dai hoc, hop tac gitta Hoc vién véi doanh nghiép, don vi st
dung lao dong;

g) Cac chu truong vé co ciu to chuec, co cau lao dong, thanh 1ap, sap nhap,
chia, tach, giai thé cac don vi ctia Hoc vién, vé danh muc vi tri viéc 1am, tiéu chuan
va diéu kién lam viéc cua timg vi tri; phuong hudng tuyén dung, str dung, quan ly
vién chtrc va ngudi lao dong phu hop vai quy dinh cta phap luat;

h) Cac nhiém vu nghién ctru khoa hoc do Chinh phu va B6 Noi vu giao.

2. Tham tra danh muc nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cac cép trudc l§hi
phé ‘duyét danh muc nhiém vu kho’a hoc va cong ngh¢ hodc trinh cap c6 tham
quyén phé duy¢t (Khi duge Giam doc Hoc vién giao).

3. Thyc hi¢n cdc ndi dung theo quy dinh cua Luét Gido duc dai hoc va Quy
ché dao tao trinh do dai hoc, thac si, tién si.

4. Thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Giam doc Hoc vién.



Pi¢u 8. S0 hrong, thanh phin va co ciu té chirc ciia Hoi dong Khoa hoc
va dao tao Hoc vién

1. S6 lugong thanh vién cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién do
Giam d6c Hoc vién quyét dinh 13 s 18, dam bao yéu cau, tiéu chuan, co cau va
khong qua 33 thanh vién. S6 luong thanh vién ngoai Hoc vién (néu c6) khong qua
1/3 tong s thanh vién Hoi dong.

2. Thanh ph?m cua Ho1 déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién gém:

a) C4c uy vién duong nhién va cac uy vién dugc bd nhiém c6 hoc ham, hoc
vi gido su, pho gido su, tién si hodc cac chuyén gia, nha khoa hoc, nha quan 1y co
trinh d6 chuyén mon phu hop va kinh nghiém thuc tién & trong va ngoai Hoc vién.

Uy vién duong nhién gdm: Ban Giam ddc Hoc vién, Thu truong cac don vi
thude va truc thuoc Hoc vién, trong do, Vién tru()’ng Vién Nghién ctiu Khoa hoc
hanh chinh la uy vién Thuong truc Hoi dong Uy vién duong nhién ctia Hoi dong tu
thoi chire danh uy vién ké tir ngdy c6 quyét dinh théi giit chire vu lanh dao, quan 1y;

b) Giam ddc Hoc vién gitr chuc Chu tich Hoi dong Khoa hoc va Pao tao
Hoc vién; 01 Phé Chu tich Hoi déng 1a Phé Giam déc Hoc vién; Thu ky Hoi
dong do Chu tich Hoi dong chi dinh.

3. Vién truong Vién Nghién ctu Khoa hoc hanh chinh tham muu, trinh
Giam ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao
Hoc vién.

Piéu 9. Thwong true Hi ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

1. Thuong truc Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién (goi tit 1a Thuong
tryc Hoi dong) gdbm: Chu tich Hoi dong, Pho Chu tich Hoi dong, iy vién Thuong
truc HO1 déng, Thu truéng mat s6 don vi theo chi dinh cua Giam ddc Hoc vién.

S6 luong thanh vién cu thé cua Thuong truc Hoi dong do Giam ddc Hoc vién
quyét dinh theo d& nghi ctia Vién trudong Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh.

2. Nhiém vu ctia Thuong truc Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

a) Thuong truc Hoi ddng xir 1y cac cong viée ciia Hoi dong giita 2 ky hop cua
Hoi1 déng; duyét chuong trinh, ndi dung va tri€u tp cac ky hop cua Hoi déng; to
chire thuc hién nghi quyét cua Hoi dong.

b) Chu tich Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién phu trach, diéu hanh cac
hoat dong ctia Hoi dong; ch tri, két luan nhitng van dé thao luan tai Hoi dong; phé
duyét, xtr Iy cac cong viée thudc nhiém vu ctia Thudng truc Hoi ddng va chiu trach
nhiém chinh trudc Giam doc Hoc vién, trude phap luat vé hoat dong ctiia Hoi dong.

Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va trung thuc cia
ndi dung bién ban cudc hop Hoi déng;

¢) Pho Chu tich Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién giap Chu tich Hoi déng
phu trach mét s6 cong tac duoc phan cdng; Chu tri cac cudc hop ctia Hoi dong khi
duoc Chu tich HoO1 déng phan cong;

d) Thu ky Ho1 déng co trach nhiém ra soat, don déc, 1ap ké hoach cong tac,
chuong trinh hop, tiép nhan, tong hop hé so, tai liéu phuc vu cac Hoi nghi cua Hoi
dong, Thuong tryc HOI ddng; phdi hop voi cac don vi lién quan lap chuong trinh
hop, chuan bi phong hop, ndi dung, tai liu va du thao nghi quyet bién ban céc
cudc hop ctia Hoi dong, hop Thudng tryc Hoi dong; ban giao hd so cac cude hop



ctia Hoi dong, hop Thuong truc Hoi dong vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh
chinh dé quan 1y, luu trit theo quy dinh.

Thu ky Hoi dong chuan bi ndi dung, tai liéu guri qua hop thu dién tir hodc céc
hinh thire khac cho cac uy vién Hoi dong it nhat 03 ngay trudc khi hop Hoi df)ng
(trur truong hop hop dot xuét). Cac uy vién Hoi dong néu co y kién gop y hodc dé
Xuat gui van ban hodc thu dién tir vé Thu ky Hoi dong dé tong hop trude ngay hop
Hoi dong.

Pi¢u 10. Quyén han va trach nhiém ciia ty vién Hgi dong

1. Pugc cung cép tai liéu, thong tin lién quan dén cac cudc hop theo triéu tap
ctia Hoi dong.

2. Puoc quyén gop v, thao luan, biéu quyét va bao luu y kién trong cac van dé
thudc chirc nang, nhi¢m vu ctia Hoi déng.

3. Tham dy day du cac cudc hop va cong tac khac ctia Hoi dong khi duoc triu
tap; nghiém tac, trach nhiém khi tham gia cac cudc hop do Hoi dong yéu cau.
Truong hop Vang mit, phai bao céo truc tiép cho Chu tich Hoi dong hodc Thu ky
Hoi dong dé téng hop, bao cao Chu tich Hoi dong.

4. Chju trach nhiém c4 nhan truéc Hoi dong va Giam déc Hoc vién vé
nhiing y kién tu van, dé xuat, kién nghi trong pham vi nhi€ém vu cua Hoi déng.

5. Uy vién Hoi dong c6 quyén xin thoi nhiém vu ty vién bang vin ban dé nghi
gri vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop, trinh Giam déc Hoc
vién xem Xx&t, quyét dinh.

Picu 11. Nhiém ky ciia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

Nhiém ky cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién 1a 05 nam. Truong
hop can thiét, Giam ddc Hoc vién quyét dinh kién toan hoac rut ngén nhiém ky
cua Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién theo dé nghi cua Vién truéng Vién
Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh.

Chwong 111
CHU'C NANG, NHIEM VU VA CO CAU TO CHUC
CUA HQI PONG KHOA HQC VA PAO TAO CAP KHOA

Piéu 12. Chirc niing ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cip Khoa

Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cap Khoa ¢ chirc ning, nhiém vu tu van cho
Giam doc Hoc vién, Thu trudng don vi vé muc tiéu, dinh huong, ndi dung khoa
hoc thudc chirc nang, nhiém vu ctia don vi va cac ndi dung khoa hoc khac theo
yéu cu ctia Giam doc Hoc vién hodc Thu trudng don vi; tu van vé ndi dung céc
nhiém vu nghién ctru khoa hoc cua don vi dang ky thuc hién hang nam; tu van vé
ndi dung, thé thire bao cao tong hop két qua nghién ciru khoa hoc do don vi chu
tri trudc khi t6 chirc danh gia, nghiém thu cip co so va cap Hoc vién.

Piéu 13. N hiém vu cia Hoi dong Khoa hoc va Dao tao cap Khoa

1. Tu van cho Thu truong don vi
a) Muc tiéu, dinh hudng, ndi dung, nhiém vu, ké hoach nghién ctu khoa hoc
va to chtrc hoat dong nghién ctru khoa hoc thudc chuyén mon ctia don vi;



b) Cong tac dao tao, boi dudng, sir dung doi ngii can bo khoa hoc cua don vi;

c) Xay dung, tham dinh chuong trinh, dé cuong gi4o trinh, tap bai giang, tai
liéu cua hoc phan, chuyén dé do don vi dam nhiém;

d) Noi dung, thé thire cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc giao cho don
vi chu tri thuc hién.

2.Gop y kién va thong qua dé cuong, thuyét minh ddi véi cac nhiém vu khoa
hoc céac cap do Khoa dé xuat.

3. Thyc hién cic nhiém vu khac theo yéu cu ctia Thi truong don vi.

Pi¢u 14. S6 hrgng, thanh phan Hoi ddng Khoa hoc va Pio tao cip Khoa

1. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cip Khoa c6 sd luong khong qua 11 Uy
vién, trong do c6 Chu tich Ho1 dong, Phé Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong.

2. Giam ddc Hoc vién quyet dinh thanh lap Ho1 dong Khoa hoc va DPao tao
cap Khoa trén co s dé xuit cia Vién truong Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh.

Thu truong cac don vi thudc, truc thude Hoc vién dugc quy dinh tai Piém b
Khoan 1 Piéu 1 Quy ché nay, c6 To trinh kém theo hé so thanh lap hodc kién toan
Hoi dong Khoa hoc va Dao tao cap Khoa; giri v& Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh
chinh dé tong hop, trinh Giam dé¢ Hoc vién.

CAac uy vién Hoi dong phai co trinh do Tién si tré 1én cong tac trong hodc
ngoai don vi, ¢6 chuyen mon phu hop. Sb uy vién Hoi dong ngoai don vi khdng
qua 1/3 téng sb uy vién cua Hoi dong, d6i voi Khoa Ngoai ngtr - Tin hoc s0 uy
vién ngoai don vi khong qua 1/2 téng s6 uy vién ciia Hoi dong

3. Thanh phan ciia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cap Khoa

a) Thu truong don vi 1a Cha tich Hoi dong va théi chitc danh Chu tich Hoi
dong ké tir ngay c6 quyet dinh thoi gitr chirc vy quan Iy don vi. Trong truong hop
nay, Pno Chu tich Ho1 dong s& diéu hanh Hoi dong cho dén lghl Giam dbc Hoc
vién bd nniém Chu tich Ho1 dong méi. Chu tich Hoi, dong diéu hanh cong viéc
cua Hoi dong, chiu trach nhiém chinh trudc Giam doc Hoc vién va trude phap
luat vé hoat dong cua Hoi dong;

b) Thu truong don vi thuc}o, truc tnu(f)c’léy y kién cua tap thé Léanh dao don
V1 thudc, truc thuoc Hoc Vjén ve viée dé xudt uy vién Hgf)i dong hoac di€u chinh,
bo sung cac uy vién Hoi dong, co van ban dé nghi gui vé Vién Nghién ctru Khoa
hoc hanh chinh dé tong hop, trinh Giam doc Hoc vién xem xét, quyét dinh,;

_ ©) Pho Chu tich Hoi dong 1a mot Pho Truong don vi do Chu tich Hoi dong
dé xuat va dugc Ho1 dong thong nhat;

d) Thu ky Hoi dong do Chu tich Hoi dong chi dinh trong s6 cac Uy Vién
Ho1 dong duoc lua chon;

d) Thuong truc Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cip Khoa gom Chu tich,
Phé Chu tich va Thu ky Hoi dong. Thuong truc Hoi dong giai quyét cac cong viee
ctia Hoi dong gitra cac ky hop.

Diéu 15. Nguyén tic lam viéc, ché d) bao cdo ciia Hyi dong Khoa hoc va
Dao tao cap Khoa

1. Nguyén tac lam viéc cua Hoi dong



a) Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa hoat dong theo nguyén tic dugc
quy dinh tai Piéu 3 Quy ché nay;

b) Gitra hai ky hop cua Hoi dong, cac thanh vién gui ¥ kién néu co vé hoat
dong cua Hoi dong vé Thu ky Hoi dong dé bao cao Thuong truc Hoi dong xir 1y.

2. Ché d6 bao cao: ‘Dinh ky 06 thang (thang 6 va thang 12 hang ndm), Hoi dong
Khoa hoc va bBao tao cip Khoa béo céo két qua thuc hién nhiém vu cua Hoi dong,
giri vé Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop, bdo céo Giam dbc
Hoc vién.

Piéu 16. Nhiém ky ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cip Khoa

_ Nhiém ky Hoi doéng Khoa hoc va bao taorcép Khoa la 05 nam. Truong hop
can thiét, Giam doc Hoc vién quyét dinh rat ngan nhiém ky cua Hoi dong theo dé
nghi cua Chu tich Héi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa.

Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 17. Khen thuéng

Ho1 déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién, Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao cép
Khoa va cac iy vién Hoi dong c6 thanh tich trong hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢, gop phan nang cao chit luong tu van ctia Hoi dong s& dugc Vién Nghién ctu
Khoa hoc hanh chinh dé xuét trinh Giam déc Hoc vién khen thuéng theo quy dinh.

Picu 18. Xir Iy vi pham

1. ny vién Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Ho1 déng Khoa hoc va
Pao tao cap Khoa vang qua 03 budi hop lién tiép hodc khdng thuc hién day du cac
nhiém vu theo quy dinh ma khong ¢6 1y do chinh dang s& bi d& nghi mién nhiém
nhiém vu cta uy vién Hoi déng.

2. Truong hop uy vien Hoi d6ng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi dong
Khoa hoc va Dao tao cap Khoa vi pham ky luat tir murc khién trach tro 1én hoic
cd y lam trai nghi quyét ctia Hoi dong gay anh huong dén uy tin ciia Hoi dong s&
bi dé nghi bai nhiém tu cach uy vién Ho1 dong.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém ciia Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh

1. La co quan thuong truc cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién va
dau mdi thuc hién cong tac t6 chirc cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién,
Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa. Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh
cO trach nhiém tham muu, giap Gidm ddc Hoc vién vé cong tac t6 chac cta Hoi
déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién, HoO1 déng Khoa hoc va PBao tao cép Khoa.



2. Huéng dan, don ddc Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa, don vi, ca
nhan dugc giao chu tri trong qua trinh thyc hién cdc nhi¢ém vu ctia Ho1 déng Khoa
hoc va Pao tao Hoc vién.

3. Téng hop, bdo cao dinh ky hodac dot xudt két qua thyc hién nhiém vu cua
Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao cép
Khoa, bao cdo Giam ddc Hoc vién.

4. Quan ly, luu trit hd so lién quan dén cdng tac t6 chic va hoat dong cua
Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Ho1 déng Khoa hoc va bao tao cép
Khoa; nghi quyét, bién ban hop cta Hoi déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién.

DPieu 20. Trach nhiém ctia Pon vi stt dung ngan sach truc thugc Hoc vién

1. Bao d¢am kinh phi cho hoat dong cta cac cip Hoi ddng Khoa hoc va Pao
tao theo quy dinh.

2. Huéng dan, phé duyét ké hoach kém du toan cho hoat dong cua Ho1 d(‘A)ng
Khoa hoc va Pao tao cip Khoa tir ngudn thu sy nghiép cta don vi trong nién do tai
chinh theo quy dinh hién hanh.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Thi trwéng don vi thudce, true thude Hoc vién

1. Thu truong don vi thude, truc thuoc Hoc vién chiu trach nhiém 1ap ké
hoach, chuén bi noi dung, tai li€u lién quan thudc chirc nang, nhi€ém vu cia Hoi
ddng Khoa hoc va Do tao Hoc vién, trinh Giam dc Hoc vién phé duyét.

Sau khi duoc Giam déc Hoc vién phé duyét, phéi hop véi Vién Nghién cuu
Khoa hoc hanh chinh, Thu ky Hoi déng hodc ty vién Thuong truc Hoi d@)ng hoan
thanh céc thu tuc can thiét lién quan dé to chirc cudce hop ciia Hoi dong.

2. Chi dao Thu ky Hoi déng Khoa hoc va DPao tao cép Khoa lap ké hoach
kem dy toan, chuan bi noi dung, tai lidu phuc vy Hoi df)ng Khoa hoc va Dao tao
cap Khoa hop; gtri bao cdo kém bién ban hop cua Hoi dong vé Vién Nghién ctru
Khoa hoc hanh chinh dé quan 1y, luu trit va bao cdo Giam ddc Hoc vién.

Piéu 22, Trach nhiém caa Thu truéng don vi, Chi tich Hji dong Khoa hoc
va Pao tao cap Khoa

1. Phdi hop Vién Nghién ctiru Khoa hoc hanh chinh trong quan 1y, thuc hién cac
nhi¢m vu dugc giao cho HO1 déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa.

2. Bon doc, kiém tra, gidm sat va tao dieu kién thuan loi d¢ Hoi dong Khoa
hoc va Dao tao cap Khoa, Chui nhiém nhiém vu khoa hoc cap co sd, cap Bo, cap tinh,
cap Qudc gia thyc hién nhiém vu theo thuyét minh dugc duyét, bao céo tong hop
két qua nghién cuu.

3. Téng hop, bao céo tinh hinh thuc hi¢n nhi€ém vy khoa hoc va cong nghé cua
Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa dinh ky va dot xuat.

4. T6 chtrc thim dinh nodi dung, thé thirc nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cac
cap duoc giao cho don vi, dam bao yeu cau quy dinh cua phap luat vé ban quyén
tac gia, quyén s hitu tri tué va yéu cau bao vé bi mat nha nudc ddi véi két qua thuc
hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé dugc giao.

5. Quan 1y, luu trit hd so lién quan dén t6 chirc va hoat dong ctia Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao cip Khoa theo quy dinh.
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Piéu 23. Trach nhiém ciia Chit nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Chu nhi¢m nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cia Hoc vién chiu trach nhi€ém
bao cao trudc Hoi déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién, HoO1 déng Khoa hoc va Bao
tao cép Khoa theo quy dinh ctia Quy ché Quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé
cua Hoc vién cac noi dung sau:

1. Lap, hoan thi¢n thuyét minh kém du toan nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢
theo quy dinh.

2. Béo céo két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc duoc giao.

3. Hoan thién cac hd so, bao cao tai khoan 1, khoan 2 Biéu nay theo két luan
cuia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién hoic Hoi dong Khoa hoc va Pao tao
cap Khoa trudc khi thuc hién cac trinh tu, thi tuc trinh cap c6 tham quyén theo quy
dinh va theo Quy ché Quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé caa Hoc vién.

Diéu 24. Stra d6i, bo sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 phat sinh, vuéng méic dé nghi
cac don vi thude, truc thude Hoe vién, cac td chic, ca nhan gui van ban vé Vién
Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop, bdo céo Giam déc Hoc vién xem
xét, quyét dinh./.

_ GIAM POC
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