CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay  thang  nam 2024

QUY CHE
CONG TAC SINH VIEN POI VOI CHUONG TRINH PAO TAO PAI HQC
HINH THU'C CHINH QUY CUA HQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA
(Kém theo Quyét dinh sé'.-§553/QB—HCQG ngay 11 thang 09 nam 2024
cua Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quoc gia)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac sinh vién ddi véi chuong trinh dao
tao dai hoc hinh thuc chinh quy bao gém: nhiém vu va quyén caa sinh vién; noi
dung cong tac sinh vién; Cong tac thi dua, khen thuong va ky luat d6i véi sinh
vién; hé thdng to chuc, quan ly cong tac sinh vién; cong tac giao ban, di thoai;
quy trinh phdi hop trong thuc hién cong tac sinh vién va to chic thuc hién.

2. Quy ché nay &p dung d6i véi cac don vi, c& nhan lién quan trong
dao tao dai hoc hinh thiic chinh quy cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia (sau day
goi tat 12 Hoc vién).

Piéu 2. Muc dich ciia cong tac sinh vién

Cong tac sinh vién la mot trong nhirng céng tac trong tdm cua Hoc vién,
nham bao dam thuc hién muc tiéu chung cua gido duc dai hoc 1a dao tao con
nguoi phét trién toan dién, c6 dao duc, tri thuc, sic khoe, tham my va nghé
nghiép, trung thanh véi ly tudng doc 1ap dan toc va cha nghia xa hoi; hinh thanh
va bdi dudng nhan cach, pham chét va nang luc cia cong dan, dap @ng yéu cau
cua su nghiép xay dung va bao vé T6 quéc.

Piéu 3. Yéu cau caa cdng tac sinh vién

1. Thyc hién dang chua truong, duong 16i cua Pang; chinh sach, phéap luat
cua Nha nudc, cac quy dinh cta Bo Gido duc va Pao tao, Hoc vién.

2. Bao dam cac diéu kién cho sinh vién thuc hién day du quyén va
nhiém vu trong qué trinh hoc tap va ren luyén tai Hoc vién.
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3. Bao dam dan chu, khach quan, cong bang, cong khai, minh bach trong
c4c van dé c6 lién quan dén sinh vién.

4. Xay dung va bdi dudng pham chat, ning luc sinh vién dé tré thanh
cong dan tdt, ton trong phap luat va cac quy dinh cia Hoc vién; c6 tng xu

nhan van, van minh Vi moi nguoi trong xa hoi hién dai.

CHUONG II
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA SINH VIEN

Piéu 4. Nhiém vu cia sinh vién

1. Chéap hanh chu truong, duong 16i ciia Pang; chinh séch, phap luat cua
Nha nudc, cac quy ché, noi quy cua Hoc vién.

2. Thuc hién nhiém vu hoc tap theo quy ché dao tao trinh d6 dai hoc cua
Hoc vién; chu dong, trach nhiém, tich cuc tu hoc, nghién cuu, sang tao va réen
luyén dao duc, 16i séng.

3. Tén trong nha gido, vién chirc, nguoi lao dong cua Hoc vién; doan két,
gitip d& nhau trong quéa trinh hoc tap va rén luyén; thuc hién tét nép song
van hoéa trong Hoc vién.

4. Gitr gin va bao vé tai san caa Hoc vién; gop phan bao vé, xay dung va
phat huy truyén théng cua Hoc vién va xa hoi.

5. Thuc hién day du quy dinh vé viéc kham suc khoe dau khda, mua bao
hiém y té va kiém tra strc khoe dinh ky trong thoi gian hoc tap tai Hoc vién.

6. Thuc nghia vu tai chinh ddy du, dung thoi han véi Hoc vién.

7. Tham gia hoat dong tinh nguyén, hoat dong x& hoi vi cong ddong
phU hop véi ning luc va sic khoe theo yéu cau cia Hoc vién.

8. Chéap hanh nghia vu lam viéc c6 thoi han theo su diéu dong cua Nha
nude khi duoc huéng hoc bong, chi phi dao tao do Nha nuéc cap hoic do
nudc ngoai tai tro theo Hiép dinh ky két voi Nha nuée; néu khong chap hanh
phai bdi hoan hoc bong, hoc phi dao tao theo quy dinh ciia Nha nuéc.

9. Tuén thi quy ché dao tao, quy ché thi va quy dinh khac co lién quan;
tham gia t6 giac hanh vi tiéu cuc, gian 1an trong hoc tap, thi cir va cac hoat dong
khac cua sinh vién.

10. Tham gia c6ng tac bao dam an ninh, trat tu, an toan giao théng, phong
chéng toi pham, té nan x4 hoi trong Hoc vién, gia dinh va cong dong.

11. Thuc hién nghia vu khac cua cong dan theo quy dinh cia phap luat.



Piéu 5. Quyén caa sinh vién

1. Puoc nhan vao hoc ding nganh, nghé da dang ky du tuyén néu du cac
diéu kién tring tuyén theo quy dinh cuia Bo Gido duc va Dao tao va cua
Hoc vién.

2. Pugc t6n trong va ddi xtr binh dang; duoc cung cap day du thong tin
ca nhan vé viéc hoc tap, rén luyén theo quy dinh cia Hoc vién; duoc phd bién
noi quy, quy ché vé dao tao, rén luyén va cac ché d6 chinh sach cia Nha nuéc
c6 lién quan dén sinh vién.

3. Puoc tao diéu kién trong hoc tap, nghién cau khoa hoc va rén luyén,
bao gom:

a) St dung hé thong thu vién, cac trang thiét bi va phuong tién phuc vu cac
hoat dong hoc tap, nghién ctu khoa hoc, van hod, vin nghé, thé duyc thé thao;

b) Tham gia nghién ctu khoa hoc, thi sinh vién gioi, thi olympic cAc mén
hoc, thi sang tao tai nang tré va cac cudc thi khéc;

¢) Cham lo, bao vé stiic khoé theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

d) Piang ky du tuyén di hoc, tham gia cac hoat dong giao luu, trao doi
sinh vién ¢ nudc ngoai; hoc chuyén tiép ¢ cac trinh d6 cao hon theo quy dinh
hién hanh;

e) Tham gia hoat dong cua té chic Poan TNCS Hd Chi Minh, Hai Sinh
vién Viét Nam, hoat dong xa hoi cé lién quan & trong va ngoai Hoc vién theo
quy dinh caa phap luat; hoat dong van hod, vin nghé, thé duc, thé thao lanh
manh, phu hop véi muc tiéu dao tao cua Hoc vién;

g) Sir dung cac dich vu cong tac xa hoi hién c6 cua Hoc vién (dich vu vé
huéng nghiép, tu van viéc 1am, tu van sac khoe, tdm 1y va hd tro sinh vién cé
hoan canh dac biét ...);

h) Nghi hoc tam thoi, tam ngung hoc, hoc theo tién do cham, tién do
nhanh, hoc cting lac hai chuong trinh, chuyén truong theo quy dinh caa quy ché
vé dao tao cua B Gido duc va Pao tao va cua Hoc vién; duoc nghi he, nghi tét,
nghi 1€ theo quy dinh.

4. Pugc huéng cac ché do, chinh sach, duoc xét hoc bong khuyén khich
hoc tap, hoc bong cia cac to chic, c nhan trong va ngoai nudc tai tro theo
quy dinh hién hanh; dugc mién, giam phi khi st dung cac dich vu cong cong vé
giao thdng, giai tri, tham quan bao tang, di tich lich sir va cong trinh van hoa
theo quy dinh ctia Nha nuéc.
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5. Puoc gop y kién, tham gia quan ly va giam séat hoat dong gido duc va
cac diéu kién dam bao chat luong giéo duc; truc tiép hoic théng qua dai dién
hop phéap cua minh kién nghi cac giai phép gop phan xay dung va phat trién
Hoc vién; dé dat nguyén vong va khiéu nai 1én Giam dé¢ Hoc vién giai quyét
c4c van dé c6 lién quan dén quyén, loi ich hop phap, chinh déng cia sinh vién.

6. Duoc Xét tiép nhan vao ky tuc xa theo quy dinh cia Hoc vién va
Quy ché cong tac sinh vién ni trd cia Bo Giéo duc va Dao tao.

7. Sinh vién du diéu kién cong nhan tt nghiép duoc cap bang tét nghiép,
chtng chi, bang diém hoc tap va rén luyén, cac gidy to lién quan va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh khac.

Picu 6. Cac hanh vi sinh vién khong dwoc lam

1. Xdc pham nhan pham, danh dy, xam pham than thé nha gi4o, can bo
quan ly, vién chic, nguoi lao dong, nguoi hoc cta Hoc vién va nguoi khac.

2. Quay cop, mang tai liéu vao phong thi, xin diém; hoc, thi, kién tap, thuc
tap ho ngudi khac hodc nho nguoi khac hoc, thi, kién tap, thuc tap ho; sao chép,
nho hoic lam ho tiéu luan, bao céo thuc tap, khoa luan tét nghiép; st dung
van bang, ching chi khong hop phap dé xét tuyén hoic xét tét nghiép; té chuc
hoic tham gia té chirc thi ho; gia mao chit ky caa lanh dao khoa, phong, ban
hodc cac hanh vi gian lan khéc.

3. Hat thuéc (bao gom ca thudc 1a dién tir), udng ruwou, bia trong
Hoc vién; say ruou, bia khi dén 16p.

4. To chic hoic tham gia tu tap dong nguoi, biéu tinh, khiéu nai, t6 cao
trai phap luat; tham gia té nan xa hoi, gay rdi an ninh, trat tu an toan trong
Hoc vién hoac ngoai xa hoi.

5. T6 chtc hoic tham gia dua xe, c6 vii dua xe trai phép, vi pham luat
giao thong.

6. To chirc hodc tham gia danh bac dudi moi hinh thuc.

7. San xuét, budn ban, van chuyén, phét tan, tang tri, st dung hoac 10i
kéo ngudi khac sir dung vii khi, chat nd, cac chat ma tdy, cac loai héa chat cam
str dung; cac tai liéu, 4n pham, thdng tin phan dong, doi truy va cac tai liéu cim
khac theo quy dinh caa Nha nudc; to chuc, tham gia, truyén ba cac hoat dong
mé tin di doan va cac hanh vi vi pham dao duc khéac.

8. Thanh lap, tham gia cac hoat dong mang tinh chat chinh tri
trai phap luat; t6 chac; tham gia cac hoat dong tap thé mang danh nghia
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Hoc vién khi chwa duoc Giam dé¢ Hoc vién cho phép.

9. Pang tai, binh luan, chia sé bai viét, hinh anh c6 ndi dung dung tuc,
bao lc, d6i truy, xdAm pham an ninh quéc gia, chéng pha Pang va Nha nuéc,
Xuyén tac, vu khéng, xic pham uy tin caa to chuc, danh dy va nhan pham cua
ca nhan co quan, t6 chtc khac.

10. T chirc hoic tham gia cac hoat dong khac trai phap lut.

CHUONG 111
NQI DUNG CONG TAC SINH VIEN

Piéu 7. To chirc cac hoat ddng giao duc, tuyén truyeén

1. Giao duc tu tuong chinh tri

a) Gido duyc, tuyén truyén dé sinh vién nam ving va thyc hién dung
cha truong, duong 16i cia Pang, hinh thanh ban linh chinh tri, yéu to quéc
Viét Nam x& hoi cha nghia, canh giac va biét phé phan nhiing luan diém
Xuyén tac, hanh dong chéng pha Pang va Nha nudc;

b) Phéi hop voi Poan TNCS Ho Chi Minh, Hoi Sinh vién va céc to chic
chinh tri - x& hoi khac cd lién quan trong cac hoat dong ren luyén cua sinh vién.
Tao moi truong thuan loi dé sinh vién rén luyén phan du, duoc xét két nap vao
bang Cong san Viét Nam.

2. Gido duc dao duc, 16i séng

a) Gido duc, tuyén truyén cho sinh vién gia tri, truyén théng tot dep cua
dan toc, nhitng chuan muc dao dic chung cua xa hoi va dao dac nghé nghiép;
biét phé phan hanh vi khéng phl hop véi chuan muc dao dic.

b) Binh hudéng, gido duc 16i séng lanh manh, van minh, tién b phd hop
véi ban sic van héa cta dan toc Vit Nam; gido duc y thic trach nhiém cua
ca nhan sinh vién véi tap thé va cong dong.

3. Gi4o duc, tuyén truyén pho bién phap luat

a) Gido duc, tuyén truyén nang cao nhan thac va y thic tuan tha
phéap luat, thoi quen séng va lam viéc theo Hién phap va phap luat;

b) Noi dung gi4o duc phéap luat cho sinh vién tap trung vao cac quy ché,
quy dinh vé hoc tap va rén luyén; phap luat vé phong chéng toi pham, té nan
xa hoi; dam bao trat tu an toan giao thong va cac quy dinh khac co lién quan.

4. Gido duc ky nang

Gido dyc ky niang song, ki ning nghé nghiép va cac ky niang mém khéc
cho sinh vién dap wung chuan dau ra ting nganh/chuyén nganh.



5. Gi4o duc thé chat

a) Gi4o duc, hudng dan sinh vién vé k¥ thuat, phuong phap luyén tap va
t6 chirc cho sinh vién tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao theo quy dinh cua
Bo Gi4o duc va Pao tao, chuong trinh, ké hoach dao tao ciia Hoc vién;

b) Phd bién, tuyén truyén nang cao nhan thac cho sinh vién vé an toan
thuc pham, kién thicc va ki ning chiam soc sic khoe, phong chdng dich, bénh,
tai nan thwong tich ...; T6 chuc va trién khai hoat dong caa Tram Y té trong
Hoc vién theo quy dinh cta B6 Gido duc va Pao tao.

6. Giao duc tham my

a) Gi4o duc kién thuc, ki ning dé sinh vién cam thu va yéu cai dep trong
ty nhién, cudc séng xa hoi va trong nghé thuat.

b) Hinh thanh ning luc phan doan va danh gia tham my; hinh thanh thi
hiéu, 1y tuong tham my dung din, ning luc sang tao nghé thuat, dam mé va
kha ning chuyén tai cai dep vao doi sdng hoc tap, lao dong va uang xir. C6 thai
d6 phé phéan céi xau, phan thim my trong tdm hon, trong hanh vi @ng xi,
hinh dang, trang phuc...

Piéu 8. Cong tac t6 chirc, hanh chinh

1. T6 chic tiép nhan thi sinh trdng tuyén vao hoc theo quy dinh caa Bo
Giao duc va bao tao, quy dinh caa Hoc vién.

2. Sap xép bd tri sinh vién vao cac I6p hanh chinh; chi dinh Ban can su
I6p 1am thoi (I6p trudng, 16p pho), lam thé sinh vién, thé thu vién.

3. Théng ké, tong hop dir liéu va quan 1y, luu trit hd so lién quan dén
sinh vién; giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6 lién quan dén sinh vién.

4. Quan ly, t6 chtc cap phat van bang, chiing chi caa sinh vién.

5. Cac cong tac khac theo quy dinh cua B9 Giao duc va Pao tao va cua
Hoc vién.

Picu 9. Cong tac quan ly hoat dong hoc tap va rén luyén caa sinh vién

1. Theo ddi, danh gia y thirc hoc tap; to chic danh gia két qua rén luyén
cua sinh vién; phan loai, xép loai sinh vién cudi hoc ky, nim hoc, khda hoc theo
quy ché cua Bo Gido duc va Pao tao, quy dinh cua Hoc vién.

2. Phat dong, t6 chuc cac phong trao thi dua trong sinh vién; t6 chirc danh
gia, binh bau va khen thuéng cho tap thé, ca nhan sinh vién dat thanh tich cao
trong hoc tap va ren luyén.

3. Huéng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh vé



hoc tap va rén luyén d6i véi sinh vién.

4. Tham muu, theo ddi va tong hop viéc xir Iy ky luat sinh vién vi pham
quy ché, noi quy caa Hoc vién theo quy dinh.

5. T6 chitc “Tuan sinh hoat c¢éng dan — sinh vién/Tuan sinh hoat céc
chuyén dé dau khoa, dau nam, cudi khoa” va quyét dinh cong nhan sinh vién
hoan thanh cac chuyén dé dé lam co s& danh gia két qua rén luyén, xét khen
thuong, Ky luat sinh vién.

6. T6 chirc Hoi nghi sinh hoat chinh tri va di thoai dinh ky gitra Ban
Giam ddc Hoc vién vai sinh vién.

7. T6 chuc cho sinh vién nghién ctu khoa hoc, thi olympic cac mén hoc,
thi sang tao tai nang tré va cac hoat dong khuyén khich hoc tap khac.

8. T6 chuc trién khai cong tac gido duc chinh tri tu tuong, dao duc,
16i séng cho sinh vién; cac hoat dong vin hoa, van nghé va cac hoat dong ngoai
khoa ngoai gid 18n 16p. Theo ddi cong tac phét trién Dang trong sinh vién.

9. T6 chie thuc hién cac noi dung, bién phap cong tac sinh vién nai tra,
ngoai tru theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao, quy dinh cua Hoc vién.

10. Thuc hién cong tac bao dam an ninh, trat tu an toan xa hoi, phong,
chbng toi pham va céc té nan xa hoi.

Piéu 10. Thuc hién cdng tac bae dam an ninh, trat tw an toan xa hai,
phong, chong tdi pham va cac té nan xa hoi

1. Ban hanh noi quy, quy dinh, xay dung ké hoach, t6 chirc kiém tra, giam
sat viéc thuc hién duong 16i, chu truong cua Pang, chinh séch phap luat coa
Nha nuéc vé cdng tac bao dam an ninh, trat tu an toan xa hoi, phong chéng
t6i pham, t& nan x& hoi trong sinh vién. Phdi hop véi chinh quyén va cong an
dia phuong thuc hién cac bién phap bao dam an ninh, trat tu truong hoc, giai
quyét kip thoi cac vu viéc lién quan dén sinh vién.

2. Xay dung moi truong giao duc lanh manh, dam bao an toan cho cac
hoat dong hoc tap, rén luyén cua sinh vién. Theo d&i, nim bat dién bién tu
tuong, hanh vi cia sinh vién dé c6 su dinh hudng, gido duc; phdi hop ngan chan
viéc kich dong, 16i kéo sinh vién tham gia cac hoat dong chéng pha Pang, Nha
nuéc, tham gia cac té nan xa hoi, truyén dao trai phép va cac hanh vi vi pham
phap luat; phdi hop xt ly cac vu viéc vé an ninh, trat ty trudng hoc va cac vu
viéc lién quan dén sinh vién & trong va ngoai Hoc vién.
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Piéu 11. Thuc hién cac ché d9, chinh sach ddi véi sinh vién

Trién khai, hudng dan, theo ddi, tong hop va giai quyét cac ché do, chinh
sach cua Nha nude ddi vai sinh vién vé hoc bang, hoc phi, tro cap xa hoi, bao
hiém, tin dung dao tao va cac ché do khac co lién quan dén sinh vién theo
quy dinh.

Piéu 12. H§ tre va dich vu sinh vién

1. Tu van hoc tap

Tu van, hd trg sinh vién xay dung ké hoach, phuong phép hoc tap
phl hop véi muc tiéu va ning luc caa sinh vién; cung cap théng tin vé chuong
trinh ddo tao, huéng dan sinh vién tiép can cac ngudn luc (vé hoc thuat,
tai chinh, ky thuat...) nham nang cao hiéu qua hoc tap cua sinh vién.

2. Cong tac hudng nghiép, tu van viéc lam

T6 chuc thyc hién cac noi dung, bién phap dé ddy manh cong tac tu van
hudng nghiép, viéc lam theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao.

3. Tu van tdm Iy, cham soc stc khoe

a) Tu van, hd tro sinh vién khi gap cac van dé vé tam Iy - xa hoi; phdi hop
t6 chirc cac dich vu tu van, cham soc stc khoe dé ¢ sy hd tro, can thiép can
thiét khi sinh vién gap phai cac van dé anh hudng dén thé chat va tinh than;

b) T6 chirc kham stc khoe dau khoa va dinh ky cho sinh vién; tu van, to
chtc cho sinh vién thuc hién Luat bao hiém vy té; so, cip ctu, khdm chira bénh
ban dau cho sinh vién.

4. Ho tro tai chinh

Phéi hop vai cac to chuc, c& nhan, cac nha hao tdm xay dung, quan Iy cac
quy hoc bong; té chirc trao hoc bdng tai tro cho sinh vién xuét sic, sinh vién c6
hoan canh khé khan vuon 1én trong hoc tap.

5. H6 tro dic biét

Trién khai dich vu cdng tac xa hoi, tao diéu kién giap d& sinh vién
khuyét tat, sinh vién dién chinh sach, sinh vién c6 hoan canh dac biét kho khan.

6. T6 chic, quan Iy céac dich vu sinh vién

T chuc dich vu cho sinh vién nhu: Internet, dién thoai, nha n, cing tin,
trong gitr xe, san choi va cac dich vu khac theo quy dinh cia Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia.
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CHUONG IV
KHEN THUONG VA KY LUAT SINH VIEN

Piéu 13. Ndi dung, hinh thirc khen thwéng

1. Thi dua, khen thuéng thudng xuyén ddi véi c& nhan va tap thé 16p
sinh vién dat thanh tich xtmg dang dé biéu duong, khen thuong. Cu thé:

a) Pat giai trong cac cudc thi olympic cd&c moén hoc, nghién ctru khoa hoc,
cac cudc thi sang tao ky thuat, hoc thuat, van hoa, van nghé, thé thao;

b) Bong gop co6 hi¢u qua trong cong tac Pang, Poan Thanh nién, Hoi Sinh
vién, phat trién cac cau lac bo; trong hoat dong thanh nién xung kich, sinh vién
tinh nguyén, gitr gin an ninh trat tu; trong cac hoat dong quan ly 16p sinh vién,
khoa, khu noi tri; hoat dong xa hoi, van héa, vin nghé, thé duc thé thao;

¢) Co thanh tich trong viéc thuc hién phong trao toan dan bao vé an ninh
td quéc, bao dam an ninh, trat tu truong hoc, phong chdng téi pham, té nan xa
hoi, diing cam ctru nguoi bi nan, chbng tiéu cuc, tham nhiing.

d) Pat cé4c thanh tich noi bat khac.

2. Thi dua, khen thudng toan dién, dinh ky déi véi ca nhan va tap thé 16p
sinh vién duoc tién hanh vao cudi nam hoc, cudi khoa hoc. Cu thé:

a) Khen thudéng nam hoc

* Khen thuong toan dién doi véi ca nhan sinh vién:

- Danh hiéu c& nhan bao gém 02 loai: Gioi, Xuat sac.

- Tiéu chuan xét khen thudng:

+ Pat danh hiéu sinh vién Gioi: xép loai hoc tap tir Gidi tré 1en va xép loai
rén luyén tir Tot tré 1én;

+ Pat danh hiéu sinh vién Xuat sac: xép loai hoc tap dat loai Xuat sac va
xép loai rén luyén Xuat sic;

Xép loai hoc tap xac dinh theo quy dinh cua Quy ché dao tao cua ting
trinh d6 dao tao, xép loai rén luyén xac dinh theo quy dinh cua Bo Gido duc va
Pao tao va Quy dinh ctia Hoc vién vé danh gia két qua rén luyén.

- Chi xét khen thudng d6i véi sinh vién khi diém thi lan dau dat diém D
tré 1én, khong tinh diém hoc lai, hoc cai thién; khong xét khen thuong dbi voi
sinh vién bi ky luat, vi pham quy ché ché thi, vi pham phap luat ma c6 quyét
dinh xt ly ctia co quan c6 tham quyen.

- Két thiic nam hoc, cac Khoa thudc Hoc vién va Phan hiéu td chuc xét
chon sinh vién dat cac danh hiéu trong niam trinh Hoi dong khen thudng



10

sinh vién cip Hoc vién/Phan hiéu xét céng nhan danh hiéu thi dua va khen
thudng sinh vién dat danh hiéu sinh vién gioi, sinh vién xuét sic ciia nim hoc.

- Danh hiéu c& nhan cua sinh vién duoc ghi vao hd so sinh vién.

* Khen thuong ca nhan sinh vién co thanh tich xut sic trong cong tac
quan ly 16p va céc phong trao thi dua

- Tiéu chuan xét khen thudng:

+ Hoc tap: Trung binh chung hoc tap 02 ky hoc ctia nam hoc dat 2.8
tré 1én (khong tinh diém tich lity), cac hoc phan cua 02 hoc ky trong ndm hoc
dat tr D" tro 1€n

+ Két qua rén luyén: Trung binh chung 02 ky hoc nim hoc xép loai
XUAt Sac.

+ Tham gia tich cuc, cé hiéu qua cac hoat dong do Hoc vién/Phan hiéu,
Khoa to chire; co dong gop tich cuc trong cdng tac 16p (phat dong cac phong
trao thi dua trong 16p, 6 kha nang thu hut, tap hop sinh vién tham gia cac hoat
dong ...), xung kich, tinh nguyén trong cac hoat dong. Uu tién Ban céan sy 1op
dat giai “Sinh vién nghién ctu khoa hoc” nim hoc tir cap Khoa tro 1én, dat giai
trong cac cudc thi Olympic cac mon hoc, 1ap thanh tich xuat sic trong cong tac
gii gin an ninh trat ty, an toan x& hoi, sé lugng sinh vién trong 16p xép loai hoc
luc khé trén 50%, xép loai rén luyén tir loai tot trén 50%.

- Khong xét khen thudng Ban can su 16p: khong phat dong cac phong trao
thi dua trong 16p, tap thé Iop khong doan két, cham trién khai cac hoat dong cua
Khoa, cac don vi thuoc Hoc vién/Phan hiéu hoic trién khai céc hoat dong cua
|6p dat hiéu khdng cao.

- Chi tiéu: Mdi 16p xét khen thudéng 01 sinh vién/01 nim hoc.

* PGi voi tap thé 1op sinh vién (16p hanh chinh):

- Danh hiéu tap thé 16p sinh vién gom: Lép sinh vién Tién tién va Lop
sinh vién Xuat sic.

- Tiéu chuan xét danh hiéu tap thé 16p sinh vién Tién tién:

+ L6p sinh ¢o tir 50% sinh vién dat danh hiéu sinh vién kha tro [én;

+ C0 sinh vién dat danh hiéu sinh vién Gioi tro 1én, khdng co sinh vién
xép loai hoc tap kém hoac rén luyén kém, bi ky luat tir mac canh céo tro 1én;

+ Tap thé l6p doan két, giup d& nhau trong hoc tap, rén luyén; té chic
nhiéu hoat dong thi dua va tich cuc huéng ung phong trao thi dua trong
Hoc vién/Phan hiéu;
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- Tiéu chuan xét danh hiéu tap thé 16p sinh vién Xuat sic:

+ Tap thé 16p dat danh hiéu lép sinh vién Tién tién, co tir 10% sinh vién
dat danh hiéu sinh vién Gioi tré 1én, c6 ca nhan dat danh hiéu sinh vién xuét sac.

b) Khen thuong sinh vién Thi khoa dau vao (xét theo khu vuc)

* Danh hiéu khen thuéng: “Tan sinh vién @6 Thua khoa ...”

* Phuong an xét chon:

Hang nim, cin c& vao hinh thic tuyén sinh cua Hoc vién/Phan hiéu,
Ban Quan ly dao tao/Phong QLDT&CTSV xay dung phuong an xét chon
tha khoa dau vao trinh Ban Giam doc Hoc vién/Phan hiéu va thuong truc
Hoi dong khen thudng sinh vién phuong 4n xét chon Thu khoa dau vao phu hop
Vi tinh hinh thuc té cta Hoc vién va cac Phan hiéu.

¢) Khen thuong sinh vién cudi khoa:

* Cac danh hiéu khen thuéng sinh vién cudi khoa gém: Tha khoa
t6t nghiép cac nganh dao tao trinh d6 dai hoc; khen thudng toan dién (sinh vién
dat danh hiéu sinh vién gioi, sinh vién xuat sic cua khéa hoc); sinh vién dat
thanh tich xuat sic trong cong tac...

* Poi tugng, tiéu chuan, diéu kién xét khen thuong Thu khoa tét nghiép céac
nganh dao tao trinh do dai hoc:

- Déi tugng xét chon: La sinh vién dai hoc hinh thirc chinh quy (khéng bao
gom trinh d6 dai hoc lién théng) dugc xét cong nhan tét nghiép sém hoic chuan
thoi gian theo ké hoach hoc tap toan khda, dat két qua hoc tap, rén luyén
cao nhat trong toan khéa hoc cua cac nganh dao tao tai cac co sd dio tao thuoc
va truc thuoc Hoc vién.

- Tiéu chuan, diéu kién xét chon:

+ Két qua xép loai tét nghiép cao nhat toan khoéa, diém trung binh chung
hoc tap toan khoa dat loai gioi tro 18n; c6 két qua rén luyén dat loai tét tro 18n;
khong bi thi lai bat ky hoc phan nao trong sudt qua trinh hoc tap tai
Hoc vién/Phan hiéu; truong hop dac biét do Hoi déng Hoc vién/Phan hiéu
xem xét, quyét dinh;

+ Tham gia nghién ciu khoa hoc tir cip Khoa tré 1én da duwoc nghiém thu
va danh gia dat yéu cau hoic dat giai trong cac cudc thi vé kién thic chuyén
mon tir cap Khoa/Ban tré Ién to churc;

+ Co6 dong gop tich cuc trong cong tdc Poan va phong trao thanh nién
trrong hoc trong toan khoa hoc;
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+ Khéng xét khen thuong ddi véi sinh vién bi ky luat hodc vi pham noi
quy, quy ché trong qué trinh hoc tap tai Hoc vién.

* P6i tuong, tiéu chuan, diéu kién xét khen thuong sinh vién xép hang tét
nghiép xuat sic, gioi khda hoc:

- D6i tugng xét chon: La sinh vién dai hoc hinh thtc chinh quy dugc xét
cdng nhan tét nghiép sém hoic chuan thoi gian theo ké hoach hoc tap toan khoa

- Tiéu chuan sinh vién xép hang tt nghiép xuat sic toan khoa:

+ Xép hang tét nghiép xuat sic, xép hang rén luyén xuat sac;

- Tiéu chuan sinh vién xép hang tét nghiép gioi toan khoa:

+ Xép hang tét nghiép dat tir gioi tro 18n, xép hang rén luyén tir tot trg 1én;

- Khong xét khen thudng ddi véi sinh vién bi ky luat, vi pham cac quy dinh
cua Hoc vién.

- Nhing sinh vién dat hoc lyc loai xuat sic va loai gioi khong dam bao xép
loai rén luyén theo tiéu chuan néu trén, Hoi dong Hoc vién xem xét quyét dinh.

* Poi tugng, tiéu chuan xét khen thuong sinh vién c6 thanh tich trong
cong tac cua khoa hoc:

- P6i tuong: Sinh vién tham gia Ban can su l6p, Ban chap hanh Poan,
Hoi trén 2/3 khoa hoc.

- Piéu kién, tiéu chuan:

+ Két qua xép hang tét nghiép dat hang khé tro 18n

+ Tham gia tich cuc, c6 hiéu qua cac hoat dong do Hoc vién/Phén hiéu,
cac don vi thudc va truc thuoc Hoc vien/Phan hiéu to chire; o dong gop tich cuc
trong cong tac 16p, xung Kich, tinh nguyén trong cac hoat dong.

+ Hoan thanh xuét sic cac nhiém vu caa sinh vién va cong tac duoc giao.

- Khong xét khen thuong Ban can su l6p bi ky luat hoac vi pham noi quy,
quy dinh caa Hoc vién; tap thé 16p mat doan két; cham trién khai cac hoat dong
ctia Hoc vién va cac don vi thudc Hoc vién trién khai.

- Chi tiéu: Mdi 16p xét chon 01 sinh vién.

Picu 14. Trinh ty, thi tuc xét khen thuéng

1. Khen thudng toan dién, dinh ky:

- Can cr vao thanh tich dat duoc cua tap thé hoic ca nhan, tap thé 16p hop
binh xét va lap danh sach dé nghi khen thuong kém theo ban béo céo thanh tich
ca nhan/tap thé, dé nghi 1én don vi chic nang (Khoa quan 1y sinh vién) xem xét;

- Khoa thudc Hoc vién/Phan hiéu to chuc hop, xét va dé nghi 1én
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Hoi dong khen thuang sinh vién Hoc vién/Phan hiéu xét duyét.

- Cian cu vao d& nghi cua Khoa, Hoi dong khen thuong sinh vién
Hoc vién/Phan hiéu t6 chic hop xét va dé& nghi Giam déc Hoc vién/Phan hiéu
cdng nhan danh hiéu thi dua/khen thudng ddi voi ca nhan va tap thé 16p sinh vién.

2. Khen thudng thudng xuyén d6i véi tap thé, ca nhan tai muc 1 Diéu 13,
chuong IV cua Quy ché.

a) Tap thé, ca nhan dat thanh tich do Hoc vién/Phan hiéu, cac don vi,
té chirc dugc Hoc vién/Phan hiéu giao té chrc.

- Can ctr vao thanh tich dat dugc trong cac cudc thi, hoi thi, cac dot
hoat dong, Ban td chic, cac don vi thudc, truc thuoc Hoc vién/Phan hiéu,
BCH Poan, Hoi, Poi, Chu nhiém céc cau lac bo tong két, danh gia két qua,
lap danh sach sinh vién dat giai cao/sinh vién dat thanh tich xuét sic trong
cudc thi/hoat dong dé nghi khen thuong giri kém theo béo co thanh tich cua
tap thé/ca nhan dé nghi 1én Hoi dong khen thuong cap Hoc vién/Phan hiéu (qua
Ban Quan 1y dao tao tai Ha Noi, phong QLDT&CTSYV tai cac Phan hiéu);

- Pon vi gilp viéc cho Hoi dong thi dua khen thuong cta Hoc vién/
Phan hiéu kiém tra ddi chiéu theo tiéu chuan quy dinh, trinh thuong truc
Hoi dong khen thuong cap Hoc vién/Phan hiéu xem xét;

- Chu tich Hoi dong khen thwong cdp Hoc vién/Phan vién dé nghi
Giam déc Hoc vién/Phan hiéu cong nhan danh hiéu thi dua/Quyét dinh khen,
thuong cho tap thé va ca nhan.

b) Tap thé, c& nhan cd thanh tich xuét sic/dac biét ngodi Hoc vién/Phan
hiéu (bao dam an ninh, trat tu, phong chdng toi pham, té nan xa hoi, diing cam
ctru nguoi bi nan va cac thanh tich khac).

- Khoa/don vi quan ly sinh vién gui hd so dé nghi khen thuéng (to trinh,
theo minh chang cua tap thé/ca nhan) vé Hoi dong khen thuong sinh vién
Hoc vién/Phan hiéu;

- Chu tich Hoi déng khen thuéng sinh vién Hoc vién/Phan hiéu trinh
Giam déc Hoc vién/Phan hiéu xem xét, Quyét dinh khen/thuong cho tap thé,
ca nhan.

Piéu 15. Co ciu té chirc va nhiém vu ciaa Héi dong khen thwéng sinh
vién Hoc vién/Phan hiéu

1. Tham quyén thanh lap
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a) Hoi dong khen thudng sinh vién cap Hoc vién do Giam ddc Hoc vién ra
Quyét dinh thanh lap.

b) Hoi dong khen thudng sinh vién cap Phéan hiéu do Gidm dbc Phan hiéu
ra Quyét dinh thanh lap.

2. Thanh phan Hoi déng khen thudng sinh vién cap Hoc vién/Phan hiéu

a) Thanh phan Hoi dong khen thudng sinh vién cap Hoc vién

- Chu tich Hoi dong: Giam ddc hodic Phé Giam déc dugc Giam ddc
uy quyén;

- Thuong truc Hoi d6ng: Dai dién lanh dao Ban Quan 1y dao tao.

- Céac uy vién: Dai dién lanh dao khoa quan 1y sinh vién, dai dién 1anh dao
phong Co6ng tac sinh vién, dai dién lanh dao phong Quan ly Pao tao dai hoc;
dai dién don vi c0 lién quan, Pai dién Poan thanh nién, Pai dién Hoi sinh vién
Hoc vién.

b) Thanh phan Hoi dong cap Phan hiéu bao gom:

- Chu tich Hoi dong: Giam ddc hoic Phd Giam dbc duge Giam doc
uy quyén;

- Thuong truc Hoi déng: bai dién lanh dao phong QLDT&CTSV/
Trudng don vi phuy trach CTSV cua Phan hiéu.

- Cac uy vién: Pai dién lanh dao khoa quan ly sinh vién, dai dién don vi co
lién quan, Pai dién Poan thanh nién, Pai dién Hoi sinh vién Phan hiéu (néu co).

Khi can thiét Hoi ddng thé mai ca nhan co lién quan tham gia hoi dong.
Nhimg ngudi dugc moi dy cd quyén phat biéu y kién, khdng c6 quyén
biéu quyét.

3. Nhiém vu cua Hoi dong khen thuang Hoc vién/Phan hiéy

a) Hoi dong khen thudng 1 co quan tu van gitip Giam doc trién khai cong
tac thi dua, khen thudng ddi véi sinh vién va chiu sy chi dao truc tiép cua Giam
déc Hoc vieén/Phan hiéu.

b) Can clr cac quy dinh hién hanh, Hoi dong khen thuong tién hanh xét
danh s&ch c& nhan va tap thé 16p sinh vién c6 thanh tich, dé nghi Giam dbc hoac
dé nghi 1én cép trén khen thuong hoic ¢éng nhan danh hiéu thi dua.

Piéu 16. Nguyén tic xir Iy ky luat

1. Bao dam khéch quan, cong bang, cdng khai, minh bach, nghiém chinh,
dung phap luat va c6 tinh gido duc; khdng xdm pham than thé, tinh than, danh
du, nhan pham cua sinh vién trong qué trinh xu ly ky luat d6i véi sinh vién.
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2. Mdi hanh vi vi pham chi bi xir Iy ky luat mét 1an bang mét hinh thie ky
luat. Néu sinh vién c6 hanh vi vi pham nhiéu I8i trong cung mét thoi diém,
sinh vién s& bi xu Iy ky luat vé ting hanh vi vi pham va chiu hinh thac ky luat
cao hon mot mac so véi hinh thuc ky luat 4p dung ddi véi hanh vi vi pham
nang nhat, trir trudng hop bi xir Iy ky luat bang hinh thiee budc théi hoc.

3. Chua t6 chtic xem xét ky luat dbi voi sinh vién dang trong thoi gian
nghi diéu tri bénh; thai san hodc nghi hoc dwoc s ddng y cua Hoc vién/Phan
hiéu; cho két qua cua co quan c6 tham quyén diéu tra, x4c minh hanh vi vi pham
phap luat.

4. Viéc xem xét ky luat phai can cr vao noi dung, tinh chat, mac do,
tac hai cua hanh vi vi pham, nguyén nhan vi pham; cac chung cir thu nhan duoc;
thai 6 héi 15i va sira chita vi pham, khiac phuc hau qua da gy ra.

5. Sinh vién dang trong thdi gian thi hanh quyét dinh ky luat ma tiép tuc
c6 hanh vi vi pham thi ap dung hinh thuac ky luat nhu sau:

a) Néu c6 hanh vi vi pham bi xt Iy ky luat & hinh thizc nhe hon hoic bang
so vai hinh thac ky luat dang thi hanh thi &p dung hinh thac ky luat cao hon mot
mrc so vai hinh thac ky luat dang thi hanh;

b) Néu c6 hanh vi vi pham bi xt ly ky luat ¢ hinh thic nang hon so véi
hinh thirc ky luat dang thi hanh thi ap dung hinh thic ky luat cao hon mét muc
so vai hinh thac Ky luat 4p dung doi véi hanh vi vi pham ky luat méi.

Piéu 17. Hinh thikc ky luat va ndi dung vi pham

1. Hinh thac ky luat:

a) Khién trach: Ap dung dbi véi sinh vién c6 hanh vi vi pham lan dau
nhung & mac do nhe;

b) Canh cdo: Ap dung ddi véi sinh vién da bi xur ly ky luat bang hinh thac
khién trach ma tai pham hoic vi pham & mutc d6 nhe nhung hanh vi vi pham c6
tinh chat thuong xuyén hoic mai vi pham lan dau nhung mic d6 twong doi
nghiém trong;

¢) Pinh chi hoc tap c6 thoi han: Ap dung ddi véi nhitng sinh vién di bi
xt 1y ky luat bang hinh thac canh cdo ma van tai pham hoic ¢ hanh vi pham
lan dau nhung rat nghiém trong hoic sinh vién vi pham phap luat bi xt phat t0
nhung cho huéng an treo. TUy timg truong hop cu thé, Hoi ddng ky luat
sinh vién Hoc vién can ctr vao quy ché dao tao trinh Giam d6c Hoc vién/
Phan hiéu quyét dinh thoi han dinh chi hoc tap theo cac murc: dinh chi mét hoc
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Ky, dinh chi mdt nam hoc hoac dinh chi theo thoi gian sinh vién bi xur phat tu
nhung cho hudng an treo.

d) Budc thdi hoc: Ap dung d6i véi sinh vién da bi xu Iy ky luat bang
hinh thtrc dinh chi hoc tap c¢d thoi han ma van tiép tuc tai pham: st dung hd so,
van bang, ching chi gia 1am diéu kién trdng tuyén hoic diéu kién tét nghiép;
c6 hanh vi vi pham lan dau nhung dic biét nghiém trong gay anh huong xau dén
Hoc vién va xa hoi; vi pham phép luat bi xu phat tuU ma khéng duoc huong
an treo.

2. Hinh thuc ky luat caa sinh vién tir canh céo tro 1én phai dugc luu vao
hd so quan ly sinh vién va théng bao cho gia dinh sinh vién. Trudng hop sinh
vién bi ky luat mirc dinh chi hoc tap co thoi han va budc théi hoc, Hoc vién gui
théng bao cho chinh quyén dia phuong va gia dinh sinh vién biét dé phdi hop
quan ly, gido duc.

3. Noi dung vi pham va khung xu ly ky luat thuc hién theo quy dinh cua
Bo Giao duc va Pao tao va phu luc | kém theo Quy ché nay.

Piéu 18. Trinh tw, thi tuc va hd so xét ky luat

1. Tha tuc xét ky luat:

a) Sinh vién c6 hanh vi vi pham phai lam ban ty kiém diém va ty nhan
hinh thac ky luat. Trong truong hop sinh vién khong chap hanh 1am ban tu kiém
diém thi Hoi dong ky luat sinh vién van hop dé xur 1y trén co sé cac ching ci
thu thap duoc;

b) Chuyén vién quan Iy sinh vién khoa hozc ¢ van hoc tap chu tri hop voi
tap thé 16p sinh vién, phan tich va dé nghi hinh thac ky luat gui 1én khoa
(co6 bién ban kéem theo);

¢) Hoi dong ky luat cap Khoa hop xem xét, dé nghi hinh thic Ky luat 1én
Hoi dong Ky luat cap Hoc vién/Phan hiéu;

d) Hoi dong ky luat cdp Hoc vién/Phan hiéu té chic hop dé xét ky luat,
kién nghi ap dung hinh thic ky luat, dé nghi Giam déc Hoc vién ra quyét dinh
ky luat doi vai sinh vién.

Truong hop sinh vién vi pham ky luat da dugc moi ma khong dén dy (néu
khéng co 1y do chinh dang), khéng c6 ban tu kiém diém thi Hoi ddng van tién
hanh hop.

2. H6 so xtr ly ky luat caa sinh vién:

a) Ban tu kiém diém cua sinh vién (néu cd);
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b) Bién ban cua tap thé 16p hanh chinh hop kiém diém sinh vién co
hanh vi vi pham;

¢) Bién ban hop Hoi dong ky luat cap Khoa;

d) Céc tai liéu co lién quan.

3. Truong hop di co két luan caa co quan, té chic c6 tham quyén vé
hanh vi vi pham, trong d6 c6 dé xuét cu thé hinh thirc ky luat theo quy dinh hoac
vi pham phap luat bi toa an phat tt ma khong dugc hudong an treo hoac da co
quyét dinh xir Iy v& dang (néu sinh vién vi pham 1a dang vién) thi Ban
QLDT/Phong QLDT&CTSV tham muu trinh Giam déc Hoc vién/Phan hiéu
xem xét, quyét dinh ky luat ma khéng can thuc hién viéc thanh 1ap Hoi dong
ky luat theo khoan 1 Diéu 18.

Picu 19. Co cau té chirc va nhiém vu cia Hdi dong ky luat sinh vién
cap Khoa, Hoc vién/Phan hiéu

1. Thanh phan Hoi dong ky luat sinh vién cac cap

a) Thanh phan Hoi dong cip Khoa bao gom:

Pai dién 1anh dao Khoa, C vain hoc tap 16p, dai dién Ban can su 16p,
dai dién BCH chi doan, dai dién BCH chi héi sinh vién 16p.

Khi can thiét Hoi dong thé moi ca nhan co lién quan tham gia hoi dong.
Nhimg ngudi duoc moi du cd quyén phat biéu y kién, khdng cé quyén biéu
quyét.

b) Thanh phan Hoi dong cap Phan hiéu bao gom:

- Chu tich Hoi dong: Giam ddc hoic Phd Giam dbc duge Giam doc
uy quyen;

- Thuong truc Hoi déng: bai dién lanh dao phong QLDT&CTSV/
Trudng don vi phuy trach CTSV cua Phan hiéu.

- Cac uy vién: Pai dién lanh dao khoa quan 1y sinh vién, Pai dién don vi
céd lién quan, Pai dién Poan thanh nién, Pai dién HGi sinh vién Phan hiéu
(néu co).

Khi can thiét Hoi ddng thé moi ca nhan co lién quan tham gia hoi dong.
Nhitng nguoi dwoc moi du cd quyén phat biéu y kién, khéng c6 quyén
biéu quyét.

¢) Thanh phan Hoi dong ky luat sinh vién cap Hoc vién

- Chu tich Hoi ddéng: Giam ddc hoic Phd Giam déc duge Giam doc

uy quyén;
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- Thuong truc HO1 déng: bai di¢n lanh dao Ban Quan ly dao tao

- Cac uy vién: bai dién lanh dao khoa quan 1y sinh vién, dai dién 1anh dao
Phong Coéng tac sinh vién, dai dién lanh dao Phong Quan 1y Pao tao dai hoc;
Dai dién Poan thanh nién, Pai dién Hoi Sinh vién Hoc vién.

2. Tham quyén thanh 1ap Hoi dong ky luat

a) Hoi doéng ky luat sinh vién cap Khoa thuoc Hoc vién/Phan hiéu do
Truong khoa ra Quyét dinh thanh lap/triéu tap dé xét ky luat dbi voi ting sinh
vién vi pham va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

b) Hoi déng ky ludt sinh vién cap Hoc vién/Phan hiéu do Giam déc
Hoc vién/Phan hiéu ra Quyét dinh thanh 1ap dé xét ky luat dbi véi timg sinh vién
vi pham va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Nhiém vu cua Hoi dong ky luat cip Khoa, Hoc vién/Phan hiéy

a) Hoi ddng ky luat 1a co quan tu van giup Giam doc/Truong khoa trién
khai quy trinh ky luat déi véi sinh vién,

b) Cin ctr cac quy dinh hién hanh, Hoi dong ky luat sinh vién cac cap thao
luan, xem xét mac do vi pham cua sinh vién dé xuat hinh thuc xtr 1y ky luat. Hoi
d6ng biéu quyét hodc bo phiéu kin vé hinh thtac ky luat déi véi sinh vién vi
pham. Két luan cua Hoi déng phai duoc su nhit tri trén 50% thanh vién
Hoi dong.

Piéu 20. Thoi hiéu, hiéu luc thi hanh quyét dinh ky luat

1. P4i véi sinh vién bi ky luat khién trach: Sau 03 thang ké tir ngay quyét
dinh duoc ban hanh, néu sinh vién khéng tai pham hoic khong cé nhiing vi
pham dén muc phai xir Iy ky luat thi duong nhién duoc cham dat hiéu lyc cua
quyét dinh ky luat.

2. Béi véi sinh vién bi ky luat canh céo: Sau 06 thang ké tir ngay quyét
dinh duoc ban hanh, néu sinh vién khéng tai pham hoic khong cé nhiing vi
pham dén muc phai xir ly ky luat thi dwong nhién duoc cham dut hiéu luc cua
quyét dinh ky luat.

3. Doi vai sinh vién bi ky luat dinh chi hoc tap c6 thoi han: khi hét thoi
han dinh chi hoc tap, sinh vién phai xuat trinh chang nhan cua dja phuwong (cap
x&/phudng) noi cu trll V& viéc chap hanh tt nghia vu cdng dan tai dia phuong
hodc chang nhan ciia co quan c¢6 tham quyén vé viéc da chap hanh xong hinh
phat ti nhung cho hudng an treo dé Hoc vién xem xét, tiép nhan vao hoc tiép
néu du diéu kién.
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4. Quyét dinh ky luat sinh vién phai ghi cu thé hinh thic, thoi han, Iy do
sinh vién bi ky luat, cac quyén lgi ma sinh vién bi ky luat khong duoc huong
trong thoi gian bi ky luat. Thoi han cu thé tinh tir thoi diém ban hanh quyét dinh
ky luat dén thoi diém hét thoi han bi ky lut.

Piéu 21. Phan cip nhiém vu xét, ky Quyét dinh khen thwéng, ky luat
tai cac Phan hiéu

1. Khen thudng

Phan hiéu cha dong thuc hién cong tac thi dua, khen thudng sinh vién
theo dung Quy ché Cong tac sinh vién cua B Giéo duc va Pao tao, quy ché
Cong tac sinh vién cia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia va cic quy dinh
hién hanh.

2. Ky luat

Phan hiéu chu dong thuc hién céng tac ky luat sinh vién theo ding
Quy ché Cong tac sinh vién cia Bo Gido duc va Pao tao, quy ché Cong tac sinh
vién ctia Hoc vién Hanh chinh Qudc gia va cac quy dinh hién hanh (trir quyét
dinh ky luat bugc thoi hoc).

Piéu 22. Khiéu nai, té c4o vé khen thwéng, ky luat
Viéc khiéu nai, td céo vé khen thuong, ky luat duoc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé khiéu nai, to céo.

CHUONG V
HE THONG TO CHUC, QUAN LY CONG TAC SINH VIEN

Piéu 23. Hé thong té chirc, quan ly cdng tac sinh vién

Heé théng to chuc, quan ly cong tac sinh vién trong Hoc vién gom:
Giam d6c¢ Hoc vién/Phan hiéu, don vi phy trach cong tac sinh vién, cac don vi
tham muu, cac t6 chirc chinh tri-xa hoi trong Hoc vién/Phan hiéu, cac Ban, Khoa
quan ly sinh vién, C4 van hoc tap va 16p sinh vién.

Giam ddc Hoc vién/Phan hiéu quy dinh hé thdng t6 chuc, quan ly cong tac
sinh vién phi hop, bao dam thuc hién tét cac ndi dung cdng tac sinh vién.

Picu 24. Nhiém vu quan ly do6i véi cong tac sinh vién

1. Giam db¢ Hoc vien/Phan hiéu

a) Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién cac chu truong, duong 16i cua
bang; chinh s&ch, phap luat cia Nha nudc, cac quy dinh cua Bé Gido duc va

Pao tao, nganh va dia phuong trong cong tac sinh vién; tao diéu kién cho
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sinh vién thuc hién day du quyén va nhiém vu caa minh.

b) Chi dao, t6 chirc quan Iy cac hoat dong caa cong tac sinh vién trong
Hoc vién/Phan hiéu; bd tri cac ngudn luc nhim bao dam thuc hién tt cac noi
dung c6ng tac sinh vién.

¢) Chi dao t6 chirc “Tuan sinh hoat cdng dan — sinh vién/Tuan sinh hoat
cac chuyén dé dau khoa, dau nam, cudi khoa” va quyét dinh céng nhan sinh vién
hoan thanh cac chuyén dé/tuan céng dan-sinh vién theo huéng dan cua Bo Giéo
duc va Pao tao; dinh ky 06 thang/01 1an t6 chirc ddi thoai véi sinh vién dé cung
cap thdng tin can thiét cho sinh vién, nim bt tam tu, nguyén vong va giai quyét
kip thoi nhitng thac mac, nhu cau chinh dang cua sinh vién.

d) Bam bao cac diéu kién dé phat huy hiéu qua vai tro caa Poan Thanh
nién va Hoi Sinh vién trong cdng tac sinh vién; cha trong cong tac gido duc tu
tuwong chinh tri, dao dtc, 16i séng cho sinh vién.

e) Quyét dinh sy tham gia cua sinh vién mang tinh chat dai dién cho
Hoc vién khi c¢6 su huy dong cua dia phuong, cic cap, cac nganh hoic céc
t6 chtrc khac.

2. Ban Quan ly dao tao thudc Hoc vién, Phong QLDT&CTSV cac
Phan hiéu

a) La dau méi tham muu, tu van va td chic thuc hién céc noi dung cong
tac sinh vién.

b) Piéu hanh viéc to chuc trién khai té chac 16p sinh vién, quan ly 16p
hoc phan; to chiic quan ly hoc tap, rén luyén cua sinh vién theo quy ché va céac
quy dinh hién hanh.

3. Cac Khoa thuéc Hoc vién/Phan hiéu

a) Quan ly dao tao, nghién cau khoa hoc cua sinh vién chuyén nganh
thuoc Khoa;

b) Thuc hién dung ké hoach va dam bao kiém tra, danh gia két qua
hoc tap, rén luyén cua sinh vién theo quy ché.

¢) Quén 1y hanh chinh di vai cac 16p sinh vién thuoc Khoa;

d) Quan ly gido duc toan dién ddi véi sinh vién; kiém tra, giam sat viéc
chap hanh quy ché sinh vién d6i véi cac 16p trong Khoa, tham gia cac hoi dong
khen thuong, ky luat, danh gia két qua rén luyén, xét hoc bong cho sinh vién va
céc cong viéc khac lién quan dén sinh vién do Khoa quan ly.
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3. Van phong, cac Phan hi¢u

a) Quan ly thu nop hoc phi, bao hiém y té bao hiém than thé cua
sinh vién, cap phéat hoc bdng, trg cdp xa hoi, khen thuong va céc khoan chi tra
khac cho sinh vién theo quy dinh cta Hoc vién.

b) Dam bao co sd vat chit, cac diéu kién hoc tap, rén luyén cua sinh vién,
bao vé an ninh trat tu, quan Iy moi truwong; phuc vu hoi truong, 16p hoc dap tng
yéu cau dao tao.

¢) T6 chac kham suc khoe dau vao va dinh Ky cho sinh vién; tu van, t6
chtc cho sinh vién thyc hién Luat bao hiém y té; so, cip ctu, kham chira bénh
ban dau cho sinh vién; tu van, hd tro sinh vién khi gap phai cac van dé vé cham
sdc strc khoe dé co su hd tro, can thiép khi can thiét cho sinh vién.

d) Thuc hién cong tac truyén théng cua Hoc vién tsi sinh vién va céc
nhiém vu khac theo chirc nang nhiém vu.

4. Poan TNCS H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién cac cap trong Hoc vién

a) Thuc hién cbng tac giao duc chinh tri tu tuong, giao duc dao duc,
16i séng; gido duc, tuyén truyén nang cao nhan thirc va y thac tudn tha phap luat;
gido duc k¥ nang thoéi quen cho sinh vién.

b) T6 chirc trién khai cac hoat dong Poan, Hoi trong sinh vién theo dung
quy dinh, tham gia cac hoi dong Khen thuong, ky luat, danh gia két qua rén
luyén, xét hoc bong cho sinh vién; cac nhiém vu khac theo chiic ning nhiém vu.

5. Cac don vi thuoc Hoc vién, Phan hiéu

Thuc hién chirc nang, nhiém vu cua don vi quan ly sinh vién theo quy
dinh hién hanh cta Giam ddc Hoc vién/Phan hiéu.

6. C6 van hoc tap lop

Thuc hién chirc ning, nhiém vy, trach nhiém, quyén va nghia vu caa cb
van lép dugc quy dinh riéng tai quy dinh vé cong tac cb van hoc tap 16p
sinh vién cua Hoc vién.

7. Ban can su l6p, BCH chi doan, chi hoi sinh vién

T6 chuc quan Iy cac hoat déng cua lép hanh chinh, chi doan theo su phan
cong cua Khoa quan ly va Ban chap hanh doan, Hoi sinh vién céc cap.

Piéu 25. T6 chitc I6p hoc va co cAu cia Ban can sw 16p

1. Lép sinh vién (I6p khéa hoc)

a) To chirc 16p sinh vién

Lép sinh vién dugc t6 chic cho cac sinh vién ciing nganh, cting khoa hoc.
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Lép sinh vién duoc duy tri 6n dinh trong ca khoa hoc, 1a noi dé Hoc vién/Phan hiéu
t6 chuc, quan ly cac nhiém vu hoc tap, rén luyén, cac hoat dong doan thé, cac hoat
dong x& hoi, thi dua, khen thuong, ky luat, danh gia két qua rén luyén cua sinh vién
theo ky hoc, nam hoc, khda hoc.

Lép sinh vién (16p khoa hoc): Tén 1op duoc phién ra tir ma tén 16p theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 3861/QD-HCQG ngay 25/8/2023 ctia Giam dbc Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia vé viéc ban hanh Quy dinh vé ma s dinh danh nguoi hoc, ma
tén 16p cac bac, nganh, chuyén nganh, hinh thirc dao tao caa Hoc vién Hanh chinh
Qudc gia.

b) Co cau Ban can sy I6p sinh vién

Ban can sy 16p sinh vién gém 1 16p truéng phu trach chung, ti da 03 16p
pho va khdng qué 04 to trudng.

¢) Nhiém ky cua Ban can su 16p sinh vién

Nhiém ky cua BCS 16p sinh vién theo nam hoc (2 hoc ky ciia nam). Trong
treong hop cac thanh vién cua BCS 16p khong hoan thanh nhiém vy, CVHT bao
cao lanh dao khoa, Ban Quan ly dao tao xem xét dé tap thé 16p bau Ban can su
méi trén nguyén tic khach quan, cong khai, dan chu.

2. L6p hoc phan

a) T6 chuc 1op hoc phan

Lép hoc phan dugc to chiic cho sinh vién hoc ciing mét hoc phan trong
ciing mot hoc ky, cd thai khod biéu riéng va c6 ma sé riéng.

b) Co cau Ban can su 16p hoc phan

Ban can su 16p hoc phan gom: Lép trudng va ti da 03 16p pho.

Lép hoc phan do giang vién bo mén chi dinh gilp giang vién hoc phan
don déc, quan ly viéc hoc tap, rén luyén cua l6p.

Piéu 26. Tiéu chuin ciaa Ban can sw l6p

1. Lap trudng tu tudng viing vang, tu cich dao duc tét, 16i song lanh
manh, khong bi ky luat. Tich cuc, c6 tinh than trach nhiém, nhiét tinh trong cong
tac tap thé, dugc sinh vién trong 16p tin nhi¢ém. Guong mau trong vi¢c thuc hién
ndi quy, quy ché cta nha truong ciing nhu cac hoat dong tap thé khac.

2. C6 diém trung binh chung hoc tip xép loai trung binh (dat 2.0) tro 1én
(tinh diém TBC cua hoc ky lién trudc), sd mon thi lai khong qua 20%. Doi vai
sinh vién nim tht nhat dua vao két qua thi tuyén sinh vao Hoc vién, hoc ba

THPT va nang lyc cong tac cua sinh vién.
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3. C6 kha ning van dong va tap hop quan ching t6t; c¢6 kha ning dién dat
va giao tiép, thuong xuyén lién hé véi CVHT cua 16p, 1anh dao Khoa, Ban Quan
Iy dao tao, cac don vi cia Hoc vién dé giai quyét nhimg van dé lién quan dén

quyén va nghia vu cua sinh vién trong 16p.

Pi¢u 27. Nhiém vu ciia Ban can si 16p

1. Nhiém vu chung cua Ban can su 16p sinh vién

a) Truyén dat va phd bién cac thong bao, chi thi, thdng tin cua Hoc vién
tGi sinh vién trong I6p dé thuc hién, dong thoi dai dién cho Iop dé dat y kién,
phan &nh nguyén vong, kién nghi cua sinh vién trong lép véi Hoc vién.

b) Diéu hanh, quan Iy l6p thuc hién chuong trinh hoc tap, rén luyén,
trau doi dao duc tadc phong nghé nghiép, tham gia cac hoat dong xa hoi,
chap hanh day dua va nghiém tdc cac quy ché, quy dinh cua Hoc vién.

c) Thuong xuyén lién hé vai Ban Quan 1y dao tao/Phong QLPT&
Cong tac sinh vién, Khoa dé b&o cao vé tinh hinh 16p, xin y Kién tu van nham
giai quyét nhiing véan dé lién quan dén dién bién tu twéng, hoc tap, rén luyén va
sinh hoat cua sinh vién trong lop.

d) Phéi hop chat ché véi Chi doan, Chi héi Sinh vién trong céc hoat dong
td6 chirc va quan ly hoc tap, rén luyén chinh tri tu twéng, trau doi dao duc
tac phong.

2. Nhiém vu cuaa I6p trueong, 16p pho 16p sinh vién

a) Lop truong

- Phu trach chung céc van dé co lién quan dén Iop hanh chinh (16p sinh
vién): to chac, quan ly 16p thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén cua 16p;
xay dung phong trao thi dua hoc tap, rén luyén va té chirc cugc song tap thé 16p.

- Chju su diéu hanh, quan 1y truc tiép cua CVHT, lanh dao khoa; thuong
xuyén lién hé véi CVHT, Khoa, Ban Quan 1y dao tao/Phong QLDT&CTSV va
don vi chirc nang dé bao cdo vé tinh hinh 16p; xin ¥ kién tu van nham giai quyét
nhing van dé lién quan dén dién bién tu tudng, hoc tap, rén luyén va sinh hoat
ctia sinh vién trong 16p. DPai dién cho tap thé 16p tham gia cac cudc hop do khoa
va Hoc vién/Phan hiéu td chic, truyén dat thong tin tr Khoa, Ban Quan ly
dao tao/Phong QLDT&CTSV va cac cip quan 1y trong Hoc vién dén cac thanh
vién trong 16p; phan anh, dé xuat nhitng kién nghi ctia 16p dén cac bo phan

quan 1y trong Hoc vién dam bao quyén loi cho sinh vién trong 16p;
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- Binh ky hang thang mo1 CVHT tham du cude hop véoi BCS 16p, BCH
chi doan, BCH chi hoi; mdi quy mot 14n m&i CVHT t6 chue sinh hoat l6p kiém
diém tinh hinh thuc hién nhiém vu hoc tap, thuc hi€n cac ndi quy, quy dinh cua
Hoc vién trong thang/quy, dé ra nhiém vu cho thang/quy tiép theo; triéu tap va
chu tri cac cudc hop 16p theo quy dinh;

- Phéi hop voi chi doan TNCSHCM va chi hoi sinh vién to chuc cac
phong trao thi dua, theo ddi, d6n ddc sinh vién trong 16p chdp hanh dy du va
nghiém chinh ndi quy, quy ché, quy dinh vé hoc tap va sinh hoat theo quy dinh.
Xay dung va thue hién né nép tu quan déi véi cac thanh vién trong 16p va cac
hoat dong ctia Hoc vién;

- Cung v6i CVHT t6 chire va chi tri cac cude hop 10p dé danh gia két qua
hoc tap, rén luyén, binh xét thi dua khen thuong ddi voi ca nhan va tap thé; to
chtic so két, tong két hoat dong cua 16p timg ky hoc, nam hoc;

- C6 quyén dé xuat thay doi thanh vién Ban cén su 16p néu thanh vién do
khong thuc hién du hodc khong bao dam hi€u qua cac nhi€ém vu duoc giao.

b) Lép pho

Thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cua 16p trudng va chiu trach
nhiém trudc Giam ddc Hoc vién, Truong Khoa, 16p trudng vé nhiém vu
dugc giao.

¢) T6 trudng

Gitp 16p trudng trong theo ddi, don déc sinh vién thude to trong qué trinh
hoc tap, ren luyén theo hoc ché tin chi; truyén dat thong tin cia cac don vi thudc
va truc thugc Hoc vién, khoa, 16p dén t6 vién; thuc hién cic nhiém vu khac do
Hoc vién/Phan hiéu, Khoa, CVHT, BCS 16p giao.

3. Nhiém vu ctia Ban can su 16p hoc phﬁn

Pai dién cho sinh vién 16p hoc phan giai quyét cac cong viée co lién quan
trong qué trinh hoc tip hoc phan; dau méi truyén dat cac théng tin vé quan 1y,
giang day cua giang vién dbi voi 16p hoc phan; dai dién cho 10p xir 1y cac vi
pham cua sinh vién trong 16p, don doc sinh vién trong 16p chap hanh cac noi
quy, quy ché gio hoc, gio thao luan, tu hoc; kiém tra, phat hién va béo cdo voi
giang vién va chuyén vién quan 1y 16p hoc phan vé cac truong hop tiéu cuc
trong hoc tap nhu nghi hoc khong 1y do, hoc hg, diém danh ho, kiém tra ho...

4. Quyén loi ctia Ban céan sy 16p, tO trudng, t6 phd

a) Quyén loi
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- Puoc uu tién cong diém rén luyén theo quy dinh; dugc xem xét cac danh hi¢u
thi dua, khen thudng; xét ctr tham du cac 16p bdi dudng theo quy dinh; duoc rén luyén
k¥ nang 1anh dao, quan ly;

- Puoc moi du cac cude hop xét khen thuong, ky luat sinh vién, tham du
cac cudc hop, hoi nghi va cac hoat dong li€n quan dén 16p.

b) Trach nhiém

BCS 16p, to truong, t6 phd néu thiéu trach nhiém, khong guong mau,
vi pham noi quy, quy ché, khong hoan thanh nhiém vu 1am anh huong xau dén
tap thé 16p sinh vién, 16p hoc phan déu bi xtr Iy mi&n nhiém hoic ky luat theo
quy ché.

Pi¢u 28. Quy trinh bé nhi¢ém, mién nhiém Ban can su 16p sinh vién

1. B6i v6i BCS 16p ndm thtr nhat

BCS 16p do Phong Cong tdc sinh vién, Ban Quan 1y dao tao thudc
Hoc vién/Phong QLDT&CTVS chi dinh trén co sé xem xét hd so nhip hoc va
nang luc cua sinh vién trinh Giam déc ky quyét dinh cong nhan BCS 16p.

2. Béi v6i BCS 16p tir nam thu 2 tro di

- Vao dau mdi nam hoc, CVHT to chirc cho tap thé 16p hop bau BCS 16p;

- Ban cén sy 16p dugc bau theo phuong thirc bé phiéu kin hoac biéu quyét
bang hinh thirc gio tay. Moi sinh vién c6 di tiéu chuan déu c6 quyén ung cir va
dé cir vao Ban can sy 16p. Chu tri hoi nghi dé nghi thanh phan ban bau cu, lay
biéu quyét thong qua trudce hoi nghi. Ban bau cir té chic viéc bau cir Ban cén su,
sau d6 bau lép truong tir mot trong nhitng thanh vién vira tring cir vao Ban cén
su 16p. Hoi nghi phai co it nhat 80% sé sinh vién cua 16p tham gia bo phiéu,
nguoi trdng cir phai cé it nhat 50% so phiéu tin nhiém cua nhimg nguoi tham du
bo phiéu. Néu c6 nhiéu nguoi dat du sé phiéu tin nhiém thi danh sach nguoi
trang cir 1y tir cao xuéng thap theo sé phiéu tin nhiém.

- Két qua bau BCS 16p, CVHT bao c4o 1anh dao khoa va gui danh sach vé
Ban Quan 1y ddo tao trinh Giam dbc ky quyét dinh cong nhan BCS 16p.

Danh sach phan céng Ban can sy 16p, bién ban bau cir BCS 16p ¢ day du
chir ky xac nhan cia CVHT gui vé Phong Cong tac sinh vién, Ban Quan ly
dao tao/Phong QLDT&CTSV trinh Giam déc ra quyét dinh cong nhan Ban can
su 16p, 16p truong va cac 1op phé. Quyét dinh cong nhan nay duoc giri cho cac
Khoa, Ban Quan 1y dao tao/Phong QLDT&CTSV va cac don vi lién quan dé
theo di, quan ly va phdi hop cong tac.



26
3. Truong hop Ban can su 16p hoac maot trong cac thanh vién Ban can su

I6p khéng hoan thanh nhiém vu hoac vi pham ky luat, CVHT I6p hoac
quan ly sinh vién cia Khoa dé xuat voi Ban Quan 1y dao tao/Phong
QLDT&CTSV cho mi&n nhiém, déng thoi bo nhiém tam thoi Ban can su 16p
hoac thanh vién mai trong Ban can su 16p va thuc hién quy trinh bau BCS 16p
hodc bau b6 sung BCS 16p theo quy dinh.

Chuwong VI
GIAI QUYET THU TUC CHO SINH VIEN NGHI PHEP, NGHI HQC TAM THOI
VA XOA TEN SINH VIEN NGHI HQOC KHONG PHEP QUA QUY PINH

Piéu 29. Quy trinh va thi tuc giai quyét cho sinh vién nghi phép

1. Céc truong hop sinh vién duoc giai quyét nghi phép

Om dau, bénh tat, gap tai nan dot xuat khdng thé dén 1op;

C6 viéc cua gia dinh (hiéu, hi cia nguoi than trong gia dinh).

2. Thu tuc, Quy trinh giai quyét nghi phép cho sinh vién.

Sinh vién 6m dau/c6 viéc riéng khong thé dén Iop, viét don xin nghi phép
theo mau tai phu luc ciia quy ché nay, gui Ban cén su 16p hoc phan hoac lién hé
truc tiép voi giang vién giang day hoc phan va c6 trach nhiém cung cap gidy to
lien quan khi giang vién giang day hoc phan cé yéu cau:

Sinh vién nghi hoc do tham gia cac hoat dong cua Hoc vién, don vi cir
sinh vién tham gia phdi hop véi Ban Quan 1y dao tao xac nhan hoac trinh Giam
dbc Hoc vién cho y kién gui giang vién giang day hoc phan dé giai quyét nghi
phép cho sinh vién theo quy dinh.

3. Quy dinh thai gian nghi phép

Thoi gian nghi phép toi da cia mdi hoc phan: Sinh vién nghi hoc c6 phép
theo quy dinh khéng qua 20% sé thoi gian hoc tap trén Iop caa mdi hoc phan.

Sinh vién nghi hoc tring vao nhitng ngay té chuc thi hoc phan: sinh vién
lam don xin hoan thi va xuét trinh cac gidy to can thiét theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 3799/QD-HVHC ngay 21 thdng 8 nam 2023 cua Giam ddc Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia ban hanh Quy ché t chuc thi két thic hoc phan dao tao
trinh d6 dai hoc ciia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.
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Piéu 30. Quy trinh va tha tuc giai quyét cho sinh vién nghi hec
tam thoi

Sinh vién nghi hoc c6 phép theo quy dinh qua 20% s6 thoi gian hoc tap
trén 16p caa mdi hoc phan, sinh vién viét don xin nghi hoc tam thoi theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 1687/QD-HCQG ngay 24/5/2023 ctia Giam dc Hoc vién
Hanh chinh Quédc gia ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc cua Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia.

Piéu 31. Quy trinh va tha tuc x6a tén sinh vién nghi phép qua
quy dinh

1. Cac truong hop sinh vién bi x0a tén khoi danh sach lop

- Sinh vién nghi hoc lién tuc khéng phep tir 03 thang tro [én;

- Khong dang ky tin chi cta hoc ky ma khong ¢6 1y do chinh dang.

2. Quy trinh va thu tuc xo6a tén sinh vién

a) P6i vai sinh vién nghi hoc khong co 1y do chinh dang tir 02 thang
tre 1én: C6 van hoc tap lién hé véi gia dinh dé phdi hop xtr Iy.

b) Déi véi sinh vién nghi hoc lién tuc tir 03 thang tré 18n

- CVHT @& nghi xda tén sinh vién vé Ban Quan ly dao tao/Phong
QLDT&CTSV.

- Ban Quan 1y dao tao/Phong QLDT&CTSV du thao Quyét dinh xda tén
sinh vién trinh Ban Giam doc phé duyét.

- Quyét dinh xda tén sinh vién, b phan Vin thu cta Hoc vién/Phan hiéu
gui theo dia chi noi nhan vé UBND xa/phuong dé quan ly sinh vién; guri cha/me
hoac than nhan sinh vién (ghi trong Iy lich ho so sinh vién) dé biét.

3. Thu tuc nhan hé so sinh vién bi x6a tén

- Sinh vién c6 Quyét dinh x06a tén nhan Quyét dinh tai Vin phong Khoa
quan ly sinh vién cua Hoc vién/Phéan hiéu.

- Thuc hién cac quy trinh, tha tuc xac nhan cia cac don vi chirc nang theo
quy dinh caa Hoc vién/Phan hiéu.

- Nhan hd so sinh vién sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh tai
Ban Quan 1y dao tao/Phong QLDT&CTSV.
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Chuong VII

CONG TAC GIAO BAN, POI THOAI; TAC PHONG, TRANG PHUC
CUA SINH VIEN LEN LOP VA SU DUNG THE SINH VIEN

Piéu 32. Giao ban, doi thoai

1. Giao ban dbi vai 16p sinh vién

- Lép sinh vién thyuc hién giao ban 16p 3 thang/1 1an;

- Cb van hoc tap va 16p truong chu tri giao ban 16p;

- Lop trudng ct sinh vién trong 16p ghi bién ban hop giao ban va nop bién ban
vé khoa quan ly sinh vién;

- Thoi gian va dia diém giao ban 16p: theo lich do cac Lép sap xép;

- Thanh phan giao ban: CVHT lép va toan thé sinh vién 16p khoa hoc;

- Hinh thtc: Tryc tiép/truc tuyén hoac truc tiép két hop truc tuyén.

2. Giao ban cua khoa quan ly sinh vién

- Thoi gian thuc hién giao ban caa Khoa véi 16p sinh vién: 6 thang/1 lan;

- Thanh phan giao ban gém: Lanh dao Khoa, BCH Lién chi doan, lién chi
hoi sinh vién Khoa, chuyén vién/vién chuc theo ddi hoat dong ctia nguoi hoc
thuoc Khoa, ¢b van hoc tap 1op, Dai dién BCS céac 16p, Dai dién BCH lién chi
doan, lién chi hdi cac lap.

- Hinh thuec: Tryc tiép/truc tuyén hoac truc tiép két hop truc tuyén

- Truong khoa (hoic Phé Truong khoa dugc iy quyén) chu tri, diéu hanh
noi dung giao ban cua khoa.

- Két qua Hoi nghi giao ban cua Khoa giri vé vé& Ban Giam déc Hoc vién
(qua Ban Quan ly dao tao/ Phong QLDT&CTSV) truéc 03 ngay Hoc vién/
Phan hiéu to chic Hoi nghi sinh hoat chinh tri va di thoai véi sinh vién.

- Pia diém giao ban: Do khoa quan ly sinh vién sap xép.

3. D6i thoai gitta 1anh dao Hoc vién/Phan hiéu véi sinh vién

- Ban Giam déc Hoc vién/Phan hiéu chu tri va diéu hanh déi thoai theo dinh
ky 6 thang 1 lan

- Thanh phan tham gia ddi thoai: dai dién Pang uy, Ban Giam ddc Hoc
vién/Phan hiéu; 1anh dao cac khoa, bo mon, phong, ban chirc niang, Poan Thanh
nién, Hoi Sinh vién, cd van hoc tap 16p, chuyén vién/vién chirc theo ddi nguoi
hoc cac don vi chirc nang, Ban can sy l16p, BCH chi doan, BCH chi hoi va
sinh vién theo y&u cau chung caa Hoc vién.

- Hinh thire: Tryc tiép/truc tuyén hoac truc tiép két hop truc tuyén
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Piéu 33. T4c phong, trang phuc Ién 16p déi véi sinh vién

1. T4c phong, trang phuc cta sinh vién khi dén giang duong, hoi truong,
thu vién, sinh hoat tap thé va quan hé cong tac tai khu hiéu bo cua
Hoc vién/Phan hiéu

- Sinh vién mic 4o so mi/do phong lich sy, quan dai, vay c6 do dai
thich hop dam bao sy kin dao, té nhi, phi hop véi méi truong giéo duc. Ao so
mi, quan au cta sinh vién cd thé sir dung mau sic khac nhau nhung khéng duoc
diing trang phuc ¢ in hinh hoic chix ¢6 ndi dung thiéu nghiém tuc;

- Chén di giay hoac dép c6 quai sau;

- T6C cta nam sinh vién khong duoc dé qua dai va phi hop voi tham my
cua tudi tré hoc duong (trir nhitng truong hop dic biét vé bénh Iy hoic tin
ngudng tén giao). Nghiém cim sinh vién nhuém tdc sic s&, nhiéu mau gay phan
cam dbi v6i moi truong hoc duong;

- Khong mac d6 nga, quan ong liing, 40 pul, quan short; di dép khong co
quai sau trong thoi gian hanh chinh trong khuon vién Hoc vién/Phén hiéu;

- Sinh vién tham gia cac su kién I6n trong va ngoai Hoc vién/Phan hiéu,
mac trang phuc theo quy dinh cta Hoc vién/Phan hiéu.

2. Tac phong, trang phuc cua sinh vién khi hoc cac mon Giao duc
thé chat, Gido duc qudc phong va an ninh

- M6n Gido duc thé chat: sinh vién sir dung trang phuc thé duc, thé thao
(quan, 4o dong phuc cua Hoc vién/Phan hiéu va giay thé thao);

- M6n Quéc phong va an ninh: sir dung trang phuc, tu trang theo quy dinh
ctia don vi phédi hop véi Hoc vién to chirc hoc.

3. Trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc thuc hién trang phuc Ién 16p cua
sinh vién

- Lép truong 16p hoc phan va cac thanh vién trong Ban can sy lép sinh
vién c6 trach nhiém don ddc, nhic nha sinh vién trong 16p thuc hién nghiém tdc
quy dinh vé tac phong, trang phuc 18n 16p;

- Giang vién giang day hoc phan: kiém tra, nhic nhé va xt ly nhiing
treong hop vi pham viéc thuc hién tdc phong, trang phuc caa sinh vién trong
thoi gian 1én 16p.

Piéu 34. Quy dinh vé sir dung thé sinh vién

1. Quy dinh viéc deo thé sinh vién

Sinh vién phai deo thé khi dén Hoc vién hoc tap, thi, kiém tra, 1én thu
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vién, vao khu néi trd, tham gia cac hoat dong ngoai khéa va quan hé céng tac.

2. Thu tuc cap thé sinh vién va trach nhiém bao quan thé

- Trong hoc ky dau khéa hoc, sinh vién duoc Ban QLDT Hoc vién/Phong
QLDT&CTSV Phan hiéu 1am thu tuc va cap thé sinh vién; thé sinh vién duoc
thiét ké theo mau quy dinh chung cua Hoc vién;

- Sinh vién c6 trach nhiém sir dung va bao quan thé sinh vién cua minh,
tuyét d6i khong cho ngudi khac muon va sir dung;

- Khi mét thé, sinh vién phai lam don xin cap lai thé giri Ban QLDT
Hoc vién/Phong QLDT&CTSV Phan hiéu dé duge huéng dan thu tuc cip lai
thé mai; trong khi cho cip thé mai, sinh vién duoc cap thé tam thoi (thé giy)
cho sinh vién.

3. Thoi han sir dung thé sinh vién: sinh vién duoc st dung thé sinh vién
cua minh trong thoi gian hoc tap va sinh hoat tai Hoc vién.

4. Trach nhiém kiém tra, giam sat viéc sir dung thé cua sinh vién

- Lép truong 1op hoc phan va cac thanh vién trong Ban can su 16p
sinh vién c6 trach nhiém don ddc, nhiac nho sinh vién trong lop thuc hién
nghiém tuc quy dinh vé deo thé 18n 16p;

- Giang vién giang day hoc phan: truc tiép kiém tra, nhac nhé va xu Iy
nhiing truong hop vi pham viéc thuc hién deo thé cua sinh vién trong thoi gian
Ién 16p.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Picu 35. Trach nhiém cia cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién

1. Ban QLDT Hoc vién/Phong QLDT&CTSV Phan hiéu

Chu tri, phdi hop véi céc don vi thudc va truc thudce, té chac co lién quan
trién khai quy ché nay; tong hop va bao cdo danh gia cong tac sinh vién theo yéu
cau caa Giam doc Hoc vién, Bo Giao duc va Pao tao.

2. Cac Khoa thuéc Hoc vién/Phan hiéu

Thuc hién nhiém vu lién quan vé CTSV theo quy ché nay. Két thic
nam hoc, to chuc tong két, danh gia cong tac sinh vién bao cao Ban Giam dbc
(qua Ban QLDT Hoc vién/Phong QLDT&CTSYV Phan hiéu).

3. Lanh dao cua cac don vi thuoc va truc thudoc Hoc vién cé trach nhiém
trién khai dén toan thé giang vién, vién chirc, nguoi lao dong, sinh vién thuoc
don vi biét va thuc hién quy ché nay.
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4. Cac don vi va ca nhan co6 thanh tich trong cong tac sinh vién dugc xét

khen thuong. Cac c& nhan vi pham tuy theo mirc d6 s€ bi xtr Iy theo quy dinh.

biéu 36. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duoc thuc hién tir hoc ky 1, nim hoc 2024-2025, 4p dung
dbi voi cac khoa dai hoc tring tuyén vao Hoc vién sau ngay 03 thang 5
nam 2021.

Déi véi khoa dai hoc tring tuyén vao Hoc vién truéc ngay 03 thang 5
nam 2021, sinh vién vi pham Ky luat trude ngay 30 thang 8 nam 2024, tiép tuc
thuc hién theo Quyét dinh sé6 17/VBHN-BGDDT ngay 15 thang 5 nim 2014,
Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 naim 2016 cta Bo truong Bo
Giao duc va Pao tao va cac quy dinh ciia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mac phét sinh can diéu chinh,
cac don vi, vién chuac va sinh vién kip thoi phan anh vé Ban Quan 1y dao tao dé
bao cao Giam db¢ Hoc vién xem xét, sira ddi, bo sung cho phi hop./.
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PHU LUC |

MOT SO NOI DUNG VI PHAM VA KHUNG XU LY KY LUAT SINH VIEN

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-HCQG ngay  thang

cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

nam 2024

S6 1an vi pham va hinh thirc
xir ly (s0 1an tinh trong ca

khoéa hoc)
TT N§i dung vi pham . A Ghi chu
Khidn | Cinh | Dichi | Bute
rich | cio co thoi thoi
han hoc
bén muon gi0 hoc, gio thuc Tuy muc do xur
tap; mat trat tu, 1am viéc riéng ly tr nhac nhg’y,
1. | trong gio hoc, gio thyc tap va trien trach dén
tu hoc. budc thoi hoc
Tuy muc do xu
9 Nghi hoc khong phép hodc ly tir nhdc nhg,
" | qua phép trien trach dén
budc thoi hoc
Tuy theo muc
3 | Vo 1& véi thay, co gido, can do, xi Iy t
" | bg, vién chirc Hoc vién khién trach dén
budc thoi hoc
- Lan I:
Dinh chi
hoc tap 6
Hoc thay hodc nho nguoi khéac thang / Lan3
4, hoc tha - Lan 2:
. y DBinh chi
hoc tap 1
nam
Thi, kiém tra thay, hodac nho A _
. .2 . Lan 1:
thi, kiém tra thay; lam thay, . .
" 1 < L DPinh chi | | 1
nho 1am hodc sao chép ticu Lan2
5. n X , N hoc 01
ludn, d6 4an, khoa luan ¥
2 . nam
tot nghiép
Tuy theo mirc
T chitc hoc, thi, kidm tra f}‘l’o Coc(tyhe g0
thay; t0 chirc lam thay tiéu A ) 59 due
. X . . A A Lan 1 | chic ndng xu ly
6. |luan, do an, khoa Iluan tot .
nghicp theo quy dinh
shie cua phap
luat.
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S6 1an vi pham va hinh thic
xir ly (so lan tinh trong ca

khéa hoc)
TT N§i dung vi pham . R Ghi chu
Khién | Canh | Dihehi | Buoe
rich | cio cothoi | thoi
han hoc
Mang tai liéu vao phong
thi, dua dé thi ra ngoai nho
lam thay, ném tai liéu vao
phong thi, vé bay vao bai Xu Iy theo quy
7. | thi: bo thi khdng c6 Iy do ché do tao.
chinh dang va cac hinh thirc
gian lan khéc trong hoc tap,
thi, kiém tra
C6 tinh cham ndp hoic Tuy theo murc
khong ndp hoc phi, bao hiém do, xu ly tu
3 té theo quy dinh cua Hoc nhac nho,
" | vién ma khong co 1y do chinh khién trach dén
dang budc thoi hoc.
Tuy mace do xu
ly tr khién
Lam hu hong tai san trong tréf,h dén buo(‘:
9 KTX va cac tai san khac tho}, hoc \ia
" | cia Hoc vién pha boi
thuong  thiét
hai.
Tuy theo muc
Ubng ruou, bia trong gid do, xu ly tu
10 hoc; say ruou, bia khi dén nh_a;c . nh? X
| 16p khién trach dén
budc thoi hoc.
. , Tuy theo murc
Hut thuoce 14 trong gid hoc, do, xir Iy tir
ph(‘)pg hop, ph(‘)r}g thi nhic nho,
11. | nghiém va noi cam hut khién trach dén
thuoc theo quy dinh bude thoi hoc.
Tuy theo muc
do, xu ly tu
Panh bac dudi moi hinh mhic ~ uho,
12 | thite khién trach dén

budc thoi hoc
hoac giao cho
cong an xu ly.
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S6 1an vi pham va hinh thic
xir ly (so lan tinh trong ca

khéa hoc)
TT N§i dung vi pham . R Ghi chu
Khién | Canp | Dinbehi | Buoc
rich | cio cothoi | thoi
han hoc
Tuy theo murc
Tang trt, luu hanh, truy do, xu 1y theo
cap, st dung san phém van quy dinh hodc
hoa d6i truy hodc tham gia giao cho co
13. | cac hoat dong mé tin di quan chure
doan, hoat dong ton gido nang xu ly
trai phép theo quy dinh
cua phap luat.
Giao cho co
Buén ban, van chuyén, tang quan Chﬁ?
14, | trt, 16i kéo ngusi khac st Lan1 |nang xu ly
" | dung ma tly theo quy dinh
cua phap luat
Xu ly theo quy
dinh vé xu ly
) sinh vién lién
15. | Str dung ma tay quan dén
ma tay.
Tuy theo muc
do xu ly tu
canh cao dén
. . budc thdi hoc.
Lfly cap té% san, chtra chap, Néu nghiém
16. tle‘u t,hu tai san do lay cdp trong, giao cho
ma co co quan chuc
nang xu ly
theo quy dinh
cta phap luat.
. Giao cho co
Chura ihép,; bl{én ban AVﬁ quan chtic
khi, chat no va héﬁng cam Lin1 |ndng xa 1y
17. theP quy dinh cua Nha theo quy dinh
nuoce. cta phap luat.
Pua phan tir xdu vao trong Tuy theo muc
truong, KTX gdy anh do xu ly tu
18. | huéng x4u dén an ninh, trat canh cdo dén

tu trong Hoc vién.

budc thoi hoc.




S6 1an vi pham va hinh thic
xir ly (so lan tinh trong ca

khéa hoc)
TT N§i dung vi pham . R Ghi chu
Khién | Canp | Dinbehi | Buoc
rich | cio cothoi | thoi
han hoc
Tty theo mite o xtr
Iy tir canh céo dén
Danh nhaw. & chie hod bude théi hoc. Neu
anh nhau, to0 chuc hoac s -
.2 : em o
19. | tham gia t6 chuc dénh nhau Iclﬁg‘w qﬁ;gcﬁ
nang xu Iy theo quy
dinh ctia phap luét.
Néu  nghiém
, n e 1, .. trong, giao cho
Kl(?h d'(_zng,‘ 101 1§er nguoi . . co quan chirc
khéac bi€u tinh, viét truyén Lan1 | Lan?2

20.

don, &p phich trai phéap luat

nang xu ly
theo quy dinh
cua phap luat.

Ty theo muc do,

xir 1y tir khién tréch
Tham gia biéu tinh, tu tap %egubsgné?lognog,
21 dong nguoi, khi€u kién trai 0 o :
' ) ) ) " glao cho co quan
quy dinh cta phap luat chitc ning it Iy
theo quy dinh cta
phap ludt.
, Ty theo muc do,
Bang tai, binh ludn, chia s¢ bai vict, Xt 1y tlr khién tréch
hinh anh ¢6 ndi dung dung tuc, bao dén bude hoi hoc.
luc, dd ruy, xAm pham an ninh qudc Néu nghiém trong,
9o | &8 chong pha Drng va Nha nude, giao cho co' quan
xuyén tac, vu khong, xtic pham uy tin chic ning xir Iy
cua t chuc, danh dy va nhan pham theo quy dinh cla
cua canhan trén mang Intenet phép luét.
Ty theo muc do,
xir 1y tir khién tréch
C6 hanh dong quéy 10i, i]eélubnl{;cnéﬁogzc '
ddm 6, x4m  pham T S
23. |nhan pham, doi tu cua oo o o
nguoi khac ;l;c qullyan %miuculz

phép luat.




TT

N0i dung vi pham

S6 1an vi pham va hinh thic
xir ly (so lan tinh trong ca

khéa hoc)

Khién
trach

Pinh chi
¢ thot
han

Canh
cao

Budc
thoi

hoc

Ghi chu

24.

Vi pham cac quy dinh vé an
toan giao théng

Tuy theo muc
do, xu ly tu
khién trach dén
budc thoi hoc.

25.

Cac vi pham lién quan dén
quy ché dao tao trinh d6 dai
hoc, quy ché cong tac sinh
Vvién

Tuy theo tinh
chat, hanh vi vi
pham ap dung
xu 1y theo quy
ché dao tao,
quy ché cong
tdc sinh vién
cuia B0 Giao
duc va dao tao
va Cac quy
dinh hién
hanh.

26.

Cac vi pham khac

Tuy muc do,
xir Iy tr nhic
nhd, trién trach
dén bugc thoi
hoc.
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Phu luc 11: Miu don xin nghi hoc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN NGHI HQC
Kinh gui: ’
- Giam doc Hoc vién/Phan hiéu;
- Giang vien hoC phan.............c.ccoeeeeiiii.
Emténla: . ... ,Ngaysinh:.....................
| 74 s R Nganh/Chuyén nganh:................... MasdSV:............
Em viét don nay kinh dé nghi Ban Gidm ddc Hoc vién/Phan hiéu va giang
vién hoc phan.............ccoceeviiinn, cho phép em dugc nghi...... ngay (ghi 1 sb
ngay nghi).
Thoi gian: Tir ngdy....thang......nam........ dén ngay.....thang....nam. .....
Lydoxinnghi hOoC:......c.ooiii i e

Em chiu trach nhiém vé tinh trung thuc cuaa ly do xin nghi hoc.

Em xin hira nghién ctu tai liéu, chép bai va thuc hién day da cac quy dinh
cua 16p hoc phan va quy dinh cua Hoc vién.

Em xin chan thanh cam on!

Ha Ngi, ngay ....... thang ....... nam 20...

NGUOI VIET PON
(Ky va ghi rd ho tén)
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Phu luc I1I: Mau don xin gia han nép hoc phi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN GIA HAN NOQP HQC PHI

Kinh gtii: Ban Giam ddc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia/Phan hiéu ...

Hovaténsinh vién: .............................. Ngay sinh: .......................

M2 s sinh vién : ............... LOp:ceenannnn., Chuyén nganh: ...............

biénthoai lienhé: ..., Email: ...,

Em lam don nay kinh d& nghi Ban Giam déc Hoc vién/Phan hiéu ........ va
cac don vi chirc ning xem xét, tao diéu kién cho em duogc gia han thoi gian nop
hoc phi dén ngdy....... ........ thang ......... nam..........

Y o [0 USRS

Em xin htra sé nop hoc phi dang thoi gian gia han trén.
Em xin chén thanh cam on!

Ha Noi, ngay....... thang .... nam ......
Nguoi lam don
(Ky va ghi r ho tén)

TL. GIAM POC HOQC VIEN

CHANH VAN PHONG
pong y Khong @dngy | | Y Kién KNAC. ...

Ghi chu: Sau khi c6 y kién cia Chanh VP, sinh vién gi#i ban photocopy vé Phong CTSV,
Ban Quan ly dao tao.
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Phu luc IV: MAu bién ban dé nghi xir Iy sinh vién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

Ha Noi, ngay  thiang  nam 20.....

‘ BIEN BAN )
DPE NGHI XU LY SINH VIEN

Vao hoi.......gio .... phat, ngay...../...../........ 7Y IV
Chang toi gom:

L Chuc vu/chiac danh ...,
2. s Chuac vu/chtc danh ..o,
B ——————— Chuc vy/chuc danh ...
Cung tién hanh 13p bien ban SINN VIBN ........c.ovivieeeeeeeeeeeee s
Sinh ngay........ [vieae. [ 17 | USSR
IMIE SINN VIBN: .ot nre e

Vipham: ..o
LY dO VI PRam ..o,

...........................................................................................

Tang VAL thU GITE GOM: .+t

Can ctr Quy ché Céng tac sinh vién, Quy ché dao tao va cac quy dinh hién
hanh cua Hoc vién, ......................dé nghi Ban Giam dc Hoc vién xu ly
sinh vién

Bién ban nay duoc lap thanh 03 ban, c6 gia tri nhu nhau, 01 ban cho

nguoi vi pham, 01 luu tai ......... va 01 ban gui vé Ban QLDT/
Phong QLDT&CTSV.
NGUOI VI PHAM NGUOI CHUNG KIEN NGUOI LAP

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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Phu luc V: Miu Bio c4o tinh hinh ciia 16p va dé nghi x6a tén sinh vién

KHOA. ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
LOP: e, Péc 1ap — Tw do — Hanh phtc

Ha No¢i, ngay  thang  nam 202...

BAO CAO TINH HINH LOP ....... THANG .... NAM 20....
VA DE NGHI XOA TEN SINH VIEN

V4o hdi..... gio ...ngaYy ......thang ... nam ......... C6 van hoc tap 16p ..... to
chic hop véi BCH 16p, BCH chi doan, BCH chi hdi sinh vién bang hinh thuc truc
tiép/truc tuyén.

1. Tong sé sinh vién trong danh séch 16p (tai thoi diém bao c4o) ...... sinh vién

Trong do:
- Sinh vién di hoc thuong xuyén: ...... sinh vién
- Sinh vién nghi hoc c6 phép: ....... sinh vién
- Sinh vién nghi hoc tir 02 thang lién tuc khong pheép: .................. sinh vién

2. Bé nghi x6a tén sinh vién:

Masinhvién .................oeeenen.
da nghi hoc lién tuc khéng phép tir ngdy ....../....../.......... ,dénngay ...../.cd........

Co van hoc tap da lién hé voi phu huynh/sinh vién (theo hinh

Can ctr Quy ché Cong tac sinh vién cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia,
va cac quy dinh hién hanh, 16p ................ dé nghi Giam doc Hoc vién xda tén
sinh vién..............................ceeveeee..... khoi danh séch 16p.

~Ghi chd: Sinh vién, hoc vién nghi hoc khong co Iy do lién tuc tr 03 thang tré 1én
tinh dén ngay hop 16p dé nghi xoa tén sinh vién khoi danh sach I4p.
CVHT LOP
(Ky, ghi rd ho tén)
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Phu luc VI: Miu bién ban bau Ban can s 16p

HOC VIEN HANH CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUOC GIA Péc 1ap - Tu do - Hanh phtc
’KHOA: ...........................
LOP .ceineiiiiiiiiiiiiieiiniennenenns
Ha Noi, ngay thang nam 20....
‘ BIEN BAN HOQP LOP
V/v bau Ban can su lop ........... ,nam hoc .............

1. Thoigian: Vao hoi ....gio ... ... phut, ngay ..... thang ..... nam
2. Pia diém t6 chic: Phong hoc s6:...............
3. Thanh phan:
a CVHT i,
b. TapthélspPaihoc.................

Toéng sd:  sinh vién,

Du hop: ..... sinh vién, vang: ........ sinh vién (Iy do: ........ )
C. Chutoa:........oooviiiiiiiiiiiii,

Thu Ky,

4. No¢i dung:

Bau Ban CAN ST IOP....cvveeeeieee e namhoc ............

4.1. Chu toa thdng qua quy trinh, tiéu chuan bau Ban can su 16p
4.2. Ung ct, dé cir vao BCS Lép:
4.2.1. Danh sach ung cu:

STT Ho va tén Ngay sinh Chirc danh Ghi chu
4.2.2. Danh sach dé cir bao gom:
STT Ho va tén Ngay sinh Chirc danh Ghi chu

el A
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4.2.3. Két qua bau cir:

M4 s sinh o o Chic | So dién | Diachi
STT . Ho va tén Ngay sinh _ _
Vién danh thoai email

trudng

2. Lop pho
HT

Pai dién Ban céan sy 6p (dong chi .................... ) phat biéu ..................
Cudc hop két thiic Itic ... gio ... phit cing ngay./.
Y KIEN CUA CVHT LOP CHU TOA THU KY
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Phu luc VII: Miu Bang tong hop danh sich Ban can s cic 16p theo nim hoc

HOQC VIEN HANH CHINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUOC GIA Poc 1ap - Tu do - Hanh phc
KHOA:.....ccooiiiiiiiiiiie
Ha Ngi, ngay thang nam 20.....
BANG TONG HOP DANH SACH BAN CAN SU CAC LOP
NAM HOQC ....c.eevvrenernnnnnn.
Stt M3 l6p M3 s6 SV Ho va tén Chikc danh S6 dién thoai Pia chi email
1.
3.
LANH PAO KHOA NGUOI LAP

(KY ghi r8 ho tén)

(KY ghi 8 ho tén)
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Phu luc VIII: MAu Bién ban hop Héi dong cip Khoa dé nghi khen thwéng

HQC VIEN HANH CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA Pic 1ap — Tw do — Hanh phuic

Ha Ngi, ngay thing nam

BIEN BAN HQP HQI PONG CAP KHOA PE NGHI KHEN THUONG
Nam hogc, khoa hgc va cac cac thanh khac

I-Thoi gian, dia diém
IO 1 0 o 5 T 1 RSP RRPSRPRRRPR
2 DA GHBIN ¢ oottt ettt ettt ettt
I1- Thanh phén dw hop
Hoi dong/thanh phan dyu hop: Theo QB/thdng bao triéu tap ...
Tong s6: ..eevvn... nguoi

-CoOmat: ........

T KY 2 oo
I11. N§i dung

Hop xétkhen thudng ... e

1. Chu toa néu ly do cudc hop.

2. Thu ky: Bao céo hd so, danh sach dé nghi xét khen thudng sinh vién cac 16p
thugc Khoa....... quén ly, trong d6 gom:

2.1. Ho so va danh sach dé nghi khen thuong sinh vién t6t nghiép

2.3. Cac y kién thao luin ciia thanh vién Hoi dong: ..............................
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IV. Két ludn:
Hoi dong khen thudéng cip Khoa................... théng nhat kinh dé& nghi

Hoi1 déng thi dua, khen thuéng va ky luat sinh vién cép Hoc vién khen thudng
cho ...... sinh vién dat danh hiéu tot nghiép tht khoa nganh (néu c6) va khen thudng
sinh vién dat danh hiéu sinh vién xuat sic, sinh vién gidi nim hoc (hoic khéa hoc)

(Theo danh sdach va ho so dinh kém bién ban).

Két luan trén da dugce .../.../... thanh vién Hoi ddng du hop nhét tri thong qua,
dat ty 18 ...%. S6 thanh vién khong nhat tri .../..., datty I¢ ... %.

Céc ¥ kién khac (néu co).

Cudc hop két thiic vao hoi .....h.... clng ngay.

Bién ban nay duoc lap thanh 03 ban, c6 gia tri nhu nhau, 01 ban .......... ,
01 luu tai Vian phong Khoa va 01 ban giri vé Ban QLD T/Phong QLDT&CTSV

CHU TQA THU KY
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)
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Phu luc 1X: Miu cong vin dé nghi khen thuéng cap Khoa

HQC VIEN HANH CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUOC GIA Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PON VI
’ Ha Ngi, ngay thang nam
So: Lo
V/v d& nghi khen thuong ..............
Kinh gui:

- Ban Giam d6c¢ Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;
- Ho61 dong thi dua, khen thudng sinh vién Hoc vién.

Thuc hién Cong vin sb ..../HCQG-QLDT ngay .....thang ..... nim 20....
cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia vé viéc xét chon sinh vién dugc khen thudéng
tai 1& bé giang khéa hoc/ 1& khai giang niam hoc....... Khoa/Phan hi¢u
da trién khai ndi dung cong vin dén toan bo cac C6 van hoc tap va sinh vién cac
16p thudc Khoa quan ly;

Ngay ....... Ho6i dong thi dua, khen thuwong Khoa ................ da hop
td6 chirc xét chon sinh vién dat danh hiéu sinh vién ......... hodc thanh tich trong
........................... (C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuéng kém theo).

Kinh dé nghi Hoi dong thi dua, khen thudng sinh vién Hoc vién xem Xét va
thyc hién quy trinh khen thuéng theo quy dinh.

Tran trong!

Noi nhdn: TRUONG KHOA/GP PHAN HIEU
- Nhu trén;
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Phu luc X: Miu B:o cdo thanh tich ca nhan dé nghi khen thuwéng

HQC VIEN HANH CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay thang nam .......

BAO CAO THANH TiCH CA NHAN
PE NGHI KHEN THUONG ..........

I.SOLUQC LY LICH

S HOO BN
- Sinh ngay, thang, nam: ............................ ; Gigitinh: ...
-MAIGP: :Masosinhvien:.......................
-Chacvu: ..o - So dien thoai lieNhé:.......ooveeeee,

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Cdng tac chinh tri, tu tuong:

- Pham chét chinh tri, dao duc 16i sdng:

- Y thirc t6 chuc ky luat:

- Viéc chap hanh va tham gia thuc hién quy ché, quy dinh, noi quy cua Bo va Hoc
viéntrong Khda hoc/ nam hoc..... ...
-Cac hoat ONG KNAC: ... . o
2. Két qua hoc tap, rén luyén, nghién ctiu khoa hoc

2.1. Két qua hoc tap (cac ky hoc)

2.2. Két qua rén luyén (céc ky hoc)

2.3. Nghién cttu khoa hoc

3. Két qua thuc hién theo chirc ning, nhiém vu duoc giao trong Iop, khoa, lién
chi..... trong toan bo khoa hoc/ nam hoc..............

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng;

Nam khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh
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IV. PE XUAT KHEN THUONG
Véi két qua da dat dugc, em kinh dé nghi Hoi dong khen thudng sinh vién
Khoa .......... va Hoc vién xem xét, khen thudng danh hiéu/thanh tich

SINNVIBN.....oiiii
Em xin cam doan nhitng thanh tich d4 khai trong bao cdo 1a dang su that, néu sai

em Xxin hoan toan chiu trach nhiém.

X4c nhan ciaa Nguwoi bao cao thanh tich
CVHT Lép/Khoa (ky, ghi ro ho va tén)
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Phu luc XI: Miu Danh sach trich ngang théng tin cia sinh vién khen thuéng thii khoa

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA
Poc lap - Tw do - Hanh phac

Ha Noi, ngay  thing nam 20.....

DANH SACH TRICH NGANG THANH TICH CUA SINH VIEN TOT NGHIEP THU KHOA NGANH

KHOAIPHAN HIEU: ..o
PE NGHI KHEN THUONG TAI LE BE GIANG

Piém hoc ky, rén luyén TBC toan Thanh
Ky I Ky 1l Ky 11 Ky IV Ky 5 Ky 6 Ky 7 Ky 8 khoé Thanh tich

] Ho tich trong
T Ma so Ma vé{ Nim NCKH, | cbng tac
Y lép . sinh cac Poan va

tén HT |RL|HT| RL |HT|RL |HT| RL | HT | RL | HT | RL | HT | RL | HT | RL | HT | RL . )

cugc thi | cac hoat

CMNV dong

khac

1.
NGUOI LAP BIEU

LANH PAO PON VI




54

Phu luc XI1: Miu Danh sach trich ngang bao c4o thanh tich ciia sinh vién dé nghi khen thuéng

HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay

DANH SACH TRICH NGANG THANH TICH CUA SINH VIEN

KHOA/ PHAN HIEU: «uivuiiiiiiriieeieeeieerieertneerneerteesneesseesneesseessnessnesssssssesnns
PE NGHI KHEN THUONG TAI LE BE GIANG KHOA HQC/ NAM HOC.........

thang nam 20

TT

M43 s6 SV

Ma lép

Ho va tén

Nam sinh

TBC toan khoa

Hoc tap

TBC rén
luyén

Thanh tich NCKH,
céc cugc thi CMNV

Thanh tich trong céng tac
Poan va céc hoat dgng khac

LANH PAO PON VI

NGUOI LAP BIEU
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