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Quan ly hoat dgng khoa hec va cong nghé ctia Hec vién Hanh chinh Qudc gia
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 4983 /OD-HCQG ngay 12 thang 08 nam 2024
cua Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quoc gia)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé to chuc, hoat dong va quan ly khoa hoc va cong
nghé do Hoc vién Hanh chinh Quoc gia (sau déy goi tat 1a Hoc vién) chu tri quan ly,
thuc hién hoac phoi hop tham gia.

2. Quy ché nay ap dung doi véi cac don vi thudc va truc thugc Hoc vién, vién
chire, nguoi lao dong cua Hoc vién; cac t6 chac, ca nhan tham gia quan ly va thuc
hién cac nhiém vu khoa hoc va cdng nghé cua Hoc vién. Hoat dong nghién ctu khoa
hoc cua sinh vién duoc thuc hién theo Quy ché Quan ly hoat dong nghién ctu khoa
hoc cua sinh vién Hoc vién.

3. bon vi sur dung ngan sach truc thudc Hoc vién gom cé: Co quan Hoc vién
Hénh chinh Quoc gia tai Ha Noi, Vién Nghién cau Khoa hoc hanh phinh (sau day
goi tat 1a Vién), Phan hiéu Hoc vién I—]énh chinh Quoc gia tai thanh pho H6 Chi Minh,
Phan hiéu Hoc yién Hanh chinh Quoc gia tai tinh Quang Nam, Phan hiéu Hoc vién
Hanh chinh Quoc gia tai tinh Bak Lak (sau day goi tat Ia Phan hi¢u).

4.Bo phan tai chinh - ké tpén thuoc don vi stir dung ngén sach truc thudc Hoc
vién gom c6: Phong Tai vu - Ké toan/Phong Tai chinh - Ké toan/Phong Hanh chinh
va K¢ toan (sau day goi tat la b phan Tai chinh)

biéu 2. Chirng nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé

Viéc cap chiing nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé cho Hoc vién
Hanh chinh Quoc gia, Vién Nghiér) cau Khoa hoc hanh chinh, Phan hiéu Hoc vién
Hanh chinh Quoc gia tai thanh pho H6 Chi Minh, Phan hiéu Hoc vién Hanh chinh
Quoc gia tai tinh Quang Nam, Phan hiéu Hoc vién Hanh chinh Quoc gia tai tinh Bak
Lak dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat.

pieu 3. N§i dung hoat déng khoa hoc ciia Hoc vién

1. Céc hoat dong nghién ctu lién quan trong pham vi, linh vuc chuyén mén ma
Hoc vién dugc giao theo quy dinh cta phap luat va caa cap c6 tham quyen.

2. Cung cap luan cir khoa hoc va thuc tién vé linh vuc trong pham vi chuyén
mon ma Hoc vién, phu hop véi tung giai doan phat trien nham cép nhét, nang cao
chat luong ndi dung, chuong trinh, gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng cua Hoc
vién, tu van cho Bo Noi vu trong linh vuc hanh chinh va quan Iy nha nudc.

3. Hop téc qudc té trong hoat dong khoa hoc theo chirc nang, nhiém vy cia Hoc
Vvién; uu tién hop tac vé linh vuc khoa hoc hanh chinh, quan 1y nha nudc va chinh



séch cong; to chirc dich, bién tap va phat hanh cac ban tin, an pham khoa hoc, tai liéu
khoa hoc vé linh vuc trong pham vi chuyén mon ctaa Hoc vién.

4. D& xuat xay dung cac chuong trinh, dé tai, dé n, dy an trong pham vi chuyén
mon ma Hoc vién duoc giao theo quy dinh va khi dugc cap c6 tham quyen giao.

5. Cung tng cac dich vu khoa hoc theo nhu cau x& hoi, phi hop véi chirc nang,
nhiém vu caa Hoc vién.

Piéu 4. Hinh thiic to chiic hoat déng khoa hoc ciia Hoc vién

Té chirc, hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Hoc vién gém cac hinh thuc:

1. Toa qam, holi théo,,h(f)i nghi, dién dan khoa hoc cip: Khoa va tuong duong,
Hoc vién, quoc gia, quoc te.

2. Nhiém vu nghién cttu khoa hoc cac cap gom:

- Pé tai, dé an, dy &n hoic Chuong trinh khoa hoc cap Quéc gia.

- Pé tai, dé an, dy an khoa hoc cap Bo, cap Tinh.

- Pé tai, dé an, dy an khoa hoc cap co so (cap Hoc vién).

3. Bién soan, bién dich, bién tap chuong trinh dao tao, boi dudng, giao trinh, tai
liéu, tap bai giang, dé cuong hoc phan; nghiém thu, phé duyét va xuat ban giao trinh,
sach chuyén khao, sach tham khao tai liéu dao tao, boi dudng thudc tham quyén caa
Hoc vién.

4. Bdi dudng, nang cao trinh @6 nghién ctru khoa hoc cho doi ngii giang vién,
nghién cuu vién thuéc Hoc vién.

5. Cong b két qua nghién ciru trén céc trang thong tin, tap chi khoa hoc, cac hoi
nghi, hoi thao khoa hoc trong va ngoai nudc theo quy dinh caa phap luat.

6. Tham luan tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc & trong nudc va nudc ngoai.

7. Tu vén vé chuyén giao cdng nghé thugc chirc nang, nhiém vu cua Hoc vién
hoac do cap c6 tham quyén giao.

8. T chirc, tham gia cac hoat dong hop tac quéc té vé nghién ctu khoa hoc.

9. T6 chuc va hoat dong ctia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién va Hoi
dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa va tuong duong.

10. Hoat @ong cua nhém nghién ciru khoa hoc manh.

11. Céc hinh thic khac theo quy dinh cua phép luat va cia Bo Noi vu.

Piéu 5. Quan ly hoat ddng khoa hoc ciia Hoc vién

1. Noi dung quan ly hoat dong khoa hoc cua Hoc vién

a) Xay dung ké hoach chién lugc phét trién khoa hoc véi cac linh vuc wu tién,
miii nhon trong nghién cuu;

b) Quan Iy ni dung, hinh thic hoat dong khoa hoc dugc quy dinh tai Dicu 3, Pieu
4 cua Quy ché nay;

¢) Quan ly viéc thuc hién cac nhiém vu khoa hoc cap quoc gia, cap B9, cap tinh
khi dugc cap cé tham quyén giao;

d) Quan ly viéc thanh !@Q va hoat dong ciia nhém nghién citu manh. Giam doc
Hoc vién ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua nhom nghién cau manh cua
Hoc vién theo @€ nghi cua Vién truong Vién Nghién ciu Khoa hoc hanh chinh;

@) Quan 1y cac dé xuét vé chuong trinh, dé tai nghién ctiu khoa hoc céc cap;



2. Giam d6c Hoc vién ban hanh Quy ché quan 1y dbi vei hoat dong khoa hoc
cua sinh vién, hoc vién, nghién cuiu sinh caa Hoc vién theo dé nghi cua Vién trudng
Vién Nghién ctiru Khoa hoc hanh chinh.

3. Giam ddc Hoc vién ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong cuia Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao Hoc vién va Hoi dong Khoa hog: va Pao tao cap Khoa, Quy
dinh vé liém chinh trong nghién ctru khoa hoc theo dé nghi cua Vién truong Vién
Nghién ctu Khoa hoc hanh chinh.

4. Céc don vi sir dung ngan séch tryc thudc Hoc vién 1a don vi quan 1y, dau moi
chu tri cac nhiém vu khoa hoc cac cap do don vi sir dung ngan sach truc tiep tham gia
tuyén chon. Doi véi nhitng nhiém vu khoa hoq ¢ nguon Kinh phl’ do B Noi Vu giao
hoac tir nguon thu Hoc vién, can cir ket qua tuyen chon, Giam doc Hoc vién quyet dinh
giao don vi str dung ngan sach truc thudc Hoc vién thuc hién nhiém vu dau moi quan
ly, chu tri thuc hién hién nhiém vu nay.

Piéu 6. Nguyén tic quan ly hoat déng khoa hoc

1. Bam bao quan Iy thong nhat cac nhiém vu khoa hoc trong hé thong Hoc vién
trén co so chién lugc phat trien khoa hoc va cdng ngh¢ cua Bo Noi vy, chue nang,
nhiém vu va Chién lugc phat trien Hoc vién.

2. Ton trong, phat huy quyén chi dong, kha ning sang tao va trach nhiém cua
cac don vi, ca nhan khi tham gia cac hoat dong nghién ciru khoa hoc cua Hoc vién;
bong thoi chiu trach nhiém cé nhan trudc phap luat khi thuc hién nhiém vu khoa hoc
duoc giao.

3. Khuyén khich, tao diéu kién cho vién chirc, nguoi lao dong cia Hoc vién va
cac ca nhan, don vi bén ngoai Hoc vién tham gia cac hoat dong khoa hoc theo quy
dinh cta phéap luat. Hoc vién wu tién dau tu cho nhém nghién ciru manh.

4. Bao dam tinh liém chinh nghién cau trong thuc hién nhiém vu khoa hoc.

5. Két qua nghién ciiu khoa hoc don vi, ca nhan Ia mot trong cac tiéu chi dé
danh gia, xép loai don vi, cd nhan theo Quy ché danh gia, xép loai don vi, ca nhan
cua Hoc vién.

6. Khuyén khich huy dong céc nguon luc, nguon tai chinh ngoai quy dinh tai
khoan 1 Biéu 10 Quy ché nay theo hudng xa hoi hoa dé thuc hién cac nhiém vu khoa
hoc cua Hoc vién.

Chuwong 2
NHIEM VU KHOA HQC CUA HQC VIEN

Piéu 7. Nhiém vu khoa hoc ciia Hoc vién

1. T6 chic trién khai thuc hién cac hoat dong khoa hoc duoc quy dinh tai
Khoan 3, Piéu 2 cta Quyét dinh s6 27/2022/QD- TTg ngay 19/12/2022 cua Thu
tuong Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia truc thuoc Bé Noi vu, Quyét dinh sé 06/2024/Qb-
TTg ngay 5/4/2024 cua Thu tuéng Chinh phu sira ddi, bo sung mot so diéu cua Quyeét
dinh s6 27/2022/QD-TTg ngay 19/12/2022 cua Thu tuéng Chinh phu va theo biéu
3, biéu 4 cua Quy ché nay.



2. X4&c lap va bao ho quyeén chu so hiru cua don vi chu tri, quyén sé hitu tri
tug, thuong mai va chuyén giao quyén so hiru tri tué ddi vai két qua nghién cau cac
nhiém vu khoa hoc cua Hoc vién

3. Quan ly théng tin khoa hoc cua Hoc vién.
4. T6 chirc cung mg cac dich vy khoa hoc trong pham vi tham quyén ctia Hoc
vién va theo nhu cau xa hoi.
5 Céac hoat dong khac lién quan dén hoat dong khoa hoc va cong nghé theo
quyét dinh cia Giam doc Hoc vién.

Piéu 8. Yéu cau doi véi nhiém vu khoa hoc

1. Xdc dinh dwoc muc tiéu, ndi dung khoa hoc co tam quan trong véi su phat
trien cua Hoc vién, giai quyét cac van dé khoa hoc trong chirc nang, nhiém vy, chién
lu"o'C phat trién cua Hoc vién va nganh Noi vu; truc tiep nang cao chat luong dao tao,
boi dudng cua Hoc vién va nang luc nghién ciu khoa hoc cua vién chire, nguoi lao
dong, dac biét doi ngti giang vién, nghién cuu vién tré caa Hoc vién.

2. Két qua nghién ctru ciia nhiém vu khoa hoc dam bao ¢ noi dung khong trung
lap véi cac cong trinh da duoc cdng bé; khdng vi pham céac quy dinh ban quyén tac
gia, quy d;nh Ve SO h}ru tri tué. Hoc V|7en st dung phan mém Kkiém tra tai liéu (chong
sao chép) bat bugc doi vai cac san pham nghién ctiru cta Hoc vién.

3. Két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc caa Hoc vién dugc cong bb cong khai
hang nam va dugc quan ly, st dung, luu trir theo quy dinh.

4 Ké;t hop chit ché gitta nghién ciu tng dung va nghién ciru co ban, giita tong
ket thuc tien va nghién ctu ly luan.

5. Pam bao nguon kinh phi theo quy dinh dé thuc hién nhiém vu khoa hoc.

Picu 9. M4 sé ciia nhiém vu khoa hoc cia Hoc vién

1. M s6 nhiém vu khoa hoc cép co s¢ do Vién Nghién ctu Khoa hoc hanh
chinh quan ly, cap theo Danh muc nhiém vu khoa hoc cap co so dugc Giam doc Hoc
vién phé duyét:

- M4 s cua dé tai cap co so: XX 20YY/DTCS-HCQG

- M4 s cua dé &n cap co so: XX /20YY/DACS-HCQG

Trong d6: XX 1 nhom 2 chir s6 ghi s6 thir tw cua dé tai, dé &n; Y'Y 1a nhém 2
chir s6 ghi 2 chir s6 cuoi cua nam thuc hién.

2. Ma s6 nhigm vu khoa hoc cap Quéc gia, cap B9, cap Tinh do don vi giao
nhiém vu khoa hoc cap theo quy dinh.

Piéu 10. Kinh phi thuc hién nhiém vu khoa hoc ciia Hoc vién

1. Kinh phi thyc hién nhiém vu khoa hoc cua Hoc vién tir cac nguon sau:

a) T nguon giao du toan ngan sach nha nudc;

b) Kinh phi tir nguon thu sy nghiép cua Hoc vién;

¢) Nguon thu xa hoi hoa khéc ngoai cac nguon thu quy dinh tai diém a, diém b
khoan 1 Bieu 10 Quy ché nay gom co:

- Tham gia tuyén chon thuc hién cac nhiém vu khoa hoc céc cap.

- Chu nhiém nhiém vu khoa hoc céc cap (sau dy goi tat Ia Chi nhiém) ty dam
bao toan bo hoac mot phan kinh phi thuc hién.

- Nguén kinh phi hop phéap khac dugc huy dong theo quy dinh cua phép luat.



d) Ngudn thu tir dich vu khoa hoc (néu co).

2. Viéc quan ly, str dung, quy dinh vé dinh muc kinh phi thyc hi¢n nhi¢ém vy
khoa hoc cua Hoc vién thuc hién theo Quy ché Quan ly tai chinh va chi tiéu noi bo
cua Hoc vién va cac quy dinh quan ly tai chinh lién quan.

_ 3.Donvist qlung ngan sach truc thuoc Hoc vién lap ké hqach, du toan, ky hop
dong va thanh quyét toan cac nhiém vu khoa hoc dugc Giam doc Hoc vién giao chu
tri hoac chu tri thgc hién cac nhiém vu khoa hoc khac do cac don vi truc thu@c Hoc
vién tham gia tuyen ch9n theo co che canh tranh cac nhiém vu khoa hoc cac cap. Sau
khi dugc cac cap co tham quyen phé duyét, Thu truong cac don vi str dung ngan sach
truc thudc Hoc vién phé duyét ké hoach, du toan, ky hop dong, thanh ly hop dong va
thanh, quyét toan theo quy dinh.

Piéu 11. Tiéu chuan ddi véi Chia nhiém nhiém vu khoa hec cép co sé

1. Vién chtrc, nguoi lao dong cua Hoc vién dang ky lam Chu nhiém phai dap
ung du cac tiéu chuan sau:

a) Co trinh d¢ dai hoc tro 1én;

b) Co6 chuyén mén hoac vi tri cdng viéc phu hop véi linh vuc nghién cuau;

¢) Chu tri hoac tham gia chinh xay dyng thuyét minh nhiém vy khoa hoc;

d) C6 kha ning truc tiép t6 chuc thuc hién va bao dam du thoi gian chu tri thuc
hién nhiém vu khoa hoc;

~ d) buogc Giam déchQc vién phan cong hoac Thua truéng don vi quan ly truc
tiép ¢6 van ban dong y dé ca nhan thuc hién nhiém vu Cha nhiém;

e) Ly lich khoa hoc cé nhan, dugc co quan ¢ tham quyén xac nhan.

g) Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat.

2. Chu nhiém nhiém vy khoa hoc khong duoc dang ky xét chon, tuyén chon,
giao truc tiep lam Cha nhiém mai néu ¢ mot trong nhirng yéu to sau:

a) Dén’ thoi diém xét chon nhiém vu khoa hoc cap co s¢ chua co Quyét dinh
cdng nhan ket qua thuc hién nhiém vu khoa hoc cta Giam doc Hoc vién;

b) bang trong thoi gian thi hanh ky luat;

¢) Nhiém vu khoa hoc cap co s¢ dugc danh gia nghiém thu & muc "Khong dat
s€ khong duoc tham gia dang ky tuyén chon, giao tryc tiép dé tai trong thoi han 02 ndm
ké tir ngay c6 nghi quyét caa Hoi dong danh gia, nghiém thu cap Hoc vién;

d) Nhiém vu khoa hoc cap co so ma phai gia han thoi gian s& khong dugc tham

gia dang ky tuyen chon, giao tryc tiép dé tai trong thoi han 02 nam ké tir ngay c6 nghi
quyét caa Hoi dong danh gia, nghiém thu Cap Hoc vién;

d) Chua hoan thanh viéc thanh, quyét toan theo diing nién d¢ tai chinh s€ khong
duoc tham gia dang ky tuyén chon, giao tryc tiép dé tai trong thoi han 02 nam ké tir
ngay thanh, quyét toan xong.

3. Thanh vién dé tai khong duoc dang ky, tham gia Chu nhiém nhi¢ém vy khoa
hoc co s& mé&i néu c6 mot trong nhirng yéu tb sau:

a) Bang trong thoi gian thi hanh ky luat.

b) Chua hoan thanh viéc nhiém vu khoa hoc dugc phan céng hoac chua hoan
thanh thanh, quyét toan theo hop dong da ky véi Chi nhiém dé tai va don vi cha tri
trong nién d tai chinh.

»



4. S lugng thanh vién tham gia nhiém vu khoa hoc cap co sé khong qua 07
thanh vién, trong do, thanh vién la ngudi ngoai Hoc vién khong qua 02 nguoi.

5. Chu nhiém nhiém vu khoa hoc cap co s¢ ¢6 the dong thoi thyc hign Chu
nhiém cac nhiém vu khoa hoc cap Quoc gia, cap B9, cap Tinh néu duge co quan co
tham quyén giao.

Piéu 12. Tiéu chuan ddi véi Thanh vién nhiém vu khoa hec cip co sé

1. Vién chire, nguoi lao dong cua Hoc vién dang ky hoac du:qc?m(yi tham gia
thanh vién nhiém vu khoa hoc cap co s& phai dap ung du céc tiéu chuan sau:

a) CO trinh do, chuyén mon hoac vi tri cong viéc phu hgp véi linh vuc nghién
ctu cua nhiém vu;

b) C6 kha ning truc tiép to chuc thuc hién va bao dam du thoi gian dé cha tri
thuc hién nhiém vu khoa hoc duoc giao;

~ ©) Duoc Giam dbe Hoc vién phan cong hodc Thu trudng don vi quan 1y truc
tiép co van ban dong y dé ca nhan dugc tham gia thuc hién nhiém vu khoa hoc cap
CO SO,

d) C6 Ly lich khoa hoc ¢4 nhan, duoc co quan tham quyén xac nhan;

d) Khong trong thoi gian thi hanh ky luat.

2. Thu ky la thanh vién nhiém vu khoa hoc ngoai cac tiéu chuan quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 11 cua Quy ché nay can dap tng bd sung tiéu chuan sau:

a) C6 kha nang, kinh nghiém tong hop, 1ap ké hoach nghién ctu;

b) C6 kha nang, du thao bao c4o tong hop két qua nghién ciu khoa hoc;

¢) Chi nhiém nhiém vu quyét dinh chon Thu ky.

3. Canhan la nha quan Iy, nha khoa hoc ngoai Hoc vién dang ky hoac dugc moi
tham gia nhiém vu khoa hoc cap co s& ngoai viéc dap ung cac tiéu chuan quy dinh tai

Piéu 11 ciia Quy ché nay con phai dugc Giam déc Hoc vién chap thuan trén co s¢ dé
nghi ctaa Chu nhiém nhiém vu khoa hoc.

] ~ Chuong 3
PANG KY, TUYEN CHON VA GIAO NHIEM VU
KHOA HQC CAP CO SO

biéu 13. Ping ky, tuyén chon nhiém vu khoa hec cap co sé

1. Céac don vi 1ap biéu cac dé xuat, dang ki nhiém vu khoa hoc cua don vi va
gui vé Vién Nghién ctu Khoa hoc hanh chinh dé tong hop, bdo cao Giam doc Hoc
vién xem xét, phé duyét.

2. Hoc vién to chirc xét chon, tuyén chon nhiém vu khoa hoc cua cac don vi, ca
nhan. Viéc xét chon, tuyén chon nhiém vu khoa hoc theo quy trinh, bao d¢am trung
thue, khach quan, chinh xac, céng bang va minh bach.

Piéu 14. Phwong thic giao nhiém vu khoa hoc cép co sé

1. Pon vi, ¢4 nhan dugc Giam db¢ Hoc vién giao truc tiép thuc hién nhiém vu
khoa hoc cap co so d6i véi mot trong cac trudng hop sau:

a) Nhiém vy khoa hoc dic thu c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu va Chién
lugc phat trién caa Hoc vién.



7 b) Nhiém vu khoa hoc duoc Giam ddc Hoc vién dat hang nghién ciru trén co sé
tuyén chon cong khai dé cac nha khoa hoc‘hgéc nhém nghién ciru manh caa Hoc
vién tham gia theo quy dinh theo Quy dinh ve t6 chiic va hoat dong ciia Nhdm nghién
ctru manh Hoc vién Hanh chinh Quoc gia.

2. Tuyén chon deé giao nhiém vy khoa hoc dugc quy dinh tai Bicu 13 Quy ché
nay trén co so tham muu cua Hoi dong tuyén chon theo quy dinh cua Quy ché nay.

a) Giam doc Hoc vién cdng bé Danh muyc nhiém vy khoa hoc cap co s¢ hang
nam dé tuyen chon cong khai sau khi Danh muc nay dugc Hoi dong xét chon, tuyeén
chon tai bi€u 17 thong nhat d€ xuat hodc Danh muyc dinh huéng nghién cau theo
phuong thirc Giam doc Hoc vién dat hang dé tuyén chon cong khai thuc hién nhiém
vu khoa hoc.

b) Giam dbc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gi cac nhiém vy
khoa hoc cap co s& theo hinh thl’{c tuyen chon sau khi nhan duge cac de xuat tu cac
don vi, c& nhan thuoc Hoc vién vé nhiém vu nghién cau tai diém a khoan 1 Biéu nay.

Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh tiép nhan, tong hop cac dé xuat nhigm
vu khoa hoc theo hinh thic tuyén chon va trinh Giam doc Hoc vién thanh Iap Hoi
dong danh gia cac nhiém vu khoa hoc cap co sd theo hinh thirc tuyén chon. Qé nhan
thudce don vi chu tri nhiém vu khoa hoc khong tham gia thanh vién Hoi dong xet
tuyéen chon nhiém vu khoa hoc tai Biéu nay.

¢) Hoi dong déanh gia cac nhiém vy khoa hoc theo hinh thuc tuyen chon bang
hinh thizc cham diém theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 va cdng bd cong khai két
qua danh gia cua Hoi d6ng danh gia va quyét dinh tuyén chon cé nhan cé sé diém
cao nhat dé trién khai thuc hién nhiém vu.

Cé nhan c6 s6 diém cao nhét hoan thign thuyét minh nhigm vy trinh Giam doc
Hoc vién phé duyét va hoan thanh céc thu tyc theo quy dinh dé trién khai thuc hién,
dam bao chat luong, tién do.

3. Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh huéng dan, tiép nhan ho so, dé xuat
Giam doc Hoc vién thanh Iap Hoi dong xét duyét, danh gia tuyen chon cac nhiém vu
khoa hoc cua Hoc vién. Don vi, ca nhan duoc giao chﬁ tri nhiém vu khga hoc chiu
tréch nhiém hoén thién ho so theo ket luan cua Hoi dong xét duyét, tuyén chon guri
vé Vién dé tong hop, trinh Giam doc Hoc vién xem xét, giao nhiém vu.

piéu 15. Pia chi nhan ho so vé khoa hoc ciia Hoc vién

1. HO so va cac tai liéu lién quan dén hoat dong khoa hoc cia Hoc vién dugc
gui vé dia chi:

- Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh

- bia chi: 73 Nguyén Hong, phuong Lang Ha, quan Déng Pa, TP. Ha Noi

- Hop thu dién tu: viennghiencuu@napa.vn.

- Website: khoahochanhchinh.vn

2. Ho so dién tir duoc gui dong thoi qua hé thong VOffice caa Hoc vién, ¢6 sir
dung chir ky s da dugc Hoc vién cap.

Picu 16. Thoi han va Ho so diang ky nhiém vu khoa hoc cép co sé
1. Thai han va diéu chinh
a) Piéu chinh thuyét minh nhiém vu khoa hoc cép co s
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- Truéc ngay 30 thang 6 hang nim, néu can diéu chinh Thuyét minh nhiém vu
khoa hoc cap co so, Chu nhiém va don vi chu tri gui van ban giai trinh vé Vién
Nghién ctu khoa hoc hanh chinh dé tong hop trinh Giam doc Hoc vién xem xét,
quyét dinh. Quéa thai han ndy, Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh tham muu
Giam ddc Hoc vién quyét dinh dung thuc hién nhiém vu khoa hoc cip co so do.

- Truong hop vi ly do khach quan ma Cha nhiém khdng thé tiép tuc thuc hién
nhiém vu duoc giao thi Vién Nghién ciu Khoa hoc hanh chinh tham muu trinh Gidm
dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh viéc thay thé Cha nhiém. Déi véi viéc thay thé
thanh vién nhiém vu khoa hoc cp co sé (trir vi tri Chu nhiém) do Chu nhiém va don
vi chu tri dé xuat, giri vé Vién dé trinh Giam dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

b) Biéu chinh thoi gian thuc hién nhiém vu khoa hoc cip co s

- Truong hop khong thuc hién ding thoi han nghién ctru da dugc phé duyét,
Chu nhiém va don vi chu tri gui van ban dé nghi gia han vé Vién trudc thoi han it
nhat 30 ngay. Mdi nhiém vu khoa hoc cap co s& dugc gia han 01 lan vai thoi gian
khong quéa 90 ngay. Hét thoi han gia han ma nhiém vu khoa hoc cip co so chua dugc
nghiém thu cap Hoc vién thi Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh tham muu trinh
Giam d6c Hoc vién quyét dinh dung thuc hién nhiém vy khoa hoc do.

- Trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi diéu chinh
thai han thuc hién nhiém vu khoa hoc cap co sé, Vién trinh Giam doc Hoc vién xem
Xét, quyét dinh.

¢) Trude ngay 30 thang 9 hang nam, Hoc vién cong bd cac nhiém vu khoa hoc
cap co so dd duge dinh hudng, phé duyét dé cac té chirc, c4 nhan co du diéu kién
dang ky chu tri thyc hién. Vién thong bao dén cac don vi thudc, truc thuéc Hoc vién
va dang trén website Hoc vién va website Vién;

d) Truac ngay 15 thang 10 hang nam, cac don vi, c& nhan thudc Hoc vién gui
ho so dang ky tham gia xét chon, tuyén chon nhiém vu khoa hoc Cép cO SO Cua nam
tiép theo vé Vién;

d) Truéc ngay 15 thang 12 hang nam, Vién tong hop trinh Giam dbc Hoc vién
thanh 1ap Hoi dong xét duyét Thuyét minh nhiém vu khoa hoc nam tiép theo (sau
day goi tat 1a Hoi dong xét duyét). Hoi dong phai hop trong thoi han 20 ngay lam
viéc ké tir ngay cd Quyét dinh thanh lap Hoi dong.

2. Quy dinh vé hé so

a) Ho so dang ky tham gia xét chon (ban ciing), gom:

- Phiéu dang ky, thuyét minh nhiém vu khoa hoc hoic Thuyét minh chuong
trinh, dé tai (Mau 1- TMDTCS), Thuyét minh dé an, dy 4n (Mau 2- TMDACS);

- Du toan kinh phi;

- Cac van ban ching minh kha nang huy dong kinh phi thuc hién ngoai kinh phi
do Hoc vién cap (néu cd);

- Ho so dang ky tham gia xét chon (ban mém) gui qua hé théng VOffice hoac
vé hop thu dién tu: viennghiencuu@napa.vn.

b) H6 so dang ky tham gia tuyén chon

01 bo hd so gbc (Phiéu dang ky, thuyét minh nhiém vy khoa hoc, Dy toan kinh
phi; cac vin ban minh chang khac néu co), ban sao Ho so gdc theo quy dinh duoc
dong goi trong ti ho so dan kin, niém phong va bén ngoai ghi:
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- Tén nhiém vu diang ky tham gia tuyén chon;

- Tén, dia chi caa to chic chu tri;

- Ho tén cta ca nhan dang ky lam cha nhiém nhiém vu.

¢) Tinh hop 1& cta hd so

- HO so phai ndp dung thoi han quy dinh trong thdng béo xét chon, tuyen chon
cua Hoc vién. Ngay ching thuc nhan ho so 1a ngay ghi trén dau cta buu dién hoac
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ngay trén ddu “dén” cua Vién néu nop truc tiép hoic tinh theo ngay giri trén hé thong
VOffice cua Hoc vién;

- Trong thai han nop hd so, to chirc va c& nhan ding ky tham gia xét chon, tuyén
chon c6 quyén rit hd so da nop thay bang hd so mai hoic bo sung hd so da nop va
phai két thuc viéc nay trudc thoi han nop hd so theo quy dinh;

- H6 so khong day du cac van ban, tai liéu quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, khong
ndp dung han duoc coi 1a HO so khong hop 18, khong duoc tham gia xét chon, tuyén chon.

d) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, Vién kiém tra va xac nhan tinh hop 1¢é cua
ho so véi sy tham du cua dai dién td chire, ca nhan dang ky tham gia xét chon, tuyén
chon va gui hd so hop 1& ndy dén Hoi dong xét duyét nhiém vu khoa hoc (sau day
goi tat 1a Hoi dong xét duyét) trudc 03 ngay trudc ngay hop.

Piéu 17. Quy trinh xét duyét nhiém vu khoa hec cap co sé

1. Hoi ddng xét chon, tuyén chon

a) Vién trinh Giam dbc Hoc vién thanh Iap Hoi ddng xét duyét Thuyét minh nhiém
vu khoa hoc cép co s& dé tu vin cho Giam d6c Hoc vién phé duyét Danh muc nhiém vu
khoa hoc cp co s& hang nam va quyét dinh don vi, c& nhan chu tri nhiém vu khoa hoc
cu thé.

Hoi dong xét duyét do Giam ddc Hoc vién quyét dinh s thanh vién, trong d6
¢6 01 Chu tich, 01 Phd Chu tich, 01 thu ky va cac uy vién. Thanh vién Hoi dong xét
duyét la cac chuyén gia, nha quan ly, nha khoa hoc c6 uy tin, khach quan, co trinh
d6 chuy@n mén nghiép vu vé linh vuc khoa hoc caa nhiém vu duoc xét duyét.

Hoi dong xét duyét duoc to chiic hop khi cd mat it nhat 2/3 s6 thanh vién cua Hoi
dong xét duyét theo quyét dinh, trong d6 c6 Chu tich hodc Phé Chu tich dugc Chua tich
1y quyén va Thu ky. Hoi dong xét duyét thao luan thong nhat nguyén tac, quy trinh va
cach cham diém theo céc tiéu chi danh gia hd so theo Quy ché nay.

b) Trach nhiém cua cé4c thanh vién Hoi dong xét duyét

- Tham gia voi tu cach ca nhan, doc lap va khong dai dién cho bat cur to chuc,
don vi nao khi xem xét, danh gia hd so xét chon, tuyén chon;

- Tuan thi dang cac quy dinh caa Quy ché ndy, bao dam danh gia trung thuc,
khach quan, chinh xac va cong bang;

- Chiu trach nhiém vé két qua danh gia cua ca nhan va chiu trach nhiém tap thé
vé két luan chung cua Hoi dong;

- Pam bao bi mat cac thong tin lién quan dén qué trinh xét chon, tuyén chon;

- Cé nhan thuoc t6 chac phdi hop thuc hién nhiém vu cap co so dugc tham gia
1a thanh vién nhung khong 1am Chu tich Hoi dong xét duyét.

¢) Trach nhiém cua t6 churc, cac c& nhan khac c6 lién quan
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- Truong hop can thiét, theo yéu cau caa Hoi dong, té chirc, ca nhan tham gia
Xét chon, tuyén chon trinh bay tom tit Thuyét minh trudc Hoi dong xét duyét va tuan
tha nguyén tac 1am viéc doc 1ap caa Hoi dong khi thao luan riéng.

- C4c ¢4 nhan sau khong duoc tham gia Hoi dong xét duyét:

+ C6 hd so dang ky chi nhiém hozc tham gia thuc hién nhiém vu khoa hoc cap
co s& dang duoc Xét chon, tuyén chon;

+ C4 nhan thugc to chie dang ky chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc cip co
s dang duogc xét chon, tuyén chon khong tham gia Hoi dong xét duyét, tuyén chon.

- Pon vi, ca nhan chu tri déng ky nhiém vu khoa hoc cap co s& hoan thién
Thuyét minh kém ho so lién quan theo két luan cua Hoi dong xét duyét Thuyet minh
trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay hop cua Hoi dong xét duyét; giri vé Vién dé
trinh Giam déc Hoc vién phé duyét Danh muc nhiém vu khoa hoc nam.

Qua th(‘?'i han nay, don vi, ca nhan chu tri dang ky nhiém vy khoa hoc géip €O 8O
khong gui ho so da dugc hoan thién hodc khong ¢ y kien bang van ban dé tiep tuc
thuc hién, Vién s€ bao cao Giam doc Hoc vién cham dat duyét nhiém vu nay.

- Kinh phi t6 chirc hop Hoi dong xét duyét do Hoc vién thanh toan. Vién Iap ho
s0, hoan thién thu tuc thanh, quyét toan theo quy dinh.

2. Tiéu chi va thang diém xét chon, tuyén chon dé tai khoa hoc:

a) Téng quan tinh hinh nghién cau, toi da 10 diém;

b) Tinh thoi sy va tinh cap thiét caa dé tai, téi da 10 diém:;

c) Céch tiép can va phuong phap nghién ctu, toi da 10 diém;

d) Tinh kha thi vé ké hoach va kinh phi thuc hién, téi da 25 diém;

d) Tinh mdi, loi ich két qua cia nhiém vu khoa hoc va phuong 4n chuyén giao
san pham, két qua nghién cuau, toi da 35 diem;

e) Ning luc, kinh nghiém cua don vi, ca nhan thuc hién, t6i da 10 diém.

3. Phuong thirc danh gia xét chon, tuyén chon

a) Cham diém ho so tham gia xét chon, tuyén chon

- Hoi d6ng cham diém doc 1ap tirng ho so theo Phiéu dénh gia;

- Hoi d@dng cir Ban kiém phiéu gom 02 dén 03 thanh vién Hoai dong xét duyét,
trong d6 c6 mot Truong ban;

- Phiéu d4nh gia hop 18 1a phiéu duoc thyc hién theo chi din ghi trén phiéu.

b) Tong hop két qua danh gia xét chon, tuyén chon

- Ban kiém phiéu tong hop va bao cdo Hoi dong xét duyét két qua kicm phiéu.
Truong hop can thiét Hoi dong xét duyét co thé gop y kién truc tlep vao tirng hd so

dang ky nhiém vu tai cugc hop va biéu quyét théng qua. Cacy kién gop y va két qua
biéu quyét dugc ghi trong bién ban cudc hop cua Hoi dong xét duyét.

- Xép hang ho so co tong diém trung binh danh gia tir cao xudng thap;

- Pbi véi cac hd so co tdng sb diém trung binh bang nhau thi Cha tich Hoi dong
Xét duyét quyét dinh nhiém vu khoa hoc dugc wu tién dé xép hang cao hon.

Néu thanh vién Hoi dong xét duyét co tong sé diém danh gia chénh 1éch tir 20%
tra 18n so voi diém danh gia trung binh ctia cac thanh vién khéc thi Hoi dong xét duyét
s& danh gia lai va Chu tich Hoi dong xét duyét quyét dinh tinh diém theo diém cua cac
thanh vién con lai Hoi dong xét duyét.
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- Hoi dong thao luan thdng nhat kién nghi nhitng diém bo sung, sira d6i can
thiét d6i véi tieng phan trong Thuyét minh dé don vi, ca nhan duoc lya chon chu tri
hoan thién Thuyét minh;

- Truong hop khdng c6 hd so tring tuyén, Hoi dong xét duyét kién nghi dé Vién
bao cao Giam ddc Hoc vien xem xét, quyét dinh;

- Thu ky Hoi dong co trach nhiém nop Bién ban cugc hop cua Hoi dong xét
duyét kém day du ho so gbc (ke ca hd so trang tuyén va ho so khong tring tuyen) vé
Vién dé bao c4o trinh Giam doc Hoc vién ban hanh Théng bao két luan caa Hoi ddng
xét duyét, dong thoi Vién thuc hién quan 1y, luu trix theo quy dinh.

4. Két qua xét chon, tuyén chon nhiém vu khoa hoc cap co so

a) Céc nhiém vu khoa hoc cap co s dugc xét chon, tuyén chon néu c6 diém
trung binh céc phiéu hop 18 tir 50 diém tro 1én. Truong hop kinh phi bé tri cho nhiém
vu khoa hoc khong du dé trién khai tat ca cac nhiém vu dat tir 50 diém tro 18n thi két
qua xét chon cubi cung duoc ldy theo diém s6 cao nhat tir trén xudng;

b) Viéc xét chon, tuyén chon cac toa dam, hoi thao, hoi nghi, dién dan khoa
hoc, du &n khoa hoc do Hoi ddng xét duyét quyét dinh dua trén nhu cau va diéu kién
thuc hién cua timg don vi va caa Hoc vién.

Piéu 18. Phé duyét, giao chi tri thwc hién nhiém vu khoa heoc cap co sé

1. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi ddng xét duyét, Cha
nhiém, don vi chu tri hoan thién hd so thuyét minh theo két luan cua Hoi dong xét
duyét, giri vé Vién dé trinh Giam dc Hoc vién phé duyét Danh muc nhiém vu khoa
hoc hang nam caa Hoc vién va ban hanh Quyét dinh giao Chu nhiém, don vi chu tri
nhiém vu khoa hoc cép co s6.

2. Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngdy Giam dbc Hoc vién ky quyét dinh
giao nhiém vu khoa hoc, Chua nhiém, don vi chu tri lién hé vai B phan Tai chinh -
Ké toan thudc Pon vi sir dung ngan sach truc thugc Hoc vién dé duoc huéng dan tha
tuc, hoan thién hd so; trinh Thi truéng don vi sir dung ngan séch truc thuoc Hoc vién
phé duyét ké hoach kém du toan, ky hop déng, thanh 1y hop ddng va thanh, quyét
toan kinh phi theo quy dinh trong nién d9 tai chinh nam. Qué thoi han nay, cadc Chu
nhiém s& khong du diéu kién thyuc hién nhiém vu khoa hoc dugc giao.

a) Dbi véi cac nhiem vy khoa hoc tai khu vuc Ha Noi: Chi nhiém/don vi cha
tri nhiém vu khoa hoc 1ap phiéu trinh/To trinh kém theo ho so lién quan 14y y kién
tryc tiép hoic qua hé théng VOffice cua Thu truong don vi cha tri, Vién Nghién cau
Khoa hoc hanh chinh, Ké toan truéng hoac phu trach ké toan, Vin phong Hoc vién,
Phé Giam ddc Hoc vién trude khi trinh Giam doc Hoc vién xem xét, phé duyeét.

b) Péi vai cac nhiém vu khoa hoc tai cac Phan hiéu: Giam d6c Phan hiéu theo
chtc nang, nhiém vy caa cac bo phan lién quan thuoc Phan hiéu ap dung 1ap ho so,
lay y kién cua cac don vi lién quan tuong ty nhu tai diém a khoan 2 Diéu 18, trinh
Giam d6c Phan hiéu ky duyét theo tham quyen.

3. Hop dong thuc hién nhiém vy khoa hoc cap co sé dugc lap thanh 03 ban, ¢6
gia tri phap 1y nhu nhau, trong dé6 Bo phan Tai chinh - Ké toan cia Pon vi sir dung
ngan séach truc thudc Hoc vién gitr 02 ban, Cha nhiém git 01 ban dé thuc hién.
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Chuong 4 ) .
NGHIEM THU, CONG NHAN KET QUA

THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQOC CAP CO SO

Piéu 19. Quy trinh nghiém thu, cong nhin két qua thwce hién nhiém vu
khoa hoc cflp co SO

1. Budce 1: Lap ké hoach danh gia, nghiém thu nhiém vu khoa hoc cép co SO

Trude ngay 05 thang 9 hang niam: Céac don vi thudc va truc thudc Hoc vién lap ké
hoach danh gia, dé xuat thanh 1ap Hoi dong danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu
khoa hoc cap co s gui vé Vién dé tong hop, trinh Giam déc Hoc vién.

2. Bude 2: T6 chirc léy v kién cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa va
tuong duong (sau day goi tat 1a Hoi déng Khoa hoc va Pao tao c:?ip Khoa)

a) Péi voi cac don vi co Hoi déng Khoa hoc va Dao tao cép Khoa: Thu truéng
don vi t6 chirc hop Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cap Khoa danh gia két qua thuc
hién cac nhiém vu khoa hoc co so cua don vi trude ngay 10 thang 10 hang nam.

b) Dbi v&i don vi khong c¢d Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cap Khoa

- Cian ctr d& nghi caa Pon vi va Chua nhiém, Vién ldy y kién nhan xét caa 02
chuyén gia c6 chuyén nganh lién quan vé noi dung, hinh thirc cua béo céo téng hop
két qua thyuc hién nhiém vu cép co so.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay guri, cac nha khoa hoc sé gui ban
nhan xét, danh gia cia ca nhan vé Vién dé giri 01 ban sao phiéu nhan xét, danh gia
cua 02 chuyén gia dé Chu nhiém hoan thién béo céo tong hop két qua nghién cuu.

c) Chua nhiém can ct két luan cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa
hodc nhan xét, danh gia caa 02 chuyén gia hoan thién béo cdo tong hop két qua
nghién ciru kém ban giai trinh tiép thu nay.

d) Pon vi cha tri, Chu nhiém c6 d& nghi kém hd so da dugc hoan thién theo
Quy ché nay, gui kém theo tép tin dién tr vé don vi str dung ngan séch truc thudc
Hoc vién xem xét thanh 1ap Hoi dong danh gia, nghiém thu cap co so.

3. T6 chiic danh gia, nghiém thu cip co so:

a) Chu nhiém nhiém vu khoa hoc nop két qua kiém tra tai liéu bang phan mém
chéng sao chép két qua twrong dong vé noi dung caa béo cdo tong hop két qua nghién
ctu trudc khi danh gia, nghiém thu cap co sé, dam bao két qua kiém tra c6 noi dung sao
chép twong dong nho hon 25%. Trong trudng hop can thiét, Hoi déng danh gi, nghiém
thu cap Hoc vién thuc hién kiém tra tai liéu bang phan mém dé d¢am bao c6 noi dung
sao chép twong dong nho hon 25%.

b) Thu trudong don vi st dung ngan sach truc thuoc Hoc vién quyét dinh thanh
lap Hoi dong danh gia, nghiém thu cap co s¢ ddi véi cac nhiém vu cap co s¢ duoc
giao di du ho so theo quy dinh.

c) Hoi ddng danh gia, nghiém thu cap co sé thuc hién nhiém vy theo quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 20 Quy ché nay trong qua trinh danh gia, nghiém thu cip co so.

d) Chu nhiém cin ctr két luan cia Hoi dong danh gid, nghiém thu cip co sé hoan
thién bao cao tong hop két qua nghién ctiu kém ban giai trinh tiép thu két luan caa Hoi
dong. Thoi gian hoan thién la 15 ngay 1am viéc ké tir ngay Hoi dong hop.



13

d) Pon vi chu tri, Cha nhiém c6 dé nghi kém hd so da duoc hoan thién tai khoan
2 Piéu 20 Quy ché nay, giri kém theo tép tin dién tir vé Vién dé trinh Giam déc Hoc
vién thanh 1ap Hoi dong danh gia, nghiém thu cap Hoc vién.

4. T6 chirc danh gia, nghiém thu cép Hoc vién

a) Hoi dong danh gia, nghiém thu cdp Hoc vién thuc hién nhiém vu theo quy
dinh tai khoan 4 Biéu 20 caa Quy ché.

b) Chu nhiém can ctr két luan cua Hoi dong danh gia, nghiém thu cap Hoc vién
hoan thién bao céo tong hop két qua nghién ciu kém ban giai trinh tiép thu két luan
cuia Hoi dong. Thoi gian hoan thién 1a 15 ngay 1am viéc ké tir ngay Hoi dong nghiém
thu cap Hoc vién hop théng qua.

¢) bon vi cha tri, Cha nhiém c6 dé nghi kém hd so dd dugc hoan thién theo
khoan 2 Biéu 20, guri kém theo tép tin dién tir vé& Vién dé trinh Giam déc Hoc vién
xem xét céng nhan két qua.

d) Kinh phi t6 chtic cac phién hop caa Hoi dong nghiém thu cap Hoc vién duoc
thyc hién theo Du toan dugc Giam déc Hoc vién hodc Giam déc Phan higu/Vién
tredng Vién Nghién ciu Khoa hoc hanh chinh phé duyét.

5. Tiéu chi danh gia, xép loai nhiém vu khoa hoc

a) Tiéu chi, thang diém danh gia nhiém vy khoa hoc

- VVé phuong phap nghién ctu, t6i da 10 diém cho cac noi dung: cach tiép can,
viéc sir dung cic phuong phéap khoa hoc trong nghién ctu, diéu tra, khao sat;

- V& gia tri khoa hoc ctia két qua nghién cuu, t6i da 30 diém cho céc noi dung:
muc d6 dat muc tiéu, nhiém vu nghién ctu va cac yéu cau vé san pham di cam két
trong hop ddng duoc thé hién qua bao céo tong hop két qua nghién ctu, bao céo tom
tat va ban kién nghi; do tin cay, tinh cap nhat, hé thong tai liéu da sir dung va céc sb
liéu da diéu tra, thu thap; nhiig diém maoi da dat duoc trong két qua nghién cuau;

- V& gia tri thyc tién cua két qua nghién cau, toi da 40 diém cho céac ndi dung:
kha nang ¢ng dung, sir dung két qua nghién ciu vao thyc tién, phuc vu hoat dong
giang day cua Hoc vién hoic cung cap luan ci cho viéc hoach dinh duong 16i, chinh
sach, dong gop vao viéc phat trién khoa hoc;

- Vé t6 chirc thuc hién, toi da 10 diém cho noi dung: tién d6 thuc hién, thoi han
hoan thanh so vai hop dong di ky va huy dong, sir dung luc luong nghién cau;

- C6 bai bao khoa hoc lién quan truc tiép dén noi dung, thoi han nghién ciru duoc
dang trén céc tap chi chuyén nganh dugc Hoi dong chire danh Gido su nha nuéc cong
nhan hoic dang trén Tap chi trong danh muc IS/SCOPUS duoc téi da 10 diém.

b) Xép loai két qua nghiém thu nhiém vy khoa hoc cap co sé

- Piém danh gia két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc 1a diém trung binh tinh
trong tong sé cac phiéu hop 1¢, duoc xép loai theo cac 02 mirc sau:

+ Trén hoic bang 50 (nam muoi) diém: “Pu diéu kién, can chinh sira dé trinh
nghiém thu cap Hoc vién,” hoic 1a “Du diéu kién, can chinh stra dé dé nghi céng nhan
két qua nghién ctru”;

+ Dudi 50 (ndm muoi) diém: “Chua du diéu kién nghiém thu cap Hoc vién” hoic
1a “Chua du diéu kién dé dé nghi cong nhan két qua nghién ctu”.

- C4c nhiém vu duoc nghiém thu 1an thi nhat xép loai "Chua du diéu kién nghiém
thu cap Hoc vién" hoic 1a “Chua du diéu kién dé dé nghi cong nhan két qua nghién
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ctru”. Chu nhiém c6 trach nhiém hoan thién bao céo két qua nghién cau theo két luan
cua Hoi dong danh gia, nghiém thu trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay hop
nghiém thu lan thir nhat. Toan bo kinh phi cho viéc t6 chire nghiém thu lan thi hai do
Chut nhiém chiu trach nhiém.

6. Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh thanh lap Hoi dong
danh gia, nghiém thu cap co so hoic cap Hoc vién thi Hoi dong phai to chire hop.

Qua thoi han nay, Cha tich Hoi ddng hodc Thu ky Hoi dong theo uy quyén cua
Chu tich Hoi ddng hoac Chu nhiém c6 trach nhiém:

a) Co van ban giai trinh, bao cdo Thu truong don vi sir dung ngan sach truc
thudc Hoc vién xem xét, quyét dinh viéc gia han d6i véi Hoi dong danh gia, nghiém
thu cap co so.

b) C6 vin ban giai trinh, giri vé Vién dé bao cao Giam dbc Hoc vién xem xét,
quyét dinh viéc gia han d6i voi Hoi dong danh gia, nghiém thu cip Hoc vién.

7. Ho so dé nghi t6 chirc danh gia, nghiém thu cip co sd theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu 20 Quy ché; Ho so t chire danh gia, nghiém thu cip Hoc vién theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Quy ché.

Picu 20. HO so nghiém thu va nguyén tic to chirc, hoat dong ciia Hoi dong
danh gi4, nghiém thu nhiém vu khoa hoc cip co sé

1. Hd so d& nghi thanh 1ap Hoi déng danh gia, nghiém thu cip co so

a) Thu trudng don vi chu tri va Cht nhiém ¢6 vin ban dé nghj danh gia, nghiém
thu nhiém vu khoa hoc cép co so.

Cht nhiém chiu trach nhiém ca nhan trudc phap luat vé ban quyén tac gia hoac
quyén s hitu tri tué va chap hanh cac quy dinh bao vé bi mat nha nudc dbi voi bao
céo tong hop két qué nghién ctru;

b) Bao cao téng hop két qua nghién ciru, bao céo tom tit két qua nghién ctru va
cac kién nghi néu co;

c) Bién ban hop Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa;

d) Ban giai trinh tiép thu, bo sung theo két luan ctia Hoi ddng Khoa hoc va Pao
tao cap Khoa hodc giai trinh tiép thu nodi dung nhan x¢t cua 02 chuyén gia d6i voi
don vi khong c6 Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa.

2. Ho so dé nghi thanh lap Hoi dong danh gia, nghiém thu cap Hoc vién:

a) Thu truong don vi chu tri va Chu nhiém c6 van ban dé nghij danh gia, nghiém
thu nhi¢m vu khoa hoc cap co so.

b) Bo cdo tong hop, bao cao tom tat két qua nghién ciru va cac kién nghi;

¢) Ho so nghiém thu cap co s& (Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu
cap co so, Bién ban kiém phiéu, cic nhan xét cia phan bién 1 va phan bién 2);

d) Ban giai trinh tiép thu bd sung theo két luan ciia Hoi dong danh gia, nghiém
thu cap co s, co chit ky ciia Chu tich Hoi dong danh gia, nghlem thu cap co so.

3. Thanh 1ap Hoi dong danh gi4, nghiém thu cip co so va cap Hoc vién

a) Vién truong Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh thanh lap Hoi dong danh
gia, nghiém thu cap co s6 d6i véi cac nhiém vu khoa hoc do Co quan Hoc vién Hanh
chinh qudc gia tai Ha N6i chu tri; Giam dbc cac Phan hiéu thanh 1ap Hoi dong danh
gia, nghi¢m thu cap co sO cac nhiém vu khoa hoc do Phan hiéu chu tri.
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Vién trudng Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé xuit trinh Giam ddc Hoc
vién thanh lap Hoi déng danh gia, nghiém thu cép Hoc vién dbi véi cac nhiém vu
khoa hoc cép co sO cua Hoc vién.

b) Hoi déng danh gia, nghiém thu cap co sd co tir 05 dén 07 thanh vién, trong
d6 it nhat 01 thanh vién 1a nha khoa hoc bén ngoai Hoc vién lam Phan bién. Hoi dong
gdm c6: Chu tich, Thu ky, 02 thanh vién phan bién va céc ty vién.

c) Hoi déng danh gia, nghiém thu cép Hoc vién ¢6 tir 05 dén 07 thanh vién,
trong do it nhat 01 thanh vién 1a nha khoa hoc bén ngoai Hoc vién 1am Phan bién.
Hoi dong gém co6: Chit tich, Thu ky, 02 thanh vién phan bién va cac iy vién (Thanh
vién Hoi dong danh gia, nghiém thu cdp Hoc vién c6 khong qua 01 thanh vién da
tham gia Hoi dong danh gia, nghiém thu cip co so).

4. Tiéu chuan thanh vién va nguyén tic lam viéc caa Hoi dong danh gi, nghiém
thu cap co so va Hoi dong danh gia, nghiém thu cip Hoc vién

b) Tiéu chuan thanh vién Hoi dong danh gia, nghiém thu nhiém vu khoa hoc
cap co s& va Hoi ddng danh gia, nghiém thu cap Hoc vién gém céc tiéu chuan sau:

- C6 trinh d9 tién si hodc & ngach chuyén vién cao cap/vién chac hang | va
twong duong c6 am hiéu sau vé linh vuc nghién cau caa nhiém vu khoa hoc;

- Khéng trong thoi gian thi hanh ky luat;

- Chu nhi€ém va céc thanh vién tham gia thyc hién nhiém vu khoa hoc khong
duoc tham gia Hoi dong danh gia, nghiém thu nhiém vy do.

b) Nguyén tic lam viéc

- Hoi dong danh gia, nghiém thu lam viéc theo nguyén tic dan cha, cong khai
va két luan theo da s6. Chi tich Hoi ddng danh gia, nghiém thu quyét dinh va diéu
hanh theo Chuong trinh 1am viéc cia Hoi dong danh gi, nghiém thu.

- Thanh vién Hoi dong c6 ¥ kién nhan xét va bo phiéu danh gia, cham diém theo
tiéu chi, thang diém, xép loai theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 19 Quy ché va chiu trach
nhiém vé y kién danh gia cua c& nhan.

- Hoi d6ng danh gia, nghiém thu cap co so chiu trach nhiém truée Tha trudng
don vi sir dung ngan sach truc thuoc Hoc vién vé két qua danh gia, nghiém thu nhiém
vu khoa hoc dugc giao

- Hoi dong danh gia, nghiém thu cap Hoc vién chiu trach nhiém truéc Giam dc
Hoc vién vé két qua danh gia, nghiém thu nhiém vu khoa hoc duoc giao.

¢) biéu kién t6 chtic phién hop danh gia, nghiém thu

- C6 day du ho so hop 1¢ theo quy dinh vé danh gia, nghiém thu ctia Quy ché;

- C6 it nhat 2/3 s thanh vién Hoi dong danh gia, nghiém thu c6 mat, trong do
¢ Chu tich, Thu ky va it nhat 01 phan bién. Trudng hop c6 phan bién khong dong ¥
khi nghiém thu phai c6 mat.

- C6 nhan xét bang van ban cia 02 phéan bién, trong d6 c6 ¥ kién dong ¥ cho
bao v¢ nhiém vu khoa hoc.

Piéu 21. Cong nhin két qua thuc hién dé tai, dé an, dw an cap co s&

1. Pé tai, dé &n, du an cp co so duoc Hoi dong danh gia, nghiém thu cap Hoc
vién danh gia “Dat” néu co tong diém tir 50 diém tré 1én; danh gia “Khong dat” néu
c6 tong diém dudi 50 diém.
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2. Dé tai, dé an, dy an cip co s¢ dugc danh gia “Pat”, trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay hop cuia Hoi dong danh gia, nghiém thu cap Hoc vién, Chi nhiém hoan
thién bao co, nop ho so dé nghi cong nhan két qua vé Vién dé tong hop trinh Gidm
dbc Hoc vién ban hanh quyét dinh céng nhan. H6 so gom:

a) 01 cong van dé nghi cuia Chu nhiém, c6 X4c nhan cua Thu trudng don vi chi tri;

b) 01 ban giai trinh tiép thu chinh stra theo két luan ctua Hoi déng,

c) 01 bao cdo tong hop két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc cap co s¢ da duoc
hoan thién theo két luan ctia Hoi dong danh gia, nghiém thu cip Hoc vién (c6 chit ky
xac nhan cia Chu tich Hoi dong danh gia, nghiém thu ¢ trang bia 2 va ky xac nhan
tung trang cua Chu nhi¢m);

d) 01 bao cao tom tat két qua nghién ciru.

@) 01 khuyén nghi/dé xuat tir két qua nghién ctru va san phiam khoa hoc trung gian
néu co;

e) 01 ban mém (file PDF) ghi day du nguyén trang ndi dung bao céo tong hop
két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc guri vé& hop thu dién tir: viennghiencuu@napa.vn
hoac gui qua hé théng VOffice.

3. Thanh, quyét toan kinh phi thuc hién dé tai, dé an, du an cap co so

a) Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay c6 Quyet dinh cdng nhan két qua
cua Giam d6c Hoc vién, Chu nhiém co trach nhiém phdi hop v6i B phan Tai chinh -
ké toan hoan thién hd so dé thanh quyét toan, thanh Iy hop dong theo quy dinh tai Bon
vi str dung ngan sach truc thuéc Hoc vién.

Déi véi nhiém vu khoa hoc ¢6 kinh phi thyc hién tir ngudn kinh phi x& hi hoa,
Cha nhiém nop kinh phi thuc hién tir ngudn thu xa hoi hoa vé Bo phan Tai chinh - Ké
toan dé thanh 1y hop dong va thanh, quyét toan theo quy dinh tai Pon vi sir dung ngan
sach truc thuoc Hoc vién.

b) B phan Tai chinh - Ké toan thugc don vi st dung ngan séch truc thuoc Hoc
vién chiu trach nhiém hudng dan, hd trg Chu nhiém hoan thién hd so, thanh, quyét
toan va thanh Iy hop dong theo quy dinh.

4. Pé tai, dé 4n, dyu an khoa hoc cép co s¢ khong du diéu kién nghiém thu hoac
nghiém thu 1an tht hai “Khong dat” thi Chii nhiém c6 trach nhiém hoan tra sb kinh
phi do Hoc vién da cép va hoan thién thu tuc thanh ly hop déng.

5. Trudng hop can thiét, néu cé kién nghi cua Vién truong Vién Nghién ctru Khoa
hoc hanh chinh, Giam déc Hoc vién quyét dinh yéu cau thuc hién kiém tra viéc chap
hanh cac quy dinh vé ban quyén tac gia, quyén sé hiru tri tué ddi voi két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc. Chi nhiém thuc hién chi tra cac kinh phi lién quan.

Piéu 22. Luu trir hd so nhiém vu khoa hec cip co sé

1. Luu trit dé tai, dé an khoa hoc cap co so

Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngay c6 két luan cua Hoi dong danh gi,
nghiém thu cap Hoc vién, Chu nhiém nop luu chiéu 02 b san pham (ban goc, cd chir
ky xac nhan tung trang cua Chu nhiém) hoan chinh gui ve: 01 b6 gui ve Vién va 01
b6 gui Phén vién (1a don vi chu tri) dé quan ly, luu trit theo quy dinh. H6 so gom ¢o

a) Bao céo tong hop két qua nghién ciu de tai, dé an, dy an khoa hoc cap co s6
(bia cung, chit ma vang theo hudng dan cua Vién);

b) B4o céo tom tat két qua nghién ctru dé tai, dé an, du an khoa hoc;
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¢) Khuyén nghi/dé xuat tir két qua nghién ctru dé tai, dé &n, du an khoa hoc.

2. Ho so két qua nghién ciru dé tai, dé an, du an duoc luu trit tai Vién gom:

a) Quyét dinh giao chu nhiém dé tai, dé an, d &n khoa hoc cap co s¢ va cac Quyét
dinh thay doi trong qué trinh thuc hién nhiém vu khoa hoc néu co;

b) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gi, nghiém thu cap co s¢ va Hoi dong
danh gia, nghiém thu cap Hoc vién;

c) Van ban danh gia cua cac Phan bién caa cac Hoi dong;

d) Phiéu danh gia, xép loai cua céc thanh vién Hoi dong cua cac Hoi dong;

d) Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu cua cac Hoi dong;

e) Quyét dinh cong nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc;

) 01 ban mém (file PDF) ghi day dii nguyén trang néi dung béo céo tong hop
két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc, ’déng thoi gui vé hop thu dién to:
viennghiencuu@napa.vn hoac gui qua hé thong VOffice.

h) Gidy xac nhan da ndp luu san pham caa Chi nhiém nhiém vu khoa hoc;
i) Cac gidy to khéc lién quan dén dé tai (néu co).

) ) ] ) Chwong 5
TO CHUC, QUAN LY VIEC THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC
CAP QUOC GIA, CAP BQ, CAP TINH

Picu 23. Pé xuit nhiém vu khoa hoc cip Qudc gia, cip B, cip Tinh

1. B4i v6i nhiém vu khoa hoc cdp Qudc gia: Thuc hién theo quy dinh ctua Bo
Khoa hoc va Cong nghé va quy dinh cua don vi tryc tiép giao thuc hién nhi¢m vy
nghién ctru.

2. Ddi v6i nhiém vu khoa hoc ciia Bo Noi vu

a) Pé xuit, xac dinh nhiém vu khoa hoc

- Can ctr thdng bao xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu khoa hoc cta Vién
Khoa hoc t6 chtrc nha nuée, Bé Noi vy, Vién thong bao dén cac don vi thudc va truc
thudc Hoc vién; ¢4 nhan, vién chirc trong Hoc vién vé cac dinh hudng uu tién nghién
clru va yéu cau cac don vi, ca nhan lwa chon, xac dinh va dé xut.

- Vién tong hop dang ky, dé xuat hop Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién
hoic ldy ¥ kién bang phiéu cia Thuong tryc HoI d6ng Khoa hoc va Do tao Hoc vién
xem xét trude khi bao cao Giam ddc Hoc vién phé duyét danh muyc dugc dang ky va
gui vé Vién Khoa hoc to chirc nha nude, Bd Noi vu.

b) Quy trinh xét chon, tuyén chon, giao tryc tiép nhiém vu khoa hoc cép B0 thuc
hién theo quy trinh quéan 1y hoat dong khoa hoc ciia B9 N1 vu.

Can ctr thdng béo cua Vién Khoa hoc to chirc nha nuéc, Bo Noi vu vé danh
muc nhiém vu khoa hoc cip B6 thuc hién theo phuong thuc xét chon, tuyén chon,
Vién cd trach nhiém thong bao dén cac don vi thudc va truc thudc Hoc vién; ca nhan,
vién chuc trong Hoc vién; huéng dan lap ho so dang ky theo quy dinh.

3. Pi v6i nhiém vy khoa hoc cép Bo, cép Tinh: Thyc hién theo huéng dan cia
b6 va tinh giao nhiém wvu.
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4. Giam d6c Hoc vién, Giam doc Phén hiéu, Vién truong Vién Ngh1en ctru Khoa
hoc hanh chinh xac nhan ho so Dé xuét nhiém vy khoa hoc cap Quoc gia, cap B9, cap
Tinh ctia ca nhan c6 dé xuat nhiém vy thudc don vi quan ly sau khi 1dy y kién cta Hoi
d6ng Khoa hoc va Pao tao cap Khoa kém Ban g1a1 trinh, tiép thu ctia ca nhan dé xuét.

Ca nhan dé xuat chiu trach nhiém ky nhay tt ca cac trang ciia Thuyét minh/béo
cao tong hop két qua nghién ctru, Thu trudng don vi chu tri ky nhdy trang bia cta
Thuyét minh hodc bao cao téng hop Kkét qua nghién ctru ctia nhi€ém vu khoa hoc hoc.
Pon vi ¢6 chirc ning, nhiém vu vé khoa hoc thudc Hoc vién/Phan hiéu/Vién lién quan
ra so4t hd so, ky nhdy vao Phiéu trinh theo thAm quyén trudc khi trinh Giam dc Hoc
vién/Giam ddc Phan hiéu/Vién truong Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh phé
duyét theo quy dinh.

Truong hop can thiét, thuc hién chi dao ciia Giam ddc Hoc vién hodc dé nghi cua
ca nhan c6 dé xuit nhiém vu khoa hoc, Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh bao
c4o dé xuat Giam déc Hoc vién cho lay y kién bang phiéu ciia Thuong truc Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao Hoc vién dbi v&i cac nhiém vu khoa hoc nay.

Piéu 24. Tiéu chuin d6i véi Chi nhiém, thanh vién tham gia nhiém vu
khoa hoc cip Qudc gia, cip Bj, cap Tinh

Vién chire, nguoi lao dong cua Hoc vién tham gia nhiém vu khoa hoc cap Quoc
gia, Cap Bo, c:ap Tinh, ngoai viéc dap tng tiéu chuan quy dinh cua co quan quan ly
c6 tham quyén thi con phai dap wng yéu ciu sau:

a) Puoc Giam déc Hoc vién phan cong hoic Thu trudng don vi quan 1y truc
tlep c6 van ban déng y cho ca nhan thuc hién nhiém vu Chu nhiém hogc thanh vién
d6i voi cac vién chire, ngudi lao dong thudc quyén quan ly truc tlep

b) C6 Ly lich khoa hoc c& nhan, duoc co quan c6 tham quyén X&c nhan.

c) Khong trong thoi gian dang thi hanh ky luat.

2. Nha quan ly, nha khoa hoc 1a cong dan nudc ngoai dang ky hoac dugc moi
tham gia cac nhiém vu khoa hoc ctia Hoc vién phai dugc su chép thuan caa Bo Noi vu
hodc Co quan nha nudc ¢6 tham quyén lién quan theo quy dinh.

Ban Hop tac quéc té chu tri, phdi hop cung Vién Nghién cau Khoa hoc hanh
chinh dé xuat, bao cdo Giam doc Hoc vién xem xét cy thé.

Piéu 25. Pau mdi quan 1y nhiém vu khoa hoc cap Quoc gia, cip Bj, cap Tinh

1. Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh giap Gidm dbc Hoc vién thuc hién ché
do bao cao tinh hinh thuc hién cac nhiém vu khoa hoc cép Quéc gia, cép Bo, cép Tinh
theo quy dinh ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé va Quy ché nay

Don vi sit dung ngan sach truc thudéc Hoc vién chu tri, Chu nhi€ém nhi¢ém vu
khoa hoc cap Quéc gia, cip B0, cap Tinh chiu trach nhiém gui ké hoach thuc hién
VA C4C bao céo dinh ky hodc dot xuét vé tién do thuc hién vé Co quan giao nhiém vy,
dong thoi giri vé Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop bao cao Giam
déc Hoc vién theo quy dinh.

2. Quan 1y, luu trit két qua nghién ctru nhiém vu khoa hoc cap Qudc gia, cap B,
cap Tinh theo quy dinh ctia Luat Luu trit va quy dinh c6 lién quan.

a) Phén hiéu, Vién thuc hién nhiém vu chu tri chiu trach nhiém quan Iy toan bd
hé so lién quan dén nhiém vu khoa hoc cap Qudc gia, cip Bo, cap Tinh theo quy dinh
ctia Luat Luu trit, Luat Khoa hoc va Cong nghé va quy dinh ciua Quy ché nay
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Trong vong 15 ngay 1am viéc sau khi c6 Quyét dinh cong nhan két qua nghién
ctru, Chu nhiém c6 trach nhiém giri 02 quyén bao cdo téng hop két qua nghién ctru
ctia nhiém vu khoa hoc (ban gdc c6 chit ky xac nhén ting trang ctia Chu nhiém) kém
ban sao Quyét dinh cong nhan két qua nghién ctru va tép dién tir 01 PDF bao cdo nay
vé Vién/Phan hiéu (12 don vi chu tri) dé luu trir, cong bd theo quy dinh.

b) Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh quan 1y, luu trit hd so danh gid,
nghiém thu va két qua nghién ctru ddi véi cac nhiém vu khoa hoc do Hoc vién chu
tri thuc hién.

Piéu 26. Trach nhiém ciia Chii nhiém nhiém vu khoa hoc cip Qudc gia,
cap Bd, cap Tinh

1. Thyc hién day du cac quy dinh quan Iy hoat dong khoa hoc caa don vi tuyén
chon, giao trach nhiém cho Chu nhiém thuc hién nhiém vu khoa hoc va cac quy dinh
ctia Quy ché nay.

2. Chap hanh, thyc hién day du chi dao ciia don vi chu tri vé ché d6 béo cao,
1ap ké hoach kém theo du toan; thanh, quyét toan va trao doi thong tin trong qua trinh
thuc hién nhiém vu khoa hoc dugc giao.

3. Chiu trach nhiém cé nhén trudc phap luat vé ban quyén tac gia, quyén sé hitu
tri tué ddi voi két qua nghién ctru va trach nhiém Ve tai chinh néu khong thuc hién

dung cac cam két trong hop ddng véi don vi tuyén chon giao thyc hién nhiém vu
khoa hoc.

4. Nop day di hd so bao gdbm ca tép dién tir bao cao tong hop két qua nghién
cuu thuc hién nhiém vu khoa hoc cép quéc gia, cép Bo, cép tinh vé Vién dé thuc hién
quan 1y, luu trir theo quy dinh trude khi quyét toan.

5. Pam bao kinh phi ty chil (néu ¢6) dé hoan thanh nhiém vu khoa hoc theo ké
hoach dugc duyét trong truong hop nhiém vu khoa hoc c6 mot phﬁn hoac toan bo
kinh phi tu chu do Chu nhiém chiu trach nhiém.

Piéu 27. Trach nhiém ciia thanh vién tham gia nhiém vu khoa hoc cép
Quadc gia, cap Bo, cap Tinh

1. Thuc hién day du cac quy dinh quan Iy hoat dong khoa hoc caa don vi tuyén
chon, cac quy dinh cua Quy ché nay va hoan thanh nhiém vy duoc Chu nhiém giao
dam bao chat luong, thoi han.

2. Chap hanh, thuc hién day du ché do bao cdo, ky hop dong, thanh quyét toan
va thanh 1y hop dong d6i phan cong viéc duoc giao theo quy dinh.

3. Chiju trach nhiém cé nhén trudc phap luat vé ban quyén tac gia, quyén s& hiru
tri tué d6i voi két qua nghién ciru va trach nhiém vé tai chinh néu khong thuc hién
dung cac cam két trong hop doéng véi Chii nhiém va don vi cha tri.

4. Cung cap day du ho so kém tép tin dién tir két qua thuc hién nhiém vu dugc
giao vé Chu nhiém, Thu ky nhi€ém vu khoa hoc dé quan ly, luu trlr theo quy dinh
trudc khi quyét toan nhiém vu nghién ctru khoa hoc.

Chuong 6

QUAN LY, SUDUNG VA CONG BO KET QUA
THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC CUA HQC VIEN
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Piéu 28. Quan Iy, lvu trir va ing dung két qua nghién ciru khoa hoc ciia
Hoc vién

1. Vjén Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh 14 don vi dau moi quan ly, luu trir
toan bg két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc cua Hoc vién.

2. Cac don vi, ca nhin dugc giao chu tri thyc hién nhiém vu khoa hoc cip co
s0 trong thot han 30 ngay sau khi hoan thién viéc danh gia, nghiém thu d6i véi cac
nhiém vu duogc xép loai “Pat” trd 18n, to chtc chu tri, cha nhiém dé tai nghién ctu
khoa hoc 6 trach nhiém sira chira, hoan thién san pham nghién ctru theo yéu cau cua
Hoi dong nghiém thu va ndp luu 01 bd san phdm dugc in an va dong quyén vé Vién
dé€ quan ly, luu trr theo quy dinh trudce khi trinh Giam doc Hoc vién phé duyét cong
nhan két qua nghién ctru khoa hoc va cong nghé.

3. Hoc vién thuc hién quyén s hiru, quyén su dung ddi yc’ri két qua thyc hién
cac nhiém vu khoa hoc ctia Hoc vién véi nhi¢m vu chu tri va cap kinh phi thuc ‘hién.
Cac tac gia tham gia thup hién cac nhiém vu khga hoc cia Hoc vién ¢6 quyén va
nghia vu theo quy dinh vé s& hiru tri tu¢, ban quyén tac gia.

4. HO so luu trix két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc cua Hoc vién gém:

a) Quyét dinh giao nhiém vy khoa hoc va cac Quyét dinh cho phép diéu chinh noi
dung, thanh vién, thoi gian thyc hién nhi€ém vu (néu co);

b) Thuyét minh da dugc phé duyét va ban diéu chinh thuyét minh nhiém vu da
duogc phé duyét (néu co);

c) Hop déng thuc hién nhiém vu khoa hoc;

d) Quyét dinh thanh 1ap Hé61 déng nghiém thu;

d) Van ban nhan xét cia cac phan bi¢n;

e) Phiéu danh gia, Xép loai cua cac thanh vién Hoi déng cO mat;

g) Bién ban nghiém thu, danh gia;

h) Quyét dinh cong nhan két qua nhi¢m vu khoa hoc;

i) Bao céo tong hop, bao cdo tom tat, cac san pham khoa hoc trung gian;

k) Ban mém (file PDF) ghi dy dii ndi dung bao cdo tong hop két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc guri vé hop thu dién ti: viennghiencuu@napa.vn hoac gui qua hé
thong VOffice.

5. Quén ly, st dung ho so luu trit két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc cia Hoc
vién dugc thuc hién theo quy dinh cia Luat Luu trir va cac quy dinh lién quan.

Piéu 29. Quan Iy cac nhiém vu khoa hoc thugc Quy phat trién khoa hoc va
cdng nghé quoc gia (NAFOSTED)/quy khac

1. Quan 1y nhiém vu khoa hoc do Quy phat trién Khoa hoc va Céng nghé quég
gia tai trg dugc thuc hién theo cac Thong tu cua Bo Khoa hoc va Cong nghé so

37/2014/TT-BKHCN ngay 12/12/2014 cua tai quy dinh quén ly dé tai nghién ciu
co ban do Quy Phat trién khoa hoc va cong nghé Qudc gia tai trg.

2. Quan 1y nhiém vu khoa hoc thude cac qui/chuong trinh khac duogc thuc hi¢n
theo quy dinh cua ting quy/chuong trinh do.

Pieu 30. Cong bd két qua thwc hién nhiém vu khoa hec

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tir ngay Giam doc Hoc vién ky quyét
dinh céng nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc cap co sd, Vién Nghién cuu
Khoa hoc hanh chinh sé dang trén website cia Hoc vién va website cta Vién bao
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c40 tom tit va toan vin bao céo két qua thuc hién cac nhiém vu cip co sé ban PDF
do Chu nhiém cung cap trir cac noi dung thudc danh muc bi mat nha nuéec.

2. Béi vai két qua nghién cau thyuc hién nhiém vu khoa hoc cap Quéc gia, cip
B, cap Tinh sé& dugc cong bd theo quy dinh.

. ) . Qhu’O’ng 7 ) .
QUAN LY TQA PAM, HQI THAO, HOI NGHI, DIEN PAN KHOA HQC

bicu 31. Toa dam, hdi thio, hi nghi, dién dan khoa hoc cap Khoa, cap
Hoc vién

1. Can ctr danh muc nhiém vu khoa hoc ctua Hoc vién hang nam da dugc Giam
dbc Hoc vién phé duyét, cac don vi duoc giao chu tri trinh Tha trudng don vi sir dung
ngan sach truc thuoc Hoc vién phé duyét ké hoach, du toan déi véi cac nhiém vu
duogc giao cho don vi thuc hién.

Pon vi duoc giao cha tri chiu trach nhiém 1ap ké hoach, du toan trinh Thu truong
don vi sir dung ngan sach phé duyét; to chic thuc hién ké hoach duoc duyét dam bao
chit luong, tién do va thanh, quyét toan theo quy dinh.

2. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay két thic toa dam, hoi thao, hoi
nghi, dién dan khoa hoc, don vi chu tri hoan thién thu tuc thanh quyét toan kinh phi
theo quy dinh va giri bao céo két qua thuc hién kém Ky yéu vé Vién dé quan 1y, luu
trir va cong bd Ky yéu theo quy dinh.

3. Vién d6n dbc cac don vi lién quan dé to chuc toa dam, hoi thao, hoi nghi va
dién dan khoa hoc theo ké hoach dugc duyét.

Piéu 32. Hoi thao, hdi nghi, dién dan khoa hoc cap quéc gia

Trudc ngay 30 thang 9 hang nam, can cur nhiém vu khoa hoc hang nam dugc
Giam d6c Hoc vién phé duyét, don vi chu tri phdi hop véi Vién 1ap ké hoach kém
theo du toan kinh phi, trinh Giam dé¢ Hoc vién phé duyét, béo cdo B Noi vu cho
phép thuc hién theo quy dinh.

Piéu 33. Hpi thao, hdi nghi, dién dan khoa hoc quoc té

1. Truéc ngay 30 thang 9 hang niam, can cir nhiém vu khoa hoc dugce Giam dbc
Hoc vién phé duyét, don vi chu tri phdi hop véi Ban Hop tac quéc té, Vién lap ké
hoach, du toan, trinh Giam déc Hoc vién phé duyét dé béo céo B Noi vu cho phép
thuc hién theo quy dinh.

2. Ban Hop tac quéc té hudng dan don vi chit tri hoan thién cac thi tuc theo quy
dinh dé duoc phép t6 chizc Hoi thao, hoi nghi, dién dan khoa hoc quéc té.

Vién can ctr chic nang, nhiém vy tham muu c6 ¥ kién vé noi dung ké hoach va
phdi hop véi cac don vi chu tri, Ban Hop tac quéc té thuc hién trong qua trinh thuc
hién Ké hoach dugc giao.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir hgay két thac hoi thao, i nghi, dién
dan khoa hoc quéc té, don vi chu tri giri b4o céo két qua thue hién vé Ban Hop tac
quéc té dé téng hop, trinh Giam déc Hoc vién ky bao cao Bo truong Bo Noi vu vé
két qua td chire hoi thao, hoi nghi, dién dan khoa hoc qudc té. Bdng thoi giri 01 ban
vé Vién dé tong hop béo céo chung cua Hoc vién.

Piéu 34. Piéu chinh, bé sung hoat dong tea dam, hdi thao, hdi nghi va dién
dan khoa hoc caa Hoc vién
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1. Truong hop can thay doi chi dé hodc diéu chinh kinh phi hoic thoi gian t6
churc toa dam, hoi thao, hoi nghi, dién dan khoa hoc, don vi chu tri ¢6 van ban gui vé
Ban Ké hoach — Tai chinh, Vién Nghién ctiru Khoa hoc hanh chinh theo chirc nang,
nhiém vu dé trinh Giam d6c Hoc vién xem xét, quyét dinh. Chi thuc hién dé xuét
diéu chinh trudc thoi han theo ké hoach dugc duyét it nhat 20 ngay 1am viéc. Truong
hop dic biét, Giam d6c Hoc vién xem xét, quyét dinh.

2. Truong hop can thiét bo sung to chuc toa dam, hoi thao, hoi nghi, dién dan
khoa hoc nam ngoai Danh muc nhiém vu khoa hoc hang nam di dugc Giam déc Hoc
vién phé duyét, cac don vi 1ap to trinh kém ké hoach t6 chtc cu thé; gui vé Vién dé
t6ng hop, trinh Giam ddc Hoc vién xem xét, phé duyét.

) ) ) Chuong 8 . ' ) )
PINH MUC NGHIEN C}J’U KHOA HQC VA CHE PQ BAO CAO,
THONG KE HOAT PONG KHOA HOQC

piéu 35. Pinh mirc nghién ciru khoa hec
1. Djn‘h muc nghién ciu khoa hoc/mam cua giang vién dugc thuc hién theo
Quy dinh vé dinh muc giang day, nghién ciu khoa hoc ciaa Hoc vién.
2. Binh mac nghién ciu khoa hoc/mam caa nghién ctu vién:
(Don vi tinh: DVSP/nam)

TT Hang chirc danh nghé nghiép Pinh mire
1 | Nghién ctru vién hang I 6,0
2 | Nghién ctru vién hang II 5,0
3 | Nghién ctlru vién hang III 4,0

3. San pham khoa hoc dé tinh dinh muc theo Khoan 2 Biéu nay la cac cong
trinh khoa hoc dugc dang trén cac an phém duoc Hoi déng chirc danh Gido su nha
nudc cdng nhan va duogc tinh diém quy doi theo diém cua Hoi dong chirc danh Giao
su nha nudc cdng bd trong nam danh gia hodc ding trén cac Tap chi khoa hoc trong
danh muc ISI/SCOPUS c¢6 noi dung lién quan dén linh vuc nghién ctu, giang day
cta Hoc vién hoac quan Iy nha nudc cua Bo Noi vu hoac tir bién soan chuong trinh,
gido trinh, tai liéu dao tao, bdi dudng do Hoc vién giao.

4. B6i véi nghién ctu vién ¢ it nhat tir 80% dinh muc nghién ctu khoa hoc
duoc tinh tir c4c san pham khoa hoc néu tai Khoan 3 Biéu nay

Riéng doi véi nghién ciru vién nhung dang dam nhiém céc nhiém vu khac thi
can cur tinh chét, noi dung cong viéc, theo dé nghi ciia Thu truéng don vi quan 1y truc
tiép, Giam d6c Hoc vién quyét dinh mac giam dinh muac nhung t6i thiéu dam bao it
nhat 40% dinh mac ¢ hang tuong tmg dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, trong d6
c6 it nhat 20% dinh mic duoc tinh tir cAc cac san pham khoa hoc néu tai Khoan 3
Diéu nay.

5. Hoc vién khuyén khich vién chirc, ngudi lao dong khong giir chire danh giang
vién, nghién cau vién thuc hién nghién ctu khoa hoc. Két qua nghién ciu khoa hoc
do vién chirc, ngudi lao dong khong gitr chirc danh giang vién, nghién ciu vién néu
dat duoc it nhat 20% so véi dinh muc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay nay sé duoc Xac
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dinh la mot can ctr vu tién trong phan loai, danh gia hang nam hoac dugc xem xét
khen thuong theo Quy ché phan loai, danh gia vién chtrc nguoi lao déng, Quy ché
thi dua, khen thuong ctaa Hoc vién.

Piéu 36. Xac nhan Ly lich khoa hoc va két qua nghién ciu khoa hec cia
don vi, ca nhan

1. Xac nhan Ly lich khoa hoc ca nhan

a) Ban T4 chtic can bo xéac nhan Ly lich khoa hoc cua vién chic, ngudi lao dong
cua Hoc vién trir cac truong hop thudc tham quyén cia Giam doc Phan hiéu, Vién
truong. Giam doc Phan hiéu, Vién truong Vién Nghién ciu Khoa hoc hanh chinh xéac
nhan Ly lich khoa hoc ddi véi vién chiic, nguoi lao dong do don vi truc tiép quan 1y.
Truong hop can thiét, trinh Giam dc Hoc vién ky xac nhan.

b) Cé nhan c6 nhu cau xé&c nhan Ly lich khoa hoc chiu trach nhiém trudc phép luat
va Giam dbc Hoc vién vé thong tin duogc ghi trong Ly lich khoa hoc.

2. Xac nhan két qua nghién ciu khoa hoc cua don vi, c& nhan

a) Thu truang cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién chiu trach nhiém xéac nhan két
qua nghién ciu khoa hoc caa vién chiic, nguoi dong do don vi truc tiép quan 1y.

b) Ban T4 chirc can bo xac nhan két qua nghién ctiu khoa hoc ciia cac don vi thudc,
truc thudc Hoc vién trén co sé bao co thong ké cia cac don vi nay.

Pong thoi cung cap Danh sach két qua nghién ctu khoa hoc ciia cac don vi thudc,
truc thudc Hoc vién vé Vién tong hop bao céo theo quy dinh.

¢) Viéc xac nhan két qua nghién ctru khoa hoc duogc thuc hién dinh ky hang nam
hodc dot xuat theo quy dinh dé phuc vu cong tac danh gia, Xép loai don vi va thuc hién
ché d6 béo céo théng ké theo quy dinh caa Luat Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 37. Ché dd bao cdo, thong ké két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc

1. Cac don vi va ca nhan thuéc Hoc vién cé trach nhiém:

a) Truéc ngay 15 thang 6 va 15 thang 10 hang nidm, bao céo tién do trién
khai hoat dong khoa hoc da dugc giao thuc hién b%mg van ban kem theo tép dir
liu dién tor; giri vé Vién dé bao cdo Giam déc Hoc vién;

Noi dung bao cdo gém: tién do thuc hién, san pham va tinh hinh sir dung kinh
phi so vai thuyét minh da duoc phé duyét va kién nghi, dé xuat néu cd. Truong hop
do6t xuat, don vi chu tri va Cha nhiém c6 trach nhiém bao céo theo yéu cau caa Hoc
vién hoac don vi chu tri.

b) Thuyc hién ché do bao cao, thong ké hoat dong khoa hoc dugc giao dinh ky hoac
dot xuat; giri vé Vién dé tdng hop bao cao Giam dbc Hoc vién va dé quan 1y, luu trit
theo quy dinh.

¢) Truong hop Chu nhiém khong thuc hién bao céo dinh ky hoidc dot xuat vé
tién do theo quy dinh tai khoan 1, diém a néu trén ma khong cé Iy do chinh dang,
Vién s& dé nghi Giam doc Hoc vién va cac co quan c6 tham quyén quyét dinh tam
dung viéc thuc hién nhiém vu khoa hoc va xir ly theo quy dinh.

2. Vién thuc hién:

a) La don vi ¢au mdi thuc hién ché d6 béo cao, thong ké tong hop dinh ky hoac
dot xuat vé hoat dong khoa hoc caa Hoc vién.;

b) Bon dbc viéc thuc hién theo ké hoach cac nhiém vu khoa hoc cua Hoc vién.
Truong hop can thiét bao cao dé xuat Giam doc Hoc vién cho phép thuc hién kiém tra
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tién d6 thuc hién nhiém vu khoa hoc duoc giao dé dé xuat Giam déc Hoc vién xem
Xét viéc tiép tuc trién khai hoac ding thuc hién nhiém vu duoc giao;

¢) Thuc hién sé hoa trong viéc quan 1y co so dir liéu két qua nghién cau khoa
hoc trong Hoc vién.

d) Pang tai cong khai két qua nghién ciu khoa hoc cua Hoc vién theo quy dinh
trén website cua Hoc vién, website cua Vién.

Chuong 9
KHEN THUONG

piéu 38. Khen thuéng

1. Két qua cac hoat dong khoa hoc 1a mét tiéu chi danh gia, xép loai ddi véi don
vi, ca nhan thuoc Hoc vién theo quy dinh. Cac don vi va ca nhan thuéc Hoc vién
hoac ngoai Hoc vién c6 nhiéu thanh tich dong gop cho hoat dong khoa hoc cua Hoc
vién hoac vién chirc, nguoi lao dong thuoc Hoc vién la tac gia chinh bai bao khoa
hoc dang trén cac Tap chi trong danh muc ISI/SCOPUS hoac duoc giao lam Chu
nhlem dé tai, dé an, du an khoa hoc Cap Quéc gla cap Bo (khong thuoc Bo Noi Vu)
cap Tinh s& dugc huong ché do khuyén khich, hd trg theo Quy ché nay va Quy ché
Quan ly tai chinh va chi tiéu noi bo caa Hoc vién hoic dugc Giam ddc Hoc vien xét
khen thuong theo quy dinh

2. Vién chirc, ngudi lao dong cua Hoc vién sé duge Giam déc Hoc vién xem
xét hd tro kinh phi theo quy dinh ciia Hoc vién néu 1a téc gia chinh bai bao khoa hoc
dugc dang trén Tap chi trong Danh muc ISI/SCOPUS trong nam danh gia, ghi don
vi cdng tac 12 Hoc vién Hanh chinh Quéc gia hodc Phan hiéu hoac Vién Nghién ctu
Khoa hoc hanh chinh dap ing duoc cac yeu Cau sau:

a) Tac gia co ban cam két ca nhan vé tinh liém chinh, ban quyén tac gia caa bai
bao khoa hoc dang kém theo ban dich tiéng Viét cua bai bao.

b) Nbi dung bai bao khoa hoc phuc vu truc tiép hoat dong dao tao, boi dudng,
nghién ctru khoa hoc cia Khoa chuyé&n mén hoac Hoc vién theo chirc nang, nhiém
vu dugc giao; dap tng yéu cau bao vé chinh tri ndi bo, bao vé bi mat nha nudc theo
quy dinh cua Bang, phap luat cia Nha nudc.

c) Tap chi dang bai bao khoa hoc thuéc danh muc ISI hoac danh muc SCOPUS
c6 chi s6 xép hang Q1, Q2 tai thoi diém cong bd xuat ban. Vién Nghién ciu Khoa
hoc hanh chinh kiém tra bai b4o khoa hoc duoc ding trén Tap chi trong danh muc
ISI/SCOPUS, bao cdo Giam dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

d) La tac gia c6 duy nhat 01 bai bao ding trén mot s6 cua Tap chi trong danh
muc ISI/SCOPUS tai thoi diém céng bé xuat ban.

d) Pugc Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao cip Khoa tham tra, két luan noi dung
bai béo khoa hoc dap wng yéu cau tai diém a, b, ¢, d khoan 2 Diéu 38; béo cio dé
xuat Thu truong don vi st dung ngan sach truc thuoc Hoc vién xem xét, quyét dinh
hd tro kinh phi theo quy dinh.

Truong hop can thiét, Giam doc Hoc vién quyét dinh thanh lap Hoi d¢ong tham
tra bai bao khoa hoc theo quy dinh trén co s¢ dé nghi caia Vién Nghién ciu Khoa hoc
hanh chinh.
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e) Truong hop tac gia cd 03 bai bao khoa hoc tro 1én dugc dang trén cac Tap
chi trong Danh muc I1SI/SCOPUS dép (g cac yéu cau & trén, ngoai viéc duoc hd tro
kinh phi téi da khong qua 03 bai bao khoa hoc cho 01 tic gia chinh trong nim danh
gi4, tac gia chinh s& dugc Giam dc Hoc vién xem xét khen thuéng theo tham quyén
hoic duoc Giam dbc Hoc vién dé nghi khen thuéng ¢ murc cao hon theo quy dinh.

3. Kinh phi hd tro tai Diéu 38 nay duoc trich tir ngudn thu sy nghiép ddi vai tac
gia ¢ tén trong danh sach quan ly tra lwong cta Pon vi str dung ngan sach truc thudc
Hoc vién néu céc don vi nay can déi duoc Kinh phi tir ngudn thu sy nghiép dé hd tro.
Thu trudng don vi st dung ngan sach tric thudc Hoc vién xem xét, quyét dinh cu thé
viéc cap kinh phi hd trg nay.

Truong hop phat hién Tap chi khong thuoc trong Danh muc I1SI/SCOPUS quy
dinh tai diém c khoan 2 Biéu nay tai thoi diém xuat ban & bat ct thoi diém nao sau
khi hd trg kinh phi ¢ trén thi Hoc vién s& thu hoi kinh phi hd trg. Té4c gia chiu trach
nhiém hoan tra kinh phi hd tro khi ¢ théng béo caa Vién Nghién ciu Khoa hoc hanh
chinh va bai b4o khoa hoc nay duoc tinh 1a bai bao khoa hoc ding trén tap chi qubc
té theo quy dinh.

Piéu 39. Xir ly vi pham

1. Bon vi, ca nhan thuc hién nhiém vu khoa hoc dugc giao vi pham quy dinh
quan ly khoa hoc cua Hoc vién s€ bi xem xét, xur ly theo quy dinh.

2. Trudng hop c6 kién nghi lién quan dén tinh liém chinh khoa hoc di véi céc
nhiém vu khoa hoc hoac bai bao khoa hoc c¢6 tac gia thuoc danh sach quan ly caa
Hoc vién, Vién Nghién ctu Khoa hoc hanh chinh téng hop hd so, trinh Giam ddc
Hoc vién xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

) Chuong 10
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 40. Trach nhiém ciaa Vién Nghién cieu Khoa hoc hanh chinh
L ThL_rC hién chirc nang, nhiém vu tham muu cho Giam ddc Hoc vién quan ly
thong nhat hoat dong khoa hoc va cong nghé ciaa Hoc vién.
2. Huéng dan, don déc cac don vi, ca nhan duoc giao chu tri thuc hién nhiém vu
khoa hoc duoc giao.
3. Thyc hién nhiém vu chu tri c&c nhiém vu khoa hoc cap B9, cap Tinh, cap
Quoc gia theo quy dinh caa phap luat va Quy ché nay.
4. Hb trg céc don vi, ca nhan I3p ho so, thu tuc tham gia tuyén chon céc nhigm
vu khoa hoc céc cap.
5. Cong bd két qua nghién cau khoa hoc, quan 1y, Iuu trit hd so nhiém vu khoa
hoc theo quy dinh.
6. Phé duyét ké hoach, dy toan, ky hop déng, thanh, quyét toan kinh phi céc
nhiém vu khoa hoc dugc giao cho Vién trong nién do tai chinh theo quy dinh.
7. Xay dung, quan 1y co so dit liéu vé khoa hoc ciia Hoc vién.
8. Tham muu, trinh Giam d6¢ Hoc vién ban hanh céc biéu mau kém theo Quy ché
nay theo quy dinh.



26

9. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu khoa hoc duoc gioa cho cac don vi, ¢4 nhan
khi duoc Giam dc Hoc vién giao.

Piéu 41. Trach nhiém ciia Pon vi sir dung ngan sach truc thudc Hoc vién

1. Quan ly hoat dong khoa hoc ciia don vi theo Quy ché nay.

2. Thyc hién day da ché do bao céo dinh ky hoic dot xuat va gui san pham
nghién ctru c&c nhiém vu khoa hoc vé Vién dé quan 1y, luu trir theo quy dinh.

3. Thuc hién nhiém vu chu tri cac nhiém vu khoa hoc céap co so, cap Bo, cap
Tinh, cap Quéc gia theo quy dinh cta phap luat va Quy ché nay.

4. Dén dbce, cac don vi, ca nhan thuoc tham quyén quan Iy thuc hién nhiém vu
khoa hoc duoc giao, dam bao yéu cau vé chat lugng, tién d6 duoc giao.

5. Phé duyét ké hoach kém duy toan, ky hop déng, thanh, quyét toan kinh phi
cac nhiém vu khoa hoc duoc giao tir nguén thu sy nghiép cua don vi trong nién do
tai chinh theo quy dinh hién hanh.

6. Khuyén khich, dong vién va tao diéu kién cho vién chuc, ngudi lao dong
thudc don vi tich cuc tham gia cac hoat dong nghién ciru khoa hoc, dac biét tham gia
tuyén chon thuc hién cac nhiém vu khoa hoc cap Quéc gia, cap Bo, cap Tinh.

7. Théng qua dé xuat nhiém vu khoa hoc cac cap va gop y kién ddi véi két qua
nghién ciu khoa hoc trude khi nghiém thu cép co so dbi véi cac nhiém vu khoa hoc
¢ noi dung chuyén mon caa don vi hoac Cha nhiém la vién chice, nguoi lao dong
do don vi truc tiép quan ly.

8. Tham dinh noi dung nhiém vu khoa hoc, dam bao yéu cau quy dinh caa phap
luat vé ban quyén tac gia, quyén so hitu tri tué dbi vaéi két qua thyuc hién nhiém vy
khoa hoc dugc giao.

Piéu 42. Trach nhiém cia cac Khoa thudc Hec vién, Phan hiéu

1. Pho bién, quén triét dén vién chirc, nguoi lao dong cua don vi dé nghiém tdc
thue hién Quy ché nay.

2. Thyc hién day du nhiém vu chu tri céc hoat dong khoa hoc duoc giao chu tri
nhu 1ap ké hoach, dy toan va t chirc thuc hién, dam bao chat lwgng, thai han.

3. C6 y kién bang van ban ddi véi cac hd so lién quan dén nhiém vu khoa hoc
do céc ca nhéan la cha nhiém thudc don vi quan ly trinh phé duyét theo quy dinh.

4. Pinh ky hang ndm hodc dot xuat tong hop danh muc két qua nghién ctu khoa
hoc (bai bdo khoa hoc, sach, gido trinh, dé tai, dé &n, du an céac cap) cua tac gia l1a
vién chirc, ngudi lao dong caa don vi truc tiép quan ly giri vé Vién dé tong hop bao
céo theo quy dinh hoic theo yéu cau cua Bo Noi vu.

5. Hd tro, khuyén khich céc vién chire, nguoi lao dong cia don vi chap hanh
day du quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh lién quan, tich cuc tham gia céc
hoat dong khoa hoc cua Hoc vién.

6. Chi dao hop Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cdp Khoa gop ¥ véi cac dé xuat
nhiém vu khoa hoc céc cap hoac gop y du thao béo cao két qua nghién cau cac nhiém
vu khoa hoc truéc khi té chirc nghiém thu theo quy dinh.

7. Bon doc Chu nhiém nhiém vu khoa hoc cac cap thuc hién dang ké hoach da
duoc phé duyét, dam bao chit luong, tién d6 va thuc hién nghiém ché d6 bao céo,
théng ké vé Khoa dé tong hop gui Vién tong hop, bao cao Giam doc Hoc vién.
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8. X&c nhan cac bai bao khoa hoc do vién chirc, nguoi lao dong thudc don vi
quan ly tryc tiép 12 tac gia.

Piéu 43. Trach nhiém cia Ban Ké hoach - Tai chinh, B§ phan Tai chinh -
ké toan thudc Pon vi sir dung ngan sach truc thugc Hoc vién

1. Ban K& hoach — Tai chinh c6 trach nhiém:

a) Hudng dan cac don vi sir dung ngan sach truc thuoc Hoc vién 1ap dy toén
cho cac nhiém vu nghién ciru khoa hoc theo quy dinh;

b) Hudng dan, tham dinh du toén chi tiét cac chuong trinh, dé &n, du an, dé tai
nghién ciu khoa hoc do ngan sach nha nudce giao tir nguon kinh phi khong thuong
xuyén theo quy dinh.

¢) Ban hanh dinh muc, ché d¢ tai chinh cho cac chuong trinh, dé an, dy an, dé
tai nghién ciru khoa hoc theo tham quyén.

d) Hudng dan, kiém tra cac don vi str dung ngan sach truc thudc Hoc vién sir
dung kinh phi thyuc hién cac chuong trinh, dé an, dy an, dé tai nghién ctu khoa hoc
theo quy dinh.

d) Chu tri dé xuat bao cao Giam dbc Hoc vién xem xét hd tro kinh phi thuc hién
cac nhiém vu khoa hoc dot xuat.

e) Cung cap sb liéu tai chinh cho hoat dong khoa hoc caa Hoc vién dinh ky hozc
dot xuét vé Vién dé tong hop bao cao theo quy dinh cua Luat Khoa hoc va Cong nghé
hoic theo yéu cau caa Bo Noi vu.

2. Bo phan Tai chinh - ké toan thudc Pon vi st dung ngan sach truc thudéc Hoc
vién c6 trach nhiém:

a) Huéng dan cac don vi cha tri, Chu nhiém nhiém vu khoa hoc céc cap lap ké
hoach kém dy toan; dy thao hop ddng, thanh 1y hop dong; tham tra, trinh Giam déc
Hoc vién hoac Thu truéng don vi st dung ngén sach truc thuéc Hoc vién phé duyét,
ky hop dong va thanh, quyét toan theo quy dinh.

b) Quan Iy, luu trit hd so cac nhiém vu khoa hoc duoc giao theo quy dinh.

Piéu 44. Trach nhiém caa Tap chi Quan 1y nha nwéc

1. Uu tién dang trén Tap chi cac bai bao khoa hoc, cong trinh khoa hoc cua cac
nhiém vu khoa hoc cip Qudc gia, cap Bo, cap Tinh.

2. binh ky hang nam hodc dot xuat tong hop danh muc céc bai bao khoa hoc c6
tac gia la vién chirc, nguoi lao dong cua Hoc vién giri vé Vién Nghién ctu Khoa hoc
hanh chinh d¢ tong hop bao céo theo quy dinh cua Luat Khoa hoc va Cong nghé hoac
theo yéu cau caa Bo Noi vu.

Piéu 45. Trach nhiém cia Trung tam Cong nghé va Thur vién

1. Binh ky hang nam hoic d6t xuat tong hop danh muc gio trinh, tai liéu, séach
cua Hoc vién xuét ban guri vé Vién dé tong hop bao céo theo quy dinh cua Luat Khoa
hoc va Cong nghé hoic theo yéu cau cua Bo Noi vu.

2. Thuc hién sb hoa giéo trinh, tai liéu, sach caa Hoc vién dé dua vao Thu vién
sb caua Hoc vién.

Piéu 46. Trach nhiém cia Ban Hep tac quéc té

1. LAy y kién phdi hop caa Vién Nghién cttu Khoa hoc hanh chinh vé ké hoach
t6 chirc Toa dam, Hoi thao, Hoi nghi, Dién dan khoa hoc qudc té.
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2. Du thao Béo céo két qua thuc hién cac hoat dong khoa hoc quéc té cua Hoc
vién va Ky yéu Toa dam, Hoi thao, Hoi nghi, Dién dan khoa hoc quéc té, tong hop
danh muc tap huan céc chuyén dé quédc té do Ban Hop tac quéc té duoc giao chu tri
thuc hién dé bao cao Giam dbc¢ Hoc vién dé bao cao Bo Noi vu. DBdng thoi gui cho
Vién Nghién ctu Khoa hoc hanh chinh dé téng hop bao c4o Giam déc Hoc vién thuc
hién ché do bao cao thong ké theo quy dinh.

3. Pinh ky hang nim hodc dot xuat tong hop két qua thuc hién cac hoat dong
hop tac qudc té vé khoa hoc, giri vé Vién Nghién ctiiu Khoa hoc hanh chinh dé tong
hop bao céo theo quy dinh cua Luat Khoa hoc va Cong nghé hoic theo yéu cau cua
Bo Noi vu.

Piéu 47. Trach nhiém cia Chi nhiém nhiém vu khoa hoc

1. Lap, hoan thién thuyét minh kém duy toan nhiém vu khoa hoc theo quy dinh,
trinh Tha truong don vi st dung ngén sach truc thuéc Hoc vién phé duyét.

2. Ky hop ddng va té chire thuc hién nhiém vu khoa hoc duoc giao theo ding
noi dung da dugc phé duyét, dam bao yéu cau vé chat luong, thoi han va noi dung.

3. Ky két hop dong thué khoén chuy@n mén, hanh chinh véi cc té chac hoic ca
nhan trong va ngoai don vi dé trién khai nhiém vu khoa hoc dugc giao theo quy dinh.

4. Chiu trach nhiém cé nhan vé tién do, chat luong, ndi dung thuc hién nhiém
vu khoa hoc duoc giao.

5. Chiu trach nhiém truéc phap luat va trude Giam doc Hoc vién vé viéc chap
hanh thyc hién dang cac quy dinh quy dinh vé ban quyén tac gia, quyén so hiu tri
tué ddi voi két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc duoc giao.

6. Cung cap day du ho so phuc vu c¢ong tac thanh, quyét toan kinh phi thuc hién
nhiém vu khoa hoc theo quy dinh tai chinh hién hanh.

7. Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay cé Quyét dinh pheé duyeét két qua nghién
ctu, Chir nhiém chiu trach nhiém nop du hd so theo quy dinh vé Vién Nghién ciu Khoa
hoc hanh chinh dé luu trit theo quy dinh.

8. Bao cao két qua thyc hién nhiém vy dinh ky hoac dot xuat két qua, tién do
thuc hién nhiém vu khoa hoc duoc giao.

9. Chi dugc phép xuat ban thanh sach tir két qua nghién ciu cac nhiém vu khoa
hoc néu duoc Hoc vién/Phan hiéu/Vién vai tu cach 1a don vi chu tri thuc hién quyén
cua chi sé hitu nhiém vu khoa hoc cho phép bang vin ban.

Piéu 48. Sira d6i, bo sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac hoic phat sinh, dé nghi cac don
Vi, ¢4 nhan c6 van ban gui vé Vién Nghién cau Khoa hoc hanh chinh dé tong hop
bao c4o Giam dbc Hoc vien xem xét, quyét dinh./.

GIAM POC
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