

	BỘ NỘI VỤ
HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH
QUỐC GIA


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng     năm 


PHIẾU ĐÁNH GIÁ BÀI GIẢNGMẫu 02


Họ và tên người giảng:…………………………………………………………...
Tên bài giảng:…………………………………………………………………….
Thời gian bắt đầu: từ…...giờ…..phút  đến…...giờ…...phút ngày......../......./..........
Họ và tên người đánh giá:………………………………………………………...

	Stt
	Nội dung đánh giá
	Điểm tối đa
	Điểm đánh giá

	1.
	Chuẩn bị bài giảng
	10
	

	
	Giáo án đầy đủ nội dung
	5,0
	

	
	Xác định đúng mục tiêu, yêu cầu bài giảng
	5,0
	

	2.
	Nội dung bài giảng
	60
	

	
	Nội dung kiến thức chuẩn xác, phù hợp với đối tượng
	30
	

	
	Kết cấu bài giảng logic, nổi bật trọng tâm
	20
	

	
	Nội dung bài giảng gắn với thực tế
	10
	

	3.
	Phương pháp sư phạm
	25
	

	
	Sử dụng phương pháp dạy học phù hợp
	10
	

	
	Phát huy tính chủ động, tích cực sáng tạo của sinh viên
	10
	

	
	Phong thái đĩnh đạc, tự tin; diễn đạt rõ ràng, mạch lạc
	5,0
	

	4.
	Thời gian
	5,0
	

	
	Thời gian thực hiện bài giảng đúng, sớm hơn hoặc muộn hơn từ 01 phút đến dưới 10 phút được đánh giá 5 điểm
	5,0
	

	
	TỔNG ĐIỂM
	100
	



Trường hợp người giảng thực hiện sớm hơn 10 phút hoặc kết thúc muộn hơn 10 phút so với thời gian quy định thì bài giảng không được đánh giá và tính điểm.


NHẬN XÉT CHUNG: 
.…………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………
							Tổng:          /100 điểm.

Ghi chú: Những nội dung nào người giảng không thực hiện không cho điểm.

	
	NGƯỜI ĐÁNH GIÁ
(Ký và ghi rõ họ tên)






Mẫu 03

	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH
QUỐC GIA
BỘ MÔN/KHOA……..


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng     năm 



BIÊN BẢN GIẢNG
Cấp bộ môn/cấp khoa

Người giảng:………………………………………
Tên bài giảng:…………………………………….
Học phần:…………………………………………
	Vào……..giờ…..ngày..…tháng…..năm….., tại:…………
Bộ môn/Khoa:………………………. đã tổ chức giảng cho ông (bà)…………………………………., 
Hội đồng đánh giá bài giảng gồm:……người (ghi rõ họ và tên từng người)
1.………………………………………………………………………..
2.………………………………………………………………………..
3.………………………………………………………………………..
…
	Ý kiến nhận xét của các thành viên:
…………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………..
	Kết quả đánh giá của Hội đồng:……../100 điểm.
                            (có phiếu đánh giá kèm theo)
Biên bản này được thống nhất thông qua trước các thành viên hội đồng./.
	
	
THƯ KÝ
	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG








	BỘ NỘI VỤ
HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH
QUỐC GIA
	
Số:           /TB-HCQG

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày        tháng       năm 2023


Mẫu 04

THÔNG BÁO
Ông (bà)……………………..
đủ điều kiện giảng dạy học phần……………
––––––––––––

Căn cứ Quyết định số ……../QĐ-HCQG ngày …./…./2023 của Giám đốc Học viện Hành chính Quốc gia về việc ban hành quy định thông qua bài giảng trình độ đại học của giảng viên Học viện Hành chính Quốc gia; 
Căn cứ Kế hoạch giảng năm… của Khoa/Phân viện….. đã được phê duyệt,
Ngày …./…/…., Khoa/Phân viện…. tổ chức chấm giảng cấp khoa đối với……………
Tên bài giảng:………………, thuộc học phần:…………………………….
Kết quả đánh giá: Điểm trung bình cộng ……/100 điểm
Căn cứ kết quả trên, Học viện Hành chính Quốc gia thông báo:
Ông/bà ………………………………. đủ điều kiện giảng dạy học phần …………………. ở trình độ đào tạo đại học hiện nay của Học viện./.

	
Nơi nhận:
- Ban Quản lý đào tạo;
- Khoa/Phân viện……….;
- Họ và tên viên chức có liên quan;
- Lưu: VT, Khoa/Phân viện….

	
GIÁM ĐỐC










(Ghi chú: mẫu Thông báo này quy định đối với giảng cấp khoa, đối với cấp bộ môn đề nghị chỉnh sửa thể thức văn bản cho phù hợp)
[bookmark: _GoBack]

	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH
QUỐC GIA
KHOA/PHÂN VIỆN…..
	
Số:           /TB-HCQG

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày        tháng       năm 2023


Mẫu 05

THÔNG BÁO
Ông (bà)……………………….
đủ điều kiện giảng dạy học phần……………
––––––––––––

Căn cứ Quyết định số ……../QĐ-HCQG ngày …./…./2023 của Giám đốc Học viện Hành chính Quốc gia về việc ban hành quy định thông qua bài giảng trình độ đại học của giảng viên Học viện Hành chính Quốc gia; 
Căn cứ Kế hoạch giảng năm… của Khoa/Phân viện….. đã được phê duyệt,
Từ ngày …./…/…. đến ngày …./…/…. Khoa……….. đã phê duyệt giáo án học phần……………………….
Học viện Hành chính Quốc gia thông báo:
Ông/bà ………………………………. được miễn giảng theo quy định tại Điều 4, Quyết định số ……../QĐ-HCQG ngày …./…./…., đủ điều kiện giảng dạy học phần……………………… trình độ đào tạo đại học hiện nay của Học viện./.

	Nơi nhận:
- Ban Quản lý đào tạo;
- Khoa/Phân viện……….;
- Họ và tên viên chức có liên quan;
- Lưu: VT, Khoa/Phân viện….

	GIÁM ĐỐC













