BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN HANH CHINH Dgc lip - Ty do - Hanh phic
QUOC GIA
S6:4L48/QD-HCQG Ha Néi, ngay O9thang 5 ndm 2023
QUYET DINH

V& viéc ban hanh Quy ché hoc tip doi véi 16p boi dudng

GIAM POC HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA

Can cir Quyét dinh sé 27/2022/0D-TTg ngay 19/12/2022 cua Thu tuong
Chinh phi quy dinh vé chikc nang, nhiém v, quyén han va co cau 16 chire clia
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia truc thuc Bé Noi vu;

Can cit Nghj dinh 56 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phii quy
dinh vé dao tao boi dudng can bo, céng chuee, vién chuc,

Can cu Nghi dmh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ciia Chinh phii vé
swra doi, bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017
ciia Chinh phii vé dao tao, boi dudng cdn bd, cong chire, vién chike,

Céin cit Théng tw s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 ciia B6 Néi vu vé
viéc huong dén thuc hién mét sé diéu cia Nghi dinh s6 101/2017/NP-CP cua
Chinh phii vé dao tao, boi dudng cdn bg, cong chire, vién chike;

Theo dé nghi ciia Trudng Ban Qudn Iy boi dudng.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoc tap ddi véi 16p
b6i dudng do Hoc vién Hanh chinh Quoc gia to chirc, quan ly.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc tir ngdy ky. C4c quy dinh di ban hanh
trai véi Quy ché nay déu bai bé.

Pidu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Trudng Ban Quan 1y bdi dudng, Thi
trudng cac don vi thudce, truc thude Hoc vién, hoc vién céac 16p boi dudng va cac
don vi ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Giam d6¢ Hoc vién;

- Cac Phé Giam d6c Hoc vién;
- Luu: VT, QLBD.

}I p

Nguy Ba Chién

Scanned with CamScanner



BO NOI VU CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN HANH CHINH Djc 1ip - Tw do - Hanh phiic
QUOC GIA A gt

QUY CHE HQC TAP POI VOI LGP BOI DUGNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6h43OD-HC OG ngay0¥ thang 5 nim 2023
cua Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

1. Quy ché quy dinh vé noi dung quan ly, ddnh gia hoc tip va cap ching
chi doi véi hoc vién 16p bdi dudng do Hoc vién Hanh chinh Quéc gia t chife.

2. Quy ché 4p dung d6i véi td chirc, cd nhén tham gia hodc ¢é lién quan
dén 16p bdi dudng do Hoc vién Hanh chinh Quoc gia td chire.

Diéu 2. Hoc vién

Can bd, cong chirc, vién chite dugce Thu trudng co quan, don vi cir hoic cé

nhan du diéu kién chu dong ding ky tham gia 16p boi dudng do Hoc vién Hanh
chinh Quoc gia t chirc goi 14 hoc vién,

Diéu 3. Quyén caa hoc vién
I. Pugc ding ky tham gia l6p hoc phut hop theo quy dinh.

2. Puoc phd bién chuong trinh, néi dung, ké hoach hoc tip va quy ché c¢
li€n quan; duoc hudng cac ché do, chinh sich theo quy dinh.

3. C6 quyén dong gdp v kién véi Hoc vién vé muc ti€u, chuong trinh, ké hoach,
no1 dung, phuong phap giang day va céc diéu kién bao dam chat lwong béi dudng.

4. Puoc sir dung sich, bdo, taj li€u, phuong tién phuc vu hoc tap, nghién
cuu theo quy dinh ctia Hoc vién. |

5. Ket thic 16p hoc, hoc vién dap img du
quy dinh.

'A [ " A, > * A
Dieu 4. Trach nhiém ciia hoc vién

diéu kién dugce cap ching chi theo

1. Chép hanh quy dinh ctia Hoc vién va quy dinh phap luat trong thoi glan
hoc tap.

2. Chap hanh ding, day du chuong trinh, noi quy, quy ché hoc tap trong
thoi gian tham gia 16p hoc. Tich cuc, chy dong va tu giac trong hoc tdp, rén
luyén, déng hoc phi ding quy dinh.
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3. Ton trong va ng xtr dung murc voi giang vién, hoc vién, vién chire,
nguoi lao dong ciia Hoc vién va thyc hién nghiém quy dinh vin hoa cong s@.

4. Trong lop, hoc vién ngdi theo dang vi tri quy dinh, tap trung nghe giang
tham gia thao lu@n theo huéng dan cua giang vién, khong thuc hién cac hoat dong
lam anh hudng dén hoc tap va gidng day. Thuc hién theo yéu cau quan ly img
dung cong nghé thong tin va theo hudng dan cua giang vién doi véi cac 16p hoc
theo loai hinh tir xa.

5. Thuc hién kiém tra, viét bdo céo thue té, bai thu hoach, tiéu lun, dé 4n
va nghién ciru thuce té dung quy dinh cua chuong trinh boi dudng.

Diéu 5. Nhap hoc, diém danh hoc vién

chuan ngach, 02 chuyén dé déi v 6p boi dudng theo yéu ciu vi trf viée lam
lanh dao, quan 1y. Déi véi cac l6p boi dudng ngin han khac, khong xem xét bd
sung hoc vién sau khi khaj giang. Truong hop dic biét, don vi t§ chitc b dudng
trinh Gidm d6c Hoc vién xem xét, quyét dinh. Hoc vién bo sung vao 1ép duoc bd
tri hoc bu cac chuyén dé con thiéy cia chuong trinh boi dudng tai 16p hoc phu hop.

2. Hinh thirc diém danh hoc vién

a) Céc 16p boi dudng dbi véi 1anh dao, quéan ly cap vu, cap s, cap huyén
va tuong duong va boi dudng d6i véi cong chirc ngach chuyén vién cao cép va
tuong duong, viéc diém danh hoc vién thuc hién theo Quy ché quén ly 16p hoc
théng qua hé thong cong ngh¢ théng tin ciia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, két
hop véi cac hinh thirc diém danh truc tiép.

b) Céc 16p boi dudng khac, thuc hién diém danh hoc vién theo hinh thirc
true tiép, bao dam tdng cudng chit lwong quan 1y hoc vién.

c) Céc 16p bdi dudng theo loai hinh tir xa (st dung phan mém cong nghé
thdng tin) thuc hién didm danh hoc vién thong qua su c6 mit thue té va két qua
qua trinh ddng nhip cua hoc vién.

3. Phén cong, phoi hop diém danh hoc vién

a) Doi véi cac l6p quy dinh tai Muc a khoan 2 Didy 5 :
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- Lop to churc tat Hoc vién & Ha Noi, cac Phan vién va tai b, nganh, dia
phuong, Vin phong Hoc vién chju trach nhiém diém danh hoc vién theo Quy ché
quan ly 16p hoc thdng qua hé thong cong ngh¢ thong tin cia Hoc vién Hanh chinh
Quac gia.

- Chu nhiém 16p thude don vj td chirc bdi dudng thuc hién diém danh hoc
vién theo hinh thirc truc tiép

b) Doi véi céc 16p boi dudng quy dinh tai Muc b, ¢ khoan 2 Didy Y, don vi
to chirc bdi dudng va don vi phoi hop t6 chirc 16p (néu cd) thuc hién diém danh
hoc vién theo quy dinh, cudi khda hoc cé xac nhén cta don vi phéi hop td chic

m& 16p (néu cb) vé viec chap hanh thoi gian tham gia chuong trinh bdi dudng cuia
hoc vién.

« A r r
Diéu 6. Ban can sw lop

I. Thanh 18p Ban cén sy 16p

a) Ban cén su 16p do don vi té chirc bdj dudng xem xét chi dinh trén co sé
dé xuét cta chu nhiém lép va phong chuyén mén.

b) Ban can su 16p gom 01 lop trudng khéng qué 03 16p phoé duoc chi dinh
chdm nhat 03 ngay sau khi khai gidng 1ép hoc.

2. Nhiém vu va quyén han cia Ban cin su lop

a) Phoi hop véi chi nhiém 16p theo ddi, nhic nhé hoc vién chip hanh

nghi€ém chinh ndi quy, quy ché vé hoc tap va quy dinh cuia Hoc vién, x4y dung nén_
nép tu quan cua 16p.

b) Xay dung tap thé 16p doan két, giup d& nhau khéc phuc khé khin trong

hoc tap, nghién ctru. Thuc hién ban bac dan chi, cong khai, minh bach céc khoan

thu, chi phuc vu sinh hoat 16p (néu co) theo dling quy dinh cua phap luat va cia

c) Chu tri ban bac, thao luin thong nhat trong tip thé l6p vé viée chudn b1
kinh phi, dja diém, ké hoach nghién ctru thuc té, xay dung chuong trinh cu thé,
thuc hién ké hoach nghién ctru thuc té theo chuong trinh va cac hoat dong khac
cua 1op theo quy dinh.

d) Trong trudong hop cin thiét, thay mit tip

the 16p dé nghi véi chi nhidm
lop hodc céc don vi

chire nang cia Hoc vién giai quyét nhitg van dé lién quan
dén hoc tap, nghién cir, sinh hoat cua tAp thé lop hodc c4 nhan hoc vién.
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Dicu 7. Nghi hoc

Hoc vién nghi hoe phai ¢ don xin nghi hoc, néu 3 ly do, ¢6 x4c nhén cua
o quan quan ly hoc vién. Thu trudng don vi to chuc bdi dudng xem xét, quyét
dinh cho phép nghi hoce ddi véi hoc vién, Hoe vién duge bo tri hoc bu

hoach cua Hoc vién.

theo ké

Picu 8. Kiém tra, viét thu hoach, tiéu ludn, dé 4n
1. Kiém tra
a) Hoc vién dugc du kiém tra phan hoc khi di tham gia 100% thoi luong

cua phan hoc thude chuong trinh boi dudng.

b) Hinh thirc kiém tra theo quy dinh cta chuong trinh bdi dudng Va theo
quy dinh cua Hoc vién Hanh chinh Qudc gla.

¢) Biém kiém tra dugc danh gid theo thang diém 10 (mudi). Tur 5,0 (ndm)

diém trd 1én 13 dat yéu cau, duéi 5,0 (ndm) diém la khong dat yéu cau.
2. Viét bai thu hoach, tiéu luan, dé 4n

a) Hoc vién viét bai thu hoach, tiéu ludn, d& an theo chuong trinh bdi
dudng. Moi hoc vién ndp 02 ban dé 4n kém theo dit l1iéu dién tir (file mém) CO no1
dung nhu nhau cho chu nhiém 16p @ phuc vu cham bai va luu thu vién.

b) Piém bai thu hoach, tiéu luan, dé 4n dugc danh gia theo thang diém 10

(muoi). T 5,0 (ndm) diém tré 1én 13 dat yéu cau, dudi 5,0 (nam) diém la khong
dat yéu cau.

Piéu 9. Hoin kiém tra, kiém tra lai, viét lai bai thu hoach, tieu luan, dé an

1. Hodn kiém tra

a) Hoc vién ¢ nguyén vong hoén kiém tra cin ¢6 don kém theo xac nhan cua
co' quan quan ly hoc vién, dugc don vi t chirc bdi dudng xem xét cho phép hodn
kiém tra.

b) Pon dé nghi hodn kiém tra can gl cho don vi t0 chirc bdi dudng hodc don
vi phoi hop t6 chire 16p (néu c6) it nhét 01 ngay true khi kidm tra. Trong trudng
hop dot xut, bat kha khang, hoc vién can bio co kip thoi va ndp don ngay sau khi
tro lai 16p hoc.

¢) Hoc vién xem xét bd tri cho hoc vién kiém tra bd sung vao lan tiép theo,
diém kiém tra duogc tinh 1an thir nhat.
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2. Kiém tra lai

a) Hoc vién c6 diém bai kiém tra khong dat yéu cau & lan kiém tra thir nhit cia
mOl bai kiém tra;

b) Hoc vién tu y bd kiém tra (khong thudc dién hodn kiém tra) thi phai
nhin diém 0 (khong) & 1an kiém tra do.

¢) Hoc vién kiém tra lai phai ndp 1€ phi theo quy dinh.

3. Viét lai bai thu hoach, tiéu luan, d& 4n

a) Hoc vién c6 diém bai thu hoach, tiéu luan, dé 4n khong dat yéu cau.

b) Hoc vién ndp bai thu hoach, tiéu luén, dé 4n khong ding thoi han quy
dinh thi phai nhan diém 0 (khdng) & 1an ndp bai thu hoach, tiéu luan, dé 4n do.

4. Bai kiém tra cho mdi phan hoc chi duoc kiém tra lai khong qua 01 lan.
Bai thu hoach, tiéu luan, d 4n duoc viét lai khéng qua 01 lan. Truong hop dic

biét, don vi t6 chirc bdi dudng xem xét trinh Gidm ddc Hoc vién quyét dinh.
Piéu 10. Hoc lai

l. Hoc lai timg phan

a) Nghi dén 20% thoi lugng chuong trinh: Hoc vién hoc

lai sb chuyén dé
cua phan kién thirc, k¥ ning di nghi.

b) Hoc vién hoc lai phai 1am don xin hoc lai, ndp hoc phi hoc lai theo quy é’%

dinh cia Hoc vién. 1
ik 5 . R L m b A s ko ﬂ""ﬁ

¢) Hoc vién chi t6 chirc l6p cho hoc vién hoc lai néu ¢é da 10 hoc vién trg =

len. Truong hop khéng du 10 hoc vién thi hoc vién thi phai hoc ghép 16p. Néu chua td
chirc duoc 16p ghép ma céc hoc vién c¢6 nhu ciu hoc lai thi mirc nép cia 01 hoc vién
bang tdng sb phai ndp cia 10 hoc vién chia déu sb hoc vién tham gja hoc lai.

2. Hoc lai toan bg chuong trinh theo mot trong nhiing truong hop sau:

a) Nghi trén 20% thoi lugng chuong trinh:

b) Cé it nhat 01 trong cac bai kiém tra, bai thu hoach, tiéu lun, d& an c6

diém khong dat yéu cau, sau khi d3 kidm tra lai, viét lai theo quy dinh tai Diéu 9
Quy ché nay;

Diéu 11. Panh gia ket qua hoc tip

1. Diém d4nh gid két qua hoc tap cua toan khda hoc (tinh theo thang diém 10)

al +a2 +... + [(b] +b2) x 2]
A= i

N
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Trong do:

A: Diém trung binh chung hoc tdp cua toan khda:

al, a2....: Két qua céc bai kiém tra tinh hé s6 §:

bl, b2,...: Két qua cdc bai viét thu hoach, tidu luan, d& 4n tinh hé sb 2:

N: La tong hé sé bai kiém tra, bai thu hoach, tiu ludn, dé 4n .

2. Xép loai két qua hoc tap

Diém trung binh chung cua toan khoa hoc duoc lam tron dén mot chit sb
thdp phan theo nguyén tic toan hoc.

a) Loai Gidi: Tr 9,0 dén 10 diém

b) Loai Kha:Tur 7,0 dén 8,9 diém

c) Loai Trung binh: T 5,0 dén 6,9 diém

d) Khong dat: Dudi 5.0 diém

Diéu 12. Bao luu thi gian va két qué hoc tap

Hoc vién ¢6 nguyén vong bao luu thdi gian va két qua hoc tap can c6 don
dé nghi, néu ly do, ¢6 xéc nhan cia Thu trudng co quan cir hoc vién di hoc. Thu
trudng don vi t6 chirc bdi dudng xem xét trinh Giam ddc Hoc vién quyét dinh.
Thoi han béo luu ti da 14 01 ndm, ké tir ngay Giam déc Hoc vién ban hanh quyét
dinh cho phép bao luu. Khi hét thai han bao luru, hoc vién phai trd lai Hoc vién va
chap hanh ké hoach hoc tdp do Hoc vién b tri.

Trudng hop chua hét thoi han bao hu, hoc vién ¢ nguyén vong trd lai hoc tap

can c6 don dé nghi. Thu trudng don vi t6 chire bdi dudng xem xét trinh Gidm ddc Hoc
vién quyét dinh.

Pieu 13. Nghién ctru thure té

1. Boi voi 16p boi duong c0 ndi dung nghién ciru thuc té, trén co s& da
Xuat ctia Ban cén su 16p vé thoi gian, dia diém, noi dung, phuong thirc td chirc
nghién ctru thuc té, don vi td chic bdi dudng, don vi phdi hop té chirc 16p (néu
cd) xem xét quyét dinh. Hoc vién ¢6 trach nhi€ém tham gia day du chuong trinh
nghién ctru thuc té. Hoc vién di nghién ciru thuc té duge td chirc theo doan.
Iruong doan, Pho Trudng doan theo phén cong clia don vi t6 chirc bdi dudng.

2. Kinh phi t6 chic di thuc té duoc bao dam biang ngudn kinh phi cua co
quan, don vi ctt di hoc hodc c4 nhan hoc vién tu dong gop.
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3. Truong hgp ¢6 ly do chinh dang, hoc vién khong thé tham gia nghién
ctru thue té theo ké hoach ctia 1dp cdn ¢6 don xin hodn di thyc té, ¢6 xdc nhén clia
co quan quan 1y hoe vién. Thu truéng don vj to chire boi dudng xem xét bo tri
cho hoc vién tham gia nghién ctru thyc té tai mot 16p khac.

4. Trudng hop ¢6 ly do chinh ddng, hoc vién khong thé tham gia thuc té
cung doan can ¢6 don dé nghj, Thu trudng don vj to chirc bdi dudng xem xét,
quyét dinh cho phép hoc vién chii dong lién hé co quan, don vi nghién ctru thuc
té va ¢ bio cdo nghién ctru thuce té ndp vé Hoc vién theo thoi gian quy dinh.

Dicu 14. Piéu kién dwoe cap chirng chi boi dudng

Chimg chi boi dudng dugc cap cho hoc vién c¢é du cac diéu kién sau day:

1. Tham gia hoc tap day dui theo quy dinh cua chuong trinh bdi dudng.

2. Co day du céc bai kiém tra, bai thu hoach, tiéu luan, dé an dat yéu cau.

3. Chap hanh noi quy, quy ché hoc tap ctiia Hoc vién va cac quy dinh cua
phap luit vé boi dudng can b, cong chirc, vién chirc.

Diéu 15. Chirng chi bdi dudng

1. Chimg chi boi dudng duogc cap 01 lan cho hoc vién hoan thanh khéa
hoc. Truong hop ching chi da cap cho hoc vién nhung phat hién cé sai sét do 16i
cua Hoc vién thi Hoc vién ¢ trach nhiém cép la1 cho hoc vién.

2. Chinh stra ndi dung chimg chi dwoc thuc hién khi hoc vién c6 don dé
nghi chinh stra nd1 dung ghi trén chimg chi trong truong hop sau khi duge cip
ching chi, hoc vién dugc co quan ¢ tham quyén quyét dinh hoac xac nhén viéc
thay d6i hodc cai chinh ho tich, ngay, thang, nim sinh theo quy dinh cua phap
luat. Viéc chinh stra ngi dung chung chi duoc thuc hién béng quyét dinh chinh
stra, khong chinh sira truc tiép trén chimg chi.

3. Trudng hop chimg chi bi mat, hu hong, nguoi duoc cép ching chi co
don dé nghi kém theo 02 anh (04x06), anh méi dugc chup khong qua 6 thang, 01
ban chup cén cudc cong dan (hodc gidy tiy than hop phép) va ndp 1€ phi theo quy
dinh thi dugc Hoc vién cép Giéy ching nhin da hoan thanh khoéa hoc. Giéy
chimg nhén da hoan thanh khoéa hoc c6 gia tri sir dung tuong duong ching chi
bo1 dudng.

4. Ching chi bdi dudng bi thu hdi trong cac trudng hop sau:

a) Co su gian lan trong viéc chiéu sinh, hoc tap;
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b) Cap cho nguai khong dii didu kién; cap khong ding thim quyén;

¢) Chimg chi bj tay xda, sira chira:

d) Pé nguoi khéc st dyung.

Dicu 16. Khen thuong va ky luit

1. Khen thudng

a) Hoc vién ¢6 thanh tich hoc tap dat loai khé trg 18n va chap hanh tdt ndi
quy, quy ché hoc tdp, khong bj kiém tra, viét lai thu hoach, tidu luén, d& 4n, tich
cuc tham gia cdc hoat dong chung cia lép duge Giam ddc Hoc vién xem xét,
quy-'ét dinh khen thudng trén co s dé xuét ctia don vi t6 chirc boi dudng.

b) S6 hoc vién dugc khen thudng khdong qué 10% trén tong s6 hoc vién cia
16p theo nguyén tic 1am tron 1én dén phan nguyén khi ¢6 sé du. Truong hop dac
biét, don vi t6 chirc bdi dudng trinh Gidm dée Hoc vién xem xét, quyét dinh.

c) Boi voi 16p t0 chirc tai Hoc vién, Phan vién: Danh sich dé nghi khen
thuong hoc vién duge Ban cén sur l6p, chu nhiém 1op théng nhat dé xuat, don vi
to chitc bdi dudng xem xét, trinh Giam doc Hoc vién quyét dinh.

d) Doi véi 16p t6 chite phoi hop véi co quan ngoai Hoc vién: Danh sich dé
nghi khen thudng hoc vién do Ban cén su 16p, chii nhiém 16p, don vi phdi hop td
chirc 16p thong nhét da xuat, don vi té chitc bdi dudng xem xét trinh Giam doc
Hoc vién quyét dinh.

2. Hinh thire ky luét hoc vién vi pham ndi quy, quy ché

a) Nhic nhd, phé binh dbi véi hoc vién di hoc mudn tir 03 budi trg 1én,
tham gia khong déy du thoi gian hoc tép trén 16p va céc nd1 dung chuong trinh
boi dudng, c6 hoat dong lam anh hudng xau dén giang day va hoc tap cia 16p.

b) Thong bao vé co quan cong tac cua hoc vién khi hoc vién vi pham mot
trong c4c 10i sau:

- P4 nhic nhd, phé binh nhung van tiép tuc vi pham.

- Nghi hoc khong ¢6 ly do tir 03 ngay hoc tré 1én.

- V1 pham nghiém trong ndi quy, quy ché hoc tap cua Hoc vién Hanh chinh
Qudc gia.

c) Sau khi thdng bao vé co quan quan ly, hoc vién van tiép tuc vi pham,

don vi t6 chitc boi dudng trinh Giam ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh hinh thirc
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Ky ludt bude thdi hoe. Hinh thie bude thoi hoce duge dp dung trong cdc truong
hop khac theo quy dinh phdp lut.

Dicu 17, St ddi, bd sung Quy ché

Trong qud trinh thyre hi¢n Quy ché nay, néu cdn sira ddi, bd sung, cic don
V1, ¢ nhin lidn quan ¢6 van ban gui vé Ban Quin ly boi dudmg tong hop trinh
Gidam doc Hoe vign xem xét, quyét dinh./.

Nguyén Ba Chién
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