BONOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN HANH CHINH bjc lip - Ty do - Hanh phic
QUOC GIA
. 155 /QD-HCQG Ha Noi, ngayA10 thang 03nam 2023
QUYET DINH

B.\n hanh Quy ché bd nhiém, bd nhi¢m lai, Iu.m chuyén, thoi giir chire vu,
mién nhiém vién chire lanh dao, quin Iy va diéu (I()ng, biét phai ch chirc
lam vige tai ciac don vi thuqc, true thuge Hoe vién Hanh chinh Quobc gia

GlAM pOC HQC VIEN HANH CHiNH QUOC GIA

Can cur Quyet dinh 56 27/2022/QD-TTg ngay 19 thang 12 nam 2022 cua
Thi tuwong Chinh phi quy-dinh chitc ndng, nhi¢m vy, quyén han va co cau 16
chite ciia Hoc vién Hanh'¢hinh Quoc gia;

Cén cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Quy dinh 56 80-OD/TW ngay 18 thang 8 nam 2022 cia Bj Chinh
tri vé phdn cdp qudn Iy cén bg va bé nhiém, gidi thiéu cdn bg g ci;

Cdn cur Quyet dinh s6 125/QD-BNV ngay 01 thdng 02 nam 2019 cua
Bé truang B¢ Ngi vu ban hanh Quy ché b6 nhiém, bé nhiém lai, ludn chuyén, tir
chite, mién nhiém cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly va diéu dgng, biét
phdi céng chirc, vién chitc lam viéc tai cac co quan, don vi thude, truc thugc
B6 Noi vu;

Can cir Quyet dinh sé 89/QD-BN V ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Bo
trucng Bo Noi vu sira doi, bo sung mot so  diéu cia Quyet dinh sé 125/0P- -BNV
ngay 01 thdng 02 ndm 2019 Quy ché bé nhiém, b6 nhiém lai, ludn chuyén, tir
chire, mién nhiém céng chirc, vién chirc lanh dao, quan ly va diéu dong, biét
phdi céng chite, vién chitrc lam viée tai cdc co quan, don vi thude, truc thuoc Bo
Néi vy,

Xét dé nghi cia Trung Ban Té chiic cdn bé.

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, b6 nhiém
lai, luan chuyén, thoi gift chire vy, mién nhiém vién chirc lanh dao, quan ly va
diéu dong, biét phai vién chirc lam viéc tai cac don vi thude, truc thudc Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia.

’ Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 680/QP-HCQG ngay 08 thang 4 nam 2020 cua Giam déc Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia Quyét dinh Ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, luan chuyén, tir chtrc, mién nhiém vién chic lanh dao, quan ly va diéu dong,
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biét phai vién chirc 1am viéc tai cic don vj thudc, tryc thudc Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia.

Didu 3. Chénh Van phong, Truéng Ban T6 chirc cén bg, Thi truéng céc don
vi thudc, tryc thude Hoc vién Hanh chinh Qubc gia chiu trich nhi¢m thi hanh
Quyét djnh ndy./. ¢~

Noi nhin: GIAM POC
« Nhu Didu 3;

- B trudng BY NJi vy (dd bre);

« Thi trudng B Noi vy Tri¢u Van Cubmg (88 blc);
- Vy TCCB, B Noi vy (48 brc),

- Gidm ddc Hoc vign;

- Cic Phé Gidm déc Hoc vién;

- Cic don vj thudc, tryc thude Hoc vién;

- Lwu: VT, TCCR (2Sh)./y

Nguyén B4 Chién
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BONOIVY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC V";‘:N‘“AN“ CHINH Doc Iﬁp - Ty do - Hanh phic
QUOC GIA

QUY CHE
B nhi¢m, b nlm,m lai, ludn chuyen thoi giir chirc vy, mién nhi¢ém
vién chire lanh dao, quén Iy vi diéu djng, lm,t phai vién chuc lam vigc tai
cic don vj thufe, tryc thuqc Hgc vién Hanh chinh Quoc gia
(Ban hanh kém theo Quyét dmh s045%70D-HCQG ngay AD thang02nam 2023
ctia Gidm déc Hoc viégn Hanh chinh Quéc gia

Chuong I
QUY DINH CHUNG

oA o aeA ” . Ke ’

Dieu 1. Pham vi dieu chinh va doi tugng ap dung

Quy ché ndy quy dinh viéc bd nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, théi gilr
chirc vy, mién nhiém vién chic 1anh dao, quéan ly va dieu djng, biét phdi vién
chirc 1am viéc tai cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién Hanh chinh Quoc gia
(sau day goi tat 1a Hoc vién).

-k ’ A

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Nang cao chat lugng d6i ngii vién chirc ciia Hoc vién vé pham chat
chinh tri, pham chét dao dirc, ning luc, trinh dd chuyén mdn, hiéu qua cong téc.

2. Tiép tuc sip xép, diéu chinh, bd tri hop ly cdng tac doi véi vién chirc
trong cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién; tao nén nép thudong xuyén trong
viéc bd nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, thoi gitr chic vu, mién nhiém vién
chirc 1anh dao, quan ly va diéu dong, biét phéi vién chirc lam viéc tai cic don vi
thudc, truc thudc Hoc vién. Gitp vién chic nim dugc nhiéu mang cdng viéc,
m& rong kién thic, ning luc quan ly, tham muu, phat huy s¢ truong, nang luc
cong téc, tranh tinh trang tri tré, quan liéu, tdm ly thoa mén, chon don vi, chon
cOng tac; tao su chu dong trong cong tac can b, tranh hut hang trong déi ngi
vién chirc 1anh dao, quan ly cua Hoc vién.

3. Giai quyét tot moi quan hé giilta viéc bo tri cong tac va quy hoach, dao
tao, boi dudng ddi ngli vién chic dép ing yéu cau cong tac, str dung va quan ly
hi€u qua doi ngii vién chirc lam viéc tai cac don vi thudc, truc thugc Hoc vién.

4. Dam bao doi ngli vién chirc thugc Hoc vién thong sudt vé tu tudng, thong
nhat vé nhan thirc dé nghiém tic chap hanh quyét dinh ctia cap c¢d thdm quyén.

Piéu 3. Nguyén tic bo nhiém, bo nhiém lai, lun chuyén, thoi giiv

, X oA oA ” -~ > , 2 oA A oA ’e
chirc vu, mién nhiém vién chirc Ianh dao, quan ly va diéu dong, bi¢t phai
vién chirc 1am viéc tai cic don vi thudc, tryc thugec Hoc vién Hanh chinh

Qudc gialy
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1. Phai can cir vao yéu cau, nhiém vu ciia Hoc vién va cua don vi theo
quy hoach, k& hoach, chii truong veé cong tac can bg da dugc cép c6 tham
quycn phé duyét.

2. Dan chu, khach quan, cong khai, minh bach va tuan tha dung thim
quyén, quy trinh theo quy dinh.

3. Vién chire duge bd nhiém, b6 nhiém lai, luan chuyén, thoi gilr chirc vy,
mién nhiém va diéu dong, biét phai vién chic phai dép ing du céc diéu kién,
tiéu chuén theo quy dinh.

Pitu 4. D6i twgng dwge xem xét dé bé nhiém, bé nhiém Iai, luin
chuyén, théi giir chire vu, mién nhiém, diéu dgng, biét phai

Vién chic dugc xem xet dé thyc hién bd nhiém, bd nhiém lai, ludn

chuyen thdi gitr chirc vy, mién nhiém, didu dong, biét phai theo Quy ché nay
gdm c6:

1. Trudng khoa, Trudng ban va tuong duong.

2. Phé Trudng khoa, Phé Trudng ban va tuong duong.

3. Trudng bd mdn, Trudng phong va tuong duong.

4. Phé Trudng bd mon, Phé Trudng phong va tuong duong.

Pidu 5. Thoi han giir chire vy

1. Thoi han giit chirc vu lanh dao, quén ly mdi 1an bd nhiém 12 05 nam.

2. Vién chuc l’a"mh dao, quan ly khi hét Ehéi han giir chirc vu bd nhiém phai
tién hanh xem xét b6 nhiém lai hodc khong bo nhiém lai. Déi véi vién chirc lanh
dao, quan ly con tir di 02 ndm dén dudi 05 nam cong tac trudce khi dén tudi nghi
huu néu duoc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc tinh dén thoi diém du
tudi nghi huu theo quy dinh. Dm vai vién chuc lanh dao, quan ly con dudi 02
ndm cong tac truée khi dén tudi nghi huu, do cap ¢6 thim quyen xem xét quyét

dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan ly dén thoi diém du tudi nghi
huu theo quy dinh.

3. B6i véi vién chuc lanh dao, quan Iy khi dugc diéu dong, bd nhiém giﬁ’
chirc vu méi ma c6 phu cap chic vu tuong duong véi chie vu cii thi thoi diém
bd nhiém lai dugc tinh ké tir ngay quyét dinh diéu dong, bd nhiém gifr chirc vu
ma&i ¢ hiéu luc.

4. Dbi véi truong hop thay ddi tén goi chirc danh lanh dao, quén ly do
thay déi tén goi td chic thi thoi diém bd nhiém lai duge tinh tir ngdy c6 hiéu luc
quyét dinh b nhiém chuc vy cii.

5. Thoi gian vién chirc duge giao nhiém vy quyen hodc phy trach don vi,
néu dugce bd nhiém thi khong tinh vao thoi han bd nhiém chirc vu cép trudng
cua don vi do./?
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Pitu 6. Didu kién xem xét bd nhiém, bd nhi¢m lai, ludn chuyén, thoi
giit chirc vy, mién nhi¢m, diéu djng, biét phai.

1. V& bd nhiém

I.1. Pat tiéu chuén tai Quyét dinh s6:  /QD-HCQG ngay thing nam
2023 clia Giam déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia vé viéc ban hanh Quy dinh
tiéu chudn chirc danh lanh dao, quéan ly céc don vj thugc, tryc thugc Hoc vign
Hanh chinh Quéc gia.

2. Vé bd nhiém lai

2.1. Vién chirc 1anh dao, quan Iy khi hét thoi han giir chirc vy bd nhiém
theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay déu phai xem xét dé bd nhiém lai hoic
khéng bd nhiém lai.

2.2. Diéu kién bo nhiém lai

- Hoan thanh nhiém vu trong thdi gian gitr chirc vy lanh dao, quan ly;

- bap L'mg’ diéu kién, tifeu chuén chirc danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém tai th&i diém xem xét bo nhiém lai;

- Co quan, don vi ¢é nhu cau;

- Pu stc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao;

- Khéng thudc céc truong hop bi cAm dam nhiém chirc vy theo quy dinh
cua phap luét.

3. V& luan chuyén vién chirc lanh dao, quan ly

3.1. Vién 'ChlfIC lanh dao, quan ly dqu xem xét dé thuc hién luan chuyén
cong tac theo ké hoach va quy dinh phén cap quan ly vién chirc hién hanh cua
Pang, Nha nudc va cua B) Noi vu.

3.2. Viée luan chuyén vién chic lanh dao, quan 1y chi thyc hi¢n ddi véi
vién chuc da duogc quy l"lOE_lCh, theo yéu cau nhiém‘ vu, ké hoach str dung vién
chtre cia don vi, nham tiép tuc rén luyén, dao tao, boi dudng vién chirc.

3.3. Viéc xay dung va thuc hién k& hoach luan chuyén vién chirc 14nh dao,
quan ly dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Pang va cta phép luat.

4, Théi giit chirc vu ddi véi vién chirc quan 1y

Viéc xem xét quyét dinh cho théi gitt chirc vy dbi véi vién chirc quan ly
duoc thuc hién

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi giit chirc vu quan ly;

‘ b) Do khéng du stc khoe, han ché vé nang lyc hogc khong con du uy tin
dé hoan thanh churc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chuc.

5. V€ mién nhiém

z
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5.1. Viéc mién nhiém ddi véi vién chic lanh dao, quan ly dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cta Déng va cua phap luat.

5.2. Cdp c6 thdm quyén quyét dinh mién nhiém va b tri cong tac khac
ddi vai vién chirc lanh dao, quan ly khong nhat thiét phai cho dén hét thoi han
gitr chirc vy bd nhiém theo quy dinh.

5.3. Vién chirc lanh dao, quan ly dugc bd tri sang cong tac khic hodc
duoc bd nhiém chuc vy mdi thi duong nhién th0| gilr chirc vu dang gitr,
trir truong hop 6 quyét dinh giao kiém nhiém cua cap c6 tham quyén.

6. V& diéu dong

6.1. Viéc diéu dong vién chic phai cdn cr vao yéu cau nhiém vu va phém
cht chinh tri, dao dirc, nang luc, trinh ¢ chuyén mon, nghiép vu cia vién chire.
Vién chirc dugc didu dong phai dat yéu cau vé chuyén mén, nghiép vu phit hop
véi vi tri viée lam méi.

6.2. Viéc didu dong vién chL'rc tir don vi nay sang don vi khac trong
Hoc vién phai cén ¢ vao nhu cau cong tac, nhiém vy chmh tri cua Hoc vién,
don vi thudc, truc thudc Hoc vién va phai theo dung thdm quyen

6.3. Khi thuc hién viéc diéu dong vién chirc c6 két hop bd nhiém giir chic
vu lanh dao, quan ly s€ tién hanh céc quy trinh, thi tuc b6 nhiém theo quy dinh
chung ctia Dang, phap luat, ciia B N¢i vu va cua Hoc vién.

7. V& biét phai

7.1. Can cr yéu ciu nhiém vu dot xuét, cap bach hozc dé thuc hién cong
viéc trong mét thoi gian nhit dinh, cip c6 thdm quyen quyét dinh biét phai vién
chirc ctia cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién dén cac don vi khac.

7.2. Thoi han biét phai vién chirc khong qua 03 nam. Déi véi mét sb
nganh, linh vuc dic thu, thoi han biét phai thuc hién theo quy dinh cua phép luat
chuyén nganh.

pidu 7. Thim quyén ban hanh quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai,
ludn chuyén, thdi giir chirc vy, mién nhiém vién chirc lanh dao, quin ly va
didu dong biét phai vién chirc.

Giam déc Hoc vién quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, théi
gilr chirc vy, mién nhiém, diéu ddng, biét phai ddi véi vién chirc cua Hoc vién va
theo quy dinh ctia Pang, phap luat.

Chuong 11
TRINH TU', THU TUC, HO SO BO NHIEM, BO NHIEM LA,
LUAN CHUYEN, THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM, PIEU DPONG,
BIET PHAI VIEN CHUC

MUC 1: BO NHIEM, PIEU PONG, LUAN CHUYEN VIEN CHUC
Pidu 8. Trinh tu, thii tuc, ho so' bd nhi¢m,
<~
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1. Trinh tie, thii tuc bd nhi¢m doi véi nguon nhin sw tai ché

a) Vé chii truong bd nhiém

- To chirc hop: Khi don vj c6 nhu cau hogc khi c6 chn dao cua cap c6 thim
quyén vé bd nhiém vién chirc lanh dao, quén ly; don vi t chirc hop.

+ Chu tri: Nguol dimg dau don vj (hodc ngudi duqc giao phuy trach khi
chua c6 nguoi ding dAu; sau day goi chung la ngudi diing dau don vi).

+ Thanh phan. Tap thé cap uy, lanh dao don vi, dai di¢n Ban T chirc can
bd tham du.

+ NOi dung: Thao luan, thong nhat viéc xac dinh nhu cau, sb luomg, du
kién phén cong linh vyc cong tac va nguon can bo déi véi chirc vu dé nghi b
nhiém va dé xuét cht truong bd nhiém (c6 bién ban hdi nghi).

- H6 so dé nghi phé duyét chi truong bd nhiém trinh Pang uy, Giam déc
Hoc vién (ddi véi cdp khoa, ban va tuong duong); trinh Ban Thudng vu Dang
uy, Giam doc Hoc vién (do6i véi cap b mon, phong va tuong duong) (qua Ban
T6 chirc can bd) gém co:

+ T& trinh cua don vi dé nghi chi truong, sé lugng, nguén nhén sy va du
kién phan cdng cong tac doi véi vi tri chire vu duge du kién bd nhiém.

+ Bién ban héi nghi.

- Sau khi Pang ty, Giam déc Hoc vién (d6i véi cap khoa, ban va tuong
duong); Ban Thuong vu Dang uy, Gidm doc Hoc vién (d01 voi cap bd mon,
phong va tuong duong) c6 van ban dong y vé chu truong bd nhiém, ngudi dimg
diu don vi tién hanh quy trinh lya chon nhén su theo quy dinh.

b) Céc budc thue hién quy trinh

Quy trinh nhén su gém 5 budc; tung hdi nghi chi dugc tién hanh khi c6 it
nhit 2/3 s8 ngudi duogc triéu tap c6 mat.

- Buéc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (lin 01).

+ Cha tri: Ngudi ding diu don vi (hoic ngudi dugc giao phy trach khi
chua c6 nguoi dimg dau).

+ Thanh phan: T4p thé lanh dao don vi, dai dién Ban T chitc can bd tham dy.

+ Noi dung: Trén co s& chu truong, yéu céu nhiém vu va nguon nhan su
quy hoach, tap thé 1anh dao don vi théo ludn, ra soat, théng nhét vé co céu, s6
lugng, tiéu chuin, diéu kién va quy trinh nhén sy; ddng thoi, tién hanh ra soat
két qua danh gia, nhan xét d6i voi timg nhén sy trong quy hoach (gom ca nhan
su dugc quy hoach chirc danh tuong duong tré len) thong qua danh sach nhan

sy d4p (g tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh dé 14y y kién gi6i thiéu & budc
tiép theo (cé bién ban hdi nghi).

- Budc 2: Hoi nghj tap thé lanh dao mo rC)ng/.,,.
-
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+ Chu tri: Ngudi dimg dau don vj (hodc ngudi dugc giao phu trach khi
chua c6 ngudi dimg dau).

+ Thanh phan Ngudi ding diu don vj va cap pho cua nguorl dimg dau don
v;, cap uy cling cdp, ngum dung dau cac don vi céu thanh (neu co) ngudi ding
ddu céc t chirc doan thé cliing cap. Hoi nghj phai co tdi thiéu 2/3 s6 nguoi duge
triéu tdp tham duy.

Dai dién Ban Té chirc can b dy.

+ N¢i dung: Can cir s6 lugng, co céu, tiéu chuin, diéu kién va danh sich
nhin sy dd thong qua & buoc 1, nguoi dung dau trao ddi dinh hu'(mg nhan sy bd
nhiém phu hqp voi yeu ciu cua don vi dé hoi nghij thao luin va tién hanh gi6i
thiéu nhén sy bing phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon Moi thanh vién gidi tlm;u 1 nguun cho
mdt chirc danh; ngudi ndo dat sb phleu ddng y cao nhét trén 50% téng s ngudi
dugc triéu tap thi dugc lya chon. Trudng hqp khong c6 ngudi nao dat trén 50%
s phiéu gi6i thiéu thi chon tt ca ngudi 6 s6 phiéu gidi thiéu dat tir 30% tro Ién
dé gioi thiéu & buorc tiép theo. Trudng hop khong c6 ngudi dat so phleu 30%tro
1én thi khong tiép tuc thuc hién cic budce tiép theo va bao céo cip cé tham quyen
xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan su b nhiém do cap t6 chic hoi nghi phat hanh, cé
chir ky cua ngum chu tri hoi nghi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban,
khong cong bé tai hoi nghi nay.

- Bude 3: Hoi nghi tép thé lanh dao (I4n 02).

+ Chu tri: Thyc hién nhu quy dinh & Budc 1

+ Thanh phéan: Thyc hién nhu quy dinh & Buéc 1

+ Noi dung: Tép thé lanh dao don vi cin cir vao co cdu, tiéu chuan, diéu
kién, yéu ciu nhiém vu va kha nang dap Umg cua vién chuc; trén co s@ két qua
gioi thiéu nhan su & Budc 2, tién hanh thao ludn va giéi thiéu nhan su bing
phleu kin (c6 bién ban hoi nghi).

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 1 ngudi cho
mot chirc danh trong s6 nhén sy dugc gidi thidu & budc 2 hoic glon thiéu ngum
khac c6 du tidu chuan, dleu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat
trén 50% tinh trén tdng s6 thanh vién cp uy, lanh dao ddng y thi dugc lya chon
Truong horp khong c6 ngudi nao dat trén 50% 50 phleu gidi thigu thi chon tht ca
nguorl c6 sb phleu gidi thiéu dat tir 30% trd 1€n dé gisi thiéu ¢ budc tiép theo
(két qua kiém phneu dugc cong bé tai hoi nghi nay). Trucmg hop khong c6 ngum
dat s6 phleu 30% thi khong tiép tuc thuc hién céc budc tiép theo va béo cdo cap
c6 thdm quyen xem xét, chi dao/.,,

=
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Truong hop nhén sy gidi thi¢u & budc nay khac voi nhan su dugce gigi
thiéu & Budc 2 thi cap uy, lanh dao hop, thao luan, phén tich ky ludng, can nhic
nhiéu mit, xem xét, quyét dinh ll,ra chon nhén sy dé gic’ri thiéu 0 budc tiép theo
(bing phiéu kin) theo thém quyen va chju trach nhiém vé quyét dinh cta mmh
Ngudi duge lya chon phai co 56 phiéu gidi thiéu it nhat 2/3 tro 1én cua tong so
thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Truong hgp khong c0 ngudi dat so
phleu it nhat 2/3 thi khéng tiép tuc thuc hién céc budc tiép theo va béo céo cap
c6 thdm quyén xem xét, chi dao.

Phidu gi¢i thiéu nhan sy bd nhiém do cép té chirc hdi nghi phat hanh, c6
chir ky ctia ngudi chu tri hoi nghi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va
duoc cong bo tai hdi nghi nay.

Trudng hop két qua gidi thiéu cua cdp uy, lanh dao khac véi két qua phat
hién, gidi thiéu nhan sy & Bude 2 thi don vi béo céo, giai trinh rd véi Dang uy,
Giém dbc Hoc vién (di véi cép khoa, ban va tuong duong); Ban Thuéng vu
Pang iy, Giam ddc Hoc vién (dbi vé6i cip phong, bd m6n va tuong duong) xem
xet cho y kién chi dao truéce khi tién hanh cac budc tiép theo.

- Budc 4: Hoi nghj 1y y kién can b chu chét (hoac hi nghi toan thé vién chirc).

Déi vdi cip khoa; ban hodc twong dwong truc va tric thuge Hoc vién

+ Chu tri: Ban T4 chirc can b chu tri, phdi hop véi don vi

Thanh phin: Ngudi ding diu, cdp phé clia ngudi dimg dau don vi; cap uy
cing cap, ngudi dimg dAu cac t chirc doan thé ciia don vi; ngudi dimg dau, cap
phé ngudi dimg dau céc don vi chuyén mén, don vi thugc va truc thude. Péi véi
dorn vi ¢6 dudi 30 ngudi hodc khdong ¢ td chuc cau thanh, thanh phan tham du
gom toan thé vién chirc va ngudi lao dong gom toan thé vién chirc, ngudi lao
dong trong bién ché lam viéc thudng xuyén tai don vi.

Déi véi cdc don vi cdu thanh cia cdc don vi thujc va true thuée Hoc
vién ( cip by mon; phong hodc twong dwong ).

Chu tri: Ngudi dimg dau don vi

Thanh phan:

Toan thé vién chic va ngudi lao dong (Hop df‘)ng lao dong lam chuyén
mdn, nghiép vu; Hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP) ctia bd mén; phong hoic twong dwong ldy y kién bing phiéu
kin cta toan thé vién chirc va ngudi lao dong ctia bd mén; phong hodc tuong
duong.

Pi véi ngudn nhan su & bd mén; phong khac thugc don vi thanh phan
gom lanh dao bd mon; phong ma vién chirc duge du kién bd nhiém va toan thé

vién chtrc va ngudi lao dong (Hop dong lao dong lam chuyén mén, nghiép o
/
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Hop dong theo Nghj dinh s 68/2000/ND-CP va Nghi dinh s 161/2018/ND-CP)
tai bd mon; phong noi vién chirc dang lam vigc;

- V1¢C td chirc 14y phiéu tin nhiém déi véi nhéan su du kién bé nhiém (hoi
nghi toan thé vién chirc va nguoi lao dong (qu dong lao dong lam chuyén mon
nghiép vu; Hop dong theo Nghj dinh s6 68/2000/ND- CP va Nghi dinh sb
161/2018/ND CP) hodc h¢i nghj can by chu chot) dugc tién hanh khi c6 mat it
nhét 2/3 sd ngudi thudc thanh phin dugc triéu tap.

+ Noi dung: T4 chirc lay y kién ctia can bd ch chét déi v6i nhan su dugc
tap thé cAp uy, lanh dao giéi thiéu & Bude 3 bng phiéu kin (c6 bién ban hoi nghi).

+ Trinh tu l4y y kién:

Trao déi: thao ludn vé co cdu, tiéu chuln, diéu kién, yéu cau va kha nang
dap tmg yéu cau nhiém vy cia nhan sy.

Thong bdo danh sich nhén sy do tip thé cip uy, lanh dao gi6i thiéu
(¢ Bt{éc :’:); tom tét ly lich, q'ué trinh hoc téap, céng tac, nhén xét, danh gia uu,
khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; dy kién phén cdong cong tac.

Ghi phiéu 13y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hoac khéng ky tén). Két qua
kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hoi ngh; nay. Phiéu ldy y
kién tin nhiém do Ban Té chirc cdn b phat hanh cé dong ddu treo ciia Hoc vién;
doéi véi cdp khoa thugc Phan vién; phong hodc twong dwong phiéu do Phong Té
chitc - Hanh chinh ciia Phén vién phdt hanh c6 dong ddu treo ciia Phdn vién).

- Buéc S: Hoi nghj tap thé lanh dao (1dn 03)

+ Chu tri: Thuc hién nhu quy dinh ¢ Budc 1

Ngudi dimg dau don vi chu tri

+ Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & Budc 1

+ Nbi dung: Tép thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan sy (c6 bién ban
hoi nghi).

+ Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu & cac hdi nghi.

Cong bd y kién cla cac co quan, td chuc lién quan dén nhan sy dugc dé

ngh1 bd nhiém. X4c minh, két luan nhiing van d& méi nay sinh (neu co); Tap thé
cAp uy, 1anh dao thao luén, nhan xét, danh gla va biéu quyét nhan sy (bing phiéu kin).

Nguyen tic lya chon: Nguon dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 1& trén 50% tinh
trén tong s thanh vién tap thé cp uy, lanh dao glm thiéu thi dugc lya chon dé
nghi bd nhiém. Trudng hop ¢6 02 nguorl ¢ s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1§ 50%)
thi lya chon nhén sy do ngudi dung dau gidi thiéu aé de nghi bd nhiém; dong
thoi bao cdo Pang uy, Gidm ddc Hoc vién (don voi cap khoa, ban va tuong

duong); bdo cao Thuong vu Pang uy, Giam ddc Hoc vién (ddi voi cép phong,
o
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bo mon va twong duong) day di céc y kién khic nhau dé cdp ¢6 thim quyén
xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do cp tb chirc hdi nghj phat hanh, c6
déng ddu treo ctia co quan, don vj. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban
va duge cdng bd tai hdi nghj nay.

Clp uy, td chirc dang, tap thé lanh dao co quan, don vj va ngudi dimg dau
chiju trach nhiém vé dénh gi, nhan xét, dé xudt, lyra chon, gidi thiéu nhan sy bo nhi¢m.

¢) Quyét dinh bd nhiém

- Cin cir két qua biéu quyét gidi thiéu nhan su cua tap thé cap uy, lanh dao
don vi, don vi hoan thién hd so dé nghi bo nhiém gri vé Dang uy (hoic Ban
Thuong vu Dang uy) Hoc vién (qua Ban To chirc cén bg);

- Can clr dé nghi cua don vi, Ban 'I'd chirc can bo trién khai thuc hién cac
cdng viéc sau:

+ LAy y kién bang vin ban cta clia bd phan cé chirc ning tham muu xir I,
giai quyét don ctia co quan, don vj kién nghi, td céo c6 lién quan dén nhén sy
duoc dé nghi bd nhiém lai trong 3 nim gan nhat (néu co);

+ Béo céo Dang uy (dbi véi cap khoa ban va tuong duong); Ban Thuong
vu Pang uy (dbi véi cAp phong, bd mdn va tuong duong xin y kién bang van
ban clia Ban Thudng vu dang ty Bo Noi vu veé tiéu chuan chinh trj doi véi nhan
su duoc d& nghi bd nhiém (ddi véi nhéan sy ¢ yéu to nudc ngoai phai dé nghi co
quan chirc ning cung cip thdng tin bing vin ban theo quy dinh vé bao vé chinh
tri ndi bg).

- Xin ¥ kién (bing phiéu kin) ciia Dang uy Hoc vién (ddi véi cap khoa,
ban va tuong duong); Thudng vu Dang uy (d6i vdi cap phong, b mon va tuong
duong) vé nhén sy duge dé nghi bo nhiém;

- Xin y kién (bing phiéu kin) ciia Ban Gism dc Hoc vién vé nhan sy
duoc dé nghi bd nhiém.

Sau khi dugc Pang Uy (hoic Ban Thuong vu Dang uy), Ban Gié{n doc
Hoc vién bo phiéu kin va sd phiéu trén 50% dong y bd nhiém tra 1én, Ban T6 chuc
can bd c6 van ban trinh Giam déc Hoc vién xem xét, ky quyét dinh bo nhiém.

2. Trinh tw, thii tuc bé nhi¢m doi véi nguon nhin sw tie noi khdc

2.1. Trudng hop ngudn nhan sy do don vi @& xuét

a) Khi don vi c6 nhu ciu bd sung cac chic danh lanh dao, quan ly hogc khi c6
y kién chi dao cua Cﬁ'.p c6 thdm quyén vé viéc bd sung céc chirc danh lanh dao, quan
ly ¢é dap img yéu cau nhiém vu cong tac ciia don vj, tap the lanh dao don vi t6 chirc
hop, théo luan, théng nhét, x4c dinh nhu cau, s6 lugng, du kién phan cdng linh vuc

cong tac va nguon nhan sy d6i voi chirc vu sé de nghi bo nhiém)y
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Hd so d& nghi phé duyct chu truong bd nhiém gui Dang uy (hoac Ban
Thuong vy Pang uy), Giam déc Hoc vién (qua Ban Té chirc can bg) gom co: T
trinh d& nghj chu truong bd nhiém va bién ban cac héi nghi.

b) Tap thé Dang uy (hoac Ban Thuong vu Dang uy), Giam déc Hoc vién
thao ludn, héu thong nhét vé& chii truong thi giao don vj cha tri, phm hop v6i Ban
T chirc cén b tién hanh cac cong viée sau:

Quy trinh thyc hign

Buée 1: Gap nhan sy dugc dé nghj bd nhigm dé trao ddi ¥ kién ve yéu cau
nhiém vy cdng tc (c6 bién ban lam vigc).

Bude 2: Trao ddi, 14y y kién cha tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong
tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém (nguoi dugce gidi thiéu phai dat s0 phiéu
trén 50% so vdi tdng sb ngudi duge triéu tp; trudmg hop ngum dugc gidi thleu
c6 sb phleu dat ti 1€ 50% (khong qua bén) thi do ngudi dLrng dau xem xet quyét

dinh; 14y nhén xét, danh gia bing vin ban cua tap thé lanh dao va cdp ly co
quan, don vj dbi v&i nhan su.

Budc 3:

- Ban T4 chirc can bo 14y y kién bing van ban cua céc by phéan chuc nang
tham muu xu ly, giai quyet don cua don v; (néu c6) vé tinh hinh don té cdo c6
lién quan dén nhéan sy trong 3 ndm gan nhét va 13p To trinh bdo béo cdo Gidm
ddc Hoc vién;

- Nghién ciru thim dinh hd so, xac minh Iy lich vé nhan su;

- Pang uy, Giam dbc Hoc vién (dbi vai cip khoa ban va tuong duong);
Thudng vu Dang uy, Giam doc Hoc vién (don voi cap phong, bd mdn va tuong
duong) xin y kién bing van ban két luan vé tiéu chuén chinh tri cia Ban Thuong
vy Pang uy B dbi v6i nhén sy duge dé nghi bd nhlem (d6i v6i nhan sy cb yéu
t6 nudc ngoai phal d& nghi co quan chirc ning cung cap thong tin bang vin ban
theo quy dinh vé bao vé chinh tri ndi bg);

- Truong hop nhéan su bdo dam tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh nhung
don vi (noi nhéan sy cong tac hoic noi tiép nhan nhan sy) hodc nhén sy con ¢d y
kién khac nhau chua théng nhét thi Ban Té chirc can bd bao cio ddy du cac y
kién va trinh Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh;

- Khi dugc Pang uy, Giam dbc Hoc vién (dbi véi cap khoa, ban va tuong
duong); Thu'orng vu Dang uy, Giam déc Hoc vién (dox voi cap phong, bd mon va
tuong duong) théng nhit v& nhan su bd nhiém, Ban T chirc can b trinh Gidm dbc
Hoc vién ky ban hanh quyet dinh diéu dong, bd nhiém ddi véi nhan sy cla
Hoc vién (hodc tlep nhan, bd nhiém déi vai truong hop nhan sy ngoai Hoc vién).

2.2. Truong hgp nhén sy do Dang uy (hoac Ban Thuorng vu Dang uy),
Giam déc Hoc vién dy kién diéu dong, bd nhiém tir ngudn cén bd ngoai don VI&,
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thi giao Ban T4 churc cén bj chu tri, phéi hgp véi don vj c6 chirc danh dugc dy
kién bd nhiém tién hanh cac cong viéc sau:

- Bude 1: Trao ddi, 14y y kién cua tap thé lanh dao noi tiép nhan nhan sy
du kién diéu dong, bd nhiém (c6 bién ban lam viéc).

- Bude 2: (1) Trao ddi, 14y y kién (bing phiéu) cua tap thé lanh dao noi
nhan sy dang c6ng tac vé& chu truong didu dong, bd nhiém (ngudi dugc gidi
thiéu phai dat so 5 phiéu trén 50% so véi tdng s6 ngudi dugec triéu tap; trudng hop
ngudi duqc gioi thig¢u co s6 phleu dat ti 1é 50% (khong qué ban) thi do ngum
dimg déu xem xét, quyét dinh); 14y nhén xét, dénh gia bing van ban clia tap thé
lanh dao va cép Uy co quan, don v dbi v6i nhan sy. (2) Gap nhén sy dé trao déi
vé yéu ciu nhiém vu cong téc (cé bién ban lam viéc).

- Budc 3: Ban Té chirc can bd Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi
lién quan tham dinh ve nhan sy, 13p to trinh bdo cdo cép c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh.

+ Nghién ciru hd so, x4c minh ly lich.

+ P4i v6i nhan sy dang cong tac tai Hoc vien lay y kién bing van ban cua
bo phan cé chure ning tham muu xu ly, glan quyét don cia co quan don vi (néu
c6) vé tinh hinh don t6 cdo c6 lién quan dén nhan sy trong 3 ndm gin nhit.

- Dang uy (hoac Ban Thuong vu Déang uy) xin y kién bing van ban két
luan vé tiéu chuén chinh trj cia Ban Thudng vu Dang uy B4 Noi vu doi véi
nhan su duoc d& nghi bd nhlem (d8i v&i nhan su c6 yéu té nuéc ngoai pha| dé
nghi co quan chirc nang cung cép thong tin bing van ban theo quy dinh vé bao
vé chinh tri ndi bj).

Trudmg hop nhan sy bao dém tiéu chudn, diéu ki¢n theo quy dinh nhumg
co quan, don vi (noi nhén sy cong tac hodc noi tiép nhan nhén sy) hoic cén bd
con c6 y kién khac nhau, chua thong nhat thi Ban Té chirc cdn bg bao cdo day
ducacy kién va trinh cép c6 thdm quyen xem xét, quyét dinh theo thim quyen

- Ban Té chirc can bd tong hop, bao céo trinh Pang uy, Gidm ddc Hoc vién
(dbi vai cap khoa ban va tuong duong); Thuong vu Dang uy, Giam ddc Hoc
vién (d01 voi cap phong, b mon va tuong duong) xem xét, quyet dinh.

- Khi duoc Pang uy (hodc Ban Thuong vu Dang uy), Glam déc Hoc vnen
thong nhét vé nhan sy bd nhiém, Ban T4 chitc cén b trinh cép c6 thdm quyen
ky ban hanh quyet dinh diéu dong, b nhiém dbi voi nhan su ctia Hoc vién (hodc
tlep nhan, bd nhiém dbi voi truong hop nhén sy ngoai Hoc vién).

Piéu 9. Ho so' bd nhiém

Hb so dé nghij bb nhiém bao gdm;

z
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l. To trinh Pang uy, Giam doc Hoc vién (déi véi cap khoa, ban va tuong
duong); Thuong vy D"mg uy, Giam déc Hoc vién (dm vai cap phong, b mén va
tuong duong) vé v1cc bd nhlcm do ngudi dimg dau don vj c6 nhan su dugc dé
nghi bd nhiém ky (d6i voi nguon nhan sy tai chd hoac dbi véi nguon nhan sy tir
noi khac do co quan, don vj & xuét);

2. T& trinh Dang uy, Giam dbc Hoc vién (déi voi cap khoa, ban va tuong
duong); Thuong vy Dang uy, Giam d6c Hoc vién (dou véi cap phong, b mén va
tuong duong) vé viée bd nhiém do Trudng Ban T chirc can b ky;

3. So yéu 1y lich do c4 nhén ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan, don
vi truc tiép quan ly xac nhén, c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian
khong quéa 06 thang, phai duqc ké khai trung thuc chinh xac, day du ndi dung
néu tai cdc muyc va phai dugc cdp o thdm quyén xac nhan ho3c chimg thyuc theo
quy dinh;

4. Ban ty kiém diém 03 nim cdng tac gan nhit;

5. Ban nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao co quan, td chir, don vi vé

pham chit dao dc, 16 séng, y thirc td chirc ky luat, doan két non bd, vé nang luc
cong tac, két qua thyc hién chirc trdch, nhiém vy trong 03 nim gan nhit;

6. Y kién bang vin ban cua Ban Thudng vu dang iy hodc cap uy cua co
quan, don vi nhan sy dang cong téc (noi khong c6 Ban Thudng vu) vé nhan su
duoc d& nghi bd nhiém;

7. K&t luan cua cp ty c6 thim quyen vé tiéu chudn chmh tn Van ban
cung cip thong tm cta co quan chirc nang d5i voi nhan su c6 yéu t nudc ngoai
theo quy dinh vé bao vé chinh tri ndi bd (neu c0);

8. Ban nhén xét cta chi Uy noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Truong
hop noi cu tri cta ban than khac véi noi cu trd ca gia dinh thi phai 14y nhan xét
ctia chi Gy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu trd;

9. Y kién bing vin ban cua bd phan c6 chirc nang tham muu xur ly, glal
quyét don cia co quan, don vi (neu ¢6) vé tinh hinh don t6 céo c6 lién quan dén
- nhén sy trong 3 ndm gan nhét d6i véi nhan sy dang cong téc;

10. Bién ban th nghi; bién ban lam viéc. Ban tong hop két qua kiém phiéu
kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém;

11. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

12. Ban Cam két tiéu chun chinh tri;

13. Gidy ching nhan stc khoe clia co s6' y t& c6 thdm quyén cép trong thoi
han 06 théng;

14. Bén sao c4c vin bang, ching chi theo yéu cdu cua tiéu chuin chirc

danh bd nhiém dugc cip c6 thiAm quyén xac nhan hodc chirng thuc; truong hqp'_
v
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bang tot nghiép do co s& gido dyc nudc ngoai cép thi phai dugc cong nhan tai
Viét Nam (c6 xéc nhén theo quy dinh).
Muc 2
PIEU DONG, BIET PHAI VIEN CHUC

pidu 10. Piéu djng vién chirc

1. Cin ctr quy hoach vién chie, yeu cdu cong tac, phim chit ning luc, s&
trudng, uy tin va kha ning dp (g yéu cau nhlem vu cua vién chirc, Dang uy,
(hoic Ban Thuong vy Déang uy) xem xét, quyét dinh diéu dong vién chic thude
pham vi quan ly.

2. Quy trinh thyc hién

- Buéc 1: Trao ddi, 14y y kién cta tap thé 1anh dao noi tiép nhan nhan sy
du kién diéu dong (c6 bién ban lam viéc).

- Budc 2: (1) Trao ddi, ldy y kién (bing phiéu) cua tap thé lanh dao noi
nhan sy dang cong tac vé chi truong diéu dong (ngudi dugc gidi thiéu phai dat
s& phiéu trén 50% so vdi tdng sb ngudi dugc triéu tép; trudng hop ngum dugc
gioi thiéu co sb phleu dat ti 1€ 50% (khong qua ban) thi do ngum dimg dau xem
xét, quyét dinh); 14y nhén xét, danh gia bing vin ban cua tap thé lanh dao va cap
iy co quan, don vi dbi v6i nhan su. (2) Gip nhén su dé trao dbi vé yéu cau
nhiém vu cdng tac (c6 bién ban lam viéc).

- Budce 3: Ban To chic can by Chu tri, ph01 hop vdi cac co quan, don vi
lién quan tham dinh v& nhén sy, l4p t& trinh bao cdo cép c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh.

Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, don vi (noi nhén sy cong tac hodc noi tiép nhan nhan sy) hodc can b
con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhat thi Ban T chirc can bg béo cdo day
du cac y kién va trinh chp cb thdm quyen xem Xxét, quyet dinh theo thdm quyén.

piéu 11. Biét phai vién chirc

1. Can cir vao yéu cau cong tac, phém chét, nang luc, s& truong va kha
nang dap tmg yéu cau nhiém vu cta vién chiic, Dang uy (Ban Thuong vu Dang
uy) xem xét viéc biét phéi vién chirc thuc pham vi quan ly.

2. Thoi gian biét phéi nhiéu nhat 14 3 nim; khi hét thdi gian biét phai thi
Pang uy (hoic Ban Thudng vu Pang uy) noi cr vién chic di biét phai danh gia,
nhan xét va xem xét, quyét dinh viéc ket thuc hodc gia han thoi gian biét phai
doi vai vién chie.

3. Quy trinh biét phai:

- Budc 1: Trao dbi, léy y kién cua tap thé 1anh dao noi tiép nhan nhan su
~du kién diéu dong (c6 bién ban lam viéc)/.',.
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- Budc 2: Gap nhén su dé trao ddi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu the.

- Bude 3: Trinh cp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Muyc 3
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VY

Didu 13. Thoi diém, thdi han v nguyén tic thyc hi¢n bd nhiém lai

hodc kéo dai thoi gian giir chirc vu linh dao, quan ly
1. Vién chire lanh dao, quan ly khi hét thoi han giir chirc vy bd nhiém thi

tién hanh quy trinh xem xét b nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh
dao, quan ly theo quy dinh.

2. Vién chirc 1anh dao, quan Iy khi hét thdi han bd nhiém, tinh dén thang

du tudi nghi huu con duéi 05 nam cong thc ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bé
nhiém dugc tinh dén thoi diém du tudi nghl huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac,
neu dép Umg b tiéu chudn, diéu kién thi Dang uy, Gidm dbc Hoc vién (déi véi
cap khoa, ban va tuong duong); Ban Thudng vu Dang uy, Glam déc Hoc vién
(d6i voi cip phong, bd mén va tuong du'omg) xem xét Viéc quyet dinh kéo dai
thoi gian gitr chic vu lanh dao, quéan ly cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo
quy dinh.

3. Cac trudong hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian giir chirc vu lanh dao, quén ly.

a) Vién chuc lanh dao, quan ly dang trong thdi han xir ly ky ludt, dang bi
diu tra, truy td, xét xir;

b) Vién chirc 1anh dao, quan ly dang trong thdi gian dugc co quan, t6 chirc
c¢6 thdm quyén ctr di hoc tdp, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

¢) Vién chirc 1anh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03
thang trd 1én tai cic co sG'y té hoac dang trong thdi gian nghi ché do thai san.

Truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hoac kéo dai thon glan
gitt chirc vu lanh dao, quén ly theo quy dinh néu trén thi cip c6 thdm quyén bd
nhiém c6 véan ban thong bao dé co quan, don vi va vién chirc biét.

4. Vién chuc sau khi dugc b nhiém vi mét trong cac ly do: Sirc khoé
khéng bao dam; uy tin giam sut; khong hoan thanh nhiém vy; vi pham ky luat
dang, phap luat cua Nha nuéce, thi cdp c6 thdm quyén quyét dinh viéc thay thé,

cho thdi git chirc, mi&n nhiém khong chd hét thoi han gifr chuc vy, hét nhiém
ky cong tac.

5. DG&i véi vién chirc 13nh dao dang trong thoi han thi hanh ky ludt ma
khong thudc dién phai xem xét mlen nhiém, theo Quy dinh s6 41-QD/TW, ngay

03/11/2021 cia B Chinh trj thi cAp ¢6 thdm quyén bd nhiém can bd cén cir yéu
o
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cau nhiém vy, thao luan déan chu, danh gié khach quan, than trong, ky ludng, cin
nhic nhiéu mjt vé phém chit, nang luc, uy tin; nguyén nhéan, dong co vi pham,
khuyét diém va tinh chdt, mirc d9 anh huéng, tac dong, két qua khic phuc hau
qua (néu c) xem xét, can nhéc viéc bd nhiém lai.

6. Truong hgp vién chirc lanh dao, quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma
chua co quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gir chirc vu lanh dao,
quan 1y cua cdp c6 thim quyén thi khéng dugc thyc hién chirc tréch, nhiém vy,
thdm quyén ctia chtrc vu lanh dao, quéan Iy hién giir. Viéc thuc hién chic trach,
nhiém vy, thdm quyén cta chirc vy lanh dao, quén Iy d6 do Dang ty (hodc Ban
Thuong vu Dang ty), Gidm déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Pidu 14. Tiéu chuin, didu kién bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire
vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gilr chirc vy lanh dao, quan ly;

2. Dap tung didu kién, tiéu chuén chirc danh lanh dao, quin ly theo quy
dinh tai thoi diém bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vy lanh dao, quan ly
dén tudi nghi huu;

3. Co quan, don vj c¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly;

4. DU strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chic trach dugc giao;

5. Khéng thudc céc truong hop bi cdm dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 15. Quy trinh, thi tuc bd nhiém lai

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngly hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
c6 tham quyén bd nhiém phai ra thong bao thyc hién viéc xem xét bd nhiém lai
dbi véi vién chirc.

2. Vién chirc tu nhdn xét, danh gid viéc thuc hién chic trach, nhiém vu
trong thoi han giir chire vu.

3. Héi nghi cén bd chii chdt 14y y kién vé viéc bd nhiém lai

Sau khi ¢6 chi truong théng nhét ciia Pang uy, Giam déc Hoc vién (ddi
vai cép, khoa, ban va tuong duong); Ban Thuong vu Dang uy, Giam déc Hoc
vién (d6i véi cip phong, b mén va tuong duong).

Déi véi cip khoa; ban hodc twong diwong triee va truec thuje Hoc vién

+ Chu tri: Ban T4 chtrc can bd chu tri, phéi hop véi don vi

Thanh phan:

Pon vi ¢6 sé lugng vién chirc tir 30 ngudi tré 1én hodic ¢6 td chirc ciu
thanh: Ngudi ding dau, cép phé cia ngudi dimg dau don vi; cép uy clng cép;
ngudi dimg dau céc t6 chitc doan thé ctia don vi; ngudi dimg dau, cip pho ngudi

ding dau cac don vi thudc va truc thuc}c),,

v
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’ Péi véi don vi c6 dudi 30 ngudi hodc khong cd td chirc cAu thanh: Toan
thé vién chirc ctia don vi.

Déi véi cic don vi cdu thanh ciia cic don vi thugc va truc thuge Hoc vién

(cip by méon; phong hodic twong dwrong).

Chu tri: Ngudi dimg diu don vi

Thanh phén:

Toan thé vién chirc va ngudi lao dg‘)ng (Hop dong lao dong lam chuyén
mon, nghiép vu; Hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va Ngh; dinh sb
161/2018/ND- CP) ctia bd mon; phong hodc tuong duong 4y y kién bang phiéu kin
ciia toan thé vién chirc va ngudi lao dong cua by mon; phong hodc tuong duong.

Viée t6 chuc ldy v kién dugc tién hanh khi c6 mat it nhét 2/3 s ngudi
thudc thanh phan dugc tri¢u tép.

- Trinh tu thuc hién:

+ Vién chirc xem xét dé bd nhiém lai bao céo tu nhan xét, danh gia viéc
thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi gian gilr chirc vu;

+ Hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiu tin nhiém bang phiéu kin dbi
véi vién chirc duge xem xét, bo nhiém lai.

Cé bién ban hdi nghi, bién bén kidm phiéu. Két qua kiém phiéu khéng
cong bo tai Hoi nghi nay.

4. Hoi nghi tap thé lanh dao don vi

- Thanh phén: Ngudi dimng diu don vi va cAp phé cua ngudi dimg diu
don vi, dai dién Ban T6 chirc cén bd du.

- Trinh ty thyc hién:

+ Phan tich két qua liy phiéu & héi nghi can b chu chot Vién chirc dugc
d& nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc triéu
tap tham gia hdi nghi cén bd chu chét gisi thiéu;

5 Ngum dung dAu don vj truc tiép str dung vién chirc nhan xét, danh gia va
cody kién d& xuét b nhiém lai hay khong b6 nhiém lai;

£ Tap thé 1anh dao don vji thao ludn, xem xét, bo phiu kin dé nghi cdp cé
thdm quyén quyét dinh. Vién chirc dugc trén 50% s6 nguon du'orc triéu tap cd
mat & cic hoi nghi d6ng y tin nhiém thi trinh cap c¢6 thim quyen xem Xét, bd
nhlem lai; truorng hop co tir 50% y kién ddng ¥ tin nhiém tro xudng thi bédo cao
cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

C6 bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu dugc cong
b tai hi nghi nay.

T& trinh cta don vi dé ngh1 bd nhiém lai hodc hay khong bd nhiém lai cua

don vi giri Pang uy, Gidm dbc Hoc vién (dox voi cap khoa, ban va tuong
&
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duong); Ban Thuong vu Dang uy, Gidm dbc Hoc vién (d6i voi cap phong, bd
moén va tvong dwong) (qua Ban T4 chirc cén bo).

5. Ban T chirc cén bd thyc hién mot s ndi dung sau:

- Lay y kién bing van ban cia ciia bd phan ¢6 chirc nang tham muu xu ly,
giai quyet don ctia co quan, don vj kién ngh;, td c4o c6 lién quan dén nhan sy
duoc d& nghj bd nhiém lai trong 3 ndm gan nhét (néu co);

- Thim dinh hd so, xac minh nhung van d& méi nay sinh (néu co).

6. Dang uy Hoc v1¢n (d6i v&i cap khoa, ban va tuong duong); Ban Thuong
vu DBang uy (d6i voi cap phong, b mon va tuong duong) xin y kién bang van
ban cua Ban Thuong vu dang uy Bg vé tleu chuan chinh trj cia nhan sy dugc dé

nghi bd nhiém la1 (d8i v&i nhan sy c6 yéu td nudc ngoéu phai dé nghij co quan
chirc ndng cung cAp thong tin béng vin ban theo quy dinh vé bao vé chinh trj ndi b).

7. Ban T6 chuc cén bd bao céo trinh Pang uy, Giam déc Hoc v1¢n (déi véi
cap khoa, ban va tuong duong); Ban Thuong vu Dang uy, Gidm déc Hoc vién
(d01 v6i cAp phong, bd mon va tuong duorng) Sau khi cé y kién théng nhat vnec
bd nhiém lai, Ban T4 chirc cén bo trinh cép c6 thim quyén ky ban hanh quyét
dinh bd nhiém lai.

Didu 16. Hd so' bd nhiém lai

1. T trinh Pang uy, Giam ddc Hoc vién (ddi véi cép khoa, ban va tuong
duong); Ban Thuong vu Dang uy, Giam déc Hoc vién (don véi cap phong, bd
mon va tuong duorng) vé viéc bd nhiém lai do ngudi dimg dau don v; ¢6 nhan su
duoc dé nghi bd nhiém lai ky (ddi véi nguon nhén su tai chd hodic dbi véi nguén
nhén su tir noi khac do co quan, don vi d& xuit);

2. To trinh Pang uy, Gidm déc Hoc vién (ddi véi cép khoa, ban va tuong
duong); Ban Thuong vy bang uy, Giam ddc Hoc vién (d0| véi cap phong, by
moén va tuorng duong) vé viéc bd nhiém lai do Truong Ban T6 chirc can bg ky;

3. So yéu ly lich do c4 nhén ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan, don
vi truc tiép quan ly xé4c nhén, c6 dén anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang, phai duorc ké khai trung thuc chinh xé4c, day di ndi dung
néu tai cc muc va phai duoc cap c6 thdm quyén x4c nhan hodc chimg thuc theo
quy dinh;

4. Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhét;

5. Ban nhén xét, danh gia cua tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi vé
phim chit dao dirc, 18i séng, y thirc td chirc ky luat, doan két noi bo, vé ning luc
cong tac, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian giir chirc vu cia
nhiém ky gin nhé;

6. Y kién bang vén ban cia cép iy co quan, don vi nhan sy dang cong tac

vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai;
z
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7. Két luan cla cép Uy c6 thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri. Van ban
cung cép thong tm cua co quan chirc nang d6i v&i nhan sy c6 yéu té nudc ngoai
theo quy dinh vé bao vé chinh trj ndi bo (néu co);

8. Ban nhn xét ctia chi iy noi cur tr dbi v6i ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cur trd ctia ban thén khéc véi noi cu trii cia gia dinh thi phai ldy nhén xét
ctia chi ty noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tri;

9. Y kién bang van ban cua bd phan ¢6 chirc nang tham muu xu ly, g|a|
quyet don cua co quan don v; (neu c0) vé tinh hinh don td cdo c6 lién quan dén
nhan sy trong 3 ndm gan nht d6i v6i nhan sy dang cong tac;

10. Bién ban th nghi; bién ban lam viéc. Ban tong hop két qua kiém phiéu
kém theo bién ban kiém phiéu & cac buéc trong quy trinh b nhiém lai;

11. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

12. Ban Cam két tiéu chudn chinh tri;

13. Gidy chimg nhan strc khoe cita co sd y té c6 thim quyén cp trong thi
han 06 thang;

14. Ban sao cic vin bing, chimg chi theo yéu cau cia tiéu chuan chirc
danh bd nhiém dugc cip c6 thdm quyén xac nhan hodc ching thuc; truong hop
bing tét nghiép do co s& gido duc nudc ngodi cép thi phai dugc cong nhin tai
Viét Nam (c6 xac nhén theo quy dinh).

Pidu 17. Thi tuc kéo dai thdi gian giir chirc vy linh dao, quén Iy dén
tudi nghi huwu (Trudng hep con tir 02 nam cong tic tré 1én; truedng hop con
dudi 02 nim cong tic)

a) Trudong hop con tir 02 nim cdng tiac tré lén

1. Chﬁm nhit 90 ngay trudc ngdy hét han bd nhiém, co quan, don vi ¢6
tham quyen bd nhiém phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian
gitr chire vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu déi véi vién chirc.

2. Vién chic tu nhin xét, danh gia viéc thuc higén chic trach, nhiém vu
trong thdi gian gitr chie vy bing van ban bio ngudi dimg diu co quan, don vi.

3. Tap thé lanh dao don vi td chuc thao luin, xem xét, néu vién chuc con
stc khoe, uy tin, dap mg dugc yéu ciu nhiém vu thi théng nhét biu quyét bing
phiéu kin.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi gian git chirc vy lanh dao, quan ly phai
dat ty 1€ trén 50% tdng sb thanh vién tép thé 13nh dao ddng y; trudng h0'p nhan
su dat ty 1& 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thoi bao céo day du céc
y kién khéc nhau & cAp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu dugc cong bo tai hoi nghi na);i/,
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4. Khi dugc Dang uy, Giam ddc Hoc vién (dbi voi cép khoa, ban va tuong
duong); Ban Thudng vu Dang uy, Giam déc Hoc vién (déi véi cip phong, bd
mon va tuong duong) thdng nhét viéc kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao,
quan ly, Ban T4 chirc cén b¢ trinh cap c6 thim quyen ky ban hanh quyét dinh
kéo dai thoi gian gift chire vu ldnh dao, quan ly dén tudi nghi huu theo quy dinh.

b) Truong hgp con dudi 02 nam cong tac

Péi véi trudng hop vién chirc linh dao con dudi 02 nam cong tac thi nguoi
dimg déu don vi va tap thé lanh dao thao ludn, xem xet néu vién chirc con sic
khoé, uy tin, dap u'ng dugc yéu ciu nh1¢m vy, biéu quyet (bing phiéu kin), béo
céo cip cé thim quyén xem xét, quyét dinh kéo dai thoi han giir chirc vu cho
dén khi du tudi nghi huu ma khéng phai thyc hién quy trinh b nhiém lai.

Vién chirc khong dugc bd nhiém lai thi cap ¢6 tham quyen xem xét, quyét
dinh viéc bé tri cong tac khéac theo nguyén tic khong dugc bb tri chirc vu tuong
duong hoéac cao hon.

Pidu 18. H) so kéo dai thoi gian giir chire vu linh dao, quin Iy dén
tudi nghi huu

Ho so d& nghi kéo dai thoi gian giit chie vu lanh dao, quan ly dén tudi
nghi huu, bao gbm:

1. T& trinh Dang uy, Giam dbc Hoc vién (ddi véi cép khoa, ban va tuong
duong); Ban Thudng vu Pang uy, Giam déc Hoc vién (dbi véi cp phong, bd
mon va tuong duong) vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giir chic vu lanh dao,
quan ly dén tudi nghi huu do ngudi dimg dau don vi ky;

2. Bién ban hop va bién ban kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc
vu lanh dao, quén ly cua tép thé lanh dao don vi;

3 So yéu ly lich do c4 nhén tu khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc
tiép quan ly xé4c nhan, cé dén anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khéng qua
06 thang;

4. Ban tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
gian gilt chuc vy;

5. Két ludn ciia cép c6 thdm quyén vé tiéu chuén chinh tri;

6. Nhan xét cta Chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cta ban than khéc véi noi cu tri cua gia dinh thi phai 1y nhén xét cua
chi uy noi ban than cu trd va noi gia dinh cu trd;

7. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

8. Giy chimg nhén strc khée ciia co 56 y té c thim quyén cép trong thoi
han 06 thang.

Pidu 19. Cong bd va to chirc cong b quyét di“h/-,,.
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Cong bd va td chirc cong b6 quyét dinh néu tai Quy ché nay thuc hién
theo quy dinh chung cua Dang, cua phap luat, cua Bo Noi vu va cua Hoc vién
[1anh chinh Quéc gia.

Muc 3
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM

Didu 20. Thdi giit chirc vy di véi vién chirc quan 1y

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi giir chirc vu déi v6i vién chirc quan ly
duogc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chii dong xin thoi gilr chirc vy quan ly;

b) Do khong du strc khoe, han ché vé ning luc hodc khdng con du uy tin
d8 hoan thanh chuc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Vi céc 1y do chinh déng khac cua vién chirc.

2. Vién chirc quén 1y khéng duge thdi giir chirc vu néu thuge mt trong céc
truong hop sau:

Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cta co quan chirc
ning c6 thAm quyén theo quy dinh cla Dang va phép luét.

3. Quy trinh xem xét cho vién chic quan ly thdi gitr chire vu:

a) Cham nhét sau 10 ngay, k& tir ngdy nhén don xin théi gitr chirc vu quan
ly ctia vién chirc, b phan tham muu vé td chirc can bd hodc ngudi dimg diu co
quan, don vi noi vién chirc dang cdng tac, trao d3i véi vién chirc cé don dé nghi
thdi gitr chirc vu. Trudng hop vién chirc rat don thi dimg viéc xem xét; truomg
hop vién chirc khong rit don thi bd phan tham muu vé td chirc can b xem xét,
d2 xuét véi ngudi dimg dau co quan, don vi hodc cAp c6 thdm quyén theo phan
cép quan ly;

b) Chim nhit sau 15 ngay ké tir ngdy b phan tham muu vé td chirc cén by
c6 vin ban d& xuét tap thé 1anh dao, co quan, don vi cd thdm quyén phai thao
ludn, biéu quyét bing phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chirc thdi gilr chic vu
quan 1y phai dugc trén 50% tong s thanh vién tp thé 1anh dao dong y; trudng
hop dat ty 1& 50% do ngudi dimg dau quyét dinh.

4. Vién chirc quan ly xin théi giit chirc vu quan Iy nhung chua dugc nguoi
dimg dau co quan, don vi hodc cép co thdm quyén dong y thi van phai tiép tuc
thuc hién chire trach, nhiém vy, quyén han dugc giao. '

5. Hd so xem xét cho thdi gitt chirc vu d6i véi vién chirc quan ly gém:

a) T trinh ctia bd phan tham muu vé to chirc can bo;

b) Cac vin ban cé lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, ¥ kién cua co
quan, don vi cé thim quyén, don dé nghi cia vién chirc;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.y
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Pidu 21. Mi&n nhiém doi véi vién chirc linh dgo, quan Iy

. Viée xem xét mi&n nhiém ddi véi vién chirc lanh dao, quan ly dugc thuc
hién trong cac truong hop sau:

a) C6 02 nam lién tiép dugc danh gia xép loai chit lugng & mirc khong
hoan thanh nhiém vy;

b) Bi xtr ly ky ludt chua dén mirc cach chirc nhung do yéu cdu nhiém vu
cdng tac can phai thay thé;

¢) Bj xtr ly ky luét khién trach hogc canh cdo hai lan trong cliing mét théi
han bd nhiém hoic trong cling mq‘)t nhiém ky;

d) Bj co quan co thdm quyen két luan vi pham tiéu chun chinh tri theo
quy dinh quy dinh clia Dang vé bio vé chinh trj ndi bd dén murc phai mién nhiém.

@) Cac ly do mién nhiém khéc theo quy dinh cua Dang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém ddi véi vién chirc lanh dao, quan ly

a) Khi ¢6 dii cin cir mién nhiém ddi véi vién chic lanh dao, quéan Iy theo
quy dinh, nguoi dung d4u co quan, don v1 truc tlep sur dung v1en chuc hodc bo
phan tham muu vé td chirc can bd d& xuit véi cap co thdm quyén theo phén cap
quan ly.

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir khi nhan duoc van ban dé xuét viéc mién
nhiém, tap thé lanh dao co quan, don v1 ¢6 thdm quyen phai thao luin, biéu
quyét bang phleu kin. Viéc quyet dinh mién nhiém d6i véi vién chirc phai dugc
trén 50% tong sb thanh v1en tap thé 13nh dao dong y; trudng hop dat ti 16 50%
thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

3. Vién chirc lanh dzo, quén 1y sau khi b mién nhi¢m, ngudi dimg dau don
vi bd tri cong tac phu hop; vién chirc ¢6 trach nhiém chip hanh quyét dinh phén
cong cua cap c6 tham quyen Trudng hop vién chirc bi mién nhiém do danh gla
xep loai chit lugng & mitc khong hoan thanh nhiém vy trong hai nam lién tiép
thi co quan, don vi ¢6 thim quyén cho thoi viéc theo quy dinh cta phép luat.

4. Hb so xem xét mién nhiém vién chic lanh dao, quan ly gom:

a) Ty trmh cua by phan tham muu v& t& chirc cén bo;

b) Cac vin ban €6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, y kién cua co
quan, don vi ¢6 tham quyen don dé nghi ctia vién chic;

c) Bién ban hox ngh1 va bién ban kiém phiéu.

Pidu 22. Pidu khoén chuyen tiép

Déi véi viéc sép xép, kién toan nhan sy 1anh dao, quan ly thudc dbi tuong
theo Quy dinh s6 3105/QyD-BNV ngay 06 thang 07 nim 2022 ctia B trudng
B Noi vu quy dinh nguyén tic va thdm quyén dé bd tri, sép xép nhan sy khi

thuc hién Dé 4n sdp nhdp Trudng Pai hoc N vu Ha Néi vao Hoc vién Hanb',
/
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chinh Quéc gia; Dé 4an sap nhap ban hanh kém theo Quyét dinh sé 699/QD-
BNV ngay 16 thang 9 niam 2022 ctia By truong Bo Noi vu vé viéc phé duyét
D& 4n sép nhap Truong Dai hoc N§i vy Ha Noi vao Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia, viéc bd nhiém vién chirc lanh dao, quan Iy phai thyc hién theo ding tiéu
chudn, didu kién, trinh tu, tha tuc quy dinh tai Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP
ngdy 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién chirc va quy dinh ciia B§ Néi vu. D4i voi truong hop dic biét,
chua co du tleu chuin, diéu kién bd nhiém chirc danh lanh dao quan ly (cap

truong va cép phd) theo quy dinh thi phai bao cdo B trudng xem xét, cho y
kién truéc khi bd nhiém.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Pitu 23. Piéu khoén thi hanh

Céc don vi, vién chirc thudc, tryc thugc Hoc vién ¢é trach nhig¢m thuc hién
Quy ché nay.

Diéu 24. Trach nhiém thi hanh

1. Ban T6 chuc cn bd cb trich nhiém thuc hién cc nhiém vu theo
quy dinh ctia Quy ché nay va theo dai, tong hop chung két qua viéc thuc hién
Quy ché, bao cao Giam doc Hoc vién.

2. Nguoi ding dau cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién, cac vién chirc
theo chirc trach nhiém vu dugc phan cong c6 trach nhiém tham gia gop ¥ va
d& nghi v6i lanh dao Hoc vién v& viéc ludn chuyén, didu dong, bd nhiém
vién chirc thudc Hoc vién; xay dung ké hoach thuc hién tai don vi minh.

Trong qué trinh thuc hién, néu ¢ khé khin vuéng méc, cac don vi

phan énh bang van ban vé Ban T chuc can bd dé tong hop, bao cédo Giam déc
Hoc vién xem xét, quyet dinh./.

Nguyén B4 Chién

Scanned with CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

