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QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy ra, vao co quan
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai Ha Noi

GIAM POC HQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA

Can cie Quyét dinh 56 05/20] 8/0D-TTg ngay 23/01/2018 cia Thi tuong
Chinh phti quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t8 chire cia Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia;

Can cit Quyét dinh sé | 199/0D-HCQG ngay 1 1/4/2018 ctia Gidm déc
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co
cdu t chire ciia Van Phong;

Theo dé nghi ciia Chdnh vin phong Hoc vién Honh chinh Quée gia.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Noéi quy ra, vao co quan Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia tai Ha Néi. '

Piéu 2.. Van phong Hoc vién ¢6 nhiém vu t§ chic phé bién, kiém tra,
kiém soat viéc ra, vao Hoc vién.

Piéu 3. Chénh Vin phong Hoc vién, Thi truéng céc don vi, cdng chitc,
vién chirc va ngudi lao déng thude Hoc vién tai Ha Noéi chiu trich nhiém thi
hanh Quyét dinh ndy ké tir ngay ky./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3; :

- Giam déc Hoc vién; :

- Céc PGD Hoc vién (dé biét);
- Cac don vj thugc HV;

- Luwu: VT, QT.
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NOI QUY
Ra, vao co’ quan Hoc vién Hanh chinh Qudc Gia tai Ha Nbi
(Kem theo Quyét dinh s6:4246/0D-HCQG ngay 20/ 4 /2021 ciia Gidm déc Hoc vién)

1. Gio' mé déng cdng ra, vio co quan

- Gio m& cdng: 06 gio 00 phiit.

- Gi déng cdng: 23 givr 00 pht.

2. Pbi twgng dugc vao co’ quan

- Cén b9, vién chirc, ngudi lao dong va hoc vién, sinh vién dang l1am viéc va
hoc tap tai Hoc vién;

- Céc ca nhan giri xe tai Hoc vién;

- Céc td chirc, c4 nhan dén lién hé cong tac tai Hoc vién.

3. Yéu ciu v6i ngudi ra, vio co quan

- Can bg, vién chirc, ngudi lao dong va hoc vién, sinh vién khi ra, vao Hoc
vién phai deo thé, xuét trinh thé khi bao vé yéu céu;

- Khéch dén lién hé cong tac vdi cac don vi, ca nhan ciia Hoc vién phai xuét
trinh chimg minh thu nh4n dan (cin cude cong din hoic gidy t& tily than hop 16 khic),

céc gidy to lién hé cong tac lién quan va phai deo thé khéch trong sudt thoi gian 1am
viéc tai Hoc vién;

- Khéng dugc mang vao Hoc vién vii khi, vat liéu nd, chét d& chay,-ma tay
va cac chit cAm khaéc;

- Khéng tu y mang db dac, tai san (k& ca phé 1iéu) ra khéi Hoc vién néu chua
c6 x4c nhén ctia ngudi c6 thim quyén;

- Khi vao Hoc vién moi ngudi phai cd y thirc bao vé tai san cong, khong dugc
gy mét trat tu, vé sinh, canh quan méi trudng trong Hoc vién;

- Céan b9, vién chirc, nguodi lao dong, hoc vién, sinh vién va ca nhan gui xe
thuong xuyén tai Hoc vién néu diéu khién xe 6 t6 ra, vao co quan phai ¢ phi hiéu do
Hoc vién cép, dit pht hiéu & vi tri d& quan sat; dimg, d8 xe trong khuén vién Hoc
vién theo ding hudng dan ciia bao vé hoic hudng din clia ngudi trong giit xe;

- Céc truong hop dic biét dugc ra, vao ngoai gid mé, dong cdng Hoc vién:
ctru hda, cép ctru, d6n khich & xa;

- Céc c4 nhan thudc cac don vi truc thude Hoc vién ¢ nhu ciu vao co quan
1am viéc tir 21h00’ dén 06h00’ ngay hém sau (ngay lam viéc) hogic ngay thi 7, chi
nhat, ngdy 18 phai c6 gidy giao viéc ciia Thu trudng don vi quan 1y, giri gidy giao
viéc cho Vin phong Hoc vién dé theo ddi, phbi hop.

4. Trach nhiém kiém sodt ra, vio co quan

Vin phong Hoc vién (Phong Quén tri) chu tri, phdi hop véi cac don vi truc
thudc Hoc vién kiém tra, kiém so4t nguoi va phuong tién ra, vao Hoc vién dung
cac quy dinh néu trén./.




