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BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN HANH CHINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUOC GIA

QUY CHE
Quy dinh vé cong tac Thi dua, Khen thuéng ciia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4305/0P-HCQOG ngay 3 théng4ondm 2018
cua Gidm déc Hoc vién Hanh chinh Quc”v’c gia)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién cdng tac thi dua, khen thudng cua
Hoc vién Hanh chinh Quoc gla (sau day goi tat 1a Hoc vién), bao gébm: Td chic
phong trao thi dua; tiéu chuan, dbi tuong cac danh hiéu thi dua; hinh thuc, déi - 1
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tuong, tiéu chuan khen thudng; trinh tu, thi tuc dé nghi c6ng nhin danh hiéu thi [§
dua, hinh thirc khen thudng tai Hoc vién. \<

: : %
Diéu 2. Doi twong ap dung , \

1. Déi twong thi dua bao gom:

a) Céng chiic, vién chiic va ngudi lao dong thudc Hoc vién dang lam viéc
hodc dang trong thoi gian tap su; ngudi lam hop dong khong xac dinh thoi han va
hop dong tir 01 nam trd 1én thudc céc tap thé quy dinh tai diém b ctia khoan nay;

b) Cac don vi thudc va truc thuf)c Hoc vién theo Diéu 3 Quyét dinh sé
05/2018/QD-TTg ngay 23/01/2018 cua Thu tuéng Chinh pht quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyen han va co cau t6 chic ctia Hoc vién Hanh chinh Qubc gia
(sau day goi tat la C:’:'IC don vi); cac phong, b6 mén va tuong duong thudc cac
don vi (sau day goi tat 12 don vi cau thanh).

2. Déi twong khen thuéng bao gom:

a) Cac dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Céc cé nhan, tap thé khac khéng thudc Hoc vién c6 thanh tich xuit sic
hodc da c6 cong lao déng gop cho su phét trién ctia Hoc vién hoic cac truong hop
dac biét khac do Giam doc Hoc vién quyét dinh.




3. Quy dinh xét, cong nhan danh hiéu thi dua doi véi mpt sé truong hop
dac biét:

a) Nir nghi thai sén theo ché d6 quy dinh ctia Nha nuéc; nhing nguoi co
hanh déng diing cam ciu nguoi, bao vé tai san bi thuong tich can diéu tri, diéu
dudng theo két lun cuia co quany té thi thoi gian nghi van duoc tinh dé binh xét
danh hiéu “Lao déng tién tién”.

b) C4 nhan dugc cir tham gia dio tao, boi dudng ngan han dudi 01 nim,
chép hanh t6t quy dinh cia co s ddo tao, bdi dudng thi thoi gian hoc tap duoc
tinh vao thoi gian cong tac dé dugc binh xét danh hiéu “Lao déng tién tién”.
Truong hop ca nhén dugc cir tham gia dao tao, bdi dudng tir 01 nam trg lén,
chip hanh tét quy dinh ctia co s& dao tao, boi dudng, c6 két qua hoc tap tur loai
kha tro 18n thi duge tinh dé xét ting danh hiéu “Lao dong tién tién”.

¢) Ca nhén duoc diéu dong, thuyén chuyén cong tac trong nim thi don vi
m6i c6 trach nhi€ém binh x€t danh hiéu thi dua (trudng hop c6 thoi gian cong tac
& co quan, don vi cii tir 06 thang trd 1én phai c¢6 y kién nhan xét cia co quan,
don vi cii).

Truong hop ca nhan dugc diéu dong, biét phai dén don vi khac trong no1
b6 Hoc vién mot thoi gian nhat dinh thi viéc bin’h xét danh hiéu thl dua do don
vi diéu dong, biét phai binh xét va dugc don vi tiép nhan ca nhan diéu dong, biét
phéi xac nhéan.

d) Khéong binh xét thi dua ddi véi cac truong hop sau:

- Tap thé méi thanh 14p duéi 10 thang;

- Ca nhan gnéri tuyén dung dudi 10 thang; nghi 1am viéc tir 40 ngay tro
Ién, khong bao gom thoi gian nghi hé doi vdi giang vién; ca nhan bi xur ly ky -
luat tir hinh thitc khién trach tr& 1én; c4 nhan nghi huu trude thoi dlem binh xét
thi dua hing nam.

d) Chua khen thudng hoac d}% nghi gép trén khen thudng tap thé, cé nhén,
dang trong thoi gian co quan ¢ thdm quyén dang xem xét thi hanh ky ludt hodc
dang g‘Iiéu tra, thanh tra, ki€ém tra khi c6 dau hiéu vi pham hodc c6 don thu khiéu
nai, t0 cdo dang dugc xac minh, lam ro.

Piéu 3. Nguyén tic thi dua, khen thwéng

1. Nguyén tic thi dua

a) Tu nguyén, tu giac, cong khai; ddm bao tinh thin doan két, hop tac
cung phat trién;

b) Viéc xét tang danh hiéu thi dua phai can cir vao két qua téng két phong
trao thi dua;

c) Khéng binh xét thi dua nhiing c4 nhén, tip thé khéng ding ky thi dua
hodc dang ky thi dua khong diang thu tuc, thoi han.



2. Nguyén tic khen thuéng
a) Chinh xéc, cong khai, dan chu, céng bang va kip thoi;

b) Hinh thirc khen thuong phai phu hop véi ddi tuong, chirc nang, nhiém
vu dugc giao ctia tap thé, ca nhén va thanh tich dat duoc;

c¢) Khen thudng phai cén cir vao diéu kién, tiéu chudn va thanh tich dat
duoc. Chu trong khen thudng tap thé cap phong va c4 nhén 1a ngudi truc tiép lao
ddng va ca nhan c6 nhiéu sang tao trong lao dong, cong tac.

Mot hinh thiric khen thuéng cé thé ting nhiéu lin cho mét ddi tuong;
khéng ting thuong nhiéu hinh thirc cho mét thanh tich dat duogc.

d) Khi xét khen thuéng nguoi ding dau co quan, té chirc, don vi phéi can
clr vao thanh tich cta tap thé do c4 nhan do6 lanh dao;

d) Khi c6 nhidu cé nhan, tap thé cing du diéu kién, tiéu chuin thi lua
chon ¢4 nhén nit va tap thé c6 ty 1é nit tir 70% trd 18n dé xét khen thuong.

Chuong 11
HINH THUC, NOI DUNG VA TRACH NHIEM
TRONG TO CHUC THI PUA

Diéu 4. Hinh thiic té chirc phong trao thi dua

1. Thi dua thuong xuyén la hinh thtre thi dua cén cr vao chic ning,

nhiém vu duoc giao cua cé nhan, tap thé dé td chic phat dong, nham thuc hién -

t6t cong viéc hang ngay, hang thang, hang quy, hang ndm ctia Hoc vién va don
vi. Déi tuong thi dua thudng xuyén la cic cd nhéan trong mot tap thé, cac tap
thé 14 don vi hoic gitra cac don vi ¢ chuc nang, nhiém vu, tinh chét céng viéc
tuong déng nhau.

Phong trao thi dua dugc xac dmh rd muc dich, yéu cau, muc tidu, cac chi
tiéu cu thé va duoc trién khai thuc hién tai Hoc vién hodc don vi hoic theo cum,
khdi thi dua dé phat dong phong trao thi dua. Két thic nim cong tac, Giam dbc
Hoc vién, trudng cac don vi thudc, truc thudec Hoc vién, trudng cac cum, khéi
thi dua (néu c6) tién hanh tong két va binh xét cac danh hiéu thi dua.

2. Thi dua theo dot (hodc chuyén 6&) la hinh thie thi dua nham thuc hién
t6t nhiém vu trong tdm hodc mét linh vuc can tap trung duoc xdc dinh trong
khoang thoi gian nhit dinh d& phdn diu hoan thanh nhi€ém vu trong tdm, cap
bach ctia Hoc vién hoic don vi. Chi phat dong thi dua theo dot khi d3 xac dinh

rd thoi gian, muc dich, yéu ciu, chi tidu, ndi dung va giai phap.
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Diéu 5. Noi dung td chirc phong trao thi dua

1. Xac dinh r6 muc ti€u, pham vj, d6i tuong thi dua, trén co s& d6 dé ra cac
chi tiéu va ndi dung thi dua cu thé. Viéc xéc dinh ndi dung va chi tiéu thi dua phai
dam bao khoa hoc, phu hOp v6i thue té ctia Hoc vién, don vi va c6 tinh kha thi.

2. Can ctr dic diém, tinh chét cong tac, lao dong, nghe nghiép, pham vi va
d6i tuong tham gia thi dua dé dé ra noi dung, hinh thirc t6 chirc phat dong thi
dua cho phi hop. Coi trong viéc tuyén truyén vé ndi dung va y nghia cta dot thi
dua, phét huy tinh than trach nhiém, y thic tu gidc ctia quan chung.

3. Trién khai cac bién phap to chtrc vén dong quan ching tham gia phong
trao thi dua va theo ddi qua trinh t6 chire thuc hién. Té chirc ddnh gia két qua dat
duge, nhiing ton tai han che va dé ra céc bién phép khic phuc dé thuc hién c6
hiéu qua trong thoi gian tiép theo.

4. TH chuc so két, téng ket danh gia két qua phong trao thi dua va lua chon
tap thé c4 nhan c6 thanh tich xudt sic, tidu bidu de khen thudng hodc dé nghi Cap
trén khen thudng. Day manh cOng tac tuyén truyen dé biéu duong, ton vinh cac
guong dién hinh tién tién da 14p thanh tich xuAt sic trong phong trao thi dua.

Piéu 6. Ping ky danh hiéu thi dua

1. Cac don vi quy dinh tai Piém b Khoan 1 Dleu 2 Quy ché nay tb chire
cho c4 nhan, tap thé ding ky thi dua va giri két qua tong hop dang ky thi dua vé
Thuodng truc Hoi dong Thi dua, khen thuéng Hoc vién theo quy dinh.

2. Thotl gian tinh binh xét thi dua hang nam: tir 01 thang 11 cua ndm trude
dén hét ngay 31 thang 10 cta nim sau, nim to chic tong két va xét tdng cac
danh hiéu thi dua.

3. Quy dinh vé ding ky danh hiéu thi dua:

a) Ca nhén dugc déng ky thi dua la cac doi tuong quy dinh tai Piém a
Khoan 1 Piéu 2 ctia Quy ché nay;

: b) Tap thé duoc ding ky danh hleu “Tép thé lao dong tién tién” 12 cac don
vi cau thanh quy dinh tai Piém b Khoan 1 Piéu 2 cia Quy ché nay;

c) Tap thé duoc dang ky danh hiéu “Tap thé lao dong Xuét sac” tror 1én la
cac don vi quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu 2 cia Quy ché nay.

Diéu 7. Trach nhiém cia cic don vi, t chirc, ¢4 nhin trong trién khai
t6 chire phong trao thi dua

1. Giam doc Hoc vién, thu trudng cac don vi ph01 hop véi to chirc Pang,
doan thé cung cép can cr chire nang nhiém vu dé to chirc phat déng, chi dao
phong trao thi dua trong pham vi Hoc vién; t6 chiic tong két cac phong trao thi
dua, nhan rong céc dién hinh tién tién; chu dong phat hién, lua chon céc c4 nhan,
tap thé c¢6 thanh tich xung dang dé khen thudng hodc dé nghi cap co tham quyen
khen thuong; chi dao viéc tuyén truyén, ton vinh céc dién hinh tién tién va tao
didu kién dé tap thé, c4 nhan dugc khen thuéng thanh tich cao duoc trao doi,
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giao luu, phd bién kinh nghiém, nhan réng nhiing sang kién, mé hinh hay va
cach lam hiéu qua.

2. Céc td chirc Pang, doan thé cac cip trong pham vi, nhiém vu, quyén
han ctia minh, ¢6 trach nhiém:

a) T6 chiic hodc phdi hop véi Hoc vién, don vi dé phét dong, trién khai
cac cudc van dong, cac phong trao thi dua, phd bién kinh nghiém, nhan réng cac
dién hinh tién tién;

b) Phéi hop, théng nhit hanh dong gifta cac t6 chitc thanh vién; tham gia
tuyén truy€n, dong vién cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tham gia phong
trao thi dua va thuc hién chinh sach khen thuéng;

c) Giam sét viéc t6 chirc, thuc hién phap luat va cac van ban huéng dan ve
thi dua, khen thudng tai Hoc vién; kip thoi phan 4nh, dé xudt cac giai phap dé to
chire, thuc hién cong tac thi dua, khen thudng tai Hoc vién.

Diéu 8. Trach nhiém ciia by phan lam cong tac thi dua, khen thuéng

1. Ban T4 chirc can bd can cu nhiém vy, chi tiéu cu the ctia ké hoach thi
dua hang nim tham muu, d& xudt v6i Gidam déc Hoc vién vé chi truong, ndi
dung, chuong trinh, ké hoach, bién phap thi dua; dic biét coi trong coéng tic
tuyén truyén, van dong cong chuce, vién chirc, nguoi lao dong tham gia phong
trao thi dua; chu dong phéi hop véi cac td chic doan thé thudc Hoc vién trong
viéc hudng dan t6 chitc cac phong trao thi dua va kiém tra vige thuc hién; tham
muu so két, tong két cac phong trao thi dua, nhan réng céac dién hinh tién tién;
dé xuit khen thudng va kién nghi déi méi cong tac thi dua, khen thudng.

2. Hoi dong Thi dua, khen thuéng Hoc vién ¢6 trach nhiém tham muu cho
Gidm dbc Hoc vién td chirc phat dong va chi dao phong trao thi dua trong pham
vi Hoc vién.

Piéu 9. Trach nhiém ciia co' quan thong tin

Tap chi Quén ly nha nudce, Vin phong, Trung tdm Ngoai ngit —Tin hoc va
Thong tin — Thu vién (Pon vi duoc phéan cong quan ly trang thong tin dién tor
cua Hoc vién) co6 trach nhiém théng tin vé cong tac thi dua, khen thuéng cia
Hoc vién; thuong xuyén tuyén truyén chu truong cua Bang, chinh sach, phap
ludt cia Nha nude, céc van ban cia B& Néi vu va ciia Hoc vién vé thi dua, khen
thudng; biéu duong, tén vinh, néu guong cac ca nhan, tap thé c6 thanh tich xuét
sdc trong phong trao thi dua do Bo No1 vu, Hoc vién phat dong; biéu duong, ton
vinh, néu guong cac dién hinh tién tién, nguoi tt, vide tdt; ddu tranh véi céc
hanh vi vi pham phép luét vé thi dua, khen thudng tai Hoc vién.




_ Chuong 1T
DANH HIEU THI DUA VA TIEU CHUAN DANH HIEU THI PUA

Pidu 10. Cac danh hiéu thi dua

1. Péi véi cd nhin

- “Lao dong tién tién”;

- “Chién sf thi dua co s0™;

- Chién s7 thi dua cap B0 ;

- “Chién si thi dua toan qudc”.

2. Déi véi tap thé

- “T4p thé lao dong tién tién”;

- “Tap thé lao dong xuat sic”;
Co thi dua cap Bo ;

“Co thi dua cua Chinh phu”.

Piéu 11. Tiéu chuan doi voi danh hiéu “Lao dong tién tien”

Tiéu chuén xét ting danh hiéu “Lao ddng tién tién” dugc xét ting cho ca
nhéan dat cac tiéu chuin sau:
a) Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, dat ning sut va chat lugng cao;

b) Chap hanh tt chi truong, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha
nuéc, c6 tinh than tu luc, tu cudng; doan két, twong tro, tich cuc tham gia phong .
trao thi dua;

¢) Tich cuc hoc tép chinh tri, vidn héa, chuyén mén, nghiép vu;
d) C6 dao duc, 16i séng lanh manh.
Diéu 12. Tiéu chuin xét ting danh hi¢u chién si thi dua cic cap

1. Tiéu chuin “Chién si thi dua co sé” dugc xét tang cho cé nhén dat
cac tidu chuan sau:

a) Pat cac tiéu chuan cua danh hiéu “Lao dong tién tién”;

b) Cé séng kién 1a giai phép ky thuét, giai phap quan ly, giai phap tac
nghiép hoac giai phap ing dung tién b k¥ thuat dé tdng nang suat lao dong,
ting hiéu qua cdéng tac dugc co s& cong nhin hodc cé dé tai nghién ciru khoa
hoc dd nghiém thu dugc ap dung.

Viéc xét, cong nhén sang kién dé 1am cin cir xét, ting danh hiéu thi dua
céc cép, khen thudng hodc dé nghi cép trén khen thudng thuc hién theo Quy ché
x€t, cong nhén sang kién ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 3641/QDP-HCQG ngay 03/10/2018 ctua Giam dbc Hoc vién Hanh
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chinh Quéc gia va Quy ché xét, cong nhan sang kién cia Bs Noéi vu ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2049/QD-BNV ngay 31/8/2018 cua B truéng Bd Noi
vu. Viéc danh gia, cong nhin pham vi 4nh hudng, hiéu qua dp dung cla séng

kién de lam cin cr xét, ting danh hiéu thi dua céc cip va khen thuong hodc dé -

nghi cap trén khen thuéng do Giam déc Hoc vién hoic B truong Bo Noi vu
xem xé€t, cong nhan.

Viéc xet; nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc lam cén ctr xét, ting
danh higu thi dua cac cap, khen thudng hoic dé nghi cép trén khen thudng thuc
hién theo Quy ché quan 1y hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia ban hanh kém theo Quyét dinh s 2616/QD-HCQG ngay
07/8/2018 ctia Giam ddc Hoc vién Hanh chinh Qudc gia va cac vin ban lién
quan cua Bé N6i vu va quy dinh hién hanh. Dé tai nghién ctru khoa hoc de lam
cdn cir xét, ting danh hiéu thi dua cac cip va khen thuéng hoic dé nghi cép trén
khen thuéng 13 dé tai khoa hoc d duoc nghiém thu & murc dat tr¢ 1én, duge ap
dung trong thuc tién mang lai hiéu qua cao, da duoc Hoi déng Khoa hoc va Dao
tao ctia Hoc vién hodc Hoi ddng Khoa hoc ctia B Nbi vu xem xét, quyét dinh.
Déi tuong duoc cong nhan c6é dé tai nghién ciru khoa hoc dé lam cin cir xét
danh hiéu thi dua va céc hinh thic khen thu’O'ng la cht nhiém dé ‘tai va nguoi
truc tiép tham gia nghién ctru dé tai. Viéc cong nhan pham vi anh hudng, hiéu
qua ap dung cta dé tai nghién ciru khoa hoc de lam can cir xét, ting danh hiéu
thi dua cac cdp va khen thuéng hoic dé nghi cap trén khen thuéng do Giam ddc
Hoc vién hodc Bo truong B Noi vu xem xét, céng nhén.

Ty I€ xét tang danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” khong vuot qua 15%
tong s6 c4 nhén dat danh hiéu “Lao dong tién tién” ciia toan Hoc vién.

2. Tiéu chuin Chten ST thi dua cdp Bé duoc xét tang cho cd nhan c6’

thanh tich tiéu biéu xuat sic trong s6 nhiing c4 nhan c6 ba 14n lién tuc dat danh
hiéu “Chién si thi dua co s6”

Thanh tich, sang kién, giai phép. cong tac, dé tai nghién ctu cta ca nhén
cé tac dung anh huéng déi véi Bo Noi vu va duoc Hoi dong Séang kién ctia Bo
Noi vu hoac Hoi dong Khoa hoc cua Bo No6i vu xem xét, cdng nhéin. Hoi dong
Séng kién cua Bo Noi vu va Hoi dong Khoa hoc ctia Bo No6i vu do B trudng
Bo Noi vu quyét dinh thanh lap.

Trong ndm duoc d& nghi xét tang danh hiéu Chién si thi dua cap Bo
phai dat danh higu “Chién si thi dua co s6”

3. Tiéu chuin “Chzen si thi dua toan quéc” duoc xét tdng cho ca nhén c6
thanh tich tiéu biéu xuit sic nhat duoc lua chon trong sb nhiing c4 nhan c6 hai 1an
lién tuc dat danh hiéu Chién si thi dua cap bd, nganh, tinh, doan thé trung uong.

Piéu 13. Tidu chuin & dugc xét ting danh hi€u thi dua abi voi tap thé

1. Danh hiéu "Ta ap thé lao dong tién tién" duoc xét tang cho tap thé 1a
cac don VI hoic dorn vi ciu thanh dat céc tiéu chuin sau:

a) Tép thé trong ndm dugc dénh gi4 1a “Hoan thanh t6t nhiém vu” tré lén;
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b) C6 phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, ¢é hiéu qua,

c) C6 trén 50% ca nhan trong tip thé dat danh hiéu “Lao déng tién tién”
va khong c6 ca nhén bi ky luéat tir hinh thitc canh céo trd 1én;

d) Noi by doan két, chip hanh tét chi truong, chinh sach cia Pang, phap
luét cia Nha nudc, quy dinh ctia B& N&i vu, ndi quy, quy ché ctia Hoc vién.

2. Danh hiéu "Tép thé lao dong xuit sdc” duoc xét tang cho tap thé 1a
cac don vi va Hoc vién dat cac tiéu chuin sau:

a) Tap thé trong nim duoc danh gia 13 “Hoan thanh xuit sic nhiém vu™:

; b) Sang tao, vuot kho hoan thanh xuét séc nhiém vu, thuc hién tdt cac nghia
vu do1 voi Nha nudc;

¢) C6 phong trio thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hidu qué'

d) C6 100% ca nhan trong tip thé hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong
d6 c6 it nhat 70% ca nhan dat danh hiéu "Lao dong tién tién”;

e) C6 ca nhan dat danh hidu "Chién si thi dua co s¢" va khéng co6 ca nhan
bi ky luat tir hinh thirc canh céo tré 1én;

g) Noi bd doan két, guong miu chdp hanh chu truong, chinh sach cua
Dang, phap luit cia Nha nuéc, quy dinh ctia Bo No6i vy, ndi quy, quy ché cia
Hoc vién.

3. Danh hi¢u Cé thi dua cdp B§ duoc xét ting cho cac tap thé 1a don vi
va Hoc vién dat cac tiéu chuin sau: ‘

a) Hoan thanh vuot muc cac chi tiéu thi dua va nhiém vu duoc giao trong
nam; la tap thé tiéu biéu xuit sic ctia Bo Noi vu;

b) C6 nhan t6 m&i, m6 hinh méi dé cac tap thé khac thudc Bo Noi vu hoc tap;

c) Noi bo doan két, tich cuc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng
tham nhiing va cac té nan xa hoi khac.

4. Danh hi¢u "Céo thi dua ciia Chinh phii” dugc xét ting cho céc tap thé
12 don vi va Hoc vién dat cac tiéu chuén sau:

a) C6 thanh tich, hoan thanh vugt muc cac chi tiéu thi dua va nhiém vu
duoc giao trong nam; 14 tap thé tidu bidu xuét sic trong toan quéc;

b) La tap thé tiéu biéu xuit sic nhét trong phong trao thi dua cia cép bo,
nganh, tinh, doan thé trung wong;

c) Noi bo doan két, di dau trong viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi,
chong tham nhiing va cac t€ nan xa hoi khac.



Chuong IV
HINH THUC, TIEU CHUAN KHEN THUONG

Dic¢u 14. Hinh thirc khen thuéng

1. Gidy khen cua Giam dbe Hoc vién;

o Bﬁng khen ctia B trudng Bo Noi vu;

3. Bang khen cua Thu tudng Chinh phu;

4. Ky niém chuong. :
Dicu 15. Gidy khen ciia Gidam dc Hoe vién

1. Giay khen cua Giam déc Hoc vién dugc xét ting cho cic ca nhan lap
dugc thanh tich thuong xuyén hodc dot xuat dat mét trong céc tiéu chuan sau:

a) C6 thanh tich xuat sac duoc binh xét trong phong trao thi dua ctia Hoc vién;
b) Lap duoc thanh tich dot xut;
c) Cac trudng hop khac do Giam déc Hoc vién quyét dinh.

2. Giay khen cta Gidm déc Hoc vién duoc xét tang cho cac tap thé lap
dugc thanh tich thuong xuyén hodc dot xuit dat mot trong céc tiéu chuan sau:

a) Co thanh tich duoc binh xét trong céc phong trao thi dua ctia Hoc vién;
b) Lap duoc thanh tich dot xudt;

¢) Céc truong hop khéc do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.

Diéu 16. Bing khen ciia Bo truéng Bs Noi vu

1. Bing khen cua B tluong Bo Noi vu duoc xét tang cho cé nhan guong
mau chip hanh t8t chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc,
quy dinh ctia Bo Noi vu dat mot trong cac tiéu chudn sau:

a) C6 thanh tich xuét sic duoc binh xét trong cac phong trao thi dua do
B Noi vu phat dong hang nam;

b) Lap duoc nhiéu thanh tich, c6 pham vi anh hudng ¢ mét trong céc linh
vuc thude Bd Noi vuy;

¢) C6 02 ndm trd 1én lién tuc duoc danh gla “Hoan thanh xuét sic nhiém

', trong thoi gian d6 c6 02 sang kién duoc coéng nhén va ap dung hiéu qua
tlong pham vi cép co s6.

2. Bang khen cua Bg trudng B Noi vu dugce xét tdng cho tap thé guong
mau chap hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc,
ndi bo doan két, dat méot trong cdc tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xuat sic dugc binh xét trong phong trao thi dua;
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b) Lap duoc thanh tich xuét sic dot xuét, c6 pham vi anh hudng trong
ting linh vuc thudée Bo No1 vu;

c) Co 02 ndm trd Ién lién tyc dugc danh gia la “Hoan thanh Xudt sac
nhiém vu”, n6i bo doan két, thuc hién tét quy che dén chu ¢ co so, td chirc tot
cac phong tlao thi dua; cham lo doi song vat chat, tinh than trong tap thé; thuc
hanh tiét kiém; thuc hién day du cac ché do, chinh sdch phap luat.

Piéu 17. Ky niém chwong
1. Ky niém chwong “Vi sw nghiép nganh Té chivc nha nuwée ”
Thuc hién theo Théng tu sb 01/2014/TT-BNV ngay 10/01/2014 cua Bo

N6i vu Huéng dén xét tang Ky niém chuong vé céc linh vuc thuc tham quyén
quan ly cua B§ No1 vu.

2. Ky niém chwong “Vi sw nghiép gido duc”

Thuc hién theo Quy cl}é xét tang Ky niém chuong "Vi su nghiép gido
duc" ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25/2005/QD-BGD&DT ngay 29/8/2005
ctuia B0 truéng B Gido duc va Pao tao.

Piéu 18. Hinh thire khen thwéong Huian chwong, Huy chuong, Danh
hi¢u vinh dw Nha nuée, “Gidi thwong H6 Chi Minh”, “Gidi thuéng Nha
nuée”, “Bang khen cia Thi twéng Chinh pha”

Tiéu chuén, quy trinh, thu tuc va hd so dé nghi xét tdng cac hinh thic
khen thuong Huén chuong, Huy chuong, Danh hiéu vinh du Nha nudce, “Giai
thuong H6 Chi Minh”, “Giai thuéng Nha nudc”, “Bang khen cia Thu tudng
Chinh phu” dugc thue hién theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thudng va céc
van ban huéng dan hién hanh.

2 Chuong V :
HOI PONG THI bPUA, KHEN THUONG

Diéu 19. Nguyén tic lam viéc
1. Hoi dong Thi dua, khen thuéng Hoc vién do Giam ddc Hoc vién quyét

dinh thanh 14p, 12 co quan tham muu cho Gidam déc Hoc vién vé cong tac thi
dua, khen thudng cuia Hoc vién.

2. Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, biéu quyét theo
da sd. Tlong truong hop co s6 phiéu ngang nhau thi y kién ctia Chu tich Hai
dong la v kién quyét dinh.

3. Viéc binh x¢ét thi dua, khen thudng phai khéch quan, trung thuc, cong
khai, minh bach va dugc thuc hién bang hinh thirc biéu quyét hodc bo phiéu kin,
ldy theo két qua tlr cao xudng thip va phai dat ty 1€ quy dinh.
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a) Nguyén tic bo phiéu:

- B6 phiéu kin;

- D6i vé6i cac ca nhén, tap thé c6 sé phidu tin nhiém bing nhau, dé dam
bao khong vuot ty 1€ theo quy dinh thi tién hanh bé phiéu lai déi véi nhiing ca
nhan, tap thé do. -

b) Ty 18 phiéu:

- Tap thé, c4 nhan dat s6 phiéu dong y tir 2/3 tdng s6 nguvi tham gia bo
phiéu tai don vi trd 1én tuong duong ty 18 66,67% trd 1én thi du didu kién dé
nghi Hoi dong Thi dua, khen thuéng Hoc vién xem xét;

- Ho1 déng Thi dua, khen thuéng Hoc vién hop xét trén co s& dé nghi ctia
don vi. Tap thé, c4 nhén dat sb phiéu déng v tir 2/3 tong sb nguo1 tham gia bo
phiéu tai don vi tré 1én twong duong ty 18 66,67% tré 1én tinh trén téng s6 thanh
vién Hoi dong s& dugc Hoi dong Thi dua, khen thuéng Hoc vién d& nghi Giam
dbe Hoc vién khen thudng hodc trinh cép trén xem xét khen thudng. Nhitng
thanh vién Hoi dong khong tham du cudc hop s& duge xin y kién bang phiéu;

- Riéng d6i vé6i danh hiéu “Co thi dua cia Chinh pht”, “Chién si thi dua
toan quéc”, “Anh hung Lao dong”, “Nha gido Nhan dan”, “Nha giao Uu td” thi
phai c6 tir 90% s6 phiéu dong y tré Ién tinh trén tong s6 thanh vién Hoi dong
md&i duge trinh 18n cAp trén. .

Diéu 20. Hoat dong ctia Hoi dong Thi dua, khen thuéng

1. Hoat dong ctia Hoi dong Thi dua, khen thudng 1a cac ky hop, quyét
dinh theo nguyén tic da s6.

2. Hoi dong Thi dua, khen thuéng céc cAp chi hop khi Chu tich Hoi déng’

triéu tap va phai c6 it nhét 2/3 tdng sb thanh vién tham dur.

: 3. Trong truong hop can thiét, Giam déc ch vién c6 thé triéu tap Hoi
dong Thi dua, khen thuéng rat gon, thanh phan gom: Chu tich Hoi déng, céc
Pho Chu tich Hoi dong, Thu ky Hoi déng va cac thanh vién Hbi ddng 1a Pho
Gidm doc Hoc vién.

Di¢u 21. Thanh phin ciia Hoi ddng Thi dua, khen thuéng

1. Chu tich Hoi déng & Giam déc Hoc vién;

2. Hoi dong c6 tir 03 dén 04 Pho Chu tich la céc Phé Gism déc Hoc vién
va Chu tich Cong doan Hoc vién; Céc ty vién khac 1a nguoi ding dau céc don
vi, doan thé thudc va truc thuéc Hoc vién do Chii tich H6i dong quyét dinh.

3. Truéng Ban T6 chic can b 1a Uy vién thuong truc Hoi dong; Truéng
- Phong Thi dua, Khen thudng 1a Thu ky Hbi dong.

Cén ctr tinh hinh thuc €, hang nam, Giam déc Hoc vién s& ban hanh
Quyeét dinh thanh 14p Héi dong Thi dua, khen thuéng cia Hoc vién.
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Diéu 22. Nhiém vu va quyén han cia Chi tich Hoi dong Thi dua,
khen thwéng, Hoi dong Thi dua, khen thudng va cac thanh vién Hoi dong
Thi dua, khen thuéng

1. Nhiém vu va quyén han cua Chii tich Hoi d(')"ng Thi dua, khen thuong
a) Chu tri va két ludn céc cudc hop cua Hoi déng;

b) Lénh dao, chi dao cong tac thi dua, khen thudng trong toan Hoc vién,
quyét dinh phuong huéng, ké hoach hoat ddng, ndi dung va cac bién phap thuc
hién trén co s& tham muu, tu van cia Hoi dong Thi (dua, khen thuéng va co quan
chuyén trach thi dua, khen thudng ctia Hoc vién, quyet dinh td chuc kiém tra, thanh
tra cong tac thi dua, khen thudng trong toan Hoc vién;

c) Trong trudng hop c6 ly do chinh dang, Chu t1ch Ho6i dong Thi dua,
khen thudng c6 quyén phu quyet toan bd hoic mét phan két qua binh xét cac
danh hiéu thi dua do Ho1 dong Thi dua, khen thuéng thuc hién va chiu trach
nhiém trude Giam ddc Hoc vién va Phéap luat vé quyét dinh ctia minh;

d) Yéu cau Hoi dong Thi dua, khen thudng va Ban T3 chirc can bé thuc
hién huy bo viéc dé nghi xét ting, tién hanh binh xét lai trong truong hop phat
hién thiy viéc dé nghi xét ting danh hiéu thi dua & Hoc vién khong bao dam
dting phép luat va cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Hpi dong Thi dua, khen thuong

a) Tu van, tham muu cho Giam ddc Hoc vién vé cong tac thi dua, khen
thudng trong toan Hoc vién: dé xuét phuong huéng, ndi dung, cic bién phap to
chirc phong trao thi dua; xay dung ké hoach téng thé hoat déng thi dua, khen
thuong; kiém tra, danh gia thuc hién chuong trinh, ké hoach thi dua, xem xét.
danh gia phong trao thi dua, cong tac khen thuong...;

b) Binh xét danh hi€u thi dua, dé nghi Giam déc Hoc vién xem xét, quyét
dinh cong nhan hoic dé nghi cap c6 tharn quyén x€t cong nhan;

c) Xet de nghi Giam déc Hoc vién xem xét khen thuéng hodc d& nghi cip
c6 tham quyen khen thudng cho cdc cd nhén, tap thé thudc va truc thude Hoc
vién dat duoc thanh tich xudt sic dot xuit hodc trong cac ky thi dua theo dot,
theo chuyén dé;

d) Tham muu, tu van, cho Giam déc Hoc vién ban hanh céc vin ban quén
ly vé cong téc thi dua, khen thuéng toan Hoc vién;

d) Thuc hién cac nhiém vu dot xuét khac.

3. Nhiém vu va quyén han ciia cdc thanh vién Hpi dong Thi dua, khen thuong

Céc thanh vién Hoi dong 1 tha trudng cac don vi, td chirc thude va truc
thudc Hoc vién c6 nhitng nhiém vu sau:

a) Chiu trach nhiém chi dao, theo dbi, kiém tra phong trdo thi dua va cong

tac khen thuéng thudc don vi, t6 chitc minh phu trach, bdo cdo két qua véi Hoéi
dong Thi dua, khen thudng;
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b) Tham du, thdo luin va tham gia quyét nghi tai cac cudc hop cta Hff)i
dong Thi dua, khen thudng; cho y kién vé cic hoat déng khic lién quan dén
cong tac thi dua, khen thuéng.

Chwong VI
QUY TRINH XET TANG
VA THAM QUYEN QUYET PINH, TRAO TANG;
THU TUC HO SO PE NGHI KHEN THUONG

Diéu 23. Quy dinh v& viéc binh xét danh hiéu thi dua, hinh thirc
khen thuéng

1. Tap thé, cé nhan ¢6 ding ky thi dua, dat thanh tich va tidu chuin danh
hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuéng déu duoc binh xét danh hiéu thi dua, d& nghi
khen thuéng. Viéc binh xét danh hiéu thi dua, hinh thitc khen thuéng hang nim
duoc tién hanh nhu sau:

a) Binh xét danh hiéu thi dua trudc, hinh thic khen thudng sau;

b) Binh xét c4 nhan trudc, tép thé sau

¢) Binh xét danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng theo thir tu tir thap dén
cao (danh hiéu danh cho c4 nhan: “Lao dong tién tién”, “Chién si thi dua co SO,
Chién si thi dua cap Bo, “Chién si thi dua toan quoéc”; danh hiéu danh cho tap
thé: “Tap thé lao dong tién tién”, “Tap thé lao dong xuat sic”, Co thi dua cap

B0, “Co thi dua ciia Chinh phd”; hinh thiic khen thuéng: Gidy khen, Bing khen .

cua Bo truéng Bo Noi vy, “Béng khen cta Thu tuéng Chinh phu”, Huén
chuong, Huy chuong va cac danh hiéu vinh du Nha nuéc khac).

2. Trong khi binh xét danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng, cac ca
nhan, tp thé dat ty 1¢ phiéu tan thanh theo ty 18 quy dinh tai Khoan 3 Di2u 19
Quy ché nay moéi dugce trinh 1én cp c6 thim quyén dé xét cong nhédn danh hiéu
thi dua va khen thuéng.

Piéu 24. Quy trinh binh xét danh hiéu thi dua, hinh thic khen thudng

1. Thu truéng céc don vi phd bién, trién khai viéc tong két phong trao thi
dua va binh xét cic danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thudng téi toan thé ca
nhén trong don vi; dén ddc cac ca nhén, tap thé cé dang ky thi dua hoan thanh
Bao céo thanh tich theo mau tai Phu luc cua Quy ché nay, kém theo diy du céc
van ban, tai liéu minh ching thanh tich dé tién hanh binh xét tai don vi.

2. Céc don vj tb chirc hop toan don vi dé téng két phong trao thi dua, binh
X€t cac danh hiéu thi dua, hinh thitc khen thuong doi véi cac cé nhan, tap thé cia
don vi minh.
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Riéng viéc to chirc hop binh xét doi v&i Van phong va cac Phan vién duoc
thuc hién nhu sau:

a) B6i v6i Vian phong:

- Lanh dao Vin phong chi dao céc don vi cAu thanh t3 chitc hop, dé binh

xét d6i voi cac danh hidu: “Lao dong tién tién”, “Chién si thi dua co s¢”, “Tap thé
lao dong tién tién”:

- T4 chirc hop l&nh dao Vin phong gdm: Bi thu, cic Phé Bi thu Chi b6 Van
phong, Chanh van phong, cac Phé Chanh vdn phong; Nguoi ding dau, cip pho
ctia Ngudi dimg dau cac don vi céc don vi cAu thanh; Td trudng, cac T6 phd T
Cong doan Vin phong dé binh xét cac danh hiéu: ¢ ‘Chién si thi dua co 507, Chién
si thi dua cap Bo, “Tap thé lao dong xuat sic”, Co thi dua cap Bo, “Chién si thi
dua toan qudc”, “Cé thi dua clia Chinh pht” va cac hinh thirc khen thudng.

b) Déi véi cac Phan vién:
- Lanh dao Phan vién chi dao céc don vi cAu thanh t chirc hop, d& binh

xét d6i véi cac danh hi¢u: “Lao dong tién tién”, “Chién si thi dua co s6”, “Tép thé
lao dong tién tién™;

- Tb chirc hop lénh dao Phan vién gbém: Bi thu Dang uy, cac Phé Bi thu
Dang iy bo phéan (d6i v6i Phan vién Hoc vién tai TP. HO Chi Minh) va Bi thu,
cac Phé Bi thu Chi bd (ddi véi Phan vién Hoc vién tai TP. Hué va khu vuc Tay
Nguyén); Gidm dbc Phén vién, cac Pho Giam dbc Phan vién; Nguoi ding dau,
cap pho clia Ngudi dimg dau céc don vi ciu thanh; Chu tich Cong doan, cac Phé
Chu tich Cong doan bd phén (d6i v6i Phén vién Hoc vién tai TP. Hd Chi Minh)
va T6 trudng, cac T phé T Cong doan (dbi v6i Phan vién Hoc vién tai TP. Hué
va khu vuc Tay Nguyén) dé binh xét cac danh hiéu: “Chién si thi dua co 567,
Chién si thi dua cap Bo, “Tap thé lao dong xut sic”, Co thi dua cép B, “Chlen
s thi dua toan qudc”, “Co thi dua ctia Chinh pht” va céc hinh thirc khen thudng.

Phong T6 chitc — Hanh chinh cta céc Phén vién c6 trach nhiém thim tra
hé so cua cac ca nhén, tap thé dé nghi céng nhin danh hiéu thi dua va khen
thudng, tong hop két qua binh xét thi dua cua Phan vién gui Ve Thuong truc Hoi
dong Thi dua khen thuéng Hoc vién dé tong hop bdo cao Hoi ddng.

Diéu 25. Quy dinh vé dang ky thi dua va dé nghi khen thuéng ddi voi
cac thanh tich dot xuit, dic biét xuét sic

1. Hoc vién t6 chirc diang ky thi dua theo tirng nim hoic gin véi ting
phong trao thi dua cu thé.

2. DBéi véi viée dé nghi khen thudng: ca nhén, tp thé 1am bao céo thanh
tich, don vi giri ho so dé nghi khen thucmg vé Thudng true Hoi dong Thi dua,
khen thuéng Hoc vién dé thdm dinh va trinh Gidm déc Hoc vién xem xét.

Thit tuc d& nghi khen thuong thuc hién theo Quyét dinh sb 3350/Qb-
HCQG ngay 24/9/2018 ciia Giam d6c Hoc vién Hanh chinh Quéc gia vé viéc
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cong khai thu tuc hanh chinh thudc pham vi chiic nang, nhiém vu cua Ban T6
chirc can bo.

Nhiing cong chirc, vién chic, ngudi lao dong da nghi huu, nay don vi di
giai thé hodc sap nhap thi don vi tiép nhan nhiém vu ctua don vi do co trach nhiém
xem xét, dé nghi; ca nhan da nghi huu (hodc tr tran) ho so dé nghi khen thuéng
do co quan quén ly coéng chic, vién chie, ngudi lao dong trude khi nghi huu
(hodc tir tran) xem xét, hoan chinh hé so trinh cép 6 tham quyén theo quy dinh.

bi€u 26. Cong khai két luin clia Hji dong Thi dua, khen thudng va
thong bio két qua khen thudng

1. Cong khai Két luin ciia Hji dong Thi dua, khen thuong

a) Trong vong 05 ngay lam viéc sau khi c6 két luan cudc hop cua Hoi
déng Thi dua, khen thuéng Hoc vién, danh sach tap thé, ca nhan duoc Hoi déng
dé nghj xét tang danh hi¢u thi dua, khen thuéng dugc cong khai trén tran g thong
tin dién tur va bang tin ctia Hoc vién;

b) Trong thoi gian 07 ngay lam viéc tinh tir ngay cong khai danh sach, cac
ca nhan, don vi cé thic mic, y kién phan 4nh, phét hién sai s6t giri vé Thuong
truc Hoi dong Thi dua, khen thudng Hoc vién dé kip thoi giai dap hodc tong hop
bao cao Hoi dong.

2. Théng bao két qua khen thuong

a) Hét thoi han néu tai Khoan 1 Piéu nay, Thuong truc Hoi déng Thi
dua, khen thuong trinh Giam ddc Hoc vién xem xét Quyét dinh xét tang danh
hi¢u thi dua, khen thudng ho#ic gui ho so trinh cap ¢6 tham quyén dé nghi xét
tang danh hi¢u thi dua, khen thuéng ddi véi cac ca nhan, tap thé ¢6 thanh tich
theo tham quyén;

b) Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi Giam déc Hoc vién ky Quyét
dinh xét tang danh hiéu thi dua, khen thuong doi véi cac ca nhan, tap thé cé
thanh tich, Quyét dinh duoc ban hanh theo quy dinh. Nhimng truong hop khéong
duge xét tang danh hiéu thi dua, khen thuong phai duoc théng bao truc tiép cho
ddi tuong dé nghi xét tang danh hiéu thi dua, khen thuéng.

biéu 27. Tham quyén quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua va
khen thudng

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 77, 78,79, 80 Luat Thi dua, khen thudng:

1. Giam déc Hoc vién cong nhan danh hiéu “Lao déng tién tién”, “Chién
sT thi dua co s6”, “Tép the lao dong tién tién”; tang Giay khen.

2. B truéng Bo Noi vu cong nhan danh hiéu: “Chién si thi dua cz"ip B&?’
“Tap the lao dong xuat sac”, “Co thi dua cap B6”; tang Bang khen.

3. Thu tuéng Chinh phti céng nhin danh hiéu: “Chién si thi dua toan
quoc”, “Co thi dua ciua Chinh phu”; ting Bang khen.



4. Chu tich nuéc ting Huén chuong, Huy chuong, “Giai thuéng H6 Chi

Minh”, “Giai thuéng nha nuée”, Danh hi¢u vinh du Nha nudc.
Diéu 28. Quy dinh ho so thi dua

Sau khi téng két phong trao thi dua, binh xét danh hiéu thi dua, khen
thudng, cac don vi hoan thién hé so gui vé Thuong truc Hoi dong Thi dua, khen
thudng Hoc vién. H6 so gém:

1. Vin ban dé nghi xét tang danh hiéu thi dua, khen thudng;
2. Bdo céo tong két phong trao thi dua cia don vi;

. Bién ban hop binh xét cdc danh hiéu thi dua ctia don vi;

(%]

4. Bién ban kiém phiéu binh xét cic danh hiéu thi dua;

n

- Bang tong hop thanh tich va két qua b phiéu d6i véi céc ca nhan duoc
don vi dé nghi xét ting cac danh hiéu thi dua;

6. Bdo cdo thanh tich cua c4 nhan, tap thé (cé x4c nhan cua thy truéng
don vi) gobm:

a) Bdo cdo thanh tich dé nghj xét tang danh hiéu “Lao dong tién tién”,
“Chién sy thi dua co s6”; “Tap thé lao dong tién tién”, 01 ban;

b) Béo cdo thanh tich dé nghj xét tang danh hiéu “Tap thé lao dong xuAt
sac”, Chien s7 thi dua cap B, Co thi dua cap Bo, 02 ban;

¢) Bao céo thanh tich dé nghj xét tang danh hiéu “Chién si thi dua toan
quoc”, “Co thi dua ctia Chinh phu”, 04 ban:

Ngoai by ho so theo mau, yéu ciu cic don vi gitl div li¢u d@ hoan chinh
trén mdy tinh ctia cdc tai liéu sau dén dia chi thiduahvhc@napa.vn

Diéu 29. Luu trir ho so

Ban T6 chtrc can bd va cac don vl ¢ trach nhiém luu trf hd so khen
thudng dé thuén tién cho viéc tra ctu hd s0, giai quyet don thu khiéu nai, té co
cua cong chire, vién chirc, nguoi lao dong. Ché d6 bao quan ho so thuc hién theo
quy dinh vé van thu, luu tri.

- Chuwong VII : :
QUY THI DUA KHEN THUONG, TIEN THUONG
VA CAC QUYEN LOI THI PUA

Diéu 30. Quy thi dua, khen thwong
1. Quy Thi dua, khen thuéng duoc trich lap va st dung theo quy dinh hién hanh.

2. Tién thudéng va mic tién thudng
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a) Tién thuong va muc tién thuéng doéi voéi cac danh hiéu thi dua, hinh
thirc khen thudng thuc hién theo quy dinh;

b) Ngoai s6 tién thudng trén, can clr vao didu kién cu thé, Hoc vién c6 thé
trich tién tir cdc nguon phic loi khac dé thuong cho céc ca nhan, tap thé dat cac
danh hi€u thi dua va dugc khen thudng.

Diéu 31. Cac quyeén loi khac

I. Tang thuong va tén vinh céc danh hiéu thi dua theo quy dinh cua phép
luat hién hanh.

2. Cac danh hiéu thi dua ca nhan duoc st dung lam tiéu chuan dé xem xét
doi v6i cong chiie, vién chiic, nguoi lao dong khi:

a) Quy hoach, dé bat, bé nhiém;
b) Cur di dao tao, boi dudng, tham quan, nghién ctru ¢ trong nudce va nude ngoai;

¢) Nang bac luong trude thoi han hoic hudng céac ché do chinh sach khac.

: _ Chuong VI :
QUYEN, NGHIA VU CUA CA NHAN, TAP THE

Piéu 32. Quyén cia ci nhan, tip thé trong thi dua, khen thudng

I. Duoc tham gia céc phong trao thi dua do Nha nuéc, co quan, to chiic,
don vi phat dong.

2. Pugc dé nghi xét tang danh hiéu, hinh thirc khen thuong theo ding quy
dinh cua phap luat.

3. Cé quyén g6p y hoic dé nghi cép c6 thdm quyén xét tang danh hiéu,
hinh thic khen thudng cho ca nhan, don vi, tip thé c6 du thanh tich va tiéy
chuan theo quy dinh cua phép luat.

4. Dé nghi cép c6 thim quyén khong xét tang danh hiéu, hinh thic khen
thuong, thu hoi cac danh hiéu, hinh thtic khen thudng da dugc ting hodc khen
thuong khong dung tiéu chuan, khéng dung thu tuc do phép luat quy dinh.

Dicu 33. Nghia vu ctia ca nhan, tap thé trong thi dua, kihen thudng

I. Nghiém chinh chip hanh céc quy dinh ctia phap luét, cta co quan, td
chtre, don vi trong cong tac thi dua, khen thudng,.

2. Ca nhan, tap thé duogc khen thudng cé nghia vu bao quan cac hién vat
khen thuong, khéng duogc cho ngudi khac muon dé thue hién hanh vi vi pham
phap luat.

3. Tur chéi nhan danh hiéu hogc hinh thirc khen thudng khong ximg déang
voi thanh tich va khong ding tiéu chudn, thu tuc do phap luat quy dinh.
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Chuwong IX
HANH VI VI PHAM, XU LY VI PHAM; KHIEU NAI, TO CAO
VA GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO VE
THI DUA, KHEN THUONG

Diéu 34. Nhirng vi pham va hinh thée xir Iy ddi véi ca nhin, tip thé
dugc khen thudng

1. Nhitng vi pham ctia c4 nhan hoac don vi, tap thé dugc khen thudng:

a) Vi pham DPiéu 14 cia Luét Thi dua, Khen thuéng;

b) C6 tinh che gidu hanh vi vi pham chu truong, duong 15i cua Dang,
chinh séach, phép luat cia Nha nude dé dé nghi cap c¢6 tham quyén khen thudng;

c) Dung tién,‘céc loi ich vat chat hodc loi ich khiac nhim mua chudc
nguoi, co quan cé tham quyén khen thudn g dé dugc khen thuéng;

d) Loi dung churc vu, quyén han dé can thiép trai phap luat vao cdng tac
khen thuong.

2. Hinh thuc xu ly ddi véi ca nhan, don vi, tip thé ¢é hanh vi-vi pham:

a) Huy bo quyét dinh khen thudng va thu hoi hién vat, tién thuéng da nhan;

b) Tuy theo tinh chat, muc d6 vi pham, ngudi vi pham bj xur ly ky luat, xa
phat hanh chinh hoac truy ctu trach nhiém hinh su, néu gay thiét hai thi phai boj
thuong theo quy dinh cta phép luét;

¢) Tuy theo tinh chat, muc dd vi pham, nguoi ding dau don vi, tap thé cé
hanh vi vi pham bi xur ly ky luét hoic truy ctu trach nhiém hinh sy theo quy dinh

S

cua phap ludt, néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cua phép luat;

d) Co quan c6 tham quyén cong bo trén phuong tién théng tin dai chung
v€ hanh vi vi pham va hinh thtc xir ly do6i véi hanh vi vi pham phap luat cia ca
nhan, tap thé quy dinh tai cic diém a, b, ¢ khoan nay.

Diéu 35. Nhirng vi pham va hinh thie xi ly doi véi nguoi ¢6 tham
quyén hodc tip thé c6 tham quyén quyét dinh khen thuwéng hoiic trinh cap
¢ tham quyén quyét dinh khen thudng

1. Nhitng vi pham cta nguoi hodic tap thé c6 thdm quyén trong qua trinh
thue hi¢n thu tuc va quyét dinh khen thuong:

a) Xac nhan sai su that vé thanh tich cua c4 nhan, don vi, tap thé:
b) Lam gia ho so, gidy to cho nguoi khdc dé nghi khen thuong;

¢) Nhén tién, cic loi ich vét chat hodc loi ich khac dé khen thudng theo
thdm quyén hodc trinh cdp c6 tham quyén quyet dinh khen thuéng;

d) Loi dung chtrc vu, quyén han dé ra quyét dinh khen thudng trai phap luat;
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e) Khong thuc hién ding quy trinh, thu tuc xét khen thudng theo quy dinh
nay va cac van ban ludt, van ban quy pham phdp luét khac cé lién quan.

2. Hinh thire xur 1y hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 1 Diéu nay

Nguoi ¢6 tham quyén hodic tap thé ¢ tham quyén, tiy theo tinh chit, muc
do vi pham s€ bi xu ly ky luat, xu phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém
hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 36. Khiéu nai, td cdo vé thi dua, khen thuéng
1. Ca nhan, t6 chic ¢ quyen khiéu nai vé:

a) Nhén xét sai su that cta cap c6 1ham quyen déi vOi thanh tich va khuyét
diém ctia minh trong hd so, tht tuc trinh cap c6 thdm quyén khen thuong;

b) Ca nhén, clp ¢ tham quyén thuc hién khong dung thu tuc, quy trinh
cap c6 tham quyén khen thuong.

2. Ca nhan c6 quyén tb cdo cap c6 thim quyén veé:
a) Hanh vi vi pham Diéu 14 Luat Thi dua, Khen thudng;

= b Quyét dinh khen thudng. cho ca nhan, don vi, tap thé ki hong dung tiéu
chuén, khong dung quy dinh cua phéap luat;

¢) Hanh vi trii dap c4 nhan ctia cap c6 tham quyén.

3. Hinh thirc khiéu nai, t6 cdo:

a) Truc tiép gap ngudi, co quan cé tham quyén khen thudng hoac dé nghi
khen thuong;

b) Gui van ban dén ngudi, co quan c6 tham quyén khen thudn g.

Don thu khiéu nai, té céo déi véi nhiing danh hiéu thi dua hodc hinh thirc
khen thuong do Gidm doc Hoc vién Hanh chinh Quée gia quyét dinh duoe gui
téi Hoi dong Thi dua, khen thuong (qua Phong Thi dua, khen thudng, Ban T6
chirc can b hodc chuyén trach ccong tac thi dua, khen thuéng tai céc co s6, phan
vién) dé tong hop. Bé phéan tlep nhan chiu trach nhiém nghién cuu, tham dinh
(theo chirc nang, nhiém vu ctia minh), trinh nguoi co tham quyén tra 10i. Thoi
han tra loi la 20 ngay lam viéc, tinh tir ngay tiép nhén don thu.

Piéu 37. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

Giam doc Hoc vién, Chu tich Hoi déng Thi dua, khen thuong Hoc vién va
cip Bo c6 trach nhiém giai quyét khIeu nai, to cao vé cong tac thi dua, khen
thudng theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, té cdo.

)




CHUONG X
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 38. Phéan cong trach nhiém

1. Giam déc Hoc vién, Chu tich Hoi dong Thi dua, khen thudng Hoc vién
c6 trach nhiém lanh dao, xay dung doi ngil va cac diéu kién dam bao vai tro tao
dong luc ctia cong tac thi dua, khen thuong trong toan hé théng Hoc vién.

2. Thuong truc Hoi déng Thi dua, khen thudéng Hoc vién c6 trach nhiém
gitp Gidm déc Hoc vién xdy dung ké hoach td chtc phong trao thi dua, t6 chiic
cho cac don vi thude va truc thudc Hoc vién dang ky thi dua, téng két, binh xét
danh hiéu thi dua va dé nghi khen thuéng tai Hoc vién ding thoi han, ding quy
trinh, bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

3. Cac thanh vién cua Hoi dong Thi dua, khen thudng céc cip c6 trach
nhiém nghién ctru hd so, giam sét, kiém tra viéc trién khai thuc hién quy ché thi
dua, khen thuéng, dé xuat déi moi cong tac thi dua, khen thudng, phat hién, .
nhén réng dién hinh tién tién,

4. Thu truong céac don vi thudc va truc thude Hoc vién chu tri phéi hop
vGi cap uy, cong doan cung cép cé trach nhiém xdy dung ké hoach thi dua cuia
don vi minh, dang ky thi dua, thuc hién binh xét danh hiéu thi dua tai don vi
dung thoi han, dung quy trinh, bao dam tiéu chuén, diéu kién va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac cta noi dung hd so thi dua, khen thudng.

5. Céc don vi chuc nang, t6 chiic dang, doan thé cung cép kip thoi, déy du
cho Giam déc Hoc vién, Hoi déng Thi dua, khen thuéng céc cip théng tin lién
quan dén hoat dong thi dua dé phuc vu qua trinh binh xét, cong nhén céc danh
hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng duoc chinh xéc, khéch quan, céng bang.

Diéu 39. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tur ngay ban hanh.

2. Bai bo nhiing quy dinh trude day cia Hoc vién trai véi cac quy dinh ‘
trong Quy ché nay.

3. Nhiing ndi dung vé cong tac thi dua, khen thuong khong quy dinh trong
Quy ché nay thi dp dung theo quy dinh cua phép luat vé thi dua, khen thudéng va
cac linh vure khac ¢6 lién quan.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢ van dé cin sira doi, bd sung, cac ca
nhan, don vi gui y kién vé Hoi dong Thi dua, khen thudng Hoc vién dé tong hop
trinh Gidm déc Hoc vién xem xét, quyét dinh. we
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PHULUC1

HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DON VI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
..................... ngay thang  nam

BAN TOM TAT THANH TiCH
P2 nghi xét ting danh hiéu “Lao déng tién tién”

Nam
- Ho va tén:
- Ngach cdng chire, vién chire: Ma ngach:
- Chire vu: Pon vi:

- Nhiém vu quan ly truc tiép:
TOM TAT THANH TICH

1. Két qua thue hién cong tac quan ly (néu co)
a) Két qua viéc 10 chic quan ly chi dao giai quyét cong viéc trén mang
cong viec phu trach:

: c) Két qua cua viéc t(:)ng két tln_rc tién va van dung kinh nghiém thuc tién
vao cong tac:
2. Két qua thuc hién cic cong viée cu thé trong hoat dong chuyén
mon nghiép vu :
(Ké khai nhitng két qua cong viéc da duoc sir dung de danh gia, phan loai).
3. Két qua thuc hién cong tic nghién ciru khoa hoc, giang day

(Ké khai nhitmg ket qua cong viéc da duoc sir dung dé danh gia. phan loai).

4. Thon gian tham gia hoc tip, dio tao trong nam (ghi 16 hé dao tao.
hinh thirc hoc va thoi gian bao nhiéu ngay. bao nhiéu thang trong nam)

S. Cac mat khae
- Chap hanh 1t chu truong. chinh sich cua Pang, phap ludt cua Nha

~

nuoc; chap hanh ky luat lao dong, né1 quy. quy ché cua Hoc vién ¢6 tinh than
luc. tu cuong: doan két, tuong tro, tich cyc-tham gia phong trao thi dua.:

- Thuc hién doan két, quy tu can b cong chl'rc trong don vi:

-So ngay nghi neno nam (ké ca co bdo cdo va khong co bao cao):



- Tham gia nhimg cudc hop. nhing héi nghi do Hoc vién t6 chic (néu
nghi néu ro: so  buoi nghi co bdo cdo, 506 buéi nghi khong bdo cdo):

5. Séng kién, dé tai (C6 sdng kién la gidi phap ky thudt. giai phap quan
Iy, giai phap tdac nghiép hodc giai phdp 1mg dung tién bé k¥ thudt dé tang ning
suat lao aong. tang hiéu qua céng tdc d’u_ac co so cong nhan hodc co ffe tai
nghién ciru khoa hoc da nghiém thu dwoc ap dung).

Kém theo ban photocopy quyét dinh cong nhan cua cap c6 tham quyén.

6. Tu nhan xét, danh gia

- Két qua cong viéc: Panh gia (c6 so sanh voi ndm trude lién ké) vé sb
lugng, chat luong, tién do cac cong viéc da lam:

+ Uu diém:

+ Han ché:

- Tu xép loai danh hiéu thi dua (dat. khéng dat danh hiéu LDTT):

:XAC NH.M CUA THU TRUONG PON VI . NGUOI BAO CAO

(Ky'. ghi ré ho tén}



PHU LUC 2

BONOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN HANH CHINH Péc lap - Tu do - Hanh phic
QUOC GIA

Tinh (thanh pho).... ngay .... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ....... >

(Mau bio co nay ap dung doi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tn (Ghi diy du bang chit in thuong, khéng viet tat):
- Sinh ngay, thang, nam: ~ Giot tinh:

- Qué quan’:

- Tra quan:

- Pon vi cdng tac:

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh doé chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TICH PAT BbUQC

I Quyén han, nhiém vu duoc giao hodac dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc cia ca nhan*:

[II. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG®
1. Danh hiéu thi dua:

Tt -a - - ~ - ~ ~ A - ~ -~ -~ a |
! Nam | Danh hiéu thi | Sé, ngdy, thing, nim cua quyét dinh cong nhan danh hi¢u thi ‘l

dua . dua; co quan ban hanh quyét dinh |
|

==

]




2. Hinh thire khen thuong:

'Nim  Hinhthite | Sé. ngay. thing, nim cua quyét dinh khen thwong: co quan |
. khen thuomg | ban hanh quyét dinh
] |
THU TRUONG PON VIXAC  NGUOI BAO CAO THANH TiCH
NHAN, BE NGHI L (Ky. ghi ro ho va tén)

(K, déng dau)

THU TRUONG PON'VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(K¥, dong dau)

' Bdo cdo thanh tich 05 nam trude thoi diém dé nghi doi véi Huan chuone Doc lap. Hudn
chuong Quén cong. Hudn chuong Lao déng hang nhat. hang nhi. 07 nam déi vai Huan
chirong Bao vé T quédc. Huan chuong Lao dong hang ba. Huén chuong Chién céng: 03 nam.
dm véi Bang khen cia Thi tuong Chinh pha. 06 nam doi voi danh higu C hién s¥ thi dua toan
qum 03 nam d&i vai danh hiéu Chién s¥ thi dua cép ba. cap tinh: 02 nam déi vai Bann khen
mp bd. cap tinh; 01 nam déi véi Chién si thi dua co so va Giay khen.

= Ghi 1o hinh thic dé nghi khen thuong.

* Don vi hanh chinh: Xa (phuong. thi tran): huyén (quan, thi xa. thanh pho thudc tinh): tinh
{thanh pho trre thugce trung u’cmg')_ :

* Néu thanh tich ¢ nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duge giao (két qua da dat duge ve
nang suat. chat lugng. hidu qua thuc hién nhiéni vu; cic bién phap, giai phap céng tac trong
vi¢e ddi mdi cang tac quan V. nhime sang kién kinh nghiém. dé i nghién ciru khoa hoc: vigc.
d6i méi cong nghé. img dunv khoa hoc. k¥ thudt vio thyue tién; viéc thuc hién chi truong.

dudmg 15i cia Pang. chinh sach va phap ludt caa Nha nudc: cong tac béi dudng. hoc tip ning
cao trinh d§ chuyén mén. pham chat dao dirc:-chdm lo doi song can bd. nhan vién. vai trd cia’
ca nhan trong cong tac xay duno Dang va cac doan thé; cdng tac tham gia cac hoat dong xa.
hoi. tlr thién ...).

- D4i vai can bd 1am cong tic quan Iy néu tém tit thanh tich cua don vi.
- Da1 vét cac khoa giang day: thong ké so giang vién gioi cac cap: so de tai nghién cinu.. ..

- D61 vo1 céc co quan quan Iy nha nudc. lay két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong quan
v nha nude. thuc hién nhiém vu chuvén mon va cong tac tham muu cho lanh dao thuc hién
nhism V.

anh. dean the Trung
50 quvét dinh. ngav.

Néu cac hinh thire khen thuong 33 duoc Pang
uong. Lm.h, thanh pho truc thudc trung uong t@n
thang. nam k¥ quvet dmh

. Nha nugce, Bo, ban. 1
hoZc phong tang (ghi

ng
ro

le Ua’i



- Ghi 1d s& quvét dinh cong nhan danh higu thi dua trong 07 nam trude thoi diém d& nehi d doi

vai Huadn chuong Lao ddng hang ba. 03 nam ddi voi Banﬂ khen ctia Thu tudng Chinh pht
V.V,

- Béi vai de nghi phong tanv danh hiéu "Chién s¥ thi dua toan quac

+ Ghi 13 sd quyét dinh, ngay. thang. nam. k¥ quy 4t dinh cua 02 lan lién tuc duoc tang danh
hidu "Chién s¥ thi dua cap Bo. nganh. tinh. thanh pho thudc Trung uong” va 06 lin dat danh
hidu "Chién s¥ thi dua co sd" trudce thai diém de nehi:

+ Ghi 10 ndi dung cic sang kién kinh nghiém, giai phap hitu ich trong quan I¥. cong tac hogc
dé tai nghién ciru (tham gia la thanh vién hoac chu nhiém d2 tai khoa hoc). c6 ¥ kién xdc nhan
cua Hai ﬂono sang kién, khoa hoc cap B4, cap tinh (ghi rd vin ban, ngay. thang. nam) hodc
phai ¢6 gidy chimg nhén ciia Hyi dong kém theo hé so.

- Ddi véi bao cio dé nehi phong tang danh hiéu "C hién si thi dua cap Bd. nganh. tinh. thanh
phn thudc Trung wong™ ghi rd thot gian 03 lan lién tuc dugc tang danh hiéu "Chién si thi dua
cdp co sa” trude thoi didém dé nghi: cac sang kién duoc cap co thim quyén cong nhan.



PHU LUC 3

HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Déc lap - Tr do - Hanh phuc

......... ngay thang nam

5 BAO CAO THANH TICH :
Dé nghi xét ting danh hiéu Tap thé laoc dong tién tién
Nam

1. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh tic dong dén cong tic thi dua

I.1. Tinh hinh cdn bé, céng chirc, vién chirc trong don vi:

- S6 luong can b, cong chirc, vién chitc, ngudi lao dong trong don vi thude
dbi twong binh xét thi dua:........ trong dé:

+ S6 lugng can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong dang kv thi dua dau
nam (iat ca cac danh hiéu):
+ $6 lugng can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong chuyén dén trong
nam: %

+ S6 luong can b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong di hoc tap trung:

- S6 luong can bd, cong chire, vién chitc, nguoi lao dong trong don vi khong
thudc déi tuong binh xét thi dua:__.... trong do: :

+ S6 luong can bd, cong chire, vién chic, ngudi lao dong vé huu trong nam
(tricoc thoi diem don vi 16 chirc binh xét):

+ S6 luong can bd, cong chire, vién chitc, ngudi lao dong bi xir phat hanh
chinh hoac bi ky luat tir murc khién trach tro lén:

+ S6 luong can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong 6 thoi gian nghi
lam viée trén 40 ngay: :

- S6 luong can bd, cong chirc, vién chitc, ngudi lao dong chuyén di trong
nam: :

- Két qua danh gia, phan loai don vi, céng chire, vién chirc. nguoi lao dong
trong naimn: :

+ S& luong can b, cong chire, vién chitc, ngudi lao dong dugc danh gia |
khong hoan thanh nhiém vu: nguol, chidm tvlé: %

+ S8 luong can bd, céng chite, vién chitc, ngudi lao dong duge danh gig hoan
thanh nhiém vu: nouoi, chidm v 181 %

+ S6 luong can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong duoc danh gid hoan
thanh tt nhiém vu: nguoi. chiém tvle: %



ik So hrono can bo, cong chire, vieén chire, nguoi lao dong dugce danh gia hoan
thanh xuat sic nhiém vu: nguoi, chiém tyle: %

+ Két qua danh gia, phan loai cua don vi: (Tdp thé khong hoan thanh’ hoan
thanh’ hoan thanh t6t/ hoan thanh xudt sédc nhiem vu)

1.2. Nhitng nhan 16 tic déng dén cong tic thi dua ciia don vi:

a. Kho khan:

b. Thuan loi:

2. M6t s6 nhiém vu chuyén mén chi yéu duge giao trong nam:

IL. THANH TICH PAT PUQC

1. Két qua cong tic chuyén mén

{.1. Nhirng két qud dat diroc (can cir vao nhiém vu diroc giao cua don vi).
a. Cong tac chuyvén mon, nghiep vu:
- Nhiém vu theo ké hoach:
+ Nhimg nhiém vu hoan thanh vugt mic ké hoach: .
+ Nhimg nhiém vu con ton dong, nguyén nhan:
- Nhiém vu phat sinh:
b. Cong tac giang day

- Tong so 1op da tham gia giang day:

+ S6 16p tap trung: lop 2

+ S0 16p tai chirc: I6p

- Tong s6 gid giang da quy doi, trong do:

+ Tap trung: el0

+ Tai chirc: gio

+ S6 gid quy doi: oid

- Binh quan gi¢ giang cua 01 giang vién .

b. Cong tac nghien ciru khoa hoc:

- S6 dé tai nghién ciru khoa hoc da hoan thanh (xép loai dat/khd/xudr sdc ciia
1itng cdp de tai):

- S6 dé tai nghién ctru khoa hoc dang trién khai:

- S6 dé tai nghién ctru qua han ghi trong hop d(‘ﬁng (néu ra thoi gian qud han):

- S6 sach, giao trinh, tap bai giang da bién soan:

- Sé bai viét da duoc dang tai trén sach, tap chi chuyén nganh:

[.2. Nhitng ton tai va han che.

1.3. Nhitng bien phap hoac nguyen nhan dat dwoc thanh tich.




1.4. Viec doi méi cong tdc quan I¥, cai cdch hanh chinh; cdc sang kién, de tai
nghién curu khoa hoc va viéc l?ﬂg dung vao thic tien dem lai hiéu qua cao trong
guan Iy va thwrc hién nhiem vu doi voi don vi va Hoc vién.

Leeu y: Cdc két qua can dwoc thé hién bang sé liéu cu the.

2. Cong tac thi dua, khen thuong

Tham gia céc phong trio thi dua thudong xuyén, thiét thuc, c¢é hidu qua:

- Té chire thuc hién ké hoach thi dua va dang ky thi dua dau nam:

+ S6 luong can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong ding ky thi dua dau
nam (zaf ca cac danh hiéu):

+ Phong trao thi dua cua don vi da tham gia (ghi cu thé: 1én phong trao. thoi gian
phdt dong, noi dung. két qua dat dirge. dé xual khen thwong dién hinh tién tién. mo hinh mai.
nhdn (6 mai ...):

+ Cu nguoi theo doi cong tac thi dua, khen thuong:

- Thyuc hién gbép v vdi cac van ban lién quan dén cong tac thi dua, khen
thufmg (né'u co):

- ba thuc hién cong khai, dan chi nham giam tinh hinh thic trong 16 chirc
hoat dong va binh xét danh hiéu thi dua ¢ don vi nhu the nao?

3. Néi bd doan két, chip hanh t6t chii trivong, chinh sach caa Pang, phip
luat caa Nha nuéc

4. Hoat dong cu the cua to chire dang, doan thé trong linh dao, phoi hop
trong cong tac thi dua, khen thuong

III. KET QUA BINH XET DANH HIEU THI DUA TAI DON VI

1.S6 luong ca nhan dé nghi xét tang danh hiéu Lao dong tién tién:

2. S6 luong ca nhén dé nghi xét ting danh hidu Chién si thi dua co 30

3. bé nghi xét tang danh hicu thi dua cua tap thé:

4. Té chire dang don vi dé nghi Pang uy cap trén xét ting danh hiéu:
. Cong doan don vi d& nghi Cong doan cap trén xét ting danh hiéu:
IV. MOT SO PE XUAT, KIEN NGHI CUA DON VI (#éu c6)

LN

THU TRUONG DON VI

(KY. gii ré fio. 1¢m)



PHU LUC 4

BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN HANH CHINH DPéclap - Tu do - Hanhphiic
QUOC GIA

e medy L thang . nam

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI KHEN......... -
(Mau bao cdo nay ap dung doi vdi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khéng viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

I. Pac diém, tinh hinh:

- Dia diém tru s6 chinh, dién thoai, fax: dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- Nhung dac diém chinh ctia don Vi, dia phuong (vé dleu kién tu nhién, xa hoi, co
cau to chirc, co s& vt chat), cac to chire dan g, doan thé’.

2. Chire nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugce giao.
II. THANH TICH PAT BUQC

1. Bao cao thanh tich can cir vao chirc nang, nhiém vu duoc giao cua co quan (don
vi) va doi tuong, tidu chuan khen thuong quy dinh tat Luat thi dua, khen thuong,
Nghi dinh s6 91/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 caa Chinh phu.

Noi dung bao cdo néu rd nhimng thanh tich xudt sic trong vide thuc hién cac chi
tidu (nhiém vu) cu thé vé nang suat, chat luong, hiéu qua cdng tac so vl cac nam
trude (hodc so véi lan khen thudng trude day): viéc dbi méi cong tac quan Iy, cai
cach hanh chinh; sang kién, kinh nghi®m, d& tai nghién ctru khoa hoc va viéc ting
dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao ve kinh té, xa hoi ddi véi b, ban. nganh,
dia phuong va ca nudc'.

2. \"hmw bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich: cac phong ao thi dua
3 duoc ap dung trong thuc tién san Xuat, cdng tac.

. Viéc thuc hién chu wuong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nuGc .



4. Hoat dong cua t0 chirc dang, doan thé®.

III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG'
1. Danh hiéu thi dua;

~

Nam  [Danh hiéu thi dua Etl) ngay, thing, nim cua quyeét dinh cong nhian danh hiéu

i dua: co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Nam b e Ehei thuﬁng S0, ngay, th‘ang, nam caa quyet dinh khen thuwong: co
. iquan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DPON VI
~ KHEN THUONG

(Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

. ' Bdo cia thanh tich 25 nam trude thoi diém dé nghi déi véi Huan chuong Sao vang, 10 nam déi
vol Hudn chuong Ho Chi Minh. 10 ndm ddi véi Huan chuong Doc 1ap. Huan chuong Quan cong.
03 nam ddi véi Huan chuong Bao vé T qudc, Huan chuong Lao dong: 05 nam ddi véi Bang
khen ctia Thi tuéng Chinh phi; 01 nam déi véi Co thi dua ctia Chinh phi. Co thi dua cap Ba.
cip tinh va Gidy khen; 01 nam dé_i v6i Tap thé laa dong Xudt sic va Bang khen cip Bd. cip tinh.
= Ghi rd hinh thirc d& nghi khen thuéng.

* D061 v6i don vi san xuat. kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s6 von ¢d dinh. hru dong:
nguon von (ngan sach. wr cd. vay ngan hang...).

4 R 5 = > - = . % = 7 - .- .- - -
Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thuéng. néu céc tiéu.chi co ban trong viéc. thuc hién nhiém vu
chinh ] cua don vi {cd so sanh véi ndm tude hodce 03 nam. 03 ndm trurde thon digm dé nghi). vi
du:




- Di véi dom vi san xuat. kinh doanh l3p bang thong ké so sinh cac tidu chi: Gi4 tri tong san
lugng. doanh thu, Igi nhudn. ty suit lgi nhuan. ndp ngan sach, dau ur ti san xuat. thu nhip binh
quin; cic sang kién cai tién k¥ thuat. 4p dung khoa hoc (gi4 tri tam lof): phic loi x3 hdi: thue
hién chinh sach bao hiém ddi véi ngudi lao dong... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha
nude; dam bao mdi trudng. an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham (co trich luc va
ni dung xac nhan ciia co quan nha nuée cé tham quyén).

- Bm voi truong hoc: Lap bang thonﬂ ke so sanh céc tiéu chi: Tong so hoc sinh. hanh kiém
va két qua hoc é@p; so hoc sinh gioi cip truong . cap huyén (quan. thi xa. thanh pha thudc tinh),

cap tinh (thanh phd thudc Trung uong). cap qudc gia; 50 gido vién gidi cac cap; sd dé tai nghién
ciru,...

- D6i véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cic tidu chi: Tong s6 ngudi kham, chira bénh:
tong sd ngudi dugc diéu tri ni, ngoai tri; tong s6 giudng bénh dua vao sir dung: sb ngudi dugc
kham, diéu tri bénh, chira bénh mién phi: so dé tai nghién ciru khoa hoc. céc siang kién. ap dung
khoa hoc (gid tri 1am lgi vé kinh té. xi hoi...).

Viec thuc hién chu truong. duong 16i ctia Dang. chinh sach va phap luat cua Nha nudc: cham lo
doi song can bo. nhan vién: hoat dong xa hoi. tir thién...

® Cong tac xay dung dang. doan thé: Néu vai o, két qua hoat dong va xép loai cua td chire dang.
doan thé (kém theo gidy chimg nhan hoac quyét dinh cong nhan).

"Néu cic danh hidu thi dua. cac hinh thic khen thudng da duoc Dang. Nha nude. bo. ban,
nganh. doan thé Trung wong. tinh, thanh phn truc thudc Trung wong ting hodc phong tang (ghi
rd so quyét dinh. ngay. thang. nam ky quyeét dinh).



PHULUCS

HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI) Déc ldp - Trr do - Hanh phic

Ha Noi, ngay  thang nam

: e BAO CAO n
TONG KET CONG TAC THI DUA, KHEN THUONG
NAM

I. NHUNG KET QUA PAT PUQC
1. Tham gia cic phong trao thi dua:

(Neu ré cdc phong trao thi dua don vi da tham gia, cdc hoat dong hwong

umg phong trao thi dua do dom vi t6 chirc ké ca cdc hoat dong phong trao do cdc
t6 chire Pang. doan thé phat dong)

2. Két qua khen thuong:

(Liét ké nhitng két qua da dwoc khen thiwong va nhimg két qua dang dé
nghi khen thirong cua ca nhan va tap thé).

I1. PANH GIA - KIEN NGHI - PE XUAT
L. Danh gia chung

i.1. Uu diém

2. Kién nghi, dé xuat
(Cac kién nghi, de xudt cho v iec 16 chire, thuc hién céng fac thi dua. khen

thirong tai don vi , trong Hoc vién Hanh chinh Quoc gia hodc cap Bo).

IIl. PHUONG HUONG VA MUC TIEU CONG TAC THI BUA
NAM TIEP THEO

Noi nhén: THU TRUONG DON VI
- HB TDKTHV: (K¥. ghi ré ho tén)
- Ban TCCB: =

- Luru.



PHU LUC 6

HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON V]) Péc lp - Twr do - Hanh phiic

Ha No¢i. ngay  thang nam

BIEN BAN
Hep tong ket phong trae thi dua, binh xét cac danh hiéu thi dua
va dé nghi xét khen thudng nim

I. THOI GIAN

Coé mat: nguol.
Vang mat: nguoi (Co ly do:  nguot, khong Iy do: nguoi)

Chu tri:

IV.NOI DUNG

1. Toan don vi nghe bio cio tong két cong tic thi dua ciia dom vi va
huéng dian tong ket phong trao thi dua va binh xét cic danh hiéu thi dua
nam

2. Xem xét, thong qua cac danh siach ca nhan, tap thé da tiéu chuan
dé dua ra binh xét cic danh hiéu thi dua

Can ctr vao doi nrong, tiéu chuan binh xét theo quy dinh, toan don vi thao
luan va thong qua cac danh sach ca nhéan, 1ap thé du tidu chuan d& dua ra binh
Nét gom:

- C4 nhan du didu kién binh xét danh hidu LDTT:



2

- Ca nhéan Ga diéu kién binh xét danh hiéu CSTDCS:

- Ca nhan du diéu kién binh xét danh hiéu CSTDCB:

- Tap thé du diéu kién binh xét danh hiéu Tép thé LDTT:

- Tap thé du didu kién binh xét danh hidu Tap thé LDXS:

- Tap thé du diéu kién binh xét danh hidu Co thi dua cip Bé:

- Tap thé du diéu kién binh xét danh hiéu Co thi dua Chinh phu:
3.Toan don vi bo phiéu kin théng qua cic danh hiéu thi dua
Ban kiém phiéu, gém:

Két qua nhu sau (co Bien ban kiem phiéu kem theo):

- Ca nhan du diéu kién binh xét danh hiéu LDTT:

- Ca nhan da diéu kién binh xét danh hiéu CSTDCS:

- Ca nhan du diéu kién binh xét danh hiéu CSTDCB:

- Tap thé du diéu kién binh xét danh hiéu Tap thé LDTT:

- Tap thé du diéu kién binh xét danh hiéu Tap thé LDXS:

- Tap thé du diéu kién binh xét danh hiéu C& thi dua cép Bo:

- Tap thé du diéu kién binh xét danh hiéu C& thi dua Chinh phu
4. Két luin ciia cude hop

THU KY . CHU TRI

(Ky. ghi ré ho tén ) (KY. ghi ro ho tén )



PHULUC7T

HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI) Péc 1ap - Tr do - Hanh phic

~ BIEN BAN KIEM PHIEU
BINH XET THI PUA, KHEN THUONG NAM

Hom: nay. ngays-fee ] 0 LS
......................... tién hanh hop binh xét cac danh hi¢u thi dua nam .

Thanh phan gom:

SGomal:..... sl nguoi:

sNanomat:..... = NEal.

Toan don vi da bau T6 Kiém phiéu gom: ... thanh vién:

ligw i oo s S R RO R e : T trudéng:
B e it e AR G el e s : Uy vién:

B ik i TR o L RN - e RO el - : Uy vién:

T6 Kiém phiéu da tién hanh ki€ém phiéu binh xét cic danh hi¢u thi dua nam hoc
nhu sau:

I. POI VOI CA NHAN

1. Danh hiéu “Lao déng tién tién”

- S6 phiéu phat ra: ... phiéu:
- S phiéu thu vé: ..... phiéu:
-Séphiduthuvéhoplé: ... phiéu:

- S6 phiéu thu vé khéng hop 18: ... phiéu.

- Két qua kiém phiéu binh xét danh hi¢u ~Lao ddng tién tien™ ddi voi timg cd nhan
co tén trong danh sach bo phicu nhu sau:



[ i |
; | et - Ty le %
_ | Sé phiéu | >y
5 ‘ ik 26t o flam mon
' Sé I5 caen s xS l::ren | dén
|2 (Xép tir s6 phiéu e ros ' | tongso | . - ..
'TT P p Chirc vu, don vi cong tic % .~ | ChiT 50 thir 2
_ cao dén thap) | pusnh Moo | soudin
| - Hoi dong %
s phay)
{1 | . |  99.68%
5 | i
| ' !

2. Danh hiéu “Chién s¥ thi dua co s6™

(Danh hiéu nay va cdac danh hiéu cao hon ké tiep doi véi ca nhan (néu cé): Trinh
bay nrong fir danh hiéu”Lao dong tién tién").

II. POI VOI TAP THE |
1. Danh hi¢u “Tip thé Lao déng tién tién”

-S4 phiéu phat ra: ... phiéu;
- S phiéu thu vé: ... phiéu:
- S6 phiéu thu vé hop lé: ... phiéu:
- S6 phiéu thu vé khong hop 1&: ... phiéu.

- Két qua kiém phiéu binh xét danh hiéu * ‘Tap thé Lao dong tién tién™ ddi vai tap
thé ¢d tén trong danh sach bo phiéu nhu sau:

= ) SO phiéu binh| Ty I %
So Tén tap thé xét trén (fam tron dén
T (Xép tir s6 phiéu cao dén thap) tong so thanh | chir 56 e 2
vien Hoi dong | sau ddu phav) |

99.68% .

]
i

ey

2. Danh hiéu “Tap thé Lao dong xuit sic”

(Danh hiéu nay va danh hiéu cao hon I.e tiép doi véi tdp the (néu c6): Trinh bay
fuong tir danh hiéu “Tdp thé Lao dong tién tién").

TO KIEM PHIEU

Ky ghi réd ho 1én)

e\l
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