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viéc Ban hanh Quy ché thwe hién din chi trong hoat dong
cua Hoc vién Hanh chinh Qubc gia

 GIAM POC HOQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA

Can cr Quyét dinh s6 05/2018/QD-TTg ngay 23 thang 01 nam 2018 cua
Thu tuéng Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16
chire Hoc vién Hanh chinh Quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thing 01 nam 2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha
nudce va don vi su nghiép cong lap;

Cin cir Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nam 2016 cua Bo
trudng Bo Noi vu hudng dan mot sé noi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP

ngay 09 thang 01 ndm 2015 cda Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap;

Xét dé nghi ctia Trudng Ban T6 chirc cén b,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia Hoc vién Hanh chinh Qudc gia.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky .

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Ban T6 chirc can b, Thu trudng cac don
vi thudc, truc thudéc Hoc vjén va cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong Hoc vién chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.g_ &
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;
- Giam déc HV;
- Cac Phé Giam déc HV;
- Lam: ¥T, TCCB.
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BONQIVYU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN HANH CHINH Dc lap - Tu do - Hanh phic
QUOC GIA

Ha Ng¢i, ngay A§ thdang AOndam 2018

QUY CHE
Thwe hién din chi trong hoat dong ciia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:,.395¥0D-HCQG, ngay A8thdngiOnim 2018
ciia Gidm déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung ,

1. Quy che nay quy dinh thyc hién dan chu trong hoat dong cua Hoc vién |
Hanh chinh Quéc gia (sau day goi tit 1a Hoc vién) bao gdm: dan chu trong noi |
b6 Hoc vién; dan chu trong quan hé va giai quyet cdng viéc vadi céng dan, co
quan, té chirc c6 lién quan:

a) Dan chii trong ndi bd Hoc vién bao gom:

- Trach nhiém ctia Gidm dbc Hoc vién va Thu trudng cac don vi thudce, truc
thudc Hoc vién;

- Trach nhiém cla cdng chirc, vién chire, ngudi lao ddng trong viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong ndi by cia Hoc vién va timg don vi;

- Nhitng viéc phai cong khai d& cong chirc, vién chitc, ngudi lao dong biét;

- Nhiing viéc cong chuc, vién chic, nguoi lao dong tham gia y kién, Giam

doc Hoc vién quyét dinh;

- Cong chic, vién chire, nguoi lao dong gidm sat, kiém tra trach nhiém cua t6
chirc doan thé trong Hoc vién.

b) Dén chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, t6
chic ¢6 lién quan bao gém:

- Tréch nhiém ctia Gidm dbc Hoc vién va Thu trudng céc don vi thudc, truc
thudc Hoc vién;

- Tréch nhiém ctia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong quan hé va giai
quyét cong viéc véi cong dén, ngudi hoc, co quan, t6 chuc ¢6 lién quan; :

- Quan h¢ giita Giam d6c Hoc v1¢n va Thi trudng cac don vi thude, truc thude
Hoc vién v6i co quan cAp trén va don vi cp dudi.




Piéu 2. Muc dich, yéu cau thwe hién Quy ché din chi trong hoat dong
cua Hoc vién

1. Phat huy quyén lam chu cta cong chic, vién chirc, ngudi lao dong va
nang cao trach nhiém ctia Giam doc Hoc vién va Thu trudng cac don vi thudc,
truc thudc Hoc vién.

2. Xay dyng doi ngii cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong la cong boe
cla nhan dén, c6 di pham chét chinh tri, phdm chét dao duc, 16i song lanh
manh; nédng lyc va trinh d¢ chuyén mén, nghiép vy, lam vigc cé nang sult, chat |
lugng, hi€u qua, dép ing nhiém vy dugc giao.

3. Phong ngura, ngén chén va chéng céc hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phién ha, sach nhidu c4c té chirc, c4 nhan.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién dan chi trong Hoc vién

1. Thyc hién déan chu trong hoat dgng ctia Hoc vién phai gén lién voi viée
b4o dam sy 1anh dao cia td chuc Pang tai Hoc vién; chép hanh nguyén tic tap
trung déan chi; phét huy vai trd ctia Giam déc Hoc vién, Thi trudng cac don vi
thude, truc thude va cia cac td chirc doan thé.

2. Dén chu trong khuén khé cua Hién phép, phap luat; cac quy ché, quy
dinh cua Hoc vién; kién quyet xu ly nhitng hanh vi lgi dung dén chu vi pham
phap luét, xdm pham quyen loi ich hop phép cua cong chie, vién chic, nguoi
lao dong, ngudi hoc va quyén lam chi cla nhan dan, can trd viéc thuc hién
nhiém vu ciia Hoc vién.

3. Thyc hién dén chu trong Hoc vién thong qua viéc xdy dung, ban hanh
va t0 chire thue hién hé thong vén ban quén ly ndi b ctia Hoc vién.

Chwong II
DAN CHU TRONG NOI BO HQC VIEN

Piéu 4. Trach nhiém cia Giam ddc Hoc vién va Thi trwéng cac don
vi thude, truc thudc Hoc vién :

1. Thyc hién dén chu trong quan Iy va diéu hanh hoat dong cua co quan
don vi; trong quan ly, st dung, dénh gi4, ddo tao, bdi dudng, thuc hién ché do,
chinh sach d6i véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

2. Tb chirc céc cubce hop glao ban dinh ky, hing tuén, hing thang, hang
quy va 6 thang dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra
cac nhiém vy, giai phap chu yéu phai thyc hién trong thoi gian toi cua co quan
don vi. Cubi nam, Giam déc Hoc vién t6 chirc dénh gia tong két hoat dong cua
Hoc vién tai Hoi nghj cong chuc, vién chirc quy dinh tai Piéu 5 Nghj dinh s6
04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan chu trong
hoat ddng cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap.



3. T6 chirc dénh gia dinh ky hing nim d6i véi céng chire, vién chi,
nguoi lao dong thudc thAm quyén quan ly theo trinh tu, th tuc quy dinh tai
Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh pha quy dinh vé danh
gia va phan loai can b, céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong; Quy ché danh gia
va phan loai d6i véi td chure, don vi va cdng chure, vién chirc, nguoi lao dong
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1822/QDP-BNV ngay 02/12/2015 cia Bd
trudng Bo Noi vu va céc van ban hudng din ciia Hoe vién. Thoi han hoan thanh
cong tac danh gi4 va phén loai dbi véi tb chirc; cong chirc, vién chirc, ngudi lao

d6ng ctia Hoc vién hoan thanh truéc ngay 15 thang 12 hing nam.

4. Giam déc Hoc vién, Thu trudng céc don vj thudc, tryc thuge Hoc vién
cht trl, phdi hop véi Chu tich Céng doan, T truong Céng doan cung cép 16
chirc Hoi nghj cdng chire, vién chie, ngudi lao dong ctia Hoc vién moi ndm mot
lan vao cubi ndm. Hoi nghi thudng ky dugc t chirc hop 1& khi c6 it nhét 2/3 dai
biéu dugc tridu tdp c6 méat dy Hoi nghi. Nghi quyet quyet dinh cta HOi nghi
dugc théng qua khi c6 trén 50% sb ngudi dy Hoi nghi tan thanh va
ndi dung khong tréi véi quy dinh cua phép luét.

H6i nghi bt thuong duge t6 chire khi ¢6 1/3 cbng chie, vién chirc, ngudi
lao ddng clla Hoc vién hoac Ban Chép hanh Cong doan Hoc vién yéu cdu hodc
Giam déc Hoc vién thay can thiét.

5. Ling nghe v kién phén anh, phé binh ctia céng chuec, vién chuc, nguc‘ri
lao dong. Khi céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong dang ky duge gép va c6 ndi
dung, ly do cu thé thi bd tri thdi gian thich hop dé giip va trao dbi.

6. Thong béo cong khai dé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong biét
nhiing viéc dwoc quy dinh tai Didu 6 ciia Quy ché nay.

7. Ban hanh Quy ché quan ly trang thiét bj lam viéc trong Iloc v1en
bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi dugc cap;
thuyc hién céc quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sim thiét bi,
phuong tién va céc loai tai san cia Hoc vién phai thuc hién theo quy dinh cua
phap luét.

8. Thyc hién c4c bién phép phong ngira, ngén chén hanh vi tham nhiing;
xu ly va tao d1eu kién dé co quan, td chirc c6 thdm quycn XU ly nguoi ¢6 hanh vi
tham nhung, néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi
thi bi xir I theo quy dinh ctia phap luat.

9. Chi dao viéc cung chp day du, kip thoi nhung théng tin, tai liéu, cach
thirc t6 chire thye hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing
ndi dung coéng viéc trong Hoc vién dugc quy dinh tai Piéu 6, Piéu 8 cua Quy
ché nay, trir nhitng tai liéu mé4t theo quy dinh cia phép luat.

10. Xem xét, g1a1 quyet kip thoi theo quy dinh cta phap luét cac khiéu
nai, t& céo, kién nghi ciia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va klen nghi cta

Ban Thanh tra nhén dan; kip thoi bao céo v6i co quan c6 thdm quyén nhiing vén
de khong thudc thdm quyén giai quyét ctia minh.
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11. Kip thoi xr Iy ngudi ¢ hanh vi can trd viée thuc hién dén chu trong
hoat déng ctia Hoc vién. Nguodi ¢6 hanh vi tré thu, tru dép céng chire, vién chue,
ngudi lao d6ng khiéu nai, to cdo, kién nghj theo quy dinh ctia phép lut.
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Diéu 5. Trach nhiém cia cong chire, vién chire, ngwoi lao dong

1. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché lam viéc cia Hoc vién; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi va bio dam théng tin chinh xéc, kip thoi; thuc
hién cac quy dinh vé nghia vy, dao duc, vén héa glao tiép, quy tic ung xi,
nguyén tic trong hoat déng nghé nghiép va nhitng viéc khéng dugc lam theo
quy dinh cta phap luat.

2. Chiju trach nhiém trudc phap luft, truéc ngudi phu trach truc tiép va
truéc Gidm dbéc Hoc vién vé viéc thi hanh nhiém vu cta minh. Trong khi
thi hanh cdng vy, cdng chire, vxen chue, ngudi lao dong duge trinh bay y kién,
dé xuét viée giai quyet nhfmng vén dé thuoc pham vi trach nhiém cia minh khac
voi ¥ kién clia ngudi phu trach tryuc tiép, nhung véan phai chap hanh su chi dao
va huéng dan cia nguoi phuy trach trye tiép, dong thoi co quyen bao luu ¥ kién
va béo céo voi Giam déc Hoc vién, Pho Giam dbc Hoc vién phu trach chuyén
mén. Déi véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng duge quyén tir ch01 thuc
hign cong viéc hogc nhiém vy tréi voi quy dinh cua phap luat; dugc quyét dinh
vén dé mang tinh chuyén mén gén véi cong viée hodc nhiém vu duge giao.

3. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghiém tac, phat huy uu dlcm, cod
giai phap sta chita khuyet diém; thing than doéng gop y kién dé doan két xay
dung ndi bd Hoc vién trong sach, vitng manh.

4. Péng gép y kief:n vao viéc xdy dung cac quy ché, quy dinh, dé 4n cua
Hoc vién khi dugc yéu cau.

5. B4o cdo ngudi c6 thdm quyén khi phat hién hanh vi pham phap luét
trong hoat dong cia Hoc vién.

Pidu 6. Nhirng viéc phai cong khai dé cong chire, vién chirc, nguoi lao
dong biét
: 1. Chd truong, chinh sach ctia Pang va phap luét cia Nha nuéc lién quan
den cong viéc cua Hoc vién.

2. K& hoach céng tac hing nim, hing quy, hing théng, hing tudn cla
Hoc vién.

3. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gbém cac nguon kinh phi do
ngan sach nha nudc cap va céc nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang
nam cua Hoc vién; tai san, trang thiét bj va két qua kiém toén.

4, Tuyen dung, dao tao, boi duong, diéu dong, bd nhiém, luan chuyen
biét phai, tir chitc, mién nhiém; hop ddng lam viéc, thay ddi chic danh nghé
nghiép, thay d6i vi tri 1am v1¢c chdm dit hop ddng lam viéc ctia vién chuc; di
cong tac nudc ngoai, giai quyét ché 40, nang bac luong, ndng ngach, dénh gia,
xép loai cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong; khen thudng, ky luat, théi viéc,




nghi huu ddi véi cong chire, vién chire, ngudi lao dong; cac d€ an, du an va viéc
xdy dung cac van ban quy pham ndi by ciia Hoc vién.

5. Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong Hoc vién da dugc két luan; ban
ké khai tai san, thu nhép cia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua
phép luét.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong noi b
Hoc vién. ‘

7. Céc ndi quy, quy ché ciia Hoc vién.

8. Ket qua tlep thu y klen cua cong chuc, vién chuec, ngum lao dong vé

nhlmg vén dé thudc thim quyén quyét dinh cia Gidm d6c Hoc vién dua ra lay y
kién cong chirc, vién chirc quy dinh tai Diéu 8 cua Quy ché nay.

9. Van ban chi dao, didu hanh cua B Noi vu lién quan dén cong viéc cua
Hoc vién. il

Piéu 7. Hinh thirc va th¥i gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

Ngoai nhimg trudng hop phap luft c6 quy dinh vé hinh thic cong khai,

can cu vao dac diém, tinh chat hoat dong va ndi dung céng khai, Hoc vién ap
dung mot, mot sb hoéc tAt ca cac hinh thire cong khai sau day:

a) Niém yét cong khai tai Hoc vién;

b) Théng béo tai Hbi nghi cdng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng Hoc vién;

c) Thong béo béng van ban giti toan thé céng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong;

: d) Théng bao cho cac Trudng don vi thude va truc thugc Hoc vién, va yéu
cau théng bao dén céng chire, vién chire, ngudi lao dong lam viéc trong cac bd
phén do;

d) Théng béo béng van ban dén Cép wy chi by, Ban Chép hanh Céng doan
Hoc vién va To Cong doan don vi;

e) Déng trén trang thong tin ndi by cuia Hoc vién.

2.,Thoi han cong khai chim nhét 14 03 ngay lam viéc, truong hop déc biét
khéng qua 05 ngay ké tir ngdy vén ban dugc ban hanh hodc ké tr ngdy nhan
duogc van ban cia co quan, don vi cap trén, trlr nhitng tai liéu mét theo quy dinh

cua phap luét. Pbi véi vin ban niém yét ta1 Hoc vién thi phai thuc hién niém yét
it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

Piéu 8. Nhitng viéc cong chirc, vién chirc, ngwdi lao ddng tham gia ¥
kién |

1. Chu truong, giai phap thyc hién ngh1 quyét cua Pang, phap luét cla
Nha nudc lién quan dén céng viée ctia Hoc vién.

2. Ké hoach cOng tac hang nim cua Hoc vién.
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3. T chuc phong trao thi dua cia Hoc vién.
4. Bao céo so két, tdng két cuia Hoc vién.

5. C4c bién phap cai tién td chirc, hoat déng va 1& 161 lam viéc; phong,
chéng tham nhiing, thye hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dén.

6. Ké hoach tuyen dung, dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc, nguoi
lao-dong; biu ctr, bd nhiém cdng chirc, vién chirc.

7. Thuc hién cac ché do, chinh sich lién quan dén quyén va lgi ich cua
cdng chuec, vién chire, ngudi lao dong.

8. Céc ndi quy, quy ché ctia Hoc vién.
Pitu 9. Hinh thirc tham gia y kién

Can ct dac diém, tinh chét, n6i dung céng viéc can phai cong khai liy y
kién tham gia clia cong chire, vién chirc, nguoi lao dong; Hoc vién ap dung mot
trong céc hinh thirc tham gia y kién sau déy:

1. Céng chirc, vién chuc, ngudi lao dong tham gia y kién truc tiép hosc
tham gia y kién thong qua dai dién ciua nguoi ding dau Hoc vién va nguoi diung
dau céac don vi thude, trirc thudc Hoc vién.

2. Thong qua Hoi nghi cong chuirc, vién chirc, ngudi lao dong hang ndm
cua Hoc vién.

3. Phat phiéu hoi y kién tryc tiép, gl dy thio vin ban dé cong chuc,
vién chtc, nguoi lao dong tham gia y kién.

Piéu 10. Nhirng viéc cong chirc, vién chirc, nguwdi lao dong giam sat,
kiem tra

1. Thyc hién chi truong, chinh sach ciia Pang va phép luéat cua Nha nudc,
ké hoach cong tac hang ndm ctua Hoc vién.

2. St dung kinh ph1 hoat d6ng, chdp hanh chmh sach, ché d6 quan ly va
sir dung tai san cua Hoc vién.

3. Thyc hién céc ndi quy, quy ché cua Hoc vién.

4. Thuc hién céc ché d9, chinh sich cia Nha nudc vé quyén va lgi ich cua
cbng thirc, vién chic, ngudi lao ddng trong Hoc vién.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bé Hoc vién.
Piéu 11. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

Céng chuc, vién chic, nguoi lao dong giam sat, kiém tra théng qua céc
hinh thtc sau déy:

1. Théng qua hoat ddng cia Ban Thanh tra nhan dan cua Hoc vién.

2. Théng qua kiém diém cong tac, ty phé binh va phé binh trong céc cude
hop dinh ky ctia Hoc vién.



3. Théng qua héi nghi cdng chirc, vién chirc, nguoi lao déng hing nim cua
Hoc vién.
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Diéu 12. Trach nhiém ciia ngwdi ding dau cac to chire doan thé trong
Hoc vién

Ngum ding dau cac to chirc, doan thé trong Hoc vién ( Céng doan, Doan
Thanh nién, Héi Sinh vién, Hoi Cyu chxen binh, Ban Thanh tra nhén dén, Ban
Nit cong...) 12 ngudi dai dién cho céc t chic doan thé d6 cé trach nhiém:

1. Phéi hop td chirc, thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua Hoc
vién.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat cia céc té chirc doan thé, dan chu thao
luén céc chu trrong, bién phéap thyc hién cac nhiém vy ctia Hoc vién.

- 3. Tich cyc tham gia thyc hién va dong gop y kién vao viéc x4y dung cac
quy che, quy dinh t6 chirc hoat ddng, quan ly cua Hoc vién.

Piéu 13. Nhiém vu ciia Ban Thanh tra nhan dén

Ban Thanh tra nhén dan dugc Hi nghi cong chirc, vién chuc, ngudi lao
dong cua Hoc vién bau ra va cé cac nhiém vy sau day:

1. Giam sat viéc thyuc hién chinh sach, phép luét, viéc giai quyét khiéu nai,
t0 cdo, viéc thyc hién quy ché dén chi ctia cdc c4 nhén va don vi trong Hoc vién.

2. Khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phép luét thi kién nghj Giam déc
Hoc vién xit ly theo quy dinh va giam sat vi¢c thyc hién kién nghi d6.

3. Kién nghi Giam d6c Hoc vién khic phuc nhiing thiéu sét qua viéc giam
sat, bao dam quyeén va lgi ich hgp phép cia nhitng ngudi c6 lién quan.

4. Bdo céo hoat dong v6i Ban Chép hanh Céng doan Hoc vién va Hoi
nghi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong Hoc vién.

Chuwong III
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 14. Trach hhiém ciia Giam déc Hoc vién
1. T4 churc, chi dao va kiém tra v1¢c niém yét cong khai tai tru s lam viéc

va déng tai trén Website ciia Hoc vién dé cong dén, co quan, td chirc (sau day
goi chung la cong dan, td chire) biét cac ndi dung sau:

a) BO phan chiju trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan;
b) Thi tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) MAu don, hd so cho timg loai céng viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;
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d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra céng chtc, vién chirc, ngudi lao dong trong viéc
giai quyét cong viéc cla coéng dén, td chirc; kip thoi cé nhitng bién phap xu ly
thich hop theo quy dinh cta phép lust @i v6i nhimg céng chirc, vién chic,
ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh thén trdch nhiém, sach
n,hiéu, gdy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cla cong dan,
t6 chirc.

3. Chi dao viéc thuc hién tiép dan va td chitc hom thu gop y; chi dao
Chénh Van phong Hoc vién ciing dai dién Ban Thanh tra nhan dén hing tudn mo
hom thu gép ¥, nghién ciru va dé xuét giai quyét cac y kién gop ¥ duoc gui dén,
bdo cdo Giam d6c Hoc vién dé dé ra céc bién phap hop ly nhim tiép thu va giai
quyét céc ¥ kién gép y.

4, Cir nguoi c6 trach nhidm gdp va giai quyét cong viée c6 lién quan khi
cong dén, t6 chirc co yéu céu theo quy dinh cta phdp luét; nhing kién nghi,
phan 4nh, phé binh cla cong dan, t6 chic phai dugc nghién ciu va xir Iy kip
thoi.

Piéu 15. Trach nhiém cia Thi truéng cac don vi thude, trwc thude
Hoc vién

Thu truéng cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién la nguoi dai dién cho
don vi chiu trach nhiém trudc Gidm ddc Hoc vién va tap thé cén b, vién chuc,
nguoi lao dong, ngudi hoc tai don vi minh vé viéc thuc hién dan chu trong don
vi va Hoc vién; ¢6 trach nhiém:

1. Tham muu, dé xuét nhimg bién phap gitp Giam déc Hoc vién thuc
hién t6t nhimg quy dinh cia Quy ché nay.

2. Chép hanh va t6 chtrc thyuc hién céc hoat dong dén chi trong don vi;

3. Thyc hién nghiém quy ché t6 chirc hoat déng, ndi quy va quy dinb cta
Hoc vién, thuc hién déy du chirc néng, nhiém vu cia don vi theo quy dinh.

4, Quan ly va diéu hanh hoat dong cuia don vi; chiu trach nhiém trudc
phap,luat va Gidam déc Hoc vién vé toan bd hoat déng ctia don vi.

5. Xay dung ké hoach giai doan 05 ndm va céac ké hoach ngén han theo
nam hoc vé tit ca cdc mit cdng tac cia don vi, déng thoi quyét dinh bién phap
dé trién khai thuc hién ké hoach ctia don vi. K& hoach céng tac ciia don vi can
duoc phé bién rong rii va duge thao luan, gop y xay dung trong toan thé céan b,
vién chirc, ngudi lao dgng cia don vi.

6. Phd bién kip thoi théng tin v& Chi thi, Nghi quyét cia Dang, phap luat
cia Nha nuéc, quy dinh cta cép trén, clia Hoc vién va cic chuong trinh ké
hoach céng tac dbi v&i can bd, vién chirc, ngudi lao déng ctia don vi.
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Piéu 16. Trach nhiém ciia cong chire, vién chirc, ngudi lao dong

1. Chi dugc tiép nhén tai liéu va giai quyét cong viéc cia cong dén, t6
chic tai try s¢ 1am viée cia Hoc vién. Bao vé bi mét Nha nudc, bi mét
corg tac va bi mét thong tin vé ngudi td cdo theo quy dinh cia phap luét.

2. Khi céng dén, td chic ¢6 yéu cau cong chuce, vién chuc, nguoi lao
dong c6 trach nhiém giai quyet cac yéu cAu d6 theo thdm quyén. Nhitng viéc
khéng thudc thdm quyén giai quyet cdng chuc, vién chuc, ngudi lao dong phdl
théng bao dé cong dén, t6 chirc biét va hudng din cong dan, t6 chuc dén noi c6
thdm quyén giai quyét. Cong chie, vién chirc, ngudi lao dong khong dugc quan
liéu, hach dich, cira quyen tham nhiing, g8y kho khan, phién ha, sach nhiéu
trong giai quyét céng viéc clia cong dan, t6 chirc.

3. Cong viéc cua cdng dén, t6 chirc pha1 dugc cong chuec, vién chuec,
ngudi lao dong nghién ctu xtr ly va kip thoi giai quyét theo duing quy dinh cla
phép luat va ndi quy, quy ché ciia Hoc vién.

4. Nhung cong vige da co thoi han giai quyét theo quy dinh thi céng chue,
vién chirc, ngudi lao dong phai chip hanh dung thdi han d6. Truong hop phic
tap doi hoi phai c6 thoi gian d& nghién ctru g1a1 quyet thi cdng chue, vién chuec,
ngudi lao dong c6 trach nhiém béo cdo ngudi phu trach truc tiép dé nguoi phy
trach truc tlep béo cdo Giam ddc Hoc vién va kip thdi théng bdo cho cdéng dan,
t6 chirc biét theo quy dinh.

5. Kién quyét dau tranh chéng nhung hién tugng bé phai, rnal doan két,
quan liéu va nhiing hoat déng khéac vi pham dén chu, ky cuong né nép trong
Hoc vién.

Piéu 17. Trach nhiém ciia ngwdi hoc

1. Thyc hig¢n ding nhiing quy dinh trong Luét Gido duc, Luét Gido duc
dai hoc, Quy ché dao tao, Quy ché hoc vién, sinh vién va céc vdn ban quy pham
phap luét co lién quan dén ngudi hoc.

2. Thuc hién ding nhitng quy dinh trong céc vén ban hanh chinh cua
Hoc vién cé lién quan dén nguoi hoc.

3. Thyc hién tét nhiém vu hoc tap, nghién ciru khoa hoc; chiu trach nhi¢m
trudc phép luat, Gidm doc Hoc vién, Trudng cac don vi thude va truc thudc Ioc
vién c6 lién quan vé viéc thyc hién nhi¢m vy clia minh.

4, Xay dung nép séng c6 vin héa, lanh manh, trung thyc, thyuc hién ty phé
binh va phé binh nghiém tic, phat huy uu didm, stra chita khuyét diém dé khong
ngung tién b trong hoat dong ctia ngudi hoc.

Piéu 18. Nhitng viéc ngwdi hoc dwge blet va tham gia ¥ kién
1. Nhitng viéc nguoi hoc dugc biét:

a) Chu truong, ché dd, chinh sach ctia Nha nudc, ciia nganh va nhiing quy
dinh cia Hoc vién d6i v&i nguoi hoc;
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b) K& hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao ctia Hoc vién héng nam;

c¢) Nhitng thong tin c6 lién quan dén hoc tép, rén luyén, sinh hoat va cac
khoan déng gbp theo quy dinh;

d) Chi truong, ké hoach té chirc cho ngudi hoc phén d4u tré thanh dang
vién Dang Cong san Viét Nam, gia nhdp cac td chirc, cac doan thé trong
Hoc vién.

2. Nhitng viéc ngudi hoc dugce tham gia y kién:

a) Noi quy, quy dinh ctia Hoc vién cé lién quan dén ngudi hoc;

b) Té chirc phong trao thi dua va céc hoat dong khac trong Hoc vién co
lién quan dén ngudi hoc.

Piéu 19. Quan hé gura Giam d6c Hoc vién va Thu trwdng cac don
vi thugc, trwc thude Hoe vién véi co quan, don vi cap trén

1. Chép hanh quyét dinh cta cép trén. Khi c6 cin clr cho rang quyét dinh
do la trai phap luét thi phai kip thoi bdo cao bang vin ban véi ngudi ra quyét
dinh; trudng hop ngudi ra quyet dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi ngudi thi
hanh phai chap hanh nhu'ng khong ch1u trach nhiém vé héu qua cua vige
thi hanh déng thoi béo cdo clp trén tryc tiép cla nguorl ra quyét dinh. Ngudi ra
quyét dinh phai chiu trach nhiém trudc phép lujt vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan anh nhung vuong méc, kho khin trong qua trinh thyc hién chirc
néng, nhiém vy cia minh; kién nghi co quan, don vi cép trén nhing véin dé
khoéng phu horp, cén stra ddi, bd sung trong cac ché d6, chinh sach, cac quy dinh
ctia phap luét va trong chi dao, diéu hanh ctia co quan, don vi clp trén.

3. Tham gia déng gop y kién, phé binh ddi véi hoat dong cua co quan,
don vi clp trén; c6 trach nhiém nghién ci, tham gia y kién vao cac du thao vé
ché dé, chinh séch, van ban quy pham phép luét do co quan, don vi cép trén yéu
céu.

4. Béo cho co quan, don vi cép tren tinh hinh cdng tac cua co quan, don vi
minh theo quy dinh; d6i véi nhimng vén @ vuot qua thdm quyen giai quyét thi
phai kip thoi bao céo, xin y klen chi dao clia co quan, don vi cap trén. Noi dung
bao c4o 1én co quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thyc.

_Piéu 20. Quan hé glu'a Giam doc Hqc vién va Thua trwdng cac don
vi thude, true thude Hoc vién véi don vi chp dwdi

1. Thoéng bao cho don vi cép dudi nhiing chu truong, chinh sach cua Dang
va cac quy dinh cua phap luét lién quan dén hoat dgng va pham vi trach nhiém
ctia don vi cap dudi; chi dao, hudng dan va kiém tra hoat dong cta don vi cép
dudi va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi pham phép luét cua don vi cap dudi
néu nhitng hanh vi vi pham nay c6 nguyén nhan tir sy chi dao, hudng dan cla
minh.
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2. Nghlen ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghij ctia don vi cap dudi; dinh
ky lam viéc v&i ngudi ding dau don vi cap dudi. Khi nguoi du'ng dau don vi cép
duéi ding ky 1am viéc thi phai tra 16i cu thé viéc tiép va lam viée.

3. Khi cén thiét, phai cir céng chirc, vién chirc, nguoi lao déng dén don Vi
cép dudi dé trao dbi, nghién curu, giai quyét nhimg van dé cu thé cua don vi cép
duéi; phai xtr Iy nghiém khéc nhing céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong béo
cao, phan anh sai sy that, khong trung thyc. 4

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Ché dd thong tin bao cdo

Dinh ky hing nim hodc khi c6 yéu cu, c4c don vi thude, truc thude Hoc
vién bao cdo tinh hinh thyc hién Quy ché trong hoat dong cua don vi minh (qua
Ban T chirc c4n bd dé téng hop chung) bdo cdo Giam doc Hoc vién va Ban Chi
dao thyc hién Quy ché dan chu cia Hoc vién truée ngdy 31 thang 11 hing nam.

. A l’\ ki r . " \ ~ A ~ r A
Dieu 22. Tat ca cac don vj thudc va truc thudc Hoc vién; cdng chirc, vién
chire, nguoi lao déng ciia Hoc vién ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Trong qua tr1nh thuc hién, néu thdy c6 va.n dé xem xét, sira dbi bd sung,
d& nghj phan 4nh vé Ban Té chirc can bo dé tdng hop bdo cdo Giam déc Hoc
vién xem xét, quy dinh.

Piéu 23. Vin phong Hoc vién, Ban Té chitc can bé c6 trach nhiém kiém
tra va theo d&i viéc thuc hién Quy ché nay. . o

z5 GIAM POC
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