BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN HANH CHINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUOC GIA

S6: 4904 /QD-HCQG Ha Néi, ngary dSthdng 10 ném 2018

i QUYET PINH
Ve viéc’ hanh Quy ché kéo dai thoi gian lam viéc khi di tudi nghi huu

VIEN NGHIEN CUU KHOA HOC HNENIGH cong chire, vién chire dé gidng day, nghién ciru khoa hoc
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S6:......... ...
DEN Moy 4&/ 0 Mbg1am POC HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA

tai Hoc vién Hanh chinh Qubc gia

(MUNOSTSE Can-cirludt Vién chic ndim 2010 va Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay

12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtc;

Can cur Luat Gido duc dai hoc nam 2012 va Nghi dinh s 141/2013/ND-CP
ngay 24 thang 10 nam 2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Luat Gido duc dai hoc;

Can ct Quyét dinh sé 05/2018/Qb-TTg ngay 23 thang 01 nam 2018 cua

Thu tuéng Chinh phu quy dinh chiic ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to
chirc ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;

Cén cu Nghi dinh s6 71/2000/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2000 cua

Chinh phti vé viéc quy dinh kéo dai thoi gian cong tac clia can bo, cong chirc dén
do tudi nghi huu;

Can et Nghi dinh s6 40/2014/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh viéc str dung, trong dung cé nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé;

Céan ¢t Thong tu sé 02/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 cua
Bo Noi vu vé viéc Hudng dan thuc hién ché do phu cap chtc vu lanh dao doi vai
can bg, cong chuc, vién chuc;

Can ct nhu cdu ngudn nhan luc thyuc hién nhiém vu dao tao, bdi duong va
nghién ctru khoa hoc ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;

Xét dé nghi coa T ruéng Ban T6 chire can bo,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché kéo dai thoi gian lam viéc khi du tudi nghi huu
d6i véi cong chire, vién chuc dé giang day, nghién ctu khoa hoc tai Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng ban T6 chic can bd, Thu truéng céc
don vi thude, truc thudc Hoc vién va cac cong churc, vién chiic ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
V& viée kéo dai thoi gian lam viée khi di tuoi nghi huu
ddi véi cong chire, vién chire dé giang day, nghién ciru khoa hoc
tai Hoc vién Hanh chinh Quoc gia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6. 1 39090P-HCOG ngayd5thangADnam 2018
ciia Gidm doc Hoc vzen Hanh chinh Quéc gia)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan, tht tuc thuc hién kéo dai
thoi gian 1am viéc, chdm dat kéo dai thoi gian lam viéc, quyén va nghla vu cua
vién chtrc duoc kéo dai thoi gian lam viéc tai Hoc vién Hanh chinh Qubc gia.

Diéu 2. Po6i twong ap dung

1. Vién chire gifr cac hang chirc danh nghé nghiép cta giang vién, nghién
ctru vién chinh (hang II) trd 1én (sau ddy goi chung la vién chirc) dang cong tac
tai cac don vi thude, truc thuéc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia (sau day goi tat
la Hoc vién) co bang tién si; duoc bd nhiém chic danh gido su, pho gido su co
nguyén vong dugc xem xét kéo dai thoi gian lam viéc ké tir khi du tudi nghi huu
dé giang day, nghién ciru khoa hoc tai cac don vi nghién clu, giang day cua
Hoc vién.

2. Vién chuc khoéng gitt cac chuc danh nghé nghiép cua giang vién,
nghién cuu vién chinh (hang II) tro lén, dang cong tac tai cac don vi khong co
chirc nang giang day, nghién ctru co béng tién si; duoc bd nhiém chirc danh glao
su, pho gido su c6 nguyén vong dugc xem xét kéo dai thoi gian lam viéc dé
giang day, nghién cuu khoa hoc tai cac don vi giang day, nghién cuu cua
Hoc vién.

3. Céng chirc lanh dao, quan ly cap Hoc vién khi dugc cap c6 tham quyén
quyét dinh thoi gilt chirc vu lanh dao, quan ly dé lam cong tac chuyén mon.

Pieu 3. Nguyén tac xét va thuce hién kéo dai thoi gian lam viée

1. Pon vi giang day, nghién ciru khoa hoc thuc su c6 nhu cau vé nhan luc
chét luong cao cho cong tac giang day, nghién ctru khoa hoc va phu hop véi vi
tri viéc lam cua don vi.

2. Viéc xem xét kéo dai thoi gian lam viéc doi voi vién chie dugc thuc
hién theo nguyén tac dan chu, cdng khai va tu nguyén cua vién chuc.

3. Vién chic duoc kéo dai thoi gian lam viéc phai dugce bo tri vé cac don
vi giang day, nghién ctru cua Hoc vién.




4. Hang nam, Hoc vién xem xét, danh gia nhu cau giang day va nghién
ctru khoa hoc; stc khde, nguyén vong va két qua thuc hién nhiém vu cia vién
chirc dé quyét dinh viéc kéo dai hodc khong kéo dai thoi gian lam viéc.

Diéu 4. Dicu kién xem xét kéo dai thoi gian lam viée

Viéc xem xét kéo dai thoi gian lam viéc phai dam béo cac diéu kién sau:

1. Vién chure tu nguyén kéo dai thoi gian lam viéc;

2. Vién chic c6 da stc khoe, du nang luc hoan thanh nhiém vu theo cac
ti€u chi cua vi tri viéc lam; ti€u chuan chic danh nghé nghiép; quy ché lam viéc
cua giang vién, nghién ctru vién va cac quy dinh ctia Nha nude, ctia Hoc vién.

3. Trong 02 nam lién ké trudc thoi dieém dugc xem xét kéo dai thoi gian
lam viéc (lan dau), vién chirc duge danh gid, xep loai & mirc d6 hoan thanh tot
nhiém vu tré 1€n; c6 tinh than doan két, xay dung don vi trong sach vitng manh,
co y thirc t6 chirc ky luét tot, chap hanh tot quy ché cua Hoc vién, phap luit cua
Nha nudc.

4. Don vi ¢6 nhu cau va deé nghi.

Dieu S. Thoi gian kéo dai lam viéce

1. Khéng qua 10 ndm doi voi vién chirc duge bo nhiém chirc danh gido su;
vién chic gilr chirc danh nghé nghiép nghién clru vién cao cap (hang 1) la tién si
khoa hoc.

2. Khong qua 07 nam doi voi vién chic duge bé nhiém chitc danh pho
gido su; vién chirc giit chirc danh nghé nghiép nghién clru vién cao cap (hang I).

3. Khong qua 05 nam doi véi vién chuc gitr chitc danh nghé nghiép cta
giang vién, nghién ctu vién chinh (hang II) 14 tién si.

Diéu 6. Thi tuc, trinh tu xem xét kéo dai thoi gian lam viéc lan dau

1. Thang 7 hang nam, Ban T6 chirc cén bd lap danh sach vién chirc thude
dién dugc xem xét kéo dai thoi gian cong tac dén tudi nghi huu trong nam tiép
theo dé trinh Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh chu truong kéo dai thoi
gian lam viéc d6i véi vién chic.

2. Truéc 06 thang, thdi didm vién chire di tudi nghi huu thude dién dugc
xem xét kéo dai thoi gian lam viéc, Giam d6c Hoc vién ra théng bao bang vin
ban hodc uy quyén ra théng bdo bang vin ban gui vién chuc va thu trudéng don
vi.quan ly vién chac thudc dién dugc xem xét kéo dai thoi gian lam viée theo
quy dinh.

3. D061 v6i vién chire cong tac tai cac don vi giang day, nghién ctru:
a) Téap thé lanh dao don vi thao luén vé nhu cau st dung can bo khoa hoc

cua don vi, thong nhat chu truong kéo dai hodc khong kéo dai doi véi vién chirc
dén tudi nghi huu.



Tap thé lanh dao don vi bao gbém: Cac don vi tai Ha Noi gbém cap uy;
truéng, pho don vi cép Hoc vién; trudong, ph6 don vi cép phong, b6 mon truc
tiép quan ly vién chitc. Cac Phan vién truc thudc Hoc vién gbébm Giam déc, Pho
Giam ddc Phén vién; trudng, phé phong, bd mon dang quan ly truc tiép vién
chirc va cip uy noi vién chic dang sinh hoat.

b) Thu truéng don vi gap, trao doi vai vién chiic vé chu truong cua lanh
dao Hoc vién va don vi.

¢) Néu don vi ¢6 nhu ciu va phd hop véi vi tri viéc lam (bién ché dugc
giao), vién chirc ¢6 du tiéu chudn, didu kién va c6 don dé nghi kéo dai thoi gian
lam viéc thi Tha truéng don vi tién hanh cac tha tuc:

- T6 chite hop Hoi déng Khoa hoc va Pao tao ctia don vi hop xem xét, c6
v kién (bang phiéu kin) v& viéc dong y hoidc khong dong y kéo dai thoi gian lam
viéc cua vién chuc.

- Téap thé 1anh dao don vi va td truong cong doan cung cap hop xem xét,
liy v kién (bang phiéu kin) ddi voi cac trudng hop dugc trén 50% sb phiéu dong
y cua Hoi df")ng Khoa hoc va Pao tao ctia don vi. Néu c6 trén 50% sb thanh vién
tan thanh thi tha trudng don vi lam to trinh bao cao Giam ddc Hoc vién xem xét,
quyét dinh.

- Riéng ddi v&i cac Phan vién truc thude Hoc vién, Thu trudng don vi
nghién clru, giang day (phong, bd mon) dang truc tiép quan ly vién chirc t chitc
hop toan thé don vi dé xac dinh nhu ciu, danh gia nang luc cua vién chuc duogc
xem xét kéo dai thoi gian lam viéc va ¢ vin ban dé nghi trudc khi Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao ctia Phan vién tién hanh hop.

4. Pbi voi vién chirc cong tc tai cac don vi khong cé chirc nang chinh la
giang day, nghién cuu:

a) Vién chuc dang giir chirc danh nghé nghiép la giang vién, nghién ciu
vién chinh (hang II) tro 1én thudc dién xem xét kéo dai thoi gian lam viéc co van
ban gui don vi nghién ciru, giang day va Ban Giam doc Hoc vién xem xét.

Thu tuc xem xét kéo dai thoi gian lam viéc dugce thuc hién tuong tu nhu
doi voi vién chire dang cong tac & don vi nghién cuu, giang day.

b) Truong hop vién chuc khong gilt chuc danh nghé nghiép cta glang
vién, nghién ctru vién chinh (hang II) tr& 1én, néu c6 nguyén vong va cé du diéu
kién, tiéu chuén theo quy dinh cua chuc danh dé nghi xem xét kéo dai thoi gian
lam viéc thi vién chiic phai cé van ban dé nghi chuyén céng tac vé don vi giang
day, nghién ctu.

- Thu tuc diéu dong vién chirc vé don vi giang day, nghién ctu phai duoc
hoan thanh it nhat 01 ndm trude khi vién chire dén tudi nghi huu.




- Thi tuc chuyén sang chirc danh nghé nghiép la giang vién, nghién ciru
vién can hoan thanh trudc 06 thang khi vién chirc dén tudi nghi huu theo quy
dinh cua phap luat.

5. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian lam viéc gdm:

a) Pon dé nghi kéo dai thoi gian 1am viéc clia vién chic.

b) Gidy chung nhan du suc khoe dé lam viéc.

c¢) Cac Bién ban cudc hop c6 lién quan.

d) Céc Bién ban kiém phiéu c6 lién quan.

d) To trinh cua Trudng don vi vé viéc kéo dai hodc khong kéo dai thoi
gian lam viéc doi vaéi vién chuec.

6. Thua tuc xem xét kéo dai thoi gian lam viéc tai don vi nghién ciru, giang
day can hoan thanh truéc 04 thang khi vién chic dén tudi nghi huu theo quy
dinh cua phap luat.

7. Ban Tb chitc can bd tap hop hd so bao cao Giam dbc Hoc vién xem xét,
quyét dinh. H6 so phai hoan thanh chdm nhét truéc 02 thang khi vién chirc dén
thot diém nghi huu.

8. Truong hgp dac biét do Pang uy, Ban Giam ddc Hoc vién xem xét,
quyét dinh.

9. Pbi v6i cong chire giit chirc vu lanh dao, quan 1y cip Hoc vién, néu co
nguyén vong duoc kéo thot gian lam viéc, Ban T chire can bd ¢6 trach nhiém tham
muy, gitp Giam doc Hoc vién chuén bi hé so trinh cap ¢6 tham quyen ban hanh
quyét dinh thoi giir chirc vu lanh dao quén ly dé kéo dai thoi gian lam viéc. Sau khi
co quyét dinh ctia cap c6 thim quyén, Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh bd tri
vé don vi chuyén mén phil hop voi ning luc, sé trudng va nguyén vong clia cong
chirc dugc kéo dai thot gian lam viéc.

Diéu 7. Thi tuc, trinh tw xem xét kéo dai thoi gian lam viée lan tiép theo

1. Thang 7 hang nam, Ban Té chitc can bd 1ap danh sich vién chirc cia
nam tiép theo da dugc don vi st dung dé nghi kéo dai thoi gian lam viéc dé
trinh Giam doc Hoc vién quyét dinh chu truong kéo dai thoi gian lam viéc doi
vGi vién chuc.

2. Trudc 03 thang tinh dén thoi diém vién chirc hét thoi han kéo dai theo
nam, Giam doc Hoc vién ra thong b4o bang van ban hoac tly quyén ra thong bao
bang van ban gui lanh dao don vi va vién chirc dugc biét.

3. Tap thé 1anh dao don vi thao luan vé nhu cau sir dung can bo khoa hoc

cua don vi, thong nhat cht truong kéo dai hodc khong kéo dai thoi gian lam viéc
do1 voi vién chuec.



4. Néu don vi ¢6 nhu cau; vién chitc c¢6 du diéu kién, tiéu chudn va c6 don
dé nghi kéo dai thoi gian lam viéc thi don vi tién hanh cac tha tuc:

a) Tap thé 1anh dao don vi va tb truéng cong doan cung cap hop lién tich
dé xem xét, lay y kién (bang phiéu kin). Néu c6 trén 50% sb thanh vién du hop
tan thanh thi thu truéng don vi lam to trinh bao cdo Giam ddc Hoc vién xem xét,
quyét dinh.

b) D6i v6i cac Phan vién truc thude Hoc vién, 1anh dao Phén vién td chuc
hop toan thé don vi, cap iy va tb trudng cong doan noi vién chirc dang sinh hoat
dé xem xét, lay y kién (bang phiéu kin) vé viéc tiép tuc kéo dai hoic khong kéo
dai thoi gian lam viéc d6i véi vién chirc. Néu c6 trén 50% sb thanh vién du hop
tan thanh, Giam d6c Phan vién ¢ van ban dé nghi giri Ban T6 chiic can b tong
hop bao cao Giam ddéc Hoc vién xem Xét, quyét dinh.

5. Hb so dé nghi kéo dai thoi gian 1am viéc gom:

a) Pon dé nghi kéo dai thoi gian lam viéc cta vién chic.

b) Gidy ching nhan du stic khoe dé lam viéc.

c) Bién ban cac cudc hop c6 lién quan.

d) Bién ban kiém phiéu.

d) To trinh cua Truéng don vi vé viéc kéo dai hodc khong kéo dai thoi
gian lam viéc ddi véi vién chirc.

6. Ban T chirc can b tap hop hd so béo cao Giam ddc Hoc vién xem xét,

quyét dinh. Ho so phai hoan thanh chdm nhét truéc 02 thang khi vién chirc dén
thoi diém nghi huu.

7. Béi voi cong chic da duoc cép c6 tham quyén ban hanh quyét dinh théi giir
chuc vu lanh dao, quan ly va da dugc Giam dbc Hoc vién quyét dinh bd tri vé don vi
chuyén moén, viéc xem xét kéo dai thoi gian lam viéc lan thir hai tré di duge thuc -
hién theo quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 8. Che do va dieu kién lam viéc

don vi, dugc huong luong va céc ché do khac theo quy dinh hién hanh cua
. A ==
Nha nuéc va cua Hoc vién.

2. Pon vi truc tiép quan ly, sir dung vién chitc duoc kéo dai thoi gian lam
viée c6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi hitu quan dé bao dam diéu kién
trang thiét bi lam viéc; thuc hién ché do, chinh sach va tao diéu kién cho vién
chuc phat huy dugce nang luc, s¢ truong va sy dong gop cho cong tac dao tao,
nghién ciru khoa hoc cia Hoc vién néi chung va céng tac dao tao, bdi dudng
giang vién, nghién cru vién tré noi riéng.




3. Vién chirc dugc kéo dai lam viéc phai hoan thanh nhiém vu giang day,
nghién ctru khoa hoc va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va cua
Hoc vién; chap hanh nghiém ky ludt lao dong, ndi quy, quy ché cuia Hoc vién;
tuan tha su di€u dong va phan cong nhiém vu ctia don vi va cia Hoc vién.

Piéu 9. Cham dirt kéo dai thoi gian lam viée

1. Viéc cham duat kéo dai thoi gian lam viéc thudc mot trong cac truong
hop sau:

a) Co quan, don vi khong c6 nhu cau.

b) Vién chirc khong du suc khoe lam viéc hodc khong c6 nguyén vong
duoc kéo dai thoi gian lam viéc.

¢) Vién chitc khong chép hanh su phin céng cia don vi, cé hanh vi gay
mat doan két nd1 by, vi pham ky luat lao dong, vi pham phap luat hodc trong
nam dugc danh gia, x€p loai vién chirc khong hoan thanh nhiém vu.

d) Vién chuc da hét thoi han kéo dai thoi gian lam viéc theo quy dinh tai
Diéu 5 cia Quy ché nay.

2. Khi cham dut viéc kéo dai thoi gian 1am viéc, Hoc vién tién hanh céc
thu tuc giai quyét ché do huu tri cho vién chic theo quy dinh. Trinh tu, thu tuc
giai quyéet ché do huu tri dugce thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 10. T6 chirc thwe hién

Quy ché nay duoc thuc hién théng nhét trong toan Hoc vién. Thu trudng

cac don vi thude, truc thudc chiu trach nhiém phd bién Quy ché nay cho vién
chirc trong don vi biét va thuc hién.

Piéu 11. Sira dbi bd sung

Trong qué trinh thuc hién thi tuc kéo dai thoi gian lam viée néu co phat
sinh kho khan, vuéng mac Thu truong cac don vi thudc, truc thuéc Hoc vién co
van ban phan anh gui vé Ban Td chitc can bd dé téng hop, bao céo Giam dbc
Hoc vién xem xét sira doi, b6 sung cho phu hop./.
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