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BONOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN HANH CHINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUOC GIA
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Hoi dong Khoa hoc va Dao tao
Hoc vién Hanh chinh Quoc gla
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so13260D-HCQG ngay 04 thang 05nam 2021

ciia Giam déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pdi twong va pham vi diéu chinh

1. P6i tugng ap dung

a) Quy ché nay ap dung dbi véi to chire, hoat dong va ndi dung tu van thudc
chirc nang, nhiém vu dugc giao cho Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cia Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia;

b) Hoi d6ng Khoa hoc va Pao tao cia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia gom co
Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién Hanh chinh Quéc gia (sau ddy goi tat la
Ho1 dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién); Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cip
Khoa gom: 05 khoa chuyén mén thuéc Hoc vién, Phan vién Hoc vién Hanh chinh
Qudc gia tai Thanh phd Hd Chi Minh, Phan vién Hoc vién Hanh chinh Qudc gia tai
thanh phé Hué, Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia khu vuc Tay Nguyén va
Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh;

¢) Cac don vi, ca nhan lién quan dén to chirc, hoat dong, ndi dung tw van cia
Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi dong Khoa hoc va Dao tao cap Khoa.

2. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndy quy dinh noi dung, t6 chirc va hoat dong
cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap
Khoa trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu cia Hoc vién.

Piéu 2. Nguyen tic to chirc va hoat dong cua Hoi dong Khoa hgc va Dao tao

1. Nguyén tac t6 chiic

a) Hoi dong Khoa hoc va DBao tao Hoc vién, Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cdp
Khoa thyc hién chiic ndng, nhi¢m vu tu van cho Gidm doc Hoc vién, Thu truéng don
vi thudc va tryc thuoc Hoc vién xem xét, quy€t dinh nhiitng néi dung, van dé theo
chirc nang, nhi¢ém vu ctia Hoc vién va cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién;

b) Giam ddc Hoc vién quyét dinh thanh phdn, s6 luong Hoi dong Khoa hoc va
Dao tao Hoc vién; quyét dinh thanh phan, s6 luong Hoi1 dong Khoa hoc va Pao tao
cap Khoa trén co s¢ dé xuat cua Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh;

¢) Giam ddc Hoc vién gilr chuic Chu tich Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc
vién; Thu trudéng cac Khoa chuyén mon hodc Thu truong don vi st dung ngan sach
gilt chure Chu tich Ho1 dong Khoa hoc va Dao tao cap Khoa.



2. Nguyén tic hoat dong

a) Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Ho1 ddng Khoa hoc va Pao tao
cap Khoa hop dinh ky 3 thang/lan hodc dot xuit theo yéu cau cua Giam déc Hoc
vién hoac Thu truong don vi thudc, truc thuéc Hoc vién hodc c6 1/3 $6 uy vién Hoi
ddng tro 1én dé xuat hop Hoi dong;

b) Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi dong Khoa hoc va Pao tao
cdp Khoa chi t6 chirc hop khi ¢o6 2/3 s6 thanh vién tro Ién, trong d6 c6 Chu tich Hoi
d6ng hodc Pho Chu tich Hoi dong dugc ty quyén cua Chu tich Hoi dong va Thu ky
Hoi dong tham du;

c) Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, HO1 dong Khoa hoc va DPao tao
cap Khoa lam viéc theo nguyén tic thao luan dan chu, cac nghi quyét cua Hoi dong
dugc thong qua bang hinh thirc biéu quyet hodc bo phiéu kin. Cac y kién phat biéu
cia Uy vién Ho1 dong va cac dai biéu tham du duoc ghi day da trong Bién ban.
Nghi quyét ctia Hoi dong chi c6 gié tri khi co trén 50% tong s6 Uy vién Hoi dong
biéu quyét tan thanh;

d) Phuong thirc hop cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao cap Khoa do Chu tich Hoi déng quyét dinh theo tinh hinh cu
thé: Hop truc tiép hodc hop truc tuyén;

d) Gitra hai ky hop cua Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao cap Khoa, cac thanh vién c6 thé dong gop Y, kién vé céc van
dé thudc chirc nang, nhiém vu caa Hoi dong ve Thuong truc HOI d6ng hodc Thu ky
Hoi dong dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 ciia Quy ché.

3. Chuén bi ndi dung, tai li¢u dé to chuc hop Hoi1 dong Khoa hoc va Pao tao
Hoc vién, Hoi dong Khoa hoc va Dao tao cép Khoa: Céc don vi, ca nhan dugc giao
nhiém vu chuén bi ndi dung, tai liéu thudc chlrc nang, nhi€ém vu va tham quyén cua
Hoi dong dé Hoi ddng xem Xét, tu van.

Picu 3. Thuwong truc Hoi dong Khoa hoc va Pao tao

1. Thuong truc Hoi dong Khoa hoc va Dao tao Hoc vién, Thuong truc Hoi
d6ng Khoa hoc va Pao tao cip Khoa xir Iy cac cong viée ctia Hoi dong gitra 2 ky
hop ctia Hoi ddng va co trach nhiém béo cdo véi Hoi dong tai ky hop gan nhét.

a) Thuong truc Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién gom. Chu tich Hoi
dong, Phé6 Chu tich Hoi dong va ny vién Thuong tryc Ho1 dong; Giam déc Hoc
vién la Chu tich Ho1 dong, Vién trudng Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh 1a
Uy vién Thuong tryc Hoi dong;

b) Thuong truc Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cdp Khoa gom: Chu tich Hoi
d6ng, Phé Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong.

2. Giam dbc Hoc vién giao Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh thyc hién
nhiém vu dau mbi vé cong tac td chuc cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc
vién, HO1 dong Khoa hoc va bao tao cép Khoa.

3. Cac don vi thudc, truc thuoc Hoc vién, Ho1 dong Khoa hoc va Dao tao cép
Khoa hoac cac ca nhan cé yéu cau lién quan dén chuc nang, nhi¢ém vy cua Hoi
dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, gtri van ban dé nghi kém theo hd so, tai liéu
dén Thu ky Hoi dong dé bao céo Thuong truc HO1 dong hoac Hoi ddng tal cudc
hop gan nhat.
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Piéu 4. Kinh phi hoat dong ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao

1. Hoc vién Hanh chinh Qudc gia dam bao kinh phi cic cudc hop va vin
phong phém cua Ho1 déng Khoa hoc va PBao tao Hoc vién, Ho1 déng Khoa hoc va
Pao tao cdp Khoa cua 05 khoa chuyén mén thudc Hoc vién theo dinh muc, tiéu
chuan dugc quy dinh theo Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Hoc vién va Quy ché chi tiéu
ndi bd cua don vi str dung ngan sach.

2. Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai Thanh phé HO Chi Minh,
Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai thanh phé Hué, Phan vién Hoc vién
Hanh chinh Qudc gia khu vuc Tay Nguyén va Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh
chinh dam bao kinh phi cac cudc hop va van phong pham cua Hoi déng Khoa hoc
va Pao tao cap Khoa thudc tham quyén ciia don vi.

Phong Quan ly Khoa hoc cac don vi sir dung ngan sach 1ap du toan td chire
cudc hop cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa, trinh Thu truéng don vi s
dung ngan sach phé duyét. Kinh phi thuc hién tir nguén thu sy nghiép tai don vi.

3. Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh 1ap dy toan t6 chirc cudc hop Hoi
d(‘A)ng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, trinh Giam déc Hoc vién phé duyét.

Thu ky Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa cta 05 khoa chuy@n mén
lap du toan cudc hop Ho1 déng Khoa hoc va bPao tao cép Khoa, trinh Giam dbc
Hoc vién phé duyé¢t.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU VA CO CAU TO CHUC
CUA HOI PONG KHOA HQC VA PAO TAO HOC VIEN

Piéu 5. Chirc ning ciia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

HQi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién cb churc nang, nhiém vu tu van cho
Giam doc Hoc vién v€ myc ti€u, dinh hudng, ndi dung, t chue cac hoat dong khoa
hoc va dao tao, boi dudng; cac nhiém vu khoa th va dao tao t11e0 churc nang,
nhiém vu cua Hoc vién; chinh sach, ké hoach va chién lugc phat trién khoa hoc va
dao tao cua Hoc vién.

Piéu 6. Nhiém vu ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

1. Tu van cho Giam déc Hoc vién

a) Muc tiéu, dinh huéng, ndi dung, ké hoach hoat dong khoa hoc hang nam va
dai han ctia Hoc vién,;

~b) Dinh huéng chién lugc phét trién khoa hoc, cong nghé va chién luoc phat

trién dao tao, boi dudng ctia Hoc vién;

c) binh huéng, nguyén tac to chirc, quan 1y hoat dong khoa hoc va dao tao,
hoat dong dao tao, bdi dudng cua Hoc vién,;

d) Pinh huéng ké hoach ddo tao, bdi dudng phét trién doi ngii giang vién,
nghién ctru khoa hoc ctia Hoc vién;

d) Nhiém vu nghién ctru khoa hoc do Chinh phu va B§ Noi vu giao;

e) Diph hudng, bién soan chuong trinh, gido trinh, tai liéu phuc vu cong tac
dao tao, boi dudng ctia Hoc vién theo quy dinh;
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g) Cac no1 dung theo quy dinh cua Luat Giao duc dai hoc.

2. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau ctiia Giam doc Hoc vién.

Piéu 7. S0 hrong, thanh phin va co ciu td chirc ciia Hoi dong Khoa hoc
va Dao tao Hoc vién

1. S6 luong thanh vién cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién 1a sb 1é
do Giam dbc Hoc vién quyét dinh theo yéu cau, tiéu chuan va co cdu ciia cac nganh
khoa hoc hién c6 trong toan Hoc vién. So lugng thanh vién hoi déng bén ngoai Hoc
vién (néu co) khong qua 1/3 tong s thanh vién caa Hoi dong.

2. Thanh phﬁn cua Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién gém cac Uy
vién duong nhién va cac Uy vién dugc bo nhiém c6 hoc ham, hoc vi: Gido su
hoidc Pho Gido su hodc Tién si.

a) Uy vién duong nhién gdm: Ban Giam déc Hoc vién, Vién truéng Vién
Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh, Thu truéng don vi thudc, truc thude Hoc vién;

Uy vién duong nhién cia Hoi dong ty dong thoi chirc danh Uy vién ké tir
ngay c6 quyét dinh théi giir chirc vu quan 1y hodc nghi ché do;

b) Uy vién dugc Giam doc Hoc vién bd nhiém 1 cac nha khoa hoc, nha quan
Iy trong va ngoai Hoc vién du diéu kién theo quy dinh theo dé nghi cua Vién truéng
Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh.

Piéu 8. Thuong trwee Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

1. Thuong tryc Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién ¢c6 thanh phﬁn duoc
quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay.

2. Nhiém vu cta Thudng trire Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

a) Xt ly cac cong viéc ctia Hoi dong giita 2 ky hop ctia Hoi dong; duyét
chuong trinh, ndi dung va triéu tap cac ky hop cua Hoi dong; t6 chirc thyc hién
nghi quyét ciia Hoi dong;

b) Chu tich Hoi déng phu trach chung cac hoat dong cua Hoi déng; chu tri va
két luan nhing van dé thao luan tai Hoi nghi; duyét va xur 1y cac cong viéc thude
nhiém vu cta Thuong truc Hoi dong;

¢) Pho Chu tich gitip Chii tich Hoi ddng phu trach mot sé cong tac dwoc phan
cong; chu tri cac hdi nghi theo Gy quyén ctia Chu tich Hoi dong;

d) Thu ky Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién c0 trach nhiém ra soat,
d6n ddc, 1ap ké hoach cong tac, chuwong trinh hop, tiép nhan, téng hop hd so, tai
li¢u phuc vu cac Hoi nghi cua Hoi déng, Thuong truc Ho1 déng; phdi hop voéi cac
don vi lién quan 1ap chuong trinh hop, phong hop, ndi dung, tai liu va du thao
Nghi quyét, bién ban cac cudc hop cia Hoi dong, Thuong truc Hoi dong; ban giao
hé so cac cudc hop ciia Hoi dong, Thuong truc Hoi dong vé Vién Nghién ciru Khoa
hoc hanh chinh (qua Phong Quén 1y Khoa hoc) dé quan 1y, luu trit theo quy dinh.

Picu 9. Quyén han va trach nhiém caa Uy vién Hoi dong Khoa hoc va
Pao tao Hoc vién

1. Pugc cung cap nhiing thong tin can thiét lién quan dén hoat dong cuia Hoi
ddng; dugc quyén thao luan, biéu quyét, bao luu y kién trong cac van dé thudc chirc
nang, nhiém vu cta Ho1 déng.
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2. Tham dy day du cac cudc hop va cong tac khac ciia Hoi dong. Truong hop
vang mit, bao cao Chu tich Hoi déng hodc bao cho Thu ky Hoi dong dé tong hop
bao cao Chu tich Hoi déng.

3. Uy vién Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién chiu trach nhiém trudc
Giam ddc Hoc vién vé nhirng y kién tu van va cac kién nghi cta ca nhan.

4. Uy vién Hoi ddng c6 quyén xin thoi nhiém vu Uy vién Hoi dong va co dé
nghi giri vé Thu ky Hoi dong dé bao cdo Giam déc Hoc vién quyét dinh.

Piéu 10. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién

1. HO1 déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién hoat dong theo nguyén tac duoc
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay.

2. Thu ky Hoi dong chuan bi ndi dung, tai liéu gui qua hop thu dién tir cho cac
Uy vién Hoi dong it nhat 03 ngay trudc khi hop Hoi déng. Cac Uy vién Hoi dong gui
van ban hoic thu dién tir vé Thu ky Hoi dong dé tong hop trude ngdy hop Hoi dong.

Picu 11. Nhiém ky ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién
Nhiém ky ctia Ho1 déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién 1a 05 nam.

Chuwong 111
CHUC NANG, NHIEM VU VA CO CAU TO CHUC
CUA HOI PONG KHOA HQC VA PAO TAO CAP KHOA

Pi¢u 12. Chirc niing ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cip Khoa

Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa ¢6 chirc ning, nhiém vu tu van cho
Giam d6c Hoc vién, Thu trudng don vi vé muc tiéu, dinh hudng, ndéi dung khoa hoc
chuyén nganh thudc chire nang, nhiém vu cua don vi hodc cac ndi dung khoa hoc
khéc theo yéu cau cia Giam déc Hoc vién; tu van vé nodi dung cac nhiém vy nghién
ctru khoa hoc cua don vi dé dang ky thuc hién hang nim; tu van vé ndi dung, the
thirc bao cdo tong hop két qua nghién ctru khoa hoc do don vi chu tri, trude khi to
chtc danh gia, nghiém thu cip co s¢ va cap Hoc vién.

Piéu 13. Nhiém vu ciia Hi dong Khoa hoc va Pao tao cip Khoa

1. Tu van cho Thu truéng don vi vé muc tiéu, dinh hudng, ndi dung, nhiém
vu, ké hoach va t6 chire viée nghién ciru khoa hoc va dao tao, boi dudng vé nganh
cua don vi.

2. Tu vén cho Thu truong don vi vé cong tac dao tao, boi dudng, st dung doi
ngii cadn b khoa hoc cua don vi.

3. Tu van cho Thu trudng don vi trong viéc xay dyng va tham dinh chuong
trinh, dé cuong, tap bai giang, gido trinh cua moén hoc do don vi ddm nhiém.

4. Gilp Thu truong don vi vé ndi dung, thé thirc cac nhiém vu khoa hoc va
cong nghé duoc giao cho don vi chu tri thuc hién.

5. Thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau ctia Thi truong don vi.

Piéu 14. S6 lwgng, thanh phan Hoi ddng Khoa hoc va Pio tao cip Khoa

1. Giam dbc Hoc vién quyét dinh thanh lap Hoi déng Khoa hoc cép Khoa trén
co s& dé xuat cia Vién truong Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh.
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Thu tru:(”)’ng cac don yj thuoc, truc thuoc Hoc vién Quqc quy dinh tai Piém b
Khoan 1 Djéu 1 Quy ché nay, c6 To tr,inh kém theo h‘é so thanh 1ap hoac kién
toan HQi dong Khog hoc va Pao tao cép,Khoa; g1 vé Vién Nghién ctru Khoa
hoc hanh chinh dé tong hop, trinh Giam déc Hoc vién.

2. Hoi dong Khoa hoc va bao tao cap Khoa co sé lugng khong qua 11 Uy
vién, trong d6 c6 Chu tich Hoi dong, Pho Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong.

Cac Uy vién Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa c6 trinh d6 Thac si tro
1én, 1a ca nhan trong don vi hodc bén ngoai don vi néu ¢ chuyén mon phu hop
nhung khong dugc qua 1/3 s6 Uy vién cua H)i dong.

3. Thanh phan ctia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cap Khoa:

a) Thu truong don vi dwong nhién la Chu tich Hoi ddng va thoi chirc danh
Chu tich Hoi dong ké tir ngay c6 quyet dinh thoi gitr chirc vu quan 1y don vi;

b) Cac Uy vién Hoi dong do Thu tru’O'ng don vi thude, tryc thuge Hoc vién cén
ctr két luan thong nhit giita Lanh dao don vi véi Cap uy don vi (bao gdm ca truong
hop diéu chinh, bd sung cac Uy vién Hoi dong) quyét dinh dé xuét, trinh Giam ddc
Hoc vién xem xé&t, quyet dinh,;

_©) Thu ky Hoi ddéng do Chu tich Hoi dong chi dinh trong sé cac Uy vién Hoi
dong duoc lya chon,

d) Uy vién Hoi ddng c6 quyén xin thoi nhiém vu va co dé nghi gui vé Thu ky
Hoi dong dé Thu trudng don vi bao céo, trinh Giam doc Hoc vién quyét dinh (qua
Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh).

piéu 15. Nguyén tic 1am viéc, ché d§ bao cao ciia Hoi dong Khoa hoc va Pao
tao cap Khoa

1. Nguyén tic lam viéc cua Hoi dong

a) Hoi dong Khoa hoc va bao tao cap Khoa hoat dong theo nguyén tic duoc
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay;

b) Gitra hai ky hop cua Hoi dong, cac thanh vién gui ¥ kién néu c6 vé hoat
dong ciia Hoi dong vé Thu ky Hoi dong dé bao cao Thuong truc Hoi dong xir 1.

2. Ché d6 bao cao: Dinh ky 06 thang (thang 6 va thang 12 hang ndm), Hoi
dong Khoa hoc va Pao tao cip Khoa bao cdo két qua thyc hién nhiém vu cua Hoi
ddng, giri vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop, bdo céo Giam
dbc Hoc vién.

Piéu 16. Nhiém ky ctia Hoi dﬁng Khoa hoc va Pao tao cip Khoa

Nhiém ky Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cip Khoa la 05 nam.
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Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 17. Khen thuwéng

Hoi c’[éng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién, Hi déng Khoa hoc va Pao tao cép
Khoa va cac Uy vién Hoi dong co thanh tich trong hoat dong khoa hoc va cong
nghé, gbp phan ning cao chat luong tu van cua Hoi dong s& duoc Vién Nghién ctu
Khoa hoc hanh chinh dé xut trinh Giam doc Hoc vién khen thudng theo quy dinh.

Diéu 18. Xir Iy vi pham

1. Uy vién Hoi dong Khoa hoc va Bao tao Hoc vién hodc Hoi dong Khoa hoc
va Pao tao cdp Khoa ving qua 03 budi hop lién tiép hoic khong thuc hién day du
cac nhiém vu theo quy dinh ma khong c6 1y do chinh déng s& bi dé nghi mién
nhiém nhiém vy cua Uy vién Hoi dong.

2. Truong hop Uy vién Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién hodc Hoi
ddng Khoa hoc va Pao tao cip Khoa vi pham ky luat tir mirc khién trach tr 1én
trong nghién ctru khoa hoc hodc ¢b y 1am trai Nghi quyét cua Hoi dong, 1am anh
huong dén uy tin cua Hoi dong sé& bi dé nghi bai nhiém tu cach Uy vién Hoi dong.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 19. Trach nhiém cia Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh

1. Thuc hién chtrc nang, nhiém vu tham muu 1a co quan thuong truc ciia Hoi
déng Khoa hoc va Dao tao cép Hoc vién va dau mdi thue hién cong tac td churc
cua Ho1 déng Khoa hoc va Dao tao cép Hoc vién, HoO1 déng Khoa hoc va Pao tao
cap Khoa.

2. Huéng dan, don ddc Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa, don vi, ca
nhan dugc giao chu tri trong qué trinh thuc hién cac nhi€ém vu ctia Hoi déng Khoa hoc
va Pao tao Hoc vién.

3. Téng hop, bao cao dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién nhiém vu cua
Hoi déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién, Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa,
béo cdo Giam dbc Hoc vién.

4. Quan ly, luu triv ho so lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua Hoi déng
Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Hoi dong Khoa hoc va Do tao cap Khoa; Nghi quyét,
Bién ban hop ctia Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién.

Piéu 20. Trach nhiém ciia Pon vi sir dung ngén sach truc thude Hoc vién

Hudng din, phé duyét ké hoach kém du toan cho hoat dong cua Hoi dong
Khoa hoc va BPao tao cép Khoa tir nguén thu su nghiép cta don vi trong nién do tai
chinh theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 21. Trach nhiém ciia Thii trwémg don vi thude, true thude Hoc vién

1. Thu truong don vi thude, truc thude Hoc vién chiu trach nhiém 1ap ké
hoach, chuan bi néi dung, tai liéu li€én quan thudc chirc nang, nhiém vu cua Hoi
déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, trinh Giam ddc Hoc vién phé duyét.
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Sau khi dugc Giam déc Hoc vién phé duygét, phdi hop véi Vién Nghién ctru
Khoa hoc hanh chinh, Thu ky Hoi dong hoic Uy vién Thuong truc Hoi ddng hoan
thanh céc thu tuc can thiét lién quan dé t6 chirc cudce hop cua H01 dong.

2. Chi dao Thu ky Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa lap ké hoach
kem du toan chuén bi ndi dung, tai liéu phuc vu cho Hoi dong Khoa hoc va Dao tao
cap Khoa hop; gui bao cdo kém Bién ban hop cua Hoi dong vé Vién Nghién ctru
Khoa hoc hanh chinh dé quan 1y, luu trit va bao cao Giam ddc Hoc vién.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Thi truéng don vi, Chii tich Hji dong Khoa
hoc va Pao tao cip Khoa

1. Phdi hop Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh trong quan 1y, thuc hién cac
nhiém vu duoc giao cho Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cip Khoa.

2. Pon dbc, kiém tra, giam sat va tao diéu kién thuan loi dé Hoi dong Khoa
hoc va DPao tao Cép Khoa, Chu nhiém nhiém vu khoa hoc cép CO SO, cép Bo, cép
tinh, cép Quéc gia thuc hién nhiém vu theo thuyét minh dugc duyét, bao cao tdng
hop két qua nghién ciru.

3. Tong hop, bao céo tinh hinh thyc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong ngh¢
ctia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa dinh ky va dot xuat.

4. Tham dinh ndi dung, thé thirc nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cac cap
dugc giao cho don vi, dam bao yéu cau quy dinh cua phép luat vé ban quyén tac
gia, quyén so hiru tri tué va yéu cau bao vé bi mat nha nudc ddi voi két qua thuc
hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé dugc giao.

5. Quan 1y, luu trir hd so lién quan dén t6 chic va hoat dong ciia Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao cap Khoa theo quy dinh.

Piéu 23. Trach nhiém ciia Chit nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé

1. Lap, hoan thién thuyét minh kém dy todn nhiém vu khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh, bao cao tai Hoi dong Khoa hoc va Dao tao cép Khoa.

2. Bao céo trugc Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cap Khoa két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc duoc giao; hoan thién hd so, bao cao theo két luan caa Hoi
d6ng Khoa hoc trudc khi trinh cdp c6 tham quyén theo quy dinh.

Piéu 24. Sira ddi, bo sung Quy ché

Qua trinh thuc hién néu co vuong mic phat sinh, dé nghi cac don vi, ca nhan
c6 van ban giri vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop bao céo
Giam dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh./.

ang Xuan Hoan
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