%

BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN HANH CHINH DPéc lap - Ty do - Hanh phiic
QUOC GIA
S6: 680 /QP-HCQG Ha Néi, ngay O8 thdng < ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bo nhiém, bd nhiém Ial, ludn chuyén, tir chire,
mién nhiém vién chitc lanh dao, quan Iy va diéu dong, biét phdi vién chirc
VIEN NGHIEN LU KHOA H@mﬂgm};m cac dcm vi thuoc, truc thugc Hoc vién Hanh chinh Québc gia

DEN Ngay:.... gt/cp/mw IAM POC HQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA

Chuyén:

ol Cafi“¢fr Quyét dinh sb 05/2018/QD-TTg ngay 23 thang 01 nim 2018 cua
0505E.... Thiititérg-Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td
chtrc ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;

Cin ctt Quyét dinh s6 125/QD-BNV ngay 01 thang 02 nim 2019 cia
Bo truémg Bo N6i vu ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir
chitc, mién nhiém cdng chirc, vién chic 1anh dao, quéan ly va didu dong, biét
phai cdng chire, vién chirc 1am viéc tai cac co quan, don vi thude, tryc thudc
B Noi vy;

Cin cit Quyét dinh s6 89/QP-BNV ngdy 14 thang 02 nam 2020 cia
Bo truéng B Noi vu sira dbi, bd sung mot s§ didu cta Quy ché bd nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém cong chitc, vién chirc lanh dao,
quén 1y va didu dong, biét phai cong chirc, vién chirc 1am viéc tai cic co quan,
don vi thudce, truc thuéc B Noi vy ban hanh kém theo Quyét dinh sé 125/Qb-
BNV ngay 01 thang 02 ndm 2019 ctia B§ trudng Bé Noi vu;

Xét @& nghi ctia Truéng Ban Té chite cén bd,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché bd nhiém, bb nhiém
lai, luén chuyén, tlr chitc, mién nhiém vién chirc lanh dao, quan ly va didu dong,
biét phai vién chic lam viéc tai cdc don vi thude, truc thuéc Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 15 thang 4 nim
2020 va thay thé Huéng dan sé 383/HD-HCQG ngay 21 thang 3 nam 2019 cua
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia vé tiéu chuén va quy trinh bd nhiém vién chirc
lanh dao, quan Iy ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.




Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Ban Té chitc cén b, Ngudi ding dau
cac don vi thudce, truc thudc Hoe vién Hanh chinh Quéc gia chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAMPOC T~
- Nhu Diéu 3; :
- Bo trudng B Noi vu (dé bio céo);

- Thit trudng B Noi vu Triéu Vin Cudng (dé béo cdo);
- Vu TCCB, B3 Néi vu (dé bao co);

- Giam ddc Hoc vién;

- C4c Phé Giam déc Hoc vién;
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- Céac don vi thudc, truc thudc Hoc vién; N f":" TS A
L VI, TCCB (200), 2 “pjing Xuan Hoan



BONOQIVYU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN HANH CHINH Pic lap - Ty do - Hanh phiic
QUOC GIA

QUY CHE
B6 nhiém, b nhiém lai, luin chuyén, tir chirc, mién nhiém vién chic lanh
dao, quan Iy va diéu ddong, biét phai vién chirc 1am viéc tai cac don vi
thudc, truc thude Hoc vién Hanh chinh Quac gia
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6:6800D-HCQG ngayogthang-éc nam 2020 cua
Gidm déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tur chire,
mién nhiém vién chirc lanh dao quéan ly va didu dong, biét phéi vién chirc lam
viée tai cac don vi thude, truc thude Hoc vién Hanh chinh Quéc gia (sau day goi
tat 1a Hoc vién).

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Nang cao chét lugng doi ngii vién chire cia Hoc vién vé phim chét
chinh tri, phém chét dao dic, nang luc, trinh d§ chuyén mdn, hiéu qua cong tac.

2. Tiép tuc sép xép, diéu chinh, bd tri hop ly cong tac dbi v&i vién chirc
trong cac don vi thude, truc thudc Hoc vién; tao nén nép thuong xuyén trong
viéc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chitc, mién nhiém vién chic lanh
dao, quan ly va diéu dong, biét phéi vién chirc lam viéc tai cac don vi thudc, truc
thugc Hoc vién. Gidp vién chirc ndm dugc nhiéu mang cong viéc, mé rong kién
thire, nang luc quan ly, tham muu, phéat huy sé& truong, nang luc cong téc, tranh
tinh trang tri tré, quan li€u, tdm ly thdéa man, chon don vi, chon cong tac; tao su
chu dong trong cong tac can bd, tranh hut hﬁng trong d6i ngili vién chirc lanh
dao, quan ly cia Hoc vién.

3. Giai quyét tot moi quan hé gitra viéc bo tri cong tac va quy hoach, dao
tao, boi dudng doi ngii vién chirc dap rng yéu cau cong tac, st dung va quan ly
hi€u qua ddi ngii vién chirc lam viéc tai cac don vi thudc, truc thude Hoc vién.

4. Pam béo ddi ngii vién chire thude Hoc vién thong subt vé tu twéng, thong
nhét vé nhan thirc dé nghiém tic chap hanh quyét dinh clia cap c6 tham quyén.
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Dieu 3. Nguyéa tic bé nhiém, bo nhiém lai, luan chuyen, tir chire,
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1. Phéi cin cir vao yéu cau, nhiém vu cia Hoc vién va cua don vi theo quy
hoach, ké hoach, chu truong vé cong tac can b da duge cap c6 tham quyén phé
duyét.

2. Dén chii, khch quan, cong khai, minh bach va tuan thi ding thdm
quyen, quy trinh theo quy dinh.

3. Vién chirc dugc bd nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, diéu dong,
biét phai phai dap ing du cac diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

A A r A A s A oA . A
Piéu 4. Doi twong dwgc xem xét dé bo nhiém, bo nhiém lai, luan
A 5 r R A sA A A ra
chuyén, tir chirc, mien nhiém, dieu dong, bi¢t phai

Vién chirc dugc xem xét dé thuc hién bo nhiém, bo nhiém lai, ludn
chuyén, tir chirc, mién nhiém, diéu dong, biét phai theo Quy che nay gom co:

1. Truéng khoa, Trudng ban va tuong duong.

2. Phé Trudng khoa, Phé Trudng ban va twong duong.

3. Trudng bd mén, Trudng phong va twong duong.

4. Pho Trudng bd mon, Pho Trudng phong va twong duong.

Piéu 5. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han gitt chire vu lanh dao, quan [y mdi 1an b6 nhiém 1a 05 nam.

2. Vién chic 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han giir chirc vu bd nhiém phai
tién hanh xem xét bd nhiém lai hoic khong bd nhiém lai. P6i véi vién chirc lanh
dao, quan ly con tur di 02 nam dén dudi 05 nam cong tac trude khi dén tudi nghi
huu, néu duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc tinh dén thoi diém du
tudi nghi huu theo quy dinh. Péi v6i vien chuc lanh dao, quan ly con dudi 02
nam cong tac trudce khi dén tudi nghi hwu, do cép c6 thim quyen xem xét quyet
dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu 1anh dao, quéan ly dén thoi diém du tubi nghi
huu theo quy dinh.

3. P4i v6i vién chirc lanh dao, quan 1y khi dugc diéu dong, bo nhiém gift
chirc vu mé&i ma c¢6d phu cép chirc vu trong duong véi chire vu cii thi thoi diém
bd nhiém lai dwoc tinh k& tir ngay quyét dinh diéu déng, bd nhiém giit chirc vu
mai ¢6 hiéu lyc.

4. Dbi vé6i trudng hop thay dbi tén goi chirc danh lanh dao, quan Iy do
thay dbi tén goi tb chirc thi thoi diém bd nhiém lai dugc tinh tir ngay c6 higu luc
quyét dinh b6 nhiém chirc vu cil.

5. Thoi gian vién chirc dugce giao nhiém vu quyén hoic phu trach don vi,
néu duge bd nhiém thi khong tinh vao thdi han bd nhiém chirc vy cip truéng
cua don vi do.



Didu 6. Ditu kién xem xét bd nhiém, bd nhiém lai, luin chuyén, mién
nhiém, tir chirc, diéu dong, biét phai.

1. V& bd nhiém

1.1. Pat tiéu chuén tai Quyét dinh s6: 445/QP-HCQG ngay 28 thang 02
nim 2020 cua Gidm ddc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia vé viéc ban hanh
Quy dinh tiéu chuén chitc danh lanh dao, quan ly cac don vi thudc, true thude
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.

1.2. C6 day da ho so ca nhan theo quy dinh.

1.3. Tubi bd nhiém:

Vién chitc bd nhiém 1dn dAu phai c¢6 thoi gian dé giir chiic vu duge bd
nhiém it nhét 12 05 niam (du 60 thang).

Truong hop vién chirc da thoi giir chire vu 1lanh dao, quan ly, sau mot thoi
gian cong tic néu duge xem xét dé bo nhiém giit chirc vu lanh dao, quén ly thi
diéu kién vé tudi bd nhiém dugce thuc hién nhu quy dinh khi bd nhiém lan dau.

Trudng hop dic biét do cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
1.4. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chic trach dugc giao.

1.5. Thudc dbi twgng quy hoach chirc danh bd nhiém hodc chirc danh
twong dwong véi chirc danh bd nhiém da duogc cap co tham quyén phé duyét.

Trudng hop dic biét do cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

1.6. Khong thudc cac truomg hop khong duge bd nhiém va céc trudng hop bi o
cam dam nhiém chirc vu theo quy dinh cia Dang va cua phéap luét ¢ hiéu luc tai S ",
thoi diém xem xét bd nhiém. o

2. V& bd nhiém lai

2.1. Vién chirc lanh dao, quén 1y khi hét thoi han giir chirc vu bd nhiém
theo quy dinh tai biéu 5 Quy ché nay déu phai xem xét dé bd nhiém lai hoic
khéng bd nhiém lai.

2.2. Diéu kién bd nhiém lai

- C6 04 nam dwoc xép loai hoan thanh nhiém vu tr& 1én trong thdi gian 05
ndm giir chtrc vu lanh dao, quan ly va khong thudc céc truong hop khong duge

bd nhiém lai theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luét c¢6 hiéu luc tai thoi diém
xem xét bd nhiém lai.

- Co quan, don vi ¢6 nhu cau.

- Pat tiéu chuén cua chie vu lanh dao, quén' ly dang dam nhiém tai thoi
diém xem xét bd nhiém lai. Bf'



- P strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugce giao.
- C6 day da ho so ¢4 nhén theo quy dinh.
3. V& luan chuyén vién chirc lanh dao, quéan ly

3.1. Vién chirc lanh dao, quan Iy dugce xem xét dé thuc hién luan chuyén
cong tac theo ké hoach va quy dinh phén cdp quan 1y vién chirc hién hanh cia
Dang, Nha nudc va cua B No6i vu.

3.2. Viéc luan chuyén vién chirc 1anh dao, quan ly chi thuc hién dbi voi vién
chtrc da dugc quy hoach, theo yéu cau nhiém vy, ké hoach sir dung vién chic clia
don vi, nhim tiép tuc rén luyén, dao tao, bdi dudng vién chirc.

3.3. Viéc xay dung va thyuc hién ké hoach luan chuyén vién chirc lanh dao,
quan 1y dugc thue hién theo quy dinh hién hanh ctia Pang va cta phap luét.

4. V& tir chirc

4.1. Viée tir chirc d6i v6i vién chirc lanh dao, quan Iy duge thuc hién theo
quy dinh hién hanh ctia Pang va cia phap luét.

4.2. Vién chitc 1anh dao, quan ly c6 nguyén vong xin tir chirc hodc xin
thdi gift chitc vu quén ly phai lam don xin tir chitc hodc xin thoi gir chirc vu,
néu rd ly do xin tir chirc, xin thoi giit chirc vu quan ly.

Néu dugce cip c6 thAm quyén chép thuin bang quyét dinh thi duoge tir chirc
va bd tri cong viéc khac phi hgp véi ning luc, chuyén mén, nghiép vu. Khi
chua duge cdp c6 thdm quyén chép thuan thi van phai thyc hién chirc trach,
nhiém vu dang dam nhan.

5. Vé mién nhiém
5.1. Viéc mién nhiém d6i v6i vién chire 1anh dao, quan ly dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cia Pang va cta phép luat.

5.2. Cép c6 tham quyén quyét dinh mién nhiém va bb tri cong tac khac
dbi véi vien chirc lanh dao, quan 1y khong nhét thiét phai chr dén hét thoi han
giir chirc vu bo nhiém theo quy dinh.

5.3. Vién chire lanh dao, quan 1y duge bd tri sang cong tac khic hodc
dugc b6 nhiém chirc vu méi thi dwong nhién théi gitt chirc vu dang gift,
trir trudmg hop ¢6 quyét dinh giao kiém nhiém cia cap c6 tham quyén.

6. Vé diéu dong

6.1. Viéc diéu dong vién chirc phai cin cir vao yéu cau nhiém vu va pham
chét chinh tri, dao dtrc, ning luc, trinh do chuyén mon, nghié€p vu ciia vién chirc.
Vién chirc duge diéu dong phai dat yéu cau vé chuyén mén, nghiép vu phit hop
véi vi tri viée 1am méi. U
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6.2. Viéc didu dong vién chic tir don vi ndy sang don vi khac trong
Hoc vién phai cin ¢t vao nhu ciu cong tac, nhiém vy chinh tri cia Hoc vién,
tung don vi thudc, truc thugc Hoc vién va phai theo ding thim quyén.

6.3. Khi thuc hién viéc diéu dong vién chirc c6 két hop bd nhiém giit chirc
vu lanh dao, quan ly s& tién hanh cdc quy trinh, tha tuc b6 nhiém theo quy dinh
chung cuia Pang, phap luat, cia Bo N6i vu va cua Hoc vién.

7. V& biét phai

7.1. Can cr yéu cdu nhiém vu d6t xuat, cép bach hodc dé thuc hién cong
viéc trong mot thoi gian nhat dinh, cap c6 tham quyén quyét dinh biét phai vién
chtrc ctia cac don vi thude, true thude Hoc vién dén céc don vi khéc.

7.2. Thoi han biét phai vién chirc khong qua 03 nam. Ddi véi mét sé
nganh, linh vue déc thu, thoi han biét phai thyc hién theo quy dinh cia phép luét
chuyén nganh.

Piéu 7. Thim quyén ban hanh quyét dinh bd nhiém, bé nhiém lai,
luéin chuyén, tir chirc, mién nhiém vién chirc lanh dao, quan ly va diéu dong
biét phai vién chirc.

Giam déc Hoc vién quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, luén chuyén, tir
chirc, mién nhiém, diéu dong, biét phai dbi véi vién chirc ciia Hoc vién va theo
quy dinh ctia Pang, phap luét.

Chuwong II
TRINH TU, THU TUC, HO SO BO NHIEM, BO NHIEM LAI, LUAN
CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM, PIEU PONG, BIET PHAI VIEN CHU'C

Piéu 8. Trinh tw, thi tuc, hd so b6 nhiém

1. Trinh tw, thi tuc bd nhiém dbi véi ngufin nhén sir tai chd

1.1. Bude 1: Bé nghi phé duyét chi truong bd nhiém

Khi don vi ¢6 nhu ciu bd sung cdc chuc danh lanh dao, quén ly hodc khi
c6 v kién chi dao cta cép c6 thim quyén vé viéc bd sung céc chirc danh lanh
dao, quan ly dé dap img yéu cau nhiém vu cong tic ciia don vi, tap thé lanh dao
don vi to chuc hop.

- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi (hodc ngudi duoc ngudi dimg dau phan
cong, iy quyen).

- Thanh phén: Tép thé cdp uy va lanh dao don vi; dai dién cta Ban T
chirc can b tham du.

- Nbi dung: Thao lun, thong nhét, x4c dinh nhu cau, s6 hrong, du kién phén

cong linh vuc cong tac va ngudn can bd déi véi chire vu s& d& nghi bd nhiém.
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(Co bién ban hdi nghi)

- Ho so @ nghi phé duyét chu trrong bd nhiém giri Pang uy, Gidm dbc
Hoc vién doi véi cap khoa, ban va tuong duong; giri Ban Thudng vu Pang ty,
Giam d6c Hoc vién ddi véi cAp bd mon, phong va twong dwong (qua Ban T
chirc can bd) gom c6: To trinh dé nghi chu truong bd nhiém va bién ban hoi
nghi.

1.2. Budc 2: Dé xuét phuong 4n nhan sy bd nhiém

Sau khi Pang ty (hodc Ban Thudng vu Pang ty), Giam doc Hoc vién
dong y vé chu truong bd nhiém; trén co s& cac quy dinh hién hanh cua Déang va
cia phap luat, yéu cau thuc te, nhiém vu dic thu cua mdi don vi va nguon nhan
su cu the, don vi trién khai thyuc hién:

a) Hoi nghi tap thé 1anh dao (14n 01):

- Chu tri: Ngudi ding dau don vi (hoic ngudi duge ngudi dimg du phéan
cdng, Uy quyen).

- Thanh phan: Tép thé 1anh dao don vi; dai dién ciia Ban T6 chirc can bd
tham du.

- N6i dung: Trién khai chi truong ciia Dang ty (ho#ic Ban Thudng vy
Pang 1y), Giam doc Hoc vién; tap thé lanh dao don vi thdo luan, thong nhat vé
co cAu, ngudn nhan sy, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh va cach lam dam bao yéu
clu: Cong b?mg, dan chu, chit ché&, cong khai, minh bach cua cong tac nhén su
theo quy dinh.

(C6 bién ban hi nghi)

b) Hoi nghi tap thé 1anh dao "mé rong".

- Chu tri: Ngudi ding dau don vi (hodic ngudi duge ngudi dimg dau phan
cong, Uy quyen).

- Thanh phén: T4p thé lanh dao don vi, cp ty cting cap, ngudi dimg diu
cac don vi ciu thanh (néu c6), ngudi dimg dau cac t6 chitc doan thé cing cap;
dai dién ctia Ban T6 chirc can bg tham du.

- N6i dung:

Phat hién, gi6i thiéu ngudn nhén sy cu thé:

+ Théo luan, théng nhit v& co ciu, tiéu chuan, diéu kién, cach lam va quy
trinh gi6i thiéu ngudn nhan su va céc cong viée lién quan.

+ Trén co s& co céu, tiéu chudn, diéu kién, cach 1am va quy trinh gi6i thiéu
nhén sy da théng nhét, tién hanh 14y phiéu phat hién, gi6i thiéu ngudn nhan sy béngw

; s
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phiéu kin (mdi dai biu chi gi6i thiéu 01 nhéan su cho 01 chirc danh trong s6 céc nhan
su trong quy hoach c6 di tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh).

- Nguyén tdc lwa chon: Nhan su nao dat sb phiéu cao nhét trén 50% so
phiéu gidi thiu thi dugc Iya chon. Trudong hgp khong c6 nhén sy dat trén 50%
sO phiéu giéi thiéu thi chon 02 nhén su c¢6 so phi€u gioi thi¢u cao nhat tir trén
xudng dé gi6i thiéu cho mdi chirc danh & cac budc tiep theo.

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu khong
cong bd tai hoi nghi nay).

c) Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 02):

- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi (hodic ngudi duge ngudi dimg dau phéan
cong, uy quyen).

- Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi; dai dién clia Ban T4 chirc can bd
tham du.

- N6i dung:
Dé xuit phuong én nhén su cu thé:

Nghe bdo cdo va xem xét két qua gi6i thiéu ngudn nhan sy ctia hoi nghi
tap thé 1anh dao "mé& rong”, dong thoi can cir vao co cdu, tiéu chudn, diéu kién,
yéu cdu nhiém vu va kha nang dép ng cia cén b, tap thé lanh dao thio luan,
giGi thidu ngudn nhén su bing phiéu kin (mdi dai biéu gi6i thiéu 01 nhéan sy cho
01 chirc danh trong s6 cac nhan su duoc hdi nghj tap thé lanh dao "mé rong" lua
chon gidi thiéu hodc gigi thiéu nhén su khac cé da tiéu chuén, didu kién theo
quy dinh).

- Nguyén téc lwa chon: Nhén su nao dat sd phiéu cao nhét trén 50% sb
phiéu gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong c¢6 nhén sy dat trén 50%
s6 phiéu gi6i thidu thi chon 02 nhéan sy c6 sb phiéu giGi thidu cao nhét tir trén
xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hoi nghi toan thé vién chirc va ngudi lao dong
hozic hdi nghi can b6 chu chot.

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dugc
cong b tai hoi nghi).

d) B4o cdo DPang uy (hodc Ban Thuong vu Pang uy) Hoc vién thong qua
phuong an nhén su:

- Pon vi giri van ban bdo céo, hd so trinh Pang ty (hoic Ban Thudng vu
Pang tiy) Hoc vién thong qua Ban T4 chirc can bd.

Truong hop két qua gidi thidu cua hoi nghi tap thé lanh dao khéc véi két
qua phét hién, gidi thiéu ngudn nhén sy ca hoi nghi tip thé lanh dao "mé rong"
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thi béo céo, giai trinh r5 v&i Pang ty (hoic Ban Thuong vu Pang ty), Gidam ddc
Hoc vién xem xét, cho y kién chi dao trudce khi tién hanh cac budc tiep theo.

- Ho so dé xuét phuong an nhan su trinh Pang ty (hodc Ban Thuong vu
Pang tiy) Hoc vién (qua Ban T4 chirc can bo) gdm:

+ Cong vin d& xuit phuong an nhén su.

+ Bién ban hoi nghi va Bién ban kiém phiéu tai Budc 02.

+ Ban nhan xét, danh gia cta tip thé lanh dao, don vi dbi véi nhan su
duoc lya chon.

+ So yéu 1y lich theo Mau HS02-VC/BNV ctia B Noi vu.

+ Bén sao ¢ chimg thuc cdc vin bing chimg chi (theo tiéu chudn b
nhiém).

- Ban T§ chirc can b thdm dinh hd so béo cio Pang ty (hoic Ban Thuong
vu Déang uy) Hoc vién vé quan diém chinh tri va ly lich ctia nhan su.

- Pang ity (hodc Ban Thudng vu Pang ty) Hoc vién xem xét, ¢ y kién két
luéin v& tiéu chuén chinh tri cia nhén sy va théng qua phuong 4n nhén su.

- Can ctt Nghi quyét cia Dang ty (hoic Ban Thudong vu Pang tiy) Hoc
vién Ban Té chirc can b thong bao cho don vi biét dé trién khai thuc hién cac
budc tiép theo.

1.3. Bude 3: Lay tin nhiém d6i véi nhéan sy du kién bd nhiém (hoi nghi
toan thé vién chirc hodc hdi nghi can b chu chot).

a) Chu tri: Ban T chirc can bé chu tri, phdi hop véi don vi.

- b) Thanh phén:

- Déi v6i chp khoa, ban va twong duong:

+ Néu don vi c6 sd lwong vién chire, ngudi lao dong dudi 100 ngudi thi
14y phiéu tin nhiém cta toan thé vién chirc va ngudi lao dong ciia don vi;

+ Néu don vi ¢6 s lwong vién chirc va ngudi lao dong tir 100 ngudi tré
1én thi 1ay phiéu tin nhiém cta can b chi chét cta don vi (g0m c6: Lanh dao,
cap uy cia don vi, cap trudng, phoé cac don vi thude, truc thudc; trudng cac doan
thé ctia don vi; chuyén vién cao cip va tuong duong).

Ngoai ra, tiy thudc vao dic diém, tinh chit cong viéc cua don vi, tap thé
l1anh dao don vi c6 thé bao cdo Gidm doc Hoc vién xem xét quyét dinh cho mé&
rong thanh phan tham gia lay phiéu (nhu: Gido sw, Ph6 Gido su, Tién si, Nha
gido nhan dan, Nha gido uu td...) hién dang cong tac tai don vi.

- Pbi v6i cip bd mén, phong va twong dwong thude cac don vi: e
S
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+ Néu bo mén, phong c6 tir 05 ngudi try 1én va di 05 ngudi trd 1én du
hop thi ldy phiéu tin nhiém ctia toan thé vién chirc va ngudi lao dong c6 dong
bao hiém xa hdi ctia by mon, phong. Truong hop khong c6 du 05 ngudi trér 1én
du hop, quy trinh thuc hién nhu dbi v6i bé mon, phong ¢ duéi 05 ngudi.

+ Néu bd mén, phong va trong duong c6 dudi 05 ngudi thi ngudi ding
dAu don vi cAp khoa, ban t§ chirc hop dé 14y phiéu tin nhiém (bing phiéu kin);
thanh phan gébm: Lanh dao, c4p tiy don vi, vién chirc va ngudi lao dong thude bd
mon, phong va twong dwong cé nhén su dugce dé nghi bd nhiém;

- PB6i v&i ngudn nhén sy & by moén, phong khac thude don vi thi thanh
phan gom lanh dao bd mén, phong ma vién chirec duge du kién bo nhiém va toan
thé vién chirc va ngudi lao dong (c6 dong bao hieém xa hoi) tai bd mdn, phong
noi vién chirc dang lam viéc.

- Viéc t6 chirc lay phiéu tin nhiém do6i véi nhéan sy dy kién bo nhiém (hdi nghi
toan thé vién chirc va nguoi lao dong c6 dong bao hiém xa hdi hodc hoi nghi cdn bd
cht chot) duge tién hanh khi ¢6 mit it nhat 2/3 so ngudi thudc thanh phéan duoc
tricu tép.

¢) No6i dung:

Lay y kién doi v&i nhéan sy du kién bo nhiém, cu the:

- Trao dbi, thao luén vé yéu cAu bd nhiém, didu kién, tiéu chuan dbi voi
chirc danh bo nhiém.

- Thong bao danh sach cén by dugc gidi thiu; tom tit 1y lich, qué trinh hoc
tp, cong tac; nhan xét, danh gid wu diém, khuyét diém, mét manh, mit yeu, trién
vong va kha néng phat tri€n; du kién phéan cong cong tac néu dugce bo nhiém.

- Thanh vién du hdi nghi nhan xét, danh gi4 v& nhén su du kién bd nhiém
(n€u co).

- Thue hién viéc ghi phiéu ldy ¥ kién dbi v6i nhén sy du kién bd nhiém
theo phuong thirc boé phiéu kin (phiéu do Ban T chirc c4n bo chuan bi, c6 dong
dau treo ctia Hoc vién hodc Dang uy Hoc vién)

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu khong
céng bd tai hdi nghi nay; phiéu duge luu, quan ly theo quy dinh).

1.4. Bude 4: Lay v kién tap thé cdp uy va lanh dao don vi.

Trén co s& két qua 14y y kién bing phiéu kin tai hoi nghi toan thé vién
chirc va ngudi lao déng c6 dong bao hiém xa hdi ciia don vi (hodc hdi nghi can
b6 chu chét), don vi tb chirc hdi nghi cdp ty don vi va hoi nghi tap the lanh dao
don vi.

o
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a) Hoi nghi cp ty don vi:

- Chu tri: Bi thu chi bd cta don vi (truong hop nhan su 14 Bi the ma don
vi ¢6 cép ty thi 01 dong chi trong cap uy cha tri).

- Thanh phan:

+ Tap thé Ban Chi tiy Chi b6 (d6i v6i don vi khong c6 cap ty hodc chi uy,
lay ¥ kién cuia toan thé Pang vién chi bo).

+ Péi v6i don vi ¢6 Dang tiy B phan sau khi hoi nghi cip uy chi bd hogc
hoi nghi toan thé dang vién chi bd cho y kién (bing phiéu kin), Pang uy
B6 phan tiép tuc cho ¥ kién (bing phiéu kin).

- N6i dung: Thao ludn, nhin xét danh gia va thuc hién bo phiéu kin ddi
v6i nhan su du kién bd nhiém.

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dugc
cong b tai hoi nghi). |

b) Hdi nghi tap thé lanh dao don vi:

- Chui tri: Ngudi dimg dau don vi (hodc ngudi duoc ngudi dimg dau phan
cong, iy quyen).

- Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi; dai dién Ban T6 chirc can bd
tham dur.

- N1 dung:

Nhén xét, danh gia d6i véi nhan sy d& nghi bd nhiém, cu thé:

+ Phaén tich két qua phiéu ldy y kién tai c4c hoi nghi;

+ Nhan xét, danh gi4 ciia cdp iy noi cong tac;

+ Xéc dinh, két luan cac van d& méi phét sinh (néu ¢6);

+ Tap thé 1anh dao thao ludn, nhan xét, ddnh gia, biéu quyét nhan su
(bang phiéu kin).

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu duoc
cdng bé tai hoi nghi).

- Nguyén tic lya chon: Nhan su nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb
phiéu gidi thi¢u tai hdi nghi thi dugce lya chon. Trudong hop ¢6 02 nhén su ty 1€
phiéu ngang nhau (50%), d& xuat xem xét, lra chon nhan su do ngudi dimg du
gi6i thidu dé trinh, déng thoi béo cdo ddy du cac y kién khéc nhau (néu c6) dé
Pang 1y (hodc Ban Thudng vu Pang ty) Hoc vién, Gidm dbc Hoc vién xem xét,
quyét dinh. Uc

1.5. Bude 5: Quyét dinh bd nhiém
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a) Can ctr két qua bidu quyét gi6i thiéu nhan su cia tap thé lanh dao don vi,
don vi hoan thién hd so dé nghi bd nhiém giri vé& Péang ty (hoic Ban Thudng vu
Déng ty) Hoc vién (qua Ban T6 chirc cén bd).

b) Céan clr dé nghi ctia don vi, Ban T6 chirc can bd trién khai thuc hién cac
cong viéc sau:

- Xem xét, tham dinh hd so va liy ¥ kién cta cic co quan, t chirc ¢6 lién
quan theo quy dinh.

- Xin ¥ kién (bang phiéu kin) cia Dang ity (hodc Ban Thuong vu Dang ty)
Hoc vién vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém.

- Xin y kién (bang phiéu kin) ciia Ban Giam déc Hoc vién vé nhén su
duge d& nghi bd nhiém.

c) Sau khi dugc DPang uy (hoic Ban Thuong vu Pang ty), Ban Gidm déc
Hoc vién bd phiéu kin va so phiéu trén 50% dong y bd nhiém trd 1én, Ban T6
chtrc c4n bd c6 vin ban trinh Giam déc Hoc vién xem xét, ky quyét dinh bd
nhiém.

2. Trinh ty, thd tuc bé nhiém dbi véi nhan sy tir noi khac

2.1. Trudng hop ngudn nhan sy do don vi dé xuit

a) Khi don vi c6 nhu cdu bd sung cac chirc danh lanh dao, quan ly hodc khi
c6 ¥ kién chi dao cia cdp c6 thdm quyén vé viée bd sung cac chirc danh lanh dao,
quan Iy dé d4p tmg yéu cAu nhiém vu cong téc ciia don vi, tap thé lanh dao don vi t6
chirc hop, thao luan, thdng nhét, x4c dinh nhu cau, sb luong, du kién phén c6ng linh
vuc cdng tac va ngudn can bd dbi véi chire vu s& d& nghi bd nhiém.

H6 so d& nghi phé duyét chu trrong bd nhiém giri Pang ty (hoic Ban
Thudng vu Pang tty), Gidm ddc Hoc vién (qua Ban T chire cén bo) gbm c6: T
trinh dé nghi chu trerong bd nhiém va bién béan céc hoi nghi.

b) Téap thé Pang wy (hodc Ban Thudng vu Pang tiy), Giam dbc Hoc vién
thdo luén, néu thong nhat veé chu truong thi giao don vi chu tri, phoi hop véi Ban
T6 chirc can bg tien hanh cac céng viéc sau:

- Giip can bo duoc d& nghi bd nhiém dé trao dbi y kién vé& yéu cau nhiém
vu cOng tac.

- Trao d6i y kién va ldy nhén xét, dnh gi cua tap thé lanh dao va cép uy
noi c4n bd dang cong tic (theo phan cip quan 1y) vé chu trwong diéu dong, bd
nhiém; x4c minh 1y lich, quy hoach ctia ngudi duwoc dy kién bd nhiém.

- Tép thé lanh dao va cdp ty don vi (noi du kién bd nhiém) thao luan,
nhin xét, danh gi4 va biéu quyét nhan su (bing phiéu kin). =

11



- Pon vi giri t& trinh va hd so d& nghi Péang ty (hodc Ban Thudng vu
Dang uy), Giam doc Hoc vién xem xét, bo nhiém (qua Ban T6 chirc cén bd dé
tham dinh béo cdo cap cé tham quyén xem xét).

2.2. Truong hop nhan sy do Pang uy (hodc Ban Thuong vu Pang uy),
Gidm doc Hoc vién du kién diéu dong, bé nhiém tir ngudn can bd ngoai don vi
thi giao Ban T0 chirc cén bd chu tri, phoi hgp véi don vi ¢6 chirc danh duoc du
kién bd nhiém tién hanh céc cong viéc sau:

- Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao cta don vi tiép nhén can bd vé du
kién diéu dong, b6 nhiém.

- Gép can b dugc du kién dieu dong, bo nhiém dé trao doi y kién vé yéu
cau, nhiém vu cong tac.

- Trao di y kién va ldy nhén xét, danh gi4 cua tap thé lanh dao va cép ty
noi can bo dang cong tic (theo phan cip quan Iy) vé chi truong diéu dong, bd
nhiém; xdc minh ly lich, quy hoach cia nguoi duge du kién bo nhiém.

- Chit tri, phbi hop véi céc co quan c6 lién quan thim dinh vé nhan su.

- Lam to trinh trinh Pang ty (hodc Ban Thuong vu Pang uy) Hoc vién,
Giam doc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Déi voi truong hop diéu dong trong ndi bo Hoc vién, néu can bd bao dam
dugc tiéu chuan bo nhiém, nhung chua duge don vi noi can bd dang cong tac
hoic noi du kién dén nhan nhiém vy nhat tri diéu dong thi Ban T chirc cén bd
van ¢ the bao cdo dé nghi Pang uy (hodc Ban Thudng vu Pang ty), Giam doc
Hoc vién xem xét, quyét dinh.

3. Ho so bd nhiém dbi v6i ngudn nhan sy tai chd, gdm c6:

- T¢ trinh d& nghj bd nhiém ciia don vi (c6 du kién phén cong cong tac
doi voi nguodi duoc du kién bo nhiém).

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu céc buée.

- Ban tu nhan xét, d4nh gi4, phan loai trong thdi gian ba ndm gan nhét cua
nhan su dugce du kién bo nhiém.

- Ban nhén xét, ddnh gia cia nguoi dung dau don vi ddi v6i nhan su duge
dé nghi b6 nhiém, trong d6 néu cu thé vé két qua thuc hién chire trach, nhiém vu
dugc giao doi voi nhédn sy duge dé nghi bo nhiém trong thoi gian ba ndim géan
nhat trrdc ndm d€ xuat bé nhiém.

- Ban nhén xét, danh gi4 cia cdp ty noi cong tac ddi voi nhan su dugce dé
nghi bé nhiém. W
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- Y kién nhén xét cia cép iy dia phuong noi nhén sy duge dé nghi bd
nhiém dang cu tru.

- So yéu ly lich theo MAu HS02-VC/BNV ciia B§ Noi vu.

- Ban sao c6 ching thuc céc vin bang, ching chi, quyét dinh:

+ Vin bang: Bing tbt nghiép trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu
(trung cép, cao ding, dai hoc, thac si, tién si); bang ching nhan hoc ham (néu
c6); bang tbt nghiép trung, cao cdp 1y luan chinh tri. Déi véi vin bang, chiing
chi nuéc ngoai cdp hodc bang lién két dao tao y€u ciu c6 cong nhan cla
Cuc Quan ly chat lugng, B6 Gido duc va Pao tao.

+ Chung chi dao tao, bdi dudng: Ngoai ngit, tin hoc, quan ly nha nudec,
quan ly chuyén nganh, lanh dao, quan ly cap vu hodc cap phong.

+ Cac quyét dinh bd nhiém ngach cong chirc, vién chirc, chirc danh nghé
nghiép vién chirc dang giit, quyét dinh tuyén dung.

- Ban ké khai tai san thu nhép tai thoi diém xem xét bd nhiém.

- Gidy kham strc khoe ciia co s& y té c6 thdm quyén trong thoi gian 60
ngay tinh dén thoi diém xem xét bo nhiém.

- Y kién bang vin ban ctia Pang ty (hodc Ban Thudng vu Dang ty) Hoc
vién vé nhan sy dugc dé nghj bd nhiém va y kién bang vin ban cua céc co quan,
to chirc cé lién quan theo quy dinh.

H6 so bd nhiém duoc Iuvu vao hd so ciia vién chirc theo quy dinh.

4. Ho so b6 nhiém d6i v6i ngudn nhan sy tir noi khac, gdm c6:

- T¢ trinh cia ngudi dimg dau don vi (sau khi thdng nhét véi cép uy cung
cap va tép thé lanh dao don vi) dé xuét viéc bd sung chirc danh lanh dao va du
ki€n phin cong cong tac, phu trach ddi véi chire danh lanh dao quan Iy can bo
sung c6 su phé duyét ctia Giam déc Hoc vién.

- Ban tw nhan xét, ddnh gid, phéan loai trong thoi gian ba ndm gin nhit cua
nhén sy dugc dy kién bd nhié¢m.

- Ban nhén xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi dbi véi nhén su duoc
dé nghi bd nhiém, trong d6 néu cu thé vé két qua thuc hién chire trach, nhiém vu
dugc giao trong thoi gian ba ndm géan nhét truée ndm dé xuét bd nhiém.

- Ban nhén xét, danh gid ctia chi @iy noi nhan su dwoc d nghi bd nhiém
sinh hoat dang.

- Y kién bang van ban cua Dang uy co quan, Thuong vu Pang ty co quan

noi nhén sy duoc du kién bd nhiém dang cong téc. e
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- Y kién nhan xét cua cap uy dia phuong noi nhéan sy duoc du kién bd
nhiém dang cu tru.

- Téng hop y kién trao ddi, 1am viéc v6i cip uy, ngudi ding dau co quan
cta nhan sy dugce du kién bo nhiém dang cong tac.

- So yéu Iy lich theo MAu HS02-VC/BNV cuia B Noi vu.

- Ban sao c6 chimg thuc céc vin bing, chimg chi, quyét dinh:

+ Vin bang: Béang tét nghiép trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu
(trung cap, cao dang, dai hoc, thac si, tién si); bang chirng nhén hoc ham (néu
c6); bang tot nghiép trung, cao cip ly lun chinh tri. PSi v6i vin bing, chimg
chi nuéc ngoai cdp hodc bing lién két dao tao yéu cdu cé cong nhan cia
Cuc Quan ly chat lugng, Bo Gido duc va Pao tao.

+ Chimg chi ddo tao, bdi dudng: Ngoai ngit, tin hoc, quan 1y nha nudc,
quan ly chuyén nganh, lanh dao, quan 1y cip vu hodc cp phong.

+ Céc quyét dinh bd nhiém ngach cong chire, vién chire, chirc danh nghé
nghiép vién chirc dang gitt, quyét dinh tuyén dung.

- Ban ké khai tai san thu nhép tai thoi diém xem xét bd nhiém.

- Gidy kham strc khoe cta co s& y té co thdm quyén trong thoi gian 60
ngay tinh dén thoi diém xem xét bd nhiém.

- Y kién bing vin ban ctia nhén su duge dé nghi b nhiém (néu co).

Hb so bd nhiém duoc luu vao hd so ctia vién chite theo quy dinh.

Piéu 9. Trinh ty, thii tuc, hd so bd nhiém lai

1. Trinh tu, tha tuc hd so bd nhiém lai:

Cham nhét 13 90 ngay trude thoi diém bd nhiém lai, don vi c6 t& trinh dé nghi
Dang uy (hodc Ban Thudng vu Dang ty), Gidm doc Hoc vién xem xé€t, cho chu
trrong thuc hién quy trinh bd nhiém lai di véi vién chirc gitr chirc vu 1anh dao, quan
ly cia don vi (qua Ban TG chire can bg). Ban T6 chuc cén by tong hop, bao cdo
bang ty (hodc Ban Thuong vu Pang ty), Giam doc Hoc vién xem xét.

1.1. Sau khi c6 chu truong théng nhét ctia Pang ty (hoidc Ban Thudng vu
Dang uy), Gidm ddc Hoc vién, don vi thuc hién nhu sau:

a) Vién chirc 1am hd so va bao cdo tu nhén xét, danh gia viéc thyuc hién
chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu.

b) Tap thé vién chirc, ngudi lao dong trong don vi hodc tap thé lanh dao
chu chdt cta don vi tham gia ¥ kién va bd phiéu tin nhiém (bing phiéu kin)
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dbi v6i nhan sy d& nghi bd nhiém lai. Thanh phén tham gia ¥ kién va b phiéu
nhu sau:

- DOi véi bo nhiém lai cap khoa, ban va twong duong:

+ Don vi ¢6 56 lugng vién chirc va nguoi lao dong dudi 100 nguoi: Toan
thé vién chirc va ngudi lao dong c6 dong bao hiém x4 hoi;

+ Don vi ¢6 s0 luwong vién chire tir 100 nguoi trd [én: Cén bd chu chot cua
don vi (gébm c6: Lanh dao, cap uy; trudng, phd cadc bd mon, phong; trudng cac
doan thé; chuyén vién cao cap va tuong duong hién dang cong tac tai don vi).

- D01 véi cap by mon, phong va tuwong duong thude céc don vi:

+ Léy phiéu tin nhiém cta toan thé vién chirc va ngudi lao dong cia bd
mon, phong cé dong bao hiém xa hoi néu bd mén, phong c6 tir 05 nguoi trd 1én
va du 05 ngudi tré 1€n dy hop. Truong hop khong c6 di 05 ngudi trd 1én du hop
thi quy trinh nhu d6i véi don vi c6 dudi 05 ngudi.

+ Néu by mén, phong va trong dwong c6 dudi 05 ngudi thi ngudi ding
dau don vi cap khoa, ban t6 chirc hop dé 14y phiéu tin nhiém (bing phiu kin);
thanh phan gém: Lanh dao, cap uy don vi, vién chirc va nguoi lao dong thudc bd
mdn, phong va twong duwong cé nhén su dugc dé nghi bd nhiém lai;

- Viéc t6 chirc ldy ¥ kién duoc tién hanh khi c6 mit it nhat 2/3 sb nguoi
thudc thanh ph?m dugc triéu tap.

d) Lay y kién cta cdp ty noi cong tac déi véi nhan su dé nghi bd nhiém lai
(bang phiéu kin).

d) Ngudi dimg dau don vi truc tiép st dung vién chirc nhén xét, danh gid va
¢6 ¥ kién dé xudt bd nhiém lai hodic kéo dai thoi gian giit chirc vu hay khéng b
nhiém lai hodic khong kéo dai thoi gian gitr chirc vu. T4p thé 1anh dao don vi thao -

ludn, xem xét, bé phiéu kin @& nghi cip c6 thdm quyén quyét dinh. Vién chirc dugc i
trén 50% s0 ngudi duge triéu tdp c6 mit & cac hoi nghi dong y tin nhiém thi trinh cap )
c6 thdm quyen xem xét, bo nhiém lai; trudng hop co tir 50% y kién dong ¥ tin nhiém e

tré xudng thi bdo céo cap c6 tham quyén xem xét, quyet dinh. EH

e) T¢ trinh cta don vi dé nghi bd nhiém lai hoiic kéo dai thdi gian giit
chirc vu hay khong bd nhiém lai hodc khong kéo dai thoi gian gitr chirc vu cta
don vi giri Pang uy (hodc Ban Thuong vu Pang tiy) Hoc vién (qua Ban T chirc
c4n bd) kém theo hd so theo quy dinh.

1.2. Ban T4 chitc can b thAm dinh hd so béo céo Dang Uy (hodc Ban
Thudng vu Péng tiy), Ban Gidam dc Hoc vién:
- Xin y kién (bang phiéu kin) ciia Pang ty (hodic Ban Thuong vu Dang ty)

Hoc vién v€ nhén su d& nghi bd nhiém lai hodc kéo dai thdi gian giit chire vy. -
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- Xin y kien (bang phiéu kin) ciia Ban Giam doc Hoc vién vé nhan su dé
nghi bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chire vu.

2. HO so bo nhiém lai gom co:

- T® trinh ctia don vi dé nghi bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vu
hay khong bd nhiém lai hodc khong kéo dai thoi gian gitt chire vu 1anh dao.

- Ban tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém vu trong thoi
gian gilt chirc vu cua ngudi du kién duge bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir
chirc vu.

- Y kién nhéan xét, danh gid cia ngudi dimg diu don vi (néu nhén su dugce
dé nghi bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu 1a nguoi ding dau don
vi thi c6 y ki€n nhén xét, danh gia cia tép thé lanh dao don vi).

- Bién ban tham gia gop y cua tap thé vién chirc, ngudi lao dong trong
don vi; cua cdp uy, lanh dao don vi.

- Bién ban kiém phiéu tin nhiém.

- Y kién nhén xét bing vin ban cta cp uy don vi.

- Y kién nhan xét cua cip uy dia phuong noi nhén sy duge dé nghi bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu dang cu tri.

- Y kién bang vin ban ctia Pang tiy (hoic Ban Thuong vu Pang ty) Hoc vién

- So yéu Iy lich vién chirc theo Mau HS02-VC/BNV ciia Bo Noi vu.

- Ban ké khai tai san thu nhép tai thoi diém xem xét bd nhiém lai hoic kéo
dai thoi gian giir chire vu.

- Gidy kham sirc khoe cia co s& y té c6 thAm quyén trong thdi gian 60 ngay
tinh dén thoi diém xem xét bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitr chirc vu.

H6 so bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vu hay khong bd

nhiém lai hoc khong kéo dai thoi gian giir chire vu duoc luu vao hd so vién
chirc theo quy dinh.

Piéu 10. Trinh ty, thi tuc, hd so ludn chuyén ddi véi vién chire lanh
dao quan ly

1. Viéc xay dung va thuc hién ké hoach luan chuyén vién chirc 1anh dao,
quan ly dugc tién hanh hang ndm hoac theo yéu cau nhiém vu cu thé cua don vi.

1.1. Pon vi quan ly vién chirc xdy dung ké hoach luan chuyén vién chirc
hodc theo yéu cau nhiém vu cu thé. Ban T6 chirc can bd bdo cdo ké hoach luin
chuyén vién chtrc déi véi timg trudng hop cu thé, c6 y kién dong y cia Gidm
doc Hoc vién.
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1.2. Pang iy Hoc vién ddi v6i cép khoa, ban va twong duong; Ban
Thudng vu Pang tiy dbi véi cip bd mén, phong va trong dwong cho v kién trude
khi Gidm dbc Hoc vién xem xét, phé duyét k& hoach luan chuyén hing nim
hoic theo yéu ciu nhiém vu dbi voi timg truong hop cu thé.

1.3. Giam dbc Hoc vién hoic ngudi duoe Giam ddc Hoc vién ty quyén gip
vién chic lanh dao, quan Iy dé trao dbi vé chii truong luén chuyén; nghe vién chirc
trinh bay nguyén vong va dé xuat y kién c4 nhan true khi ra quyét dinh.

1.4. Péang ty (hoic Ban Thudng vu Pang ty) Hoc vién cho y kién dé
Giam dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh cu thé timg trudng hop ludn chuyén
thudc thdm quyén quan ly.

Vién chirc phai nghiém chinh chap hanh quyét dinh luan chuyén.

2. Hb so vién chire lanh dao, quan ly duge luan chuyén.

- Y kién bang vin ban cia ngudi dimg dau va cip iy don vi ¢6 vién chirc lanh
dao, quan 1y duoc du kién luan chuyén truée khi luan chuyén; déi véi chirc danh 13
ngudi dimg dau don vi thi c6 ¥ kién nhan xét, danh gia bing van béan cua tap thé lanh
dao va cdp tiy don vi trong ba nim gan nhét trude khi luan chuyén.

- Nguyén vong (bang van ban) cua vién chirc du kién dugce ludn chuyén
(n€u co).

- Ban ty nhén xét, dénh gia, phan loai clia ngudi du kién dwoc luén chuyén.
- Y kién béng vin ban ciia Pang ty (hoic Ban Thudng vu Pang ity) Hoc vién.

HO so cua vién chirc lanh dao, quéan ly dugc luan chuyén lvu vao ho so
cua vién chirc va dugc quan ly, sir dung theo quy dinh.

Diéu 11. V& trinh ty, thi tuc, hd so tir chirc, mi&n nhiém d6i véi vién
chirc lanh dao quan ly.

1. Trinh ty, thd tuc, hd so tir chirc di v6i vién chire lanh dao quan ly
a) Vién chirc lanh dao, quan ly xin tr chirc phai c6 don giri Giam ddc
Hoc vién; ndi dung don phai néu rd 1y do xin tir chirc.

b) Y kién nhén xét, danh gia bang vin ban cia nguoi ding dau don vi va
cap uy doi vai vién chire xin tir chirc. e

¢) Y kien bang vin ban ctia Dang uy (hodc Ban Thuong vu Péang tiy) Hoc vién.

d) Quyét dinh cta Gidm d6c Hoc vién vé viéc chép thuén tir chitc (hodc
khong chap thudn tir chirc) va bo tri cong viéc khac doi vai vién chire.

H6 so cua vién chirc tir chirc duogc Ivu vao hd so cua vién chire theow,_
quy dinh. =
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2. HO so mién nhiém do6i vdi vién chirc 1anh dao quan ly

a) Y kién nhéan xét, danh gia va ly do bang van ban ctia nguoi ding dau
don vi va cdp iy d€ nghi mién nhiém doi véi vién chtre lanh dao, quan ly.

b) Y kién bang van béan cta Pang ty (hodc Ban Thuong vu Pang tiy) Hoc vién.

¢) Quyét dinh ctia Gidm doc Hoc vién ve viéc mi€n nhiém va chuyén cong
viéc khac doi vai vién chire.

HO so cua vién chirc 1anh dao, quan 1y mién nhiém dugc luu vao ho so
cia vién chuc theo quy dinh.

A ~ - . A~ sn ra « e A -
Diéu 12. Trinh tw, thii tuc, ho so vé diéu dong, bigt phai doi véi vién chirc

1. Ban T6 chitc can b xay dung ké hoach hodc to trinh trinh Giam ddc
Hoc vién vé didu dong, biét phai ddi véi vién chirc thude Hoc vién nhim dao
tao, bdi dudng ddi ngii vién chirc va phuc vu yéu ciu cong tac; trong do, c6 xem
xét dén nguyén vong trude khi didu dong, biét phai dbi véi vién chire. Sau khi
c6 y kién ctia Giam déc Hoc vién, Ban T chirc cén bo théng béo dén don vi c6
vién chirc duge diéu dong, biét phai va don vi duge nhén vién chirc diéu dong,
biét phai.

2. Ho so vién chitc dugc didu dong gém co:

- To trinh ctia Ban T chire can b dé xudt viée diéu dong vién chiic, ¢6 ¥
kién phé duyét cia Gidm doc Hoc vién (doi véi tirmg truong hop cu the).

- Tong hop y kién nhan xét, danh gié bang van ban cia nguodi ding dau
don vi va cap uy doi véi vién chirc duge du kieén diéu dong trude khi dieu dong.

- Nguyén vong (bang vin ban) cuia vién chirc dugc du kién dieu dong
(néu co).

- Téng hop v kién nhén xét, danh gid bang van ban cia ngudi ding dau
don vi va cap uy nhén vién chirc sau khi hét thoi han dieu dong (néu cd).

3. Hb so vién chirc dwoc biét phai gdm co:

- T trinh ctia Ban T chitc can bd dé xuét viéc biét phai vién chirc,
¢ y kieén phé duyét ciia Giam doc Hoc vién (doi véi tirng trudong hop cu the).

- Téng hop y kién nhén xét, danh gid bang van ban cta ngudi dimg dau
don vi va cap uy doi véi vién chirc du kién biét phai trudce khi biét phai.

- Nguyén vong (bing van ban) cua vién chic du kién dugc biét phai
(néu co).

- Tong hop ¥ kién nhan xét, dénh gid bing vin ban cia ngudi dimg dau

don vi va cap Gy noi vién chirc dén biét phai sau khi hét thoi han biét phai. W
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Hd so cta vién chire duge didu dong, biét phéi luu vao ho so vién chirc
theo quy dinh.

4. Ddi vai viec diéu dong va bd nhiém vién chirc giit chirc vu lanh dao
quén 1y tir vi tri nay sang vi tri khac twong dwong do Pang ty (hodc Ban Thuong
vu Pang ay) Hoc vién quyét dinh theo yéu cau nhiém vu.

Pidu 13. Cong bd va td chirc cong bd quyét dinh.

Cong bb va td chirc cong bd quyét dinh néu tai Quy ché nay thuc hién
theo quy dinh chung ctia Dang, cta phap luét, ciia B§ Noi vu va cua Hoc vién
Hanh chinh Qudc gia.

Chwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 14. Pidu khoan thi hanh

Céc don vi, vién chirc thudc, truc thudc Hoc vién co trach nhi¢m thye
hién Quy ché nay.

Piéu 15. Trach nhi¢m thi hanh

1. Ban T4 chirc can bd c6 trach nhiém thyc hién cdc nhiém vu theo
quy dinh cta Quy ché nay va theo doi, tong hop chung két qua viéc thuc hién
Quy ché, bao cao Giam dbc Hoc vién.

2. Nguoi ding diu cac don vi thude, truc thudc Hoc vién, cac vién chirc
theo chirc trach nhiém vu dugc phéan cong c6 trach nhiém tham gia gop y va de
nghi véi lanh dao Hoc vién vé viée luan chuyén, dicu dong, bo nhiém vién chirc
thudc Hoc vién; xay dung ké hoach thyc hién tai don vi minh.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khan vuéng mic, cac don vi phan
4nh bing vin ban vé Ban T6 chirc cén bd de tbng hop, bao cdo Gidm doc
Hoc vién xem xét, quyét dinh./. y 7—“’/

GIAMPOC T~

/

Ping Xuin Hoan
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