BONOIVY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN HANH CHINH Djc lap - Ty do - Hanh phiic
QUOC GIA

QUY CHE QUAN LY TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2134/QD-HCQG ngay 14 thing 7 nam 2021
ciia Gidm déc Hoc vién Hanh chinh Qué'c gia)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va d6i twgng diéu chinh

1. Quy ché ndy qui dinh chi tit cong tac quan 1y tai chinh gom viéc ldp, chip
hanh dy todn, quyét toan kinh phi ngén sich nha nuéc (NSNN) cép, ché do ké
todn, théng ké; quan 1y, sit dung NSNN; thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bg; viée
hinh thanh, quan 1y, sir dung cdc ngudn lyc tai chinh phat sinh trong qua trinh hoat
dong cua Hoc vién Hanh chinh Québc gia (sau day goi tat 1a Hoc vién) thudc thim

quyén quan ly cia Hoc vién va cdng tac kiém tra, xét duyét quyét toan dot Xuéit

hoic dinh ky d6i véi don vi sir dung ngén séch.

2. Céc don vi thudc va tryc thuge Hoc vign Hanh chinh Quéc gia (goi tit 1a
don vi), ¢4 nhan c6 lién quan dén cong tic quan ly tai chinh ciia Hoc vién chiu
trach nhiém chip hanh, thyuc hién theo ding cic quy dinh ctia phap ludt hién hanh
va quy dinh nay cia Hoc vién.

Piéu 2. Muc dich

1. Dam bio yéu cAu quén Iy tai chinh tip trung, théng nhit, ty kiém tra trong
toan hé théng Hoc vién trén co s¢ chdp hanh day du cic quy dinh ciia php lugt
hién hanh, phat huy cé hi¢u qua quyén tu chi, ty chiu trich nhi¢m vé thuc hién
nhiém vy, té chirc bé mdy, bién ché va ti chinh ddi vai don vi su nghiép cong 13p.

2. Quan ly tai chinh ciia Hoc vién phai ddp umg yéu cdu tiép tuc ddy manh
phén céip, cai cach thu tuc hanh chinh nhim ting cudng quyén chit dong, sang tao

v d& cao trach nhiém cia Thi truéng don vi va céc cd nhan lién quan theo hudng



khuyén khich phat trién ngudn thu, ning cao higu qua, tiét kiém, cdng khai, minh
bach, thyc hanh tiét kiém, chéng ling phi va phong chéng tham nhiing theo quy
dinh cua phép ludt.

Ngudi dimg déu don vi thuge, truc thude (goi tit 1a Thu trudng don vi hoic
ngudi dugce giao phu tréch, dugce giao quyén diéu hanh don vj) chiu trdch nhiém cé
nhén trong qua trinh quén Iy tai chinh ctia don vi minh néu dé xay ra vi pham phép
ludt va cac quy dinh ciia Hoc vién.

3. Dam bao quyén lgi, nghia vu va loi ich hop phép ciia cac don vi va ¢4 nhin
lién quan trong qué trinh thyc hién nhi¢m vy dugc giao, dép (g yéu cau phat trién
bén vitng ciia Hoc vién vé chét lugng dao tao, ndng cao thu nhdp cho vién chirc va
ngudi lao dong (sau day goi tit 1a ngudi lao dong hoic ding cum tir vién chirc va
ngudi lao dong).

Piéu 3. Cic hanh vi bj cim

1. Gia mao, khai man ho#c théa thudn, ép budc ngudi khic gia mao, khai
man, tiy x6a chimg tir k& toan hoic tai lidu ké toan khéc.

2. Cb y, thoa thudn ép bude ngudi khac cung cip, xac nhan théng tin, sé liéu
ké todn sai sir that.

3. P& ngoai sb k& toan tai san, no phai tra cia don vi ké toan hodic ¢6 lién
quan dén don vi ké toan.

4. Hiy bo hodc c¢b ¥ 1am hu héng tai liéu ké toan trude khi két thuc thoi han
Iwru trir quy dinh tai Ludt ké todn sb 88/2015/QH13.

5. Ban hanh, cong bd chudn myc ké toén, ché d¢ ké toan khong diing thim quyén.

6. Mua chudc, de doa, trit ddp, ép bude ngudi 1am ké toan thyc hién cong viée
ké toan khong ding voi quy dinh ciia Ludt ké toan s 88/2015/QH13.

7. B6 tri hodic thué ngudi 1am ké toan, ngudi 1am ké ton trréng khong du tiéu
chudn, didu kién theo quy dinh.

8. Thué, muon, cho thué, cho muon chimg chi ké toan vién, gidy chimg nhin

ddng ky hanh nghé dich vy ké toan duéi moi hinh thirc.
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9. Lap hai hé théng s6 ké toan tai chinh tr 1én hodc cung cép, cong b céc

bdo cdo tai chinh ¢6 sb liéu khong ddng nhét trong ciing mot ky ké toan.

10. C4c hanh vi b nghiém cém khéc theo quy dinh cua phép ludt.

Pidu 4. Trich nhiém quan ly tai chinh

1. Hoc vién la don vi sy nghiép cong 1ap hang dic biét, tryc thudc By Néi vu,
¢ tu cach phap nhén, con dAu va tai khoan riéng tai Kho bac Nha nudce thue hién
quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua phép ludt.

2. Ban K& hoach - Tai chinh 1 don vi tryc tiép tham muu cho Gidm déc Hoc
vién trong viéc md tai khoan ciia don vi dv toan ngan sach (la Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia) d& thye hién céc nhiém vy quén Iy tai chinh theo quy dinh cta phap luat va
cua By Noi vu.

3. Pon vi sir dung ngén sach thude va truc thude Hoc vién (12 don vi du todn
cép 111 da dugc cAp ma quan hé ngan séch) gdm cde don vi: Van phong (thyc hign
c4c nhiém vu ctia don vi sir dung ngén séch déi v6i co quan Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia tai Ha Ni theo tiy quyén ctia Gidm doc Hoc vién); Phén vién Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia khu vyre Tay Nguyén; Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia tai thanh ph6 Hué; Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai Thanh phd H6
Chi Minh; Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh (sau day goi tit 1a dom vi sir dung
ngén sach).

Phong Tai vu - Ké toan/Bo phan ké ton thuge don vi sit dung ngén séch chiu
trach nhiém tham muu, giGp Thi trwéng don vi sir dung ngan sich thye hién day
dii chirc ndng, nhiém vy cta don vi sir dung ngan sdch theo quy dinh hi¢n hanh va

quy dinh cua Hoc vién: Lap ké hoach, du toén thu, chi ngn séch, chip hanh va

quyét
quan ly, luu trir hd so, chimg tir, sb séch ké toan theo quy dinh; quén ly, khai thac

phin mém quan ly tai chinh va co s& dit liéu tai chinh; chép hanh ddy du ché do

tofn sir dung ngan séch, chip hanh ddy dii ché d6 hach todn ké toan, tb chirc

bio c4o tai chinh theo quy dinh; thuc hign cdc quy dinh vé thong k&, thué, quén 1y

tién mit, cong ng, nguon thu va kidm soét thu, chi; tiép nhén, huéng din, thim tra,
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xir Iy cdc hd so lién quan dén céng tac tai chinh, ké toan va d& xudt thuc hién cac
chinh sach méi vé cong téc tai chinh, ké toan; chi tri 14p, trinh phé duyét Phuong
an tw chu, ty chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu tdi chinh va Quy ché chi tiéu
ndi bd cua don vi; thyue hién chi dao vé cong tac chuyén mon, nghiép vu clia céc co
quan quén ly tai chinh cdp trén va cac nhiém vu khéc do Giam déc Hoc vién giao.

4. Thu tredng don vi sir dung ngén séch chiu trach nhiém trude Gidm dbc Hoc
vién va trude phép luat vé toan b cong tac quan Iy tai chinh tai don vi, ddm bao
thue hién ding quy dinh hién hanh ciia Nha nudce va quy dinh ciia Hoc vién.

5. K& toan trudong/phu tréch ké toan chiu trach nhiém trude Thi trudng don vi
sir dung ngan séch, trudc co quan quén 1y tai chinh cdp trén va truée Gidm débc
Hoc vién, truée phap luat vé quén ly tai chinh tai don vi, dam bao céng tdc quan ly
tai chinh dwoc thuc hién ding theo quy dinh hién hanh cta phép luét va quy dinh

cua Hoc vién,




Chuwong II
NGUYEN TAC QUANLY

Muc 1
QUAN LY NOI DUNG THU

Pitu 5: Nguon tai chinh ciia Hoc vién

1. Ngudn kinh phi thudng xuyén

a) Kinh phi do ngan sach nha nudc giao.

b) Nguf)n thu sy nghiép ciia Hoc vién, gém:

- Céc khoan thu tir hoc phi, 1€ phi céc hé dao tao, boi dudng;

- C4c khoan thu tir hoat dong phat hanh tai liéu, gido trinh, tap chi va cic 4n
phim khic theo quy dinh;

- Céc khoan thu tir hoat dong cung tmg dich vu cong phu hop chirc nang
nhi¢m vu cia Hoc vién;

- Cac khodan thu tir hoat djng lién doanh, lién két véi céc td chirc, ca nhan dé

cung cip dich vu d4p g nhu ciu ciia xa hdi theo quy dinh cuia phap luit;

- Thu tir céc khoan déng gép tw nguyén ctia ¢4 nhn, td chirc trong, ngoai nuéc;
- Céc khoan thu hop phép khc.

2. Ngudn kinh phi khéng thuong xuyén

a) Kinh phi thye hién nhi€m vy khoa hoc va cong nghé;

b) Kinh phi cac chuong trinh muyc tiéu quéc gia; chuong trinh, dir 4n, d& 4n khéc;

¢) Kinh phi déi tmg thyc hién céc dy 4n theo quyét dinh ciia cAp c6 thim quyén;

d) Vén diu tu phat trién;

e) Kinh phi mua sim trang thiét b phuc vy hoat dfng su nghiép theo dy 4n
dugc cip c6 thim quyén phé duyét;

g) Kinh phi dao tao lai trong va ngoai nudec;

h) Kinh phi dao tao liu hoc sinh;
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i) Kinh phi thye hién nhiém vu dot xuat duge co quan c6 thdm quyn giao;
k) Kinh phi thire hién cac nhi¢m vy khong thudmg xuyén khac.
Ditu 6. Ban hanh ndi dung thu, dinh mirc thu
Noi dung thu, dinh mirc thu duge 4p dung theo Quy dinh tai didu 6, Quy ché
chi ti€u néi by, trwdng hop phat sinh cac khoan thu méi chua c¢é trong quy dinh
don vi c¢6 phét sinh ndi dung thu thyc hién cac budce sau:
1. L4p dy toan, phirong 4n vé ndi dung, mirc thu ciia loai hinh dao tao, bdi dudng,
2. Giri Ban K€ hoach-Tai chinh thim dinh.

3. Ban K¢é hoach-Tai chinh ¢6 trach nhiém thim dinh, tham muru, dé xuét trinh
Giam déc Hoc vién xem xét, phé duyét.

Muc 2
QUAN LY NQI DUNG CHI

Diéu 7. T§ chirc kiém soit chi

1. Péi v6i cac khoan chi thudng xuyén tir ngudn ngn sach nha nuée phai
thuc hién theo ding quy dinh ctia Bo Tai chinh va ciia Kho bac vé kiém soat, thanh
toan céc khoan chi thudng xuyén tir ngén séch nha nude qua Kho bac Nha nude.

2. Pon vi sir dung ngén sach chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, phap ly cua
hd so, dam bao thuc hién ding theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

3. Céc khoan chi phai tuén thi ndi dung, dinh mirc, mirc theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nuée va Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Hoe vién va cac Quyét dinh phé
duyét khac bd sung ngoai Quy ché chi tiéu nfi b (néu cd); ddi véi cac dé tai, dy
an chuyén mon phai ndm trong pham vi du todn dugc cip thim quyén phé duyét.

4. Pbi véi cac khoan chi chua duge quy dinh trong Quy ché chi tiéu noi bd
ciia don vi va ciia Hoc vién thi don vi sit dung ngén sach trinh Giam dbc Hoc vién
phé duyét truée khi thye hién.

5. Quy dinh vé trach nhiém ctia cc don vi sir dung ngan sach:




a) Phong Tai vy - K& toan/Bg phan ké toan tiép nhn, huéng din, thim tra,
thdm dinh cac hd so trude khi thye hign cac tha tuc chi, ddm bao tinh chinh xac,
phép 1y ctia hd so, tuén thi theo céc quy dinh hi¢n hanh va thyc hién chi trong nién
dd tai chinh. Thoi han xir 1y cbng viée theo quy trinh thanh todn ndi bd cia Hoc
vién.

b) Ban quan 1y/td chuyén mén quan ly dw an: Trén co s& hop déng di ky, thuc
hién viéc kiém tra, thdm dinh hd so, khéi lugng nghiém thu, khéi lrong san phim
hinh thanh trong tuong lai, phéi hop kiém soat chi tra theo du toan dy 4n duoc
duyét theo quy dinh hién hanh. Thoi han xir Iy cong viéc khéng qué 10 (mudi)
ngdy 1am vi¢e ke tir khi tiép nhn du hd so hop 1&, trudmg hop h so phai thim dinh
nhiéu ngay hon phéi bo cdo T4 trudmg t6 chuyén mén hoiic Giam dbc Hoc vién xem
xét quyét dinh.

6. Tam tmg, thanh, quyét toan phai c6 hd so, dir toan theo quy dinh hién hanh.
Trudng hop tam g dbi véi ca nhan thi ngoai cic hd so tam ing theo quy dinh
con phai dap tmg thém diéu kién: céc ca nhin nay phai la can by, vién chic, gidng
vién hodc ngudi lao dong cé hop ddng lao ddng thude quan ly cua don vi, du én
(hogc ngudi dugc ly quyén bing viin ban) va tai thoi diém dé nghj tam tmg khong con
du ng tam g qué han.

Trong vong 15 ngay ké tir khi két thic nhiém vu chi, cic don vi, ¢4 nhan dugc
tam vmg phai hoan tit thi tuc, chimg tir dé thanh todn tam tmg, ddng thdi ndp lai
khoan tién tam tmg néu chi chua hét vé Phong Tai vu - K€ toén (trir cdc khoan
dugc phép dé lai chi tiép theo nhiém vu) hogic ndp hoan tra NSNN sé tién thira.

7. Cac don vi, ca nhin khéc ¢6 lién quan chiju trach nhiém vé tinh hop phap,
tinh chinh xéc s6 liéu ctia hd so, chimg tir céc khoan chi theo thdm quyén duge giao.

8. Thoi han hoan tit hd so chi: Truée ngay 31 thang 01 cha nim sau, cic

khoan tam trng ciia nam trudce ké tiép phai dugc tat toan.
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Pidu 8. Phan céng trich nhi¢m ddi véi td chirc, cd nhén thye hi¢n nhi¢m
vu chi.

Don vj sir dung ngan séch chiu tréch nhiém toan b vé viéc quan ly, thyc hién
nhiém vu chi theo ding quy dinh cua nha nude va cua Hoc vién. Quy dinh trich
nhiém cu thé ctia cac b phén va cd nhan trong don vi sir dung ngén séch, nhur sau:

1. Van phong/Phong Quan tri (ddi vdi cac Phan vién):

- Viin phong/Phong Quén tri cdn cir vin ban va dy todn dd dugc phé duyét,
bao c4o phuong 4n mua sém: Xdy dyng ké hoach lyra chon nha théu, 1ap hé so thau
theo quy dinh cia phap luft hién hanh va cia Bo Noi vu.

- T4 chirc viéc mua sim tai san, diu tw cai tao, sira chira va cac hang muc
khac theo quy dinh. Sau khi hoan tAt cdng viéc, ban giao h so phap 1y cho céc don
vi lién quan quén ly va luu trit theo ding quy dinh cua phap luat.

- Chiu tréch nhiém quan 1y vé sé luong, chét luong va hd so phap 1y cdc
khodn chi lién quan dén mua sim va qué trinh sir dung tai san, dau tu céi to, sira
chita va cdc ndi dung chi khic dugc giao.

2. Céc don vi thudc va truc thude Hoc vién khi ¢6 nhu cdu bd sung tai san,
trang thiét bi, sira chira thyc hién theo phéan cép sau:

- D6i véi viéc mua sdm, sira chira trang thiét bi c6 gia tri dudi 100 trigu ddng
do Thi trudng don vi sir dung ngan sach quyét dinh.

- Péi v6i viée mua sim, sira chira trang thiét bi c6 gi4 tri trén 100 triéu dong,
don vi sir dung ngan sach ¢6 trach nhi¢m trinh Giam dbc Hoc vién phé duyét vé
chi trrong kém dy todn va giri Ban Ké hoach-Tai chinh thdm dinh dr toén trinh
Giam dbc Hoc vién xem xét quyét dinh.

- Pon vi str dung ngan séach chiu trach nhi¢m quén ly vé sb lugng, chit lugng, tinh
hinh sir dung tai san, trang thiét b, chiu trach nhiém khi tai san bj thiéu hut, mét
mat, hur hong.

3. Céc don vi khéc c6 lién quan dén ndi dung cong viéc dugce giao chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc va hd so phép ly céc khoan chi ¢6 lién quan do don vi
minh phu trach.

4. Phong Tai vu-Ké& toan/B6 phén ké toan chiu trach nhi¢m tham tra theo phin
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¢fip cia Gidm dbc Hoc vién v& gid theo quy dinh vé& mua sim tai san, don gid va
tdng s6 tién tirng khodn chi theo chirc ning, nhi¢m vy duoc giao, thuce hién viéce chi
tra cic ndi dung trén co s& hd so cac don vi giri dam béo tinh phép ly, ding ché do,
chinh sach, ding nién do tai chinh theo quy dinh, theo quy trinh thanh toan ndi bg;
chju trach nhiém vé cac khoan cong ng khé doi.

Pidu 9. Thue hién thi tuc ddu thiu mua siim, diu tr xiy dung, cii tao sira
chira

1. Tét ca cac khoan chi vé& mua sém, sira chira 16n, céc dich vu cong thyc hién
theo quy dinh cua ludt d4u thau. Truong hop cAn thiét, Gidm ddc Hoc vién, Thu
trrémg cdc don vi sir dung ngén séch thanh 1ap céc T tu vén dé thuc hién, gbm:

- Tb chuyén gia 1ap hd so moi thau;

- T chuyén gia dénh gi4 hd so moi théu;

- T4 chuyén gia thim dinh két qua déu thau.

Céc t6 phai du trinh d9, ning lyc chuyén mén theo quy dinh va phéi dugc
Giam dbéc Hoc vién quyét dinh; Cé phéin c6ng trach nhiém trong td va chiu trich
nhiém trude Gidm déc Hoc vién va phap ludt vé nhiém vu dugc phén cong.

2. Pon vi sir dung ngén sach xay dyng ké hoach, phuong an déu tu, stra chira
giri Ban K& hoach — Tai chinh thim dinh trinh Gidm déc Hoc vién néu c¢6 ndi dung
qué thdm quyén da giao.

Pidu 10. TH chire va quén Iy tai chinh cia cic dy 4n chuyén mon

| 8 Nguén tai chinh cua cac dy an tai trg vé dio tao, nghién ctru ctia céc Chinh
phi, t§ chtre phi Chinh phu, ciia céc c4 nhén trong va ngodi nude (sau diy viét tit
la cdc duir 4n chuyén mén) duge quan Iy theo nguyén tic tuan thi cic cam két v6i
nha tai trg va phap ludt ciia Viét Nam. Céc dy 4n phai c6 Ban Quan ly diéu hanh va

phén cong trach nhiém cy thé cho mdi thanh vién. Vige tiép nhén, thue hién, quyét
to4n theo cam két v6i nha tai trg va phap ludt Viét Nam, dugc quan ly tap trung,
théng nhat trong hé thdng quén ly tai chinh cua Hoc vién. Khi két thic du an thue

hién tdng quyét toan, déng ban quan ly theo quy dinh sau khi hoan thanh ddy du




trach nhiém, nghia vu véi Nha nuée, ban giao tai san (néu ¢6) cho Hoc vién hoiic
c4c bén c6 lién quan theo cam két trong vin ban va phdp luét hién hanh, tuan thd
cic quy dinh vé quan ly dy 4n tai Viét Nam.

2. Hang ndm trén co so du todn téng thé cua dy 4n, dé tai, cac khoan chi hoat
dong phai dugc lap du todn chi tiét trinh Giam d6c Hoc vién phé duyét 1am cin cir
trién khai thyc hién.

3, Ban Quan ly diéu hanh dy 4n, dé tai phai chiu trdch nhiém trudc phdp lut
vé tinh chinh xédc cdc khoan chi; thwc hién cic thu tyc tiép nhan, quan ly va sir
dung kinh phi hoat djng ctia dyr 4n, dé tai.

4. Tréch nhiém ciia Chii nhiém va Ké toan dé tai, dé an, du én

a) Chii nhiém d& tai (hodic didu phdi vién) va ké toan dé tai, dé an, dy 4n phai
chiu trach nhiém trirée Gidm déc Hoc vién va phap ludt vé& viéc quan ly va sir dung
kinh phi thyc hién dé tai, dé& 4n; chju trach nhiém vé tinh hop phép cua cac chimg
tir, tap hop chimg tir, 1ap chimg tir ghi sb ké todn, bao cédo ké todn va cac bdo cdo
quyét toan theo quy dinh ctia phap luét Viét Nam va cam két voi nha tai tro.

b) Cac dé tai, du 4n c6 trach nhiém thyc hién ddy di nghia vu thué déi véi
Nha nuéc; thue hién nghia vu déng gép vé co s& vét chit va phic loi theo quy dinh
trong Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Hoc vién.

})iéu 11. Quin ly tai chinh cia du én tir ngudn von dau tir phat trién

1. Viéc quan ly tai chinh dbi véi du 4n dau t, cai tao md rong tuén thi theo
quy dinh ctia phép ludt hién hanh vé dau tu, xdy dyng va mua sém tai san. Céc Ban
Quan Iy du 4n/Td chuyén mon chiu tréch nhiém truéc Gidm déc Hoc vién va phap
Judt vé khéi Iwgng, chét lwgng, chi phi dau tw, mua sém tai san,

2. Khi két thiic timg hang muc cong trinh, timg hop déng mua sém tai sén
hodic két thiic giai doan diu tw, Ban Quén ly dy &n/Td chuyén mén €6 trach nhiém
lam thu tuc ban giao tai sén va cic hd so phap 1y ¢6 lién quan theo quyét dinh hién hanh.

3. Thue hién ché do ké toan, 1ap béo cdo quyét todn va céc bao cdo khac cb

lién quan vé tai chinh theo quy dinh cta nha nuéc va cap c6 thAm quyén vé quan ly
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diu tr va xay dung. Ban Ké hoach-Tai chinh c6 trich nhiém tdng hgp béo cdo
quyét toén, béo cdo tai chinh ciia cic Dy 4n diu tir vao bdo cdo tai chinh hop nhit
cia Hoc vién
Muc 3
NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH

Piéu 12. Nguyén tic quén Iy tai chinh

1. Céac khoan thu, khodn chi phat sinh phai dugc thyc hién theo diing quy dinh
cuia phdp luat va dugc thé hién diy du, kip thoi, chinh x4c trén hé théng sé sach ké
toan dam bao thu dung, thu du, chi ding ndi dung theo ché dé, chinh sich hién
hanh cua nha nuéc vé quan ly tai chinh va Quy ché chi tiéu ndi bo cia Hoc vién.

2. Quan ly céc khoan thu, mirc thu.

a) Ngudn thu cia Hoc vién thyc hién theo quy dinh vé noi dung, mirc thu do
co quan nha nuéce cé thdm quyén ban hanh; trudng hop, van ban quy pham phap
luat quy dinh khung murc thu thi Hoc vién quyét dinh cy thé mitc thu bing van ban
riéng do Giédm ddc phé duyét.

b) Céc ndi dung, khoan thu duge phap ludt cho phép thuc hién theo co ché fur
ch, tyr théa thuan do Hoc vién quyét dinh trén co s& dam bao thu bl dép céc chi
phi, c6 tich liiy sau khi thuc hién ddy du ché d6 khiu hao tai san, nghia vu thué.
Thyc hi¢n ché do khuyén khich, h trg cho cdc don vi, ¢4 nhan ¢6 lién quan da cé
déng gop truc tiép phit trién ngudn thu ny.

c¢) Cac khoan thu duge quan ly, hach toén tai Phong Tai vu - K& toén cia cac
don vj sir dung ngén sach theo ding quy dinh ctia phap lufit hién hanh va ctia Hoc vién.

d) Tét ca cac khoan thu phai dwge sir dung mu héa don, bién lai, phiéu thu
tién theo quy dinh. Pon vi sir dung ngén sach chju trach nhiém théng béo cong
khai céc ndi dung thu va mirc thu di dwgc Giam ddc Hoc vién phé duyét hodc theo
phén cip, tiy quyén hoic giao nhiém vu ciia cép c6 thim quyén.

e) Hang nim, néu ndi dung, mirc thu cé sy thay doi, Hoc vién thong bao cho
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cdc dbi tuong lién quan dé thuc hién va gi4m sat qu trinh thuc hién.

f) Déi véi céc du todn thu-chi ngodi phan cap ciia Gidm déc Hoc vién, céc
don vj giri Ban K¢ hoach-Tai chinh thim dinh trinh Gidm déc Hoc vién xem xét,
quyét dinh.

3. Quan ly céc khoan chi.

a) Céc khodn chi phai trén co s¢ dy todn chi tiét thyc hién nhiém vu dugc cép
c6 tham quyén phé duyét; n¢i dung, dinh mirc, mirc chi thuc hién ding theo quy
dinh hi¢n hanh ciia Nha nuéc, Quy ché chi tiéu ndi bd cia Hoc vién, ctia don vi sir
dung ngén sich va phéi dwgc cép ¢6 thim quyén phé duyét; déi véi cde di tai, dur
an chuyén mén phai nim trong du toan da duge cip thim quyén phé duyét.

b) Két thuc nhiém vy, cdc khoan chi phai hoan tit tha tuc thanh quyét todn
theo quy dinh ctia phép luat va cia Hoc vién.

¢) Ddi v6i cac khoan chi khéc phai trinh Gidm dée Hoc vién quyét dinh trén
¢o s¢ quy dinh ciia phap luét hién hanh va quy dinh cta Hoc vién,

Diéu 13. Hi¢n dai hod cong tac quén ly tai chinh

1. Thye hién {mg dung cong nghé thong tin, hién dai héa trong cong tac quan
Iy tai chinh nhim néng cao hi¢u qua quan Iy tai chinh ciia Hoc vién.

2. Céc hoat dong lién quan dén cong téc quan ly tai chinh, ké toan ciia Hoc
vién dugc quén Iy bing hé théng s sich ké toan theo quy dinh, déng thai quén ly
bing phin mém qQuén ly tai chinh dugc tich hop tir cac phin mém ké toén, thué,
quan ly tai san, quan 1y dao tao, bdi dudng, thu hoc phi... Hg¢ théng phin mém
quan ly tai chinh dugc trang bi dam bio yéu cAu quan ly dong bd théng nhit trong
toan b h¢ théng tai chinh cia Hoc vién va dim bao thue hign céc quy dinh hién
hanh. Cu thé:

a) Ban K& hoach-Tai chinh 1a don vj sit dung phan mém quan Iy tai chinh ciia
don vi du todn ngan sach, két ndi true tuyén véi co sg dit liéu tai chinh, ké to4n cia
don vi sir dung ngén séch dé cip nhat kip thei, day dit cic nghiép vu ti chinh phit

sinh tir cac don vj sir dung ngén sach,
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b) Don vi sir dung ngén sich sir dung truc tiép phin mém quan 1y k& hoach tai
chinh tai don vi, cép nhat diy du, kip thoi céc nghiép vu tai chinh phét sinh theo
ding ché d5 ké todn hién hanh vao phin mém nay.

3. Vige trang bi méi, niing cép, b sung didu chinh ndi dung, chirc ning cua
phi“m mém quan ly tai chinh cua don vi dy toan ngén séch, don vj sir dung ngén
sach phai duge thye hién theo ding quy dinh nha nuée, Quy ché quan ly, sir dung
tai san cong cua Hoc vién.

Muc 4
QUAN LY HOP PONG

Ditu 14. Quin 1y hop ddng

1. Vigc soan thao, dim phan céc hop dong (gdm: hop ddng mua ban, hop
ddng dich vy, dao tao, lién két, nghién ctru khoa hoc...) do don vj duge giao nhiém
vu thye hién ding quy dinh va chju trich nhiém truéc Gidm déc Hoc vién va trude
phap ludt theo nhiém vy duge giao hoiic duoc phén cép, ty quyén.

2. Hop déng do don vi dugc giao nhiém vu thue hién va phai chiu sur kiém tra
thuong xuyén, dot xuit ciia don vi sir dung ngén sich hoiic cip c6 thim quyén; don
vi duge giao thyc hién nhiém vu la d¢Au méi chju trach nhiém thuc hién nghia vu
ciia Hoc vién; néu dé xdy ra khiéu nai, khiéu kién ho#c sai pham thi phai chju trach
nhiém treée Gidm ddc Hoc vién va phap luat hién hanh.

3. Khi két thuc hop déng da thyc hién phai tién hanh thi tuc thanh Iy hop
déng va thanh todn cic khoan thu, chi theo nghia vu, trach nhiém, quyén lgi ma
cdc bén dd ky trong hop dong. Hé so trinh ngudi 6 thim quyén duyét, gdm: chi
trrong hozic ké hoach duge duyét bao gdm ci dy todn duge duyét; céc vin ban
phép ly cé lién quan; hgp dong; bién ban nghiém thu hodc bién ban ban giao san
phém ciia hop dong; béo cdo két qua thyuc hién hop ddng va tinh hinh thu, chi tam
trng va cong ng; du thio bién ban thanh ly va hd so lién quan khéc.

4. Ban Hop dong, thanh 1y hop ddng va céc vin ban lién quan dén viée thuc

hién cac hop ddng phai duge liu trir theo quy dinh tai Vin thu Hoc vién, don vi st
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dung ngén séch 01 by, céc don vi lién quan c6 tén trong hgp dong 01 bs.

Muc 5
QUY CHE CHI TIEU NQI BQ CUA HQC VIEN

Pitu 15. Muc dich

1. La can cir dé quén ly, kiém soét, thanh quyét todn c4c khoan thu, chi trong
hé théng Hoc vién; 12 cén cir dé co quan Tai chinh, Kho bac Nha nuéc kiém sodt
chi, ddng thoi 1a cin cir d& cac don vi dy todn tryc thuge Hoc vién xay dung Quy
ché chi tiéu ndi bg riéng cia timg don vi.

2. Tang cudng tinh chu dong trong quan 1y, str dung cdc ngudn thu, chi dam
bao ding muyc dich, diing déi tugng, hiéu qua va thuc hanh chéng lang phi, phong,
chéng tham nhiing, ning cao trach nhiém cia céc don vi thudc, trye thuéc Hoc
Vvién va nguoi lao dong trong céc hoat ddng thu, chi; dam bdo cho Hoc vién hoan
thanh tét nhiém vy duge giao.

3. Nang cao hi¢u qua quan Iy tai chinh, quin 1y, st dung tai san; khuyén khich
khai thic, mé rong ngudn thu, tang thu nhp cho ngudi lao dong; thu hut va phat
trién ngudn luc dép (g nhu ciu phét trién cta Hoc vién.

Diéu 16. Nguyén tic xdy dung

1. Bam biéo tap trung dan chu, thao luan rong rai, cong khai trong co quan, liy
¥ kién tham gia déng gop cita céc don vi va c6 ¥ kién théng nhét ciia té chitc cong
doan: Cong doan Hoc vién, cong doan bo phin nhim phat huy duoc lgi thé cua
Hoc vién, ning lyc séng tao clia ngudi lao dong; dam bao cong bing va khong
ngimg néng cao, cai thién doi séng cho ngudi lao dong; tich lity ngdy cang ting cho
phét trién bén vimng ciia Hoc vién.

2. Pam bao khuyén khich téing nguén thu cho hoc vign, quén ly tdp trung céc
khoéan thu - chi va ting cudng cong tic quan ly tai chinh theo ding quy dinh cua

Nha nuée va Hoc vién, ddng thoi dam bao tinh cha dong cua cac don vi sir dung

ngan s4ch trong viéc trién khai céc hoat dong ciia minh,

3. Céc khoan chi phai ding muc dich, tiét kiém, hidu qua, hop phap, bao dam
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dly dii chimng tir, hoa don hgp phép, trir céc khoan thanh ton thyc hién ché do
khoan theo quy dinh ctia nha nuée, Quy ché chi tiéu ndi b ctia Hoc vién.

4. Hoc vién ban hanh 05 Quy ché chi tiéu ndi bo, gdm cé:

- 01 Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Hoc vién: Piy l1a quy ché chung trong toan
hé théng Hoc vién dé céc don vi dur todn lam céin ctt xdy dymg quy ché cho don vj minh.

- Céc don vj sir dung ngéan séch: Cén cir Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Hoc vién
xiy dung Quy ché chi tidu ngi bé cho don vi minh theo tinh chat dic thy, ving
mién, céc diéu kién thudn lgi va khé khin khéc, phu hgp chirc ning, nhiém vu
duoc giao giri Ban Ké hoach-Tai chinh thim dinh, tham gia y kién truéc khi Thi
trudmg don vi sir dung ngin sach ky ban hinh. Riéng Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia tai Ha N@i c6 thé ap dung Quy ché ny dé thyc hién (néu khong ban hanh Quy ché
chi tiéu ngi b riéng).

5. Quy ché chi tiéu ndi bd phai giri co quan quan 1y cip trén, co quan tai chinh
ciing cép dé theo doi, giam sat thuc hién; giri Kho bac Nha nuée noi don vi md tai
khoan giao dich d& 1am cin cir kiém soét chi. Trudng hop ¢6 cic quy dinh khéng
phtt hop véi quy dinh ctia Nha nuée thi trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay nhén
dugc béo céo, co quan quan Iy cép trén cé y kién yéu cu don vi phai diéu chinh lai
cho phit hop; ddng giri co quan tai chinh ciing cip va Kho bac Nha nuéce noi don vi
m¢ tai khoan giao dich.

6. Noi dung quy ché chi tiéu ndi by bao goém céc quy dinh vé ché do, tiéu
chudn, dinh mirc, mirc chi théng nhét trong don vi, ddm bao hoan thanh nhiém vu
dugc giao, phit hgp véi hoat dong dic thi ciia don vi, st dung kinh phi tiét kiém co6

hiéu qua va tdng cuong cong tic quan ly.
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Chuong III
QUY PINH LAP DU TOAN, CHAP HANH VA QUYET TOAN
NGAN SACH NHA NUOC

Muc 1
LAP DU TOAN NGAN SACH NHA NUGC HANG NAM

Pidu 17. Yéu chu ddi véi cong tic 1ip dy todn ngén sich hang nim

1. Péanh gia tinh hinh thye hién nhiém vu va du todn NSNN nam trude (nhiém
vu chi thudng xuyén, két qua thyc hién ché do cai cach tién lwong, tinh hinh thuc
hién cac chi tiéu vé bién ché, cdc nhiém vu duge giao khac);

2. X4y dung du toan NSNN ndm sau phai phan 4nh ddy di cdc khoan thu, chi
NSNN (bao gdm cé cdc khoan thu, chi tir nguén vién trg, nguén vén vay néu c6)
dédm bao chi cho hoat dong thudng xuyén theo chirc ning, nhiém vy ctia don vi va
thyc hién nhirng nhiém vu trong tam cua timg thoi ky theo ké hoach nim va
Phuong 4n ty chii cia Hoc vién da duoc cép c6 thAm quyén phé duyét.

3. Dy toan ngén sach ctia Hoc vién trén co s& tdng hop tir du todn ngén sich
cua céc don vi sir dung ngan sach phai dam bao tinh kha thi, hiéu qua cao; ding
tiéu chuan, ché d4, dinh mirc, don gia do co quan ¢ thim quyén ban hanh; thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi va phong chdng tham nhiing.

4. Du toén ngan sach phai kém theo bao céo thuyét minh cé céc tai lidu chimng
minh di kém vé céin cir phép 1y, co s& tinh toan dé 14p du toan.

5. Dy to4n ngin séch hang nidm phai phi hgp véi chién lwge phét trién cia
Hoc vién, cta don vi; phu hgp véi K& hoach Phat trién kinh t& - xa héi va phuong
~ 4n tu chu duge cip thim quyén phé duyét.

Pic¢u 18. Ciin cir lip du todn ngin sdch hing nim

1. Cin cir vao Ké hoach Phat trién kinh té - x& hoi va du toan NSNN; huéng
din ctia B6 Tai chinh vé viéc 1ap dy toan ngan séch va cic vin ban huéng din cia
B6 Noi vu va chi dao ciia Giam déc Hoc vién.

2. K¢ hoach 5 nim (n€u ¢6) va nhiém vy cy thé ciia ndm ké hoach.
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3. Ké hoach trung han, dai han, nhiém vy cu thé cua nim ké hoach.

4. Cac quy dinh cta phap ludt vé ché do thué, ché do thu, mirc thu, dinh mirc

phén bd ngén sach, ché do, tiéu chudn, dinh mirc chi ngdn sach do cz“ip c¢6 thim

quyén hoiic Gidam déc Hoc vién quy dinh.

5. S8 kiém tra vé& du toan ngan séch dugc cp c6 thdm quyén théng béo.

6. Tinh hinh thuc hién chi tiéu ké hoach, nhiém vy, du todn ngdn sich nim

trudc va ba nim gin nhét.

7. S6 hegng ngudi 1am viée duge giao, cong tac dio tao, boi dudmg, nghién
ciru khoa hgc duge cip c6 thim quyén phé duyét hogc dy kién nhu cau nhén luc da
dugc Giam déc Hoc vién phé duyét.

8. Céc quy dinh, quy trinh, quy pham, quy chuén ky thudt, dinh mirc kinh té -
k¥ thuat, don gia hién hanh theo cdng viéc cu thé dwogc cdp c6 thim quyén hoic
Giam ddc Hoc vién ban hanh.

9. Phuong 4n ty chii tai chinh ciia don vi duogc cdp thim quyén phé duyét.

10. Chién luge phat trién cua Hoc vién, ctia don vi.

Diéu 19. N§i dung Iip dur todn ngin sich hang nim

1. Dy toan thu ngén sach nha nudc dugce xdy dung trén co sé tinh ding, tinh

du cac khoan thu theo qui dinh ctia phép ludt, cac khoén thu tir hoat ddng sir nghiép
va céc khoan thu khac theo ché dé quy dinh hién hanh.
2. Dy todn chi NSNN phi tong hop déy dii céc khoan chi tir ngudn NSNN. Cy thé:

Hang nim, cin cir vao c4c vin ban huéng din 1ap dyr toan cia B Tai chinh,

B6 Ni vu va tinh hinh thyc hién nhiém vy ctia nim truéce, du kién nam ké hoach,
cac don vi sir dung ngén séch ldp dy toan ngan sich chi quan 1y hanh chinh cta
don vi, giri vé Hoc vién (qua Ban Ké hoach — Tai chinh) dé thAm dinh, tong hop
trinh B$ Noi vu xem xét phé duyét. Noi dung du toan chi gém 2 phan:

a) Du toan chi ngén séch thuc hién ché do tur chu, gém: chi cho c6ng tac thu

phi xdc dinh trén co s& ngudn thu phi dugc dé lai theo quy dinh; chi thudng xuyén
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theo chi phuong én ty chi dugce phé duyét. Chi doan ra, doan vao, chi hdi nghi, tip
huén, chi thanh tra, kiém tra va céc khoan chi khéac theo quy dijnh.

b) Dur toan chi ngéin sach khong thuc hi¢n ché do tw chu duge xdc dinh cu thé
theo yéu cau nhiém vu ctia nim ké hoach va ché do tai chinh hién hanh.

¢) Dy todn chi khong thuong xuyén déi vai viée quan ly, sir dung tai san duge
thye hién theo Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong ctia Hoc vién. Cu thé:

- D6i v6i chi mua sém tii san ¢b dinh: Pon vi lap du todn mua sim phéi cin
cit vao tiéu chudn, dinh mic trang thiét bj lam viéc do cép c6 thdm quyén quy dinh
hogc Gidm déc Hoc vién quy dinh va B4o cdo tinh hinh quén Iy, sir dung tai san
cong hién c6 kém theo Bdo céo thuyét minh nhu ciu mua sim tai sin dé lam cén
ot trinh phé duyét danh muyc, s6 lrgng tai sdn cén mua sim.

- Déi véi chi cai tao, sira chira tai san ¢d dinh: 1dp dy todn cai tao, sira chira
16 tai sén phai cin cit hién trang tai san va nhu cdu sir dung tai san (gc’im nguyén
gi4 tai san cb dinh, gia trj da trich hao mon, gia tri con lai, s6 nim da sir dung, sd
ldn duy tu, bao dudng, sira chita trong qué trinh sir dyng) kém theo Bdo cdo thuyét
minh nhu cdu céi tao, sira chira 16n tai san dé lam cén cfr trinh phé duyét danh muc
nhi€ém vu cai tao, stra chira 16n tai san.

d) Dy toén chi khong thudng xuyén dbi véi cac nhiém vu khc,

- Péi véi chi dic thii: 1ap dy toan theo yéu ciu nhiém vu va ché do tai chinh hi¢n
hanh.

- B6i v6i nhiém vu chi st dung tir ngudn vén vay, vién trg nuée ngoai: viee
lap du todn phdi chi tiét theo timg chuong trinh, di 4n, nhi¢m vy trén co s& dinh
mtrc chi tiéu ctia nha tii trg va phai tinh toan di s6 vdn d6i img ciia Hoc vién theo
vin kién dy 4n duge cép c6 thim quyén phé duyét. Trudng hop nha tai trg khong
c6 quy dinh cu thé thi 4p dung theo ché d¢ tai chinh hién hanh.

- Déi véi nhiém vu chuyén mén, 1ap dy toén theo tién do va phan ky kinh phi

thye hién dé 4n, dy 4n, nhiém vy dwgc cép c¢6 thim quyén phé duyét.
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- Déi v6i dy todn chi thyc hién chwong trinh myc tidu quéc gia, dy todn nguén
thuc hién cai céch tién lwong (néu c6): Pon vi duge Giam déc Hoc vién giao
nhi¢m vy chiu trach nhiém 13p dy toan ctia timg nhiém vu chi cu thé theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nude.

3. Phong Tai vu-Ké toan/B¢ phén ké toan phéi hgp ciing céc don vi, bd phin
lién quan 14p du toan thu, chi theo quy dinh giri Ban Ké hoach-Tai chinh tong hop,
thim dinh hop trinh Gidm déc Hoc vién.

Diéu 20. Trich nhi¢m lap va thoi han ngp bin dy toin NSNN hang nim

1. Trach nhi¢m 1ap du toan NSNN hang ndm ctia Pon vj sir dung ngén sach:
Ban K& hoach — Tai chinh thdm dinh dy todn NSNN hang ndm cia cac Pon vi sir
dung ngén séch, ddng thoi 14p béo cdo tdng hop dir toan NSNN hang nam cua Hoc
vién, Béo cdo Giam déc Hoc vién va trinh B$ Noi vu phé duyét theo quy dinh.

2. Tréch nhi¢m 13p du toAn NSNN hang nim cia Don vi str dung ngén séch.

a) Thu truéng don vi sir dung ngén sach ¢6 trach nhiém chi dao va td chic
thuc hién viéc 1dp dy todn ngén sach nha nuée hang ndm ctia don vi minh dam bao
chét lugng va thdi han quy dinh.

b) Néi dung bdo cdo dénh gid kém dy todn NSNN hang ndm cua don vi sir
dung ngdn sich dugc thye hién theo quy dinh hién hanh va huéng dén ciia Hoc
vién (néu ¢6) bao gdm céc ndi dung chi yéu sau:

- Danh gid két qua thyc hién dyr ton thu, chi ctia nam hoan thanh (ndm trudc)
theo ting nhiém vu.

- Dénh gié tinh hinh thyc hién dir todn duge giao trong niim ké hoach (ndm
hi¢n tai): dénh gia két qua thyc hién dy todn thu, chi dén thdi didm xdy dung dy
todn, wdc tinh nhu ciu thu, chi nhi¢m vu trong nim, 1ap dy toén ting, giam nhim
dam bao hoan thanh nhi¢m vu duge giao theo timg nhiém vu cu thé.

- Xay dyng ké hoach, dy toén cho nim sau (lién k&) trén co s két qua phén
tich, danh gid cua nim hoan thanh, nim ké hoach, dam bao don vi hoan thanh cac

nhi¢m vy én dinh (tién lwong, phy cép, chi hanh chinh, chuyén mén...), cdc nhiém

19




vu phét sinh mang tinh dgc th, dgt xuft va c6 thuyét minh chi tiét kem céc tai li¢u
chirng minh lién quan vé céc ciin cir phdp 1y, co s& tinh todn.

3, Biéu mAu v thdi han 14p dy toin NSNN hang nim

a) Ciin cir huéng din cia B9 Noi vy, ciia Hoc vién va cdc Théng tw hudng
dén c6 lién quan,don vi xdy dung dy toan theo h¢ théng mAu biéu huéng dan dim
bao tinh théng nhét, phdt hgp chirc niing nhiém vu va dic thu cua don vi.

b) Thoi han ndp: Cac don vi du todn sir dung ngén sich guri vé Hoc vién
(théng qua Ban K& hoach — Tai chinh ) 01 b hd so vé ké hoach, dy toan thu, chi
ngin sich nim ké hoach kém theo bdo cdo thuyét minh cu thé ciing céc tai liéu
chimg minh vé can cir phéap ly, co sé tinh todn dé 1ap du toan bing vin ban, dong
thdi giri kém theo tép dit lidu dién tr gii dén hop thu dién ti:
kehoachtaichinh@napa.vn truéc ngdy 20 thing 6 hang nim dé téng hgp, trinh
Giam déc Hoc vién va trinh co quan c6 thim quyén phé duyét theo thdi han quy dinh
va huéng dan ctia cip c6 thim quyén.

Néu qua thoi han vé thdi gian, Thii trrong don vi sir dung ngén sach c¢6 trach
nhiém béo cdo, giai trinh cfip ¢6 thim quyén v chiu trdch nhiém vé kinh phi hoat

dong cia don vi (trong truong hop khong duge giao dy toan).

Muc 2
CHAP HANH DU TOAN NGAN SACH NHA NUGC

Diéu 21. Phén bd va giao di tosn chi ngin sich

1. Nguyén tic phén bd

a) Cén ctr vao dur todn thu, chi ngén sach durge cdp ¢6 thim quyén giao.

b) Trén co s& danh gid két qua thyc hi¢n thu ngén sich ndm trude, cic quy
dinh vé thu ngan séch, mirc ting trudng, dim bao hoan thanh nhiém vu duge giao

cho céac don vi sir dung ngén sach va Hoc vién.

20

e Qig 'J




¢) Bao dam khép ding vé tdng mirc va co céu vén duge giao, hoan tra du cac
khoan ngén séch da ung trude phai thu hdi vao dy todn nim sau theo quyét dinh
ciia Co quan c6 thim quyén vé céc ndi dung chi duge quy dinh.

d) Ciin cit béo cdo dé xuit ciia cac Don vi sir dung ngan sach, Ban Ké hoach —
Tai chinh ti‘mg hop, béo cdo Giam déc Hoc vién xem xét, phin bd du toan ngéan
séch theo ding loai — khoan ctia muc luc NSNN va chi tiét dén timg Don vj sir
dung ngan sich theo biéu mau quy dinh, trinh Bd Noi vu tham dinh, phé duyét theo
quy dinh.

2. Trong vong nam (05) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc quyét dinh giao
phan bd ngan sach ctia B Noi vu, Gidm ddc Hoc vién giao chi tiéu ké hoach va du
toan ngén sach hang nim cho cdc don vi sir dung ngén sach dé thuc hién theo quy
dinh va giri B Noi vu dé giam sét, quan ly.

Diéu 22. TH chirc diéu hanh, quan Iy ngéin sich nha nwéc

1. Trong vong nim (05) ngay lam viéc k& tir ngdy nhén dugc quyét dinh giao
dy toédn thu, chi ngén sach nha nuréc nim cua By N6i vu, don vi sir dung ngén sach
lap, phé duyét du toan chi tiét theo muc luc ngén sach giri Kho bac Nha nudc noi
don vi m& tai khoan giao dich dé kiém soat chi theo quy dinh, ddng thoi giri vé
Hoc vién dé gidm sét, quan ly.

2. Pon vi str dung ngén séach thye hién ding céc nhiém vy theo muc luc ngén
sach dugc phé duyét. Trong truong hgp ¢ diéu chinh nhiém vu chi, thay déi, phat
sinh ting, giam, don vi sir dung ngén séch bao cdo trinh Giam déc Hoc vién xem
xét didu chinh du ton chi tiét d& phi hgp véi thyc té va kidm soat chi qua Kho bac
Nha nudc theo quy dinh hién hanh.

3. Pon vi sir dung ngén sach thuc hi¢n ding trinh tyr, thi tuc va céc quy dinh
hién hanh ctia nha nwéc vé quan 1y dau tu, xiy dung trong mua sim, cai tao, sira
chita tai san theo danh muc da dugc cip c6 thdm quyén phé duyét va Quy ché quan

ly, sir dung tai san cong cua Hoc vién.
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4. Dinh ky hang thang, hing quy don vi st dung ngan sach giri vé Ban Ké
hoach-Tai chinh, béo cdo két qué thyc hign nhi¢m vy va tién dd, ké hoach thyc hién
du todn dugc giao dé phuc vu cong téc quan 1y, diéu hanh ctia Lanh dao Hoc vién.

Pidu 23. ThAm quyén phé duyét du 4n, dir todn

1. Péi v6i cac nhiém vu chi thudng xuyén (ngudn ty chi), dé tai nghién ciru
khoa hoc cép co s& don vi sir dung ngén sach trinh Gidm ddc Hoc vién phé duyét
hoic Thu trudng don vi sir dung ngan séch phé duyét theo uy quyén ctia Gidm débc.

2. Céc nhiém vu chi khéng thudng xuyén lién quan dén quén ly, sir dung tai
san dugce thuc hién theo Quy ché quén 1y, sir dung tai san cong cia Hoc vién.

3. Thi trudng Pon vi sir dung ngén séch chju trach nhi¢m trude phap luét va
truée Gidm dée Hoe vién vé cac ndi dung da dwgce phan cép, iy quyén.

Diéu 24. Diéu chinh dy toin ngin sich nim

1. Viéc diéu chinh dy todn ngén sach dbi véi dé an, dv an, nhiém vu chuyén
mén hoic dé tai nghién ciru khoa hoc chi duge thuc hién sau khi dé ¢ vin ban phé
duyét diéu chinh dy toén kinh phi ctia Cép c6 thdm quyén va Giam déc Hoc vién.

2. Ciin ctr bdo cdo dinh ky két qua thue hién nhiém vy, tién do ké hoach thuc
hién dy toan duge giao cia cac don vi sir dung ngan sich, Giam dbc Hoc vién
quyét dinh vigc didu chinh nhiém vu, du to4n cho phu hop, bao dam thyc hién dy
toan ngén sach hiéu qua, ding muc dich, hoan thanh nhiém vu dugce giao.

Muc 3
QUYET TOAN NGAN SACH NHA NUGC

Piéu 25. Quyét toin ngin sich nha nwéc

1. Yéu ciu, nguyén téc lap bio cdo quyét toan ngan séch

a) Sau thoi gian chinh ly, don vi sir dung ngan séch phai ldp bao cao quyét
toan ngan sach kém bao céo kiém sodt ndi bg.

b) Sé liéu béo cdo quyét todn phai chinh x4c, trung thue, day di.
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¢) Noi dung bio cdo quyét todn ngin sach phai theo ding cac ndi dung ghi
trong dur toan dugc giao.

d) Quyét toan ngan sach cua don vi khéng duge quyét todn chi 16n hon thu va

phai chi tiét theo muc luc ngin séch nha nuéc.
d) Nguyén tic quyét toan chi ngdn sach d6i vai cac dé 4n, du 4n, nhiém vu
chuyén mon, nghién ciru khoa hoc, cong nghé cé thoi gian thuc hién trén 12 thang.

- Phuong phép xéc dinh khéi lugng va gié tri quyét todn ddi véi dé an, du 4n,
nhiém vu chuyén mén va dé tai nghién ciru khoa hoc dugc thuce hién theo quy dinh
hién hanh ciia Nha nuéc va quy dinh ciia Hoc vién véi yéu cdu hd so lién quan
phéi ddy du, hop 1¢ theo quy dinh.

- 86 kinh phi da quyét toan theo nién d¢ ngan sach hang nim dugc theo ddi
riéng va lily ké hang nam lam co s& quyét toan toan bd dy 4n khi hoan thanh.

2. Hé so, biéu miu quyét toan ngén sach

- Don vij dir toan ngan sich, don vi sir dung ngan sach, giri quyét toan theo
quy dinh tai Théng tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh huéng
dan ché do ké toan hanh chinh sy nghi¢p; Théng tur 137/2017/TT-BTC ngay
25/12/2017 ciia B Tai chinh quy dinh xét duyét, thim dinh, théng bao va tong hop
quyét toan nam va lap, bao cdo quyét toan ngan séch nha muée hang ndm; Thong tu
56 99/2018/TT-BTC ngay 01/11/2018 ciia Bo Tai chinh hwéng dén 1dp béo céo tai
chinh téng hop ciia cic don vi ké toan nha nuée 1a don vi ké toan cp trén v céc
vin ban sira dbi, huéng dén bd sung ciia Bo Tai chinh.

- D6i véi Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh: Trong trrdng hop duge cp thim
quyén phé duyét co ché tyr chii tai chinh ciia td chirc khoa hoc cong nghé, don vi thue
hién hé théng méu biéu theo quy dinh vé td chirc khoa hoc va cong nghé 6 lién quan.

3. Trach nhiém ldp, bdo cdo quyét todn ngén sach cia Pon vi dy todn ngén séch:

a) Ban K& hoach — Tai chinh chii tri, phéi hop v6i Pon vi dy toan cAp trén
quan ly thim tra, xét duyét quyét toan nim va Thong béo két qua xét duyét quyét

todn ndm dbi v6i céc Don vi sit dung ngén sach theo quy dinh.
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b) Lap béo céo quyét ton ngin sach nim cia Hoc vién trén co s& téng hop
két qua thdm dinh bdo cdo quyét toan ngn sdch nam cua cic don vj sir dung ngan
séch, trinh B Noi vu phé duyét quyét toan theo quy dinh. Théng bdo s6 liéu quyét
toan cho cic Pon vi sir dung ngén séch khi c6 phé duyét quyét todn cua cdp c6
thdm quyén dé thuc hién.

4. Thoi han giri bdo cdo quyét toan ngén séch nha nude

a) Don vi sir dung ngén sach giri bdo cdo quyét todn ngén sach nam vé Hoc
vién kém tép tin dién tir truede ngdy 15 thang 4 clia ndm sau.

b) Pon vi dir toan ngén séch tbng hop, thim tra bdo cdo quyét toan tai chinh
nidm ctia Hoc vién, trinh B N§i vu va cdc co quan lién quan khéc theo quy dinh
véi thoi han sau: Trude ngay 30 thang 4 ndm sau.

Diéu 26. Xét duyét, thAm dinh va thong bio quyét toin ngin sich nim

1. Thoi han xét duyét, thim dinh quyét todn ngén sach nam: Hang nim, Hoc
vién thong bao Ké hoach va thanh 1ap Poan xét duyét, thdm tra bao cdo quyét todn
tai chinh nam déi voi cc don vi sir dung ngan sach.

Quyén han, trach nhiém cia doan xét duyét quyét todn, trach nhiém, quyén
han va nghia vu ctia cac don vi duge xét duyét, thiam dinh quyét toan duge quy
dinh theo ciac quy dinh hién hanh cta nha nudc, Théng tur sé 137/2017/TT-BTC
ngay 25/12/2017 cta B§ Tai chinh va quy dinh ctia Hoc vién.

2. Noi dung, yéu ciu xét duyét, thdm dinh quyét toén ngén sach dugc thuc
hién theo quy dinh tai Théng tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 ciia B$ Tai
chinh va cac quy dinh ctiia Hoc vién.

3. Thong béo két qua xét duyét, tham dinh quyét todn ngan séch nam:

a) Trong pham vi 10 ngay lam vi¢c ké tir ngay ky bién ban xét duyét, thim
dinh quyét toan, Hoc vién ban hanh Théng béo két qua xét duyét quyét toan nim

cho céc don vi sir dung ngéan séch.
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b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dwgc Thong bao xét
duyét quyét toan, Pon vj sir dung ngén séach phai thyc hién xong céc yéu cau néu
trong Thong bao xét duyét quyét toan, bdo co két qué thyc hién vé Hoc vién,

Trudng hgp Pon vj sir dung ngén séch c6 y kién chua thdng nhit voi Théng
béo xét duyét quyét toan thi phai cé vin ban kién nghi kém cac tai liéu lién quan
chimg minh giri vé Hoc vién dé xem xét. Trong khi chor giai quyét dé nghi nay, don
vi sir dung ngan sach phai chép hanh ni dung theo Théng bao xét duyét quyét toan.

c) Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy Hoc vién ra Théng bao thuc
hi¢n Thong bao xét duyét quyét todn nam ciia B Noi vu dbi véi Hoc vién, Pon vi
str dung ngén séch hoan thanh vige két chuyén céc chi phi nay theo quy dinh.

4. Thuce hién ndi dung két lun, kién nghj cua cic Co quan c6 thim quyén lién
quan dén cong tic quyét todn ngan sdch

a) Don vj giao dyr toan ngan sach, don vi sir dung ngén sach chiju trach nhiém
thue hign ddy di cdc két ludn, kién nghj ciia Kiém to4n Nha nuéc, Thanh tra Tai
chinh, B6 N6i vu, két ludn cliia Giam déc Hoc vién theo quy dinh hién hanh.

b) Don vi sir dung ngan séch chiju trach nhiém thye hién diy da céc kién nghi
ctia Co quan c6 tham quyén lién quan dén viéc xét duyét, thim dinh quyét toan va
kiém tra, thanh tra, quyét toan dbi véi cOng téc tai chinh tai don vi, bao cao két qua
thuc hién vé Hoc vién.

¢) Nguyén tic xir Iy cac vi pham dugc phat hién trong qua trinh xét duyét,
thdm dinh, kiém tra, thanh tra, kiém toan quyét toan ngén séch duge thuc hién theo
ding quy dinh hién hanh ciia Nha nuée va quy dinh ciia Hoc vién theo nguyén tic
ngudi ra quyét dinh thu, chi NSNN, ngudi duge giao trdch nhiém tryc tiép kiém
sot thu, chi chju trach nhiém cé nhan vé quyét dinh ctia minh.

Piéu 27. Kiém soat nji bp

1. Pon vi du todn ngin sich , don vi sir dung ngin sach theo chirc ning,
nhiém vy duogc giao chiu trach nhiém thyc hién thuong xuyén, c¢é hiéu qua cong

tic kiém sodt ndi bo nham phat hién nhimg bit cdp, vuéng méc vé ché do, chinh
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sdch, quy dinh trong qué trinh quén ly tai chinh, ké to4n dé tng hop dé& xuét véi
Giam déc Hoc vién.

Thu truéng don vi sir dung ngan sach, Truéng phong Tai vu - Ké todn chi
dong phat hién céc hé so, chimg tir, khoan thu, khoan chi chura diing ché dé, chinh
séch hién hanh dé hoan thién hé so, kip thoi xir 1y hét theo thdm quyén, ding quy
dinh hién hanh ciia Nha nuéce va quy dinh cua Hoc vién ngay tir co s. Trudng hop
vuot qua thim quyén phai kip thoi ¢6 bao cdo kién nghi Giam déc Hoc vién xir Iy
theo quy dinh hi¢n hanh ciia Nha nuéce va quy dinh ciia Hoc vién.

2. Ché db tir kiém tra tai chinh, ké toan: Pon vi dy toan ngén sach, don vi sir
dung ngan séch tb chirc thyc hién diing theo quy dinh hién hanh. Cu thé:

a) Pon vi dyr to4n ngan sédch thure hién bing céc hinh thire chu yéu sau:

- Thim tra céc béo céo thong ké dinh ky quy, nim hoiic bao cdo dot xuft ciia
Pon vi sir dung ngan séch vé cong tac ké hoach tai chinh, ké toén. Riéng dbi véi
bédo cdo tai chinh nim cua céc don vi sir dung ngan sdch, khi cin thiét Giam déc
Hoc vién quyét dinh thanh 1ap doan thim tra béo c4o tai chinh nim theo ding quy
dinh hién hanh.

- Kiém tra noi dung phan énh cia cdc don vi, cd nhan c6 lién quan theo quy
dinh vé nhitg vu viéc cu thé.

b) Don vj sir dung ngan séch: Dinh ky hang thang, Truéng phong Tai vu - Ké
todn va cc can b tryc tiép 1am cdng tic tai chinh, ké toan phai tir kiém tra, ra
sodt lai ndi dung, hé so chimg tir trong pham vi cdng viée durge giao, dam bio tudn
thi theo céc quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc va quy dinh ciia Hoc vién; ¢6 bdo
cdo két qué thyc hién véi Thu truéng Don vj sir dung ngan sdch dé phuc vu cong

tac quan ly.
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Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 28. Didu tiét kinh phi giira Hoc vi¢n va cic don vj, sir dung cic quy

1. Didu tiét kinh phi gitra céc don vi:

Giam déc Hoc vién cin cir bdo cdo tai chinh ctia don vi, két qué hoat dong va
nhiém vu duge giao cla cac don vi sir dung ngén sich va nhiém vu cua Hoc vién
s€ quyét dinh viéc diéu tiét kinh phi, quy giita cdc don vi don vi sir dung ngén sach,
dap tng yéu ciu quan 1y, diéu hanh ngan sich kip thoi phuc vu céc nhiém vu
chung ciia Hoc vién theo Quy ché chi tiéu ndi bo.

2. Viéc quan 1y, sir dung céc quy cia don vj dam bao thuc hién ding muc
dich, hiéu qua theo quy dinh ciia nha nuéce, quy dinh ciia Hoc vién va Quy ché chi tiéu
ndi bo.

3. Thu trudng céc don vi don vi sir dung ngén sich quyét dinh viéc str dung
céc quy lién quan dén ngudi lao dfng theo Quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi hodc
thure hién quyét dinh ctia Gidm ddc Hoc vién ddi véi cac khoan chi, mirc chi khong
nim trong Quy ché chi tiu ndi bd di dugc ban hanh.

Diéu 29. Piao tao, bdi dudng nghiép vu quén ly tai chinh, ké todn

1. Can cir nhu ciu cia cdc don vi, Hoc vién xdy dung ké hoach dao tao, bdi
dudng dinh ky, dam bio cong tic quan ly Ké hoach — Tai chinh, ké toén dap img yéu
ciu quy dinh.

2. Nguodi lao dong lam cong tdc quén ly tai chinh, ké toan phai cé du tidu
chuén vé nang luc chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh ctia phap luat.

3. Kinh phi dao tao, bdi dudng nghiép vu quan 1y tai chinh, ké toan thyc hién
theo quy dinh.

Pidu 30. Ché dj bdo cdo thong ké tdng hop

1. Pon vi don vi sir dung ngan sach, Ban Quén ly dy dn chiu trach nhiém ndp
bao cdo dinh ky thdng, quy, nim theo quy dinh hodc djt xuit vé cong tac quan ly
tai chinh, k& toan tai don vi, déng thoi giri tép tin dién tir vé Ban K& hoach-Tai
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chinh theo dia chi email: kehoachtaichinh@napa.vn dé phuc vu cong tic quan ly, diéu
hanh. Cy thé:

a) Béo cdo thang vé két qua thyc hién nhiém vy, tién do, ké hoach thuc hi¢n
dur todn dugc giao duge ndp trude ngay 10 hang théng.

b) B4o céo tai chinh quy duge ndp truée ngdy 15 cla thang dau tién cia quy
tiép theo; bdo cdo quy vé két qua thyc hién nhiém vy, tién do, ké hoach thuc hién
du toan dugc giao ndp trude ngay 15 ciia thang cudi cling ctia quy.

c) Bao cao quyét toan nim ndp trude ngly 15 cia thang 4 ndm sau; Bdo cdo
ndm vé két qua thuc hién nhiém vy, tién do, ké hoach thuc hién dy todn dugc giao
ndp trude ngay 20 thang 12 ciia nam.

2. Céc don vi truc tiép lién quan dén cong tic quéan Iy tai chinh, ké todn c6
trach nhiém giri bao céo tdng hep dinh ky hodic dot xuét vé Ban Ké hoach — Tai
chinh ding thdi han dé téng hop bao cdo theo quy dinh.

Piéu 31. Kiém tra, thanh tra, kidm toén ddc lip viéc chip hanh ché db
quy dinh trong quan Iy tai chinh, ké todn

1. Thdm quyén quyét dinh kiém tra, thanh tra, kiém toan doc lap viéc chip
hanh ché do quy dinh trong quén ly tai chinh, ké todn dugc quy dinh nhu sau:

a) Giam ddc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra, thanh tra dinh ky
hoidic dot xudt hogic chi dinh kiém toan dgc lap viéc chip hanh ché do quy dinh
trong quan ly tai chinh, ké toan trong pham vi quan Iy ctia Hoc vién,

b) Thu truéng don vi sit dung ngén sich quyét dinh kiém tra dinh ky (6
thang/1in) viéc chip hanh ché dd quan ly tai chinh, ké toan tai don vi thuc pham
vi quén ly ciia minh va xir ly theo quy dinh; bdo céo két qua kiém tra vé Hoc vién.

2. Kinh phi ctia doan cong tdc kiém tra, thanh tra dugec trich tir nguén thu sy
nghiép ciia don vi va ciia Hoc vién theo quy dinh.

Piéu 32. Khen thwéng, xir Iy vi pham va gidi quyét khiéu nai, t6 cio vé
cong tac quan Iy tai chinh, ké toin

1. Don vi, ¢4 nhin c6 thanh tich trong céng tac quan Iy tai chinh, ké todn s&

duogc khen thudng theo quy dinh hién hanh.
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2. Pon vi, ci nhén vi pham quy ché quan 1y tai san, quy ché ctia B& N§i vu va
ctia Hoc vién sé bi xir ly theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc khiéu nai, t6 cdo (néu c6) duge giai quyét theo quy dinh cua phap luat
vé khiéu nai, td céo.

Piéu 33. T chirc thye hién

1. Thi truéng céc don vi thude va trye thude Hoc vién c6 trach nhiém phd
bién, quan triét dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong clia don vi vé ndi dung cua
Quy ché nay dé biét, thyc hién.

2. Don vi sir dung ngan sich thyc hién cic cong viéc sau:

a) Cép nhdt thudng xuyén, phd bién, quan triét kip thoi cdc quy dinh hién
hanh cia Nha nuée, quy dinh ciia Hoc vién vé cong tic quan Iy tai chinh, ngin
séch, ké todn dé vién chirc, ngudi lao dong ciia don vj bidt, thuc hién.

b) Thyc hién nghiém ché d¢ ty kiém tra, kiém tra, ché do théng tin, bdo cdo
dinh ky va dot xuét, cdng téc kiém soét thu, chi, quan ly, sir dung ngén séch va tién
mit, ché do ké toan, théng keé, Iuu trit theo ding quy dinh cia Nha nudc va quy
dinh ctia Hoc vién.

¢) Thudng xuyén cung cap danh sach can b, vién chirc tryc tiép lam cong tac
quan 1y tai chinh, ké toén tai don vi (ho va tén, s dién thoai cd dinh, dién thoai di
dong, hop thr dién tir, nhi¢m vy duoc giao) dé Ban Ké hoach — Tai chinh phéi hop
trong cong viéc.

3. Ban Ké hoach — Tai chinh thyc hién céc ndi dung sau:

Ban K¢é hoach - Ti chinh 1 don vj tham muu gitip lanh dao Hoc vién thue
hién chirc ndng, nhi¢m vy quan ly tai chinh thugc hé théng Hoc vién theo quy dinh
tai Quyét dinh s6 1185/QD-HVHC ngay 11/4/2018 ciia Giam déc Hoc vién quy
dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va co cu t chirc ciia Ban Ké hoach - Tai
chinh va c4c nhiém vu khic do Giam dc Hoc vién giao.

4. Thu truéng Pon vj sir dung ngén séch, Truéng phong Tai vu - K& ton hodic
Ké toan trudng don vi sir dung ngén sich, Ban quan 1y dy 4n chiu trich nhiém
trude phép ludt va truée Giam déc Hoc vién vé todn bd hoat dong quan ly tai
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chinh, ké toén, théng ké, luu trir tai don vi, dam bao tuén thu theo ding quy dinh
hién hanh cia Nha nude va quy dinh cia Hoce vién.

Phong Tai vu - K& todn chiu trach nhiém tryc tiép huéng dan, gidm sét, don
ddc cac don vi, ca nhan c6 lién quan thyc hién céc quy dinh ciia Quy ché nay.

5. Ngudi lao dong truc tiép thyc hién céc cong viée trong linh vyec tai chinh,
ké toan tai cdc Pon vi du toin cia Hoc vién c6 trach nhiém nim vimg, chi dong
cép nhét kip thoi cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudce va quy dinh cia Hoc vién
vé cOng tdc quan 1y tai chinh; khong ngimg ning cao trinh d¢ nghiép vy, dong thoi
chiu trach nhiém c4 nhan vé cht luong, hidu qua, tién do déi voi cong viée dugce
giao theo dung quy dinh.

6. Trong qué trinh thye hién, néu ¢é vudng méc phit sinh, dé nghi cac don vi,
c nhén phéan anh, gép y biing van ban vé Hoc vién (qua ban Ké hoach — Tai chinh)
dé kip thoi xem xét sira ddi, bd sung cho phi hop.

7. Trudmg hop céc vin ban duge din chiéu tai Quy dinh nay duge sira ddi, bd
sung, thay thé thi thyc hién theo vin ban méi ban hanh.~

Dang Xuin Hoan
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