BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN HANH CHINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUOC GIA
S6:3644 /QP-HCQG Ha Noi, ngay 03 thdang 40 ndm 2018
VIEN NGHIEN CUfU KHOA HOC HANH CHiNH QUYET PINH ’
S5 4752 Ban hanh Quy che xét, cong nhian sang kien cua
i ;
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Chuyéi

Luu ho 50 56:.....

Hoc vién Hanh chinh Quoc gia

GIAM POC HQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA

Can ctr Quyét dinh s6 05/2018/QD- -TTg ngay 23/01/2018 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh chtrc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chiic ctia Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia;

Cén cur Nghi dinh s 13/2012/NB-CP ngay 02/3/2012 cta Chinh phu
ban hanh Diéu 1€ Sang kién;

Cin ct Théng tu sb 18/2013/TT-BKHCN ngay 01/8/2013 cua B¢ Khoa
hoc va Coéng nghé ban hanh huéng din thi hanh mét s quy dinh cua
biéu I¢ Sang kién ban hanh theo Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP;

Can cir Quyét dinh s6 2049/QD-BNV ngay 31 théng 8 ndm 2018 cua Bo
trrong BO No1 vu ban hanh kém theo Quy ché xét, cong nhan sang kién cua Bd
Noi vu,

Xét d& nghi ctia Trudng Ban T6 chirc can b,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét, cong nhén sang
kién ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ban hanh.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 3605/Qb-HCQG ngay
31/10/2017 ctia Gidm ddc Hoc vién Hanh chinh Quédc gia vé viéc ban hanh Quy
dinh tam thoi d6i voi tiéu chuin sang kién va quy trinh xét cong nhan sang kién
ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.

: Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Ban Td chiic can b, Ngudi ding
dau cac don vi thude va truc thuéc Hoc vién, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong thudc Hoc vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ¥&-

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu DBiéu 3;

- Giam dbc Hoc vién;

- Céc Phé Giam dbc Hoc vién:
- Luu: VT, TCCB.
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BONOIVYU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN HANH CHINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
QUOC GIA

QUY CHE
~ XET, CONG NHAN SANG KIEN
CUA HQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 36 44/0D-HCOG ngay 03thang A0 ndam 2018
ciia Gidm doc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh chi tlet vé d1eu kién, tiéu chuan, trinh tu thu tuc
Hoc vién Hanh chinh Quée gia (sau day goi tat ]Ja Hoc vién) xét, cdng nhan sang
kién cap Hoc vién (sau day goi 1a cap co s0) va de nghi B6 No6i vu xét, cong
nhén sang kién cédp B Noi vu (sau day goi la cap Bd) dbi voi cong chic, vién
chure, nguoi lao dong thude Hoc vién.

2. P6i tugng ap dung:

Quy ché nay duoc 4p dung déi véi cong chtrc, vién chie, nguoi lao dong

thudc Hoc vién ¢6 hoat dong sang kién trong pham vi Hoc vién hodac Bo Néi vu.
Piéu 2. Giii thich tir ngiv

1. “Sang kién” 1a giai phap ky thuét, giai phdp quan ly, giai phdp tic

ngh]ep hoac giai phap umg dung tién bo k¥ thuat (goi chung la giai phap) duoc

Hoc vién cong nhan néu dép ung day du cac diéu kién, tiéu chuén néu tai Diéu 3
ctia Quy ché nay.

2. “Gial phap ky thuét” la cach thuc ky thuat, phuong tién k¥ thuat nham
giai quyét mot nhieém vu (mot van dé) xac dinh, bao gdm: Séan pham, quy trinh,
cach thire tién hanh mét quy trinh.

3. “Giai phap quan ly” la cach thire to chire, diéu hanh cong viéc thudc bét
ky linh vuc hoat dong nao nhu: Phuong phép t6 chirc cong viéc, phuong phap
diéu hanh, kiém tra, gidm sét cong viéc .

. “Giai phéap tac nghiép” bao gbm cac phuon phap thuc hién céac thao
tac ky thuét, nghiép vu trong cdng viée thudc bat ky linh vuc hoat déng nao nhu:
Phuong phap thuc hién cac tht tuc hanh chinh, phuong phép t6 chirc tham tra,
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tiép thu, chinh ly céc dé an, du an, du thao vdn ban huéng dan chuyén mon,
nghiép vu.

5. “Giai phép ap dung tién bd ky thuat” la phuong phap, cach thic hodc
bién phap ap dung mot giai phap ky thuat da biét vao thuc tién mang lal hiéu qua
kinh té va lo1 ich xa hoi.

- Hi€u qua kinh té: Nang cao nang suat lao dong, tiét kiém thoi gian, giam
chi phi, ndng cao chat lugng, hiéu qua cong téc...

- Lo1 ich x4 hoi: Nang cao y thuc trach nhiém nguoi day, ngudi hoc, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong trong Hoc vién, cai thién diéu kién lam viéc,
cdng tic; bao vé mdi trudng, bao vé strc khoe con ngudi; nang cao chat lrong
giang day, hoc tap, quan ly...

6. “Tac gia sang kién” 1a nguoi truc tiép tao ra sang kién bing chinh lao
dong sang tao cua minh.

7. “Pdng tac gia sang kién” 1a nhimng tdc gia cung nhau tao ra sang kién.
Péi voi nhitng sang kién co dong tac gia cung dong gop tri tué vai ty 1€ tuong
duong voi ty 1€ dong gop cua tac gia sang kién thi c6 thé cong nhan tbi da 02
(hai) nguoi 1a tac gia sang kién.

8. “Hoat dong sang kién” bao gdm cac hoat dong tao ra, &p dung
sang kién, céng nhan sang kién, thuc hién quyén va nghia vu lién quan dén
sang kién.

“Chuyen giao sang kién” 1a viéc tmyen dat toan bg kién thic, thong tin
vé séng kién dé t6 chirc hodc c4 nhan duoc chuyén giao co thé 4 ap dung sang kién.

10. “Ap dung sang kién lan dau” 12 viéc ap dung sang kién lan dau tién,
ké ca ap dung thu.

Chuong II
PIEU KIEN, TIEU CHUAN VA PHAN LOAI SANG KIEN
Diéu 3. Piéu kién, tiéu chuin
1. Sang kién duoc Hoc vién cong nhédn néu dap ing day du céc diéu kién

theo quy dinh tai Piéu 3 Pidu lé Sang kién ban hanh kém theo Nghi dinh s6
13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 cia Chinh phu:

a) Co tinh méi trong pham vi Hoc vién;

b) P& duoc 4p dung hodc ap dung thir tai cac don vi thude va truc thude
Hoc vién va mang lai loi ich thiét thize:

¢) Khong thudc déi tuong bi loai trir quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Cac doi tuong sau day khong dugc cong nhan 12 sang kién:




a) Gial phap ma viéc cong bo, ap dung giai phép trai voi trat tu cong cong
hodc dao duc xa hoi; trai voi chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua
Nha nudc; trai voi cac quy dinh cua B6 Noi vu va cia Hoc vién.

b) Giai phap la dbi tuong dang dugc bao ho quyén so hitu tri tué theo quy
dinh ctia phép luat tinh dén thoi diém xét cong nhan sang kién.

¢) Giai phap trung véi ndi dung sang kién da duoc cong bo, cong nhan.
Diéu 4. Tinh méi va kha nang mang lai lgi ich thiét thue ciia sang kién

1. Mot giai phap duoc coi la ¢6 tinh mai trong pham vi Hoc vién néu tinh
dén trude ngay ndp don yéu cau céng nhan sang kién, dap ung day du cac diéu
kién sau day:

a) Khéng tring véi n6i dung cua giai phap trong don ding ky sang kién
nop trudc;
b) Khéng trung véi giai phap cua nguol khac da dugc dp dung hoac ap

dung thu, hodc dua vao ké hoach ap dung, pho bién hodc chuén bi cac diéu kién
de ap dung, pho bién;

d) Chua duoc quy dinh thanh tiéu chuan, quy trinh, quy pham bét budc
phai thuc hién.

2. Mot giai phap duoc coi 1a ¢6 kha ning mang lai loi ich thiét thuc néu
viéc ap dung giai phap do6 co thé tinh duoc hiéu qua kinh té hoac loi ich xa héi.

Diéu 5. Phan loai sang kién

1. Sang kién cap co sé 1a sang kién dép tmg cac diéu kién va tiéu chun

quy dinh tai Piéu 3 ctia Quy ché nay, ¢o quy moé ap dung trong pham vi Hoc
vién va duge Giam déc Hoc vién quyét dinh cong nhan.

2. Sang kién cép B6 1a sang kién dap tmg cac didu kién va tiéu chuin quy
dinh tal Diéu 3 cla Quy ché nay, cé quy m6 ap dung trong pham vi toan B Noi
vu va duge Chu tich Hoi dong Sang kién B Noi vu quyét dinh céng nhan.

Chuong 11
TRINH TU, THU TUC, HO SO XET, CONG NHAN SANG KIEN

Piéu 6. Nguyén tic chung

a) Hoi dong Sang kién Hoc vién chi xét, cong nhan d6i véi cac sang kién
da dugc dang ky va co hé so dé nghi céng nhén sang kién nop theo dung quy
dinh tai Quy ché nay.

- Trudng hop c6 nhiéu hé so dé nghi cong nhan sang kién va c6 néi dung
trung hodc tuong duong nhau thi hé so hop 1& ¢ thoi gian nop sém nhat trong
s0 cac ho so dé nghi s& duoc xét, cdng nhan sang kién;

- Trudng hop cé nhiéu hd so dé nghi céng nhan sang kién cé noi dung
trung hodc tuong duong nhau, ndp cung thoi gian thi cdc c nhan ding ky séng
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kién phai tu thoa thuan dé dé ctr tac gia sang kién; truong hop cae ca nhan cung
dang ky sang kién khong thoa thuan duoc thi Chu tich Hoi dong Sang kién Hoc
vién tr choi xét, cong nhan sang kién do.

- Thoi gian nop duoc tinh tir thoi dlem giao, nhan cua ca nhan diang ky
sang kién voi Thuong truc Hoi dong Sang kién Hoc vién (Ban T6 chic cén b).

b) Cac giai phap dugc cdng nhén siang kién cép co s¢ hoac dé nghi xét,
cong nhan sang kién cap B6 khi: Pat diém trung binh chung cua cac thanh vién
Héi dong tir 70 diém tro lén.

Dicu 7. Trinh tu, thi tuc xét, cong nhin sang kién cap co sé

1. Buéc 1: Pang ky séng kién:

a) Ca nhén dang ky sang kién (Mdu 01-SK) gui vé Thuong truc Héi dong
Sang kién Hoc vién.

b) Thoi gian nhén don déng ky, trude ngay 20/8 hang nam.

2. Bude 2: Nop hé so dé nghi xét, céng nhan sang kién:

a) Ca nhén nép hé so theo quy dinh tai Diéu 9 cia Quy ché nay dén

Thuong truc Hoi dong Séang kién Hoc vién;

b) Thoi han nop ho so:

- Truge ngay 20/9 hang nim, céc ca nhan nop ho so dé nghi céng nhén
sang kién vé Thuodng truc Hoi dong Séng kién Hoc vién.

- Trude ngay 31/10 hancr nam, Hoi dong Sang kién Hoc vién nop ho so dé
nghi céng nhan sang kién cap Bo vé Thudng truc Hoi dong Sang kién Bo Néi vu
(Vu T6 chiic cén bo, Bo Noi vu).

3. Bude 3: Hop Hoi dong Sdng kién Hoc vién xét, cong nhdn sang kién:
a) Thuong truc Hoi dong gui hé so va danh séach tong hop giai phap cua
céc ca nhan du diéu kién dén cac thanh vién Hbi dong nghién ctru trude khi Hoi

dong hop it nhat 03 ngay lam viéc. Cac giai phap khéng du diéu kién s& duoc
thong bao cho céc tac gia biét.

b) Hoi doncr hop xem xét, danh gid ndi dung céc sang kién, dé nghi cong
nhan hoac khéng cong nhan sang kién theo quy dinh.

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Hoi dong hop, Thuong
truc Hoi dong phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tu va bang tin
ctia Hoc vién két luan ctia Hoi dong Sang kién Hoc vién, thoi gian cong khai 05
ngay lam viéc.

4. Bur6c 4: Quyét dinh céng nhan sang kién:
Sau khi két thic thoi gian cong khai, Thuong truc Hoi dong tong hop va

hoan chinh hd so trinh Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh cong nhan sang
kién. Truong hop khéng duoc ¢ng nhan, Thuong truc Hoi dong phai thong bao



cho tac gia biét. Cong khai trén trang tin dién tr ciia Hoc vién céc sang kién
dugc cong nhan.

Diéu 8. Trinh tu, thi tuc xét, cong nhan sang kien cap Bo

Trinh tu, thutuc xét, cong nhén sang kién cap Bo duoc thuc hién theo
quy dinh tai Quy che xét, cdng nhan sang kién ctia B Noi vu ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 2049/Qb-BNV ngay 31 thang 8 nam 2018 cua B truong
Bd Noi vu.

Dicu 9. H) so dé nghi xét, cong nhan siang kién
1. Doi voi sang kien cap co so:

- Cong van dé nghi cong nhén sang kién cta don vl dang ap dung hoac ap
dung thur giai phap dé nghi cong nhan sang kién;

- Pon dé nghi cong nhan sang kién (Mau 02-SK);
- Béo cdo mé ta sang kién (Mdu 03-SK);

- Céac tai liéu khéac lién quan dé chimg minh (néu c6 hodc khi cé yéu cau
cua Thudng truc Hoi dong Sang kién Hoc vién).

2. Déi véi sing kién cip Bj:

- To trinh cua Héi déng Séang kién Hoc vién dé nghi cong nhan sang kién
cap Bo Noi vu;

- Hb so céng nhén sang kién gdm:

+ Pon dé nghi céng nhan sang kién (Méu 02-SK):

+ Béo cdo mb ta sang kién (Mau 03-SK);

+ Céc tai liéu khac lién quan dé chimg minh (néu co).
- Quyét dinh cong nhan sang kién co sé.

Di¢u 10. Cich tinh diém s4ng kién

STT Tiu chi aem
toi da
I | Tinh méi cia sang kién (chon | trong 4 noi dung) 40

I | Hoan toan méi, duoc ap dung lan dau tién tai don vi; c6 kha| 40
nang ap dung tai mét s6 don vi thudc va truc thudc Hoc vién.

2 | Hoan toan mdi, duoc 4p dung lan dau tién tai don vi. 30
3 | Hoan toan méi, c6 kha nang 4p dung tai don vi. 20
4 | Hoan toan méi, khong cé kha nang ap duﬁg tai don vi. 10
II | Tinh kha thi cta sang kién (chon 1 trong 3 ngi dung) 30
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Piem

ly, tham muu, phuc vu; cai thién diéu kién lam viéc tai don vi.

STT Ticu chi =
toil da
1| Phu hop v6i chac nang, nhiém vu duge giao va dugc ap dung | 30
ngay tai don vi va mot s6 don vi thude va truc thude Hoc vién
twong dong vé chirc nang, nhiém vu.
2 | Phu hop v6i chirc nang, nhiém vu dugc giao va dugce ap dung| 20
ngay tai don vi.
3 | Co kha nang ap dung trong pham vi don vi. 10
I | Tinh hiéu qua cia sang kién (chon I trong 3 néi dung) 30
I | Co hiéu qua cao trong cdong tac giang day, quan ly, tham muu, [ 30
phuc vu; céi thién diéu kién lam viéc tai don vi va mot so don
vl thudc va truc thudéc Hoc vién tuong dong vé chuc nang,
nhiém vu.
2 | C6 hiéu qua cao trong cbng tac giang day, quan ly, tham muu, | 20
phuc vu; cai thién diéu kién lam viéc tai don vi.
3 | Co kha nang mang lai hi€u qua trong cong tac giang day, quan | 10

Tong cong: (1a diém cong.cua cac muc: I, II va III)

2. Diém quy dinh cong nhan sang kién

Cac sang kién dugc cong nhan khi dat tir 70 diém trd 1én tinh theo diém

trung binh chung cua cac thanh vién Hoi dong.

_ CHUONG IV
HOI PONG SANG KIEN HOC VIEN

Piéu 11. Thanh lip Hji dong Sang kién

1. Hoi dong Sang kién Hoc vién do Giam d6c Hoc vién quyét dinh thanh

lap, thanh phan nhu sau:

a) Giam doc Hoc vién la Chu tich Hoi dong;

b) Mot Phé Giam déc Hoc vién va Chua tich Cong doan Hoc vién la Pho

Chu tich Hoi dong;

¢) Truéng Ban T6 chic cén bg 1a Uy vién Thudng truc Hoi ddng;

d) Chanh Vin phong, Trudng Ban Ké hoach - Tai chinh: trudng cac don
vi thude va truc thudée Hoc vién c6 ca nhan dé nghi cong nhén sang kién hoac
dang ap dung hodc ap dung thur giai phap dé nghi cong nhan sang kién 1 uy vién

Ho1 dong,



d) Truong Phong Bé mady, Bién ché va Quan ly nhan su hodc Truong
Phong Thi dua, Khen thuong va Cai cach hanh chinh thudc Ban Té chic can bo
la uy vién kiém thu ky cta Ho6i dong;

2. Ban T6 chtre can bg 1a co quan Thuong truc Hoi dong Séng kién Hoc vién.

Di¢u 12. Chire ning ctia Hji dong Sang kién

Ho1 dong Séang kién Hoc vién ¢ chuc nang tu van, tham muu giup Giam
doc Hoc vién quyét dinh cong nhéan sang kién cap co so va dé nghi B6 Noi vu
X€t, cong nhan sang kién cap B6 theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 13. Nhiém vu cia Hji dong Sang kién

1. Xét, danh gia va dé nghi Giam doc Hoc vién quyét dinh cong nhan sang
kién theo céac diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Quy ché nay.

2. Tham muu gitip Gidam doc Hoc vién dé nghi Ho1 dong Sang kién Bo
No1 vu xét, cong nhan sang kién cap B¢ theo quy dinh.

- Diéu 14. Nhiém vy ciia Thuong truc Hoi dong Sang kién

1. Tiép nhén h6 so dé nghi cong nhén sang kién, tong hop, thim dinh,
phén loai; du kién thoi gian hop, gri hod so dé nghi cong nhan sang kién tdi cac
thanh vién H6i dong nghién ciu truoc khi hop va t6 chic hop Hoi dong; cong
khai vé viéc tiép nhan sang kién va két qua x€t, cong nhan sang kién cua Hoi
dong Sang kién theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Luu trr h6 so yéu cau céng nhan sang kién, két qua cong nhan sang
kién va céc tai liéu kém theo (néu c6) theo quy dinh hién hanh.

3. Tham muu véi Hoi dong trong viée giai quyét cac kién nghi, khiéu nai,
t6 cao lién quan dén séng kién ctia Hoc vién.

4. Hoan thién ho so, trinh Giam déc Hoc vién quyét dinh cong nhén sang
kién cap co s¢ doi véi nhitng truong hop cé du diéu kién.

5. Hoan thién h6 so, trinh Gidm déc Hoc vién dé nghi Hoéi dong Sang kién
B Noi vu xét, cong nhén sang kién cap B¢ theo quy dinh.

Diéu 15. Nguyén tiac lam viéc cia Hpi dong Sang kién

1. Hoi dong lam viéc theo ché do tap thé, thuc hién nguyén tac tap trung
dan chu.

2. Cac thanh vién Héi dong lam viéc déc lap trong qua trinh cham diém
va chiu trach nhiém c4 nhén trudc Giam ddc Hoc vién va Hoi dong Sang kién vé
y kién, kién nghi va dé xuat ctia minh.

3. Quyét dinh cua Hoi dong dugc thong qua khi c6 2/3 s6 thanh vién Ho1i
dong cham diém cho séng kién du diéu kién cong nhén quy dinh tai Diéu 3 Quy
ché nay.

Di€u 16. Che d¢ lam viéc ciia Hi dong Sang kién

1. Thoi gian hop ctia Hoi dong do Chu tich Hoéi dong quyet dinh.
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2. Truong hop can 1111(31 Chu tich Hoi donU ¢6 thé moi mot sO chuyén gia
am hleu sau chuyén mon vé linh vuc cua sang kién tham du cudc hop nhung
khéng cham diém.

3. Céac cudc hop cua Hoi dong duge coi la hop 1€ khi c¢é it nhat 2/3 so
thanh vién tham du.

. . Chuong V. : .
QUYEN, TRACH NHIEM CUA TAC GIA,
PONG TAC GIA SANG KIEN VA HOC VIEN

Diéu 17. Quyén loi cia tac gia sang kién, dong tac gia va Hoc vién

1. Quyeén loi cua tac gia, dong tac gia:

a) Bugc ghi nhén la tac gia, dong tac gia theo Quyet dinh cong nhén
sang kién va duoc néu danh tac gia, dong tac gia khi séng kién duoc pho bién,
g101 thiéu.

b) Sir dung séng kién la thanh tich trong cong tac khi dénh gia, phan loai
va xét thi dua, khen thuong cua nam.

¢) Hudng cac ché do khuyén_ khich khéc theo quy dinh cua Hoc vién (néu cd).

s Quyén loi cua Hoc vién:

a) Ap dung sang kién;

b) Chuyén giao sang kién cho t6 chuc, c4 nhan khac ap dung theo
quy dinh cua phap luat déi véi nhing sang kién ma Hoc vién hodc don vi 1 chu
dau tu tao ra sang kién.

3. Viéc 4p dung, chuyén giao sang kién quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2
Dbiéu nay phai dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 18. Trach nhiém cia tac gia, dong tic gia sang kién

Tac gia sang kién va dong téc gia sang kién co trach nhiém:

1. Cung cép day du cac thong tin vé sang kién dén muc c6 thé ap dung
duoc cho Hoc vién;

2. Tham gia trién khai 4p dung sang kién lan dau;

3. Gilr bi mat thoéng tin vé sang kién theo thoa thuan néu Hoc vién la chu
dau tu tao ra sang kién va theo quy dinh cua phap luat;

4. Tra thu lao cho nhiing ngudi tham gia, t6 chiic ap dung sang kién lan dau
theo quy dinh cua-phap luat va cia Hoc vién trong trudong hop tac gia sang kién
dugc tra thu lao; - .-

S CEhiu hoéin toan tr ach nh1em trudc phép luat vé ban quyen lién quan dén
noi dung séng kién.



Dicu 19. Trach nhiém cia Hoc vién
1. Xem xét, danh gia va quyét dinh cong nhéan sang kién.

2. Thuc hién cac ché d6 khuyén khich khac theo quy dinh cua phap luat
va Hoc vién (néu co).

, ; Ghaono V1~ -
TO CHUC THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 20. T6 chire thue hién

1. Ban T6 chirc can bd ¢ trach nhiém hudng dan, kiém tra, don dbc cac
don vi thudc va truc thude Hoc vién thuc hién Quy ché nay; trién khai céac bién
phap hé tro, thuc déy hoat dong sang kién theo quy dinh; thuc hién nhiém vu
cua Thuong truc Hoi dong Sang kién Hoc vién.

2. Céc don vi, t0 chtc thudc va truc thuoe Hoc vién c6 trach nhiém:

a) Pho bién, quéan triét cac quy dinh tai Quy c1e nay dén vién chic,
ngudi lao dong trong don vi, to chic dé nghiém tuc trién khai thuc hién;

b) Khuyén khich, dong vién vién chtrc, ngudi lao dong cua co quan don
vi dong gop tri tué, sang tao, co nhiéu giai phap moi, thiét thuc duoc 4p dung
c6 hiéu qua vao cong tac giang day, quan ly, chuyén mén, phuc vu thugc cac
linh vuc cua Hoc vién va B6 No1 vu.

Piéu 21. Xir Iy vi pham
1. Ca nhan, don vi vi pham Quy ché nay thi tuy theo muic d6 vi pham s& bi
xur ly theo quy dinh cua phap luat va cua Hoc vién.

2. Hoc vién giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc thuc hién quy
ché nay theo quy dinh ctia phap luét vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 22. Piéu khoan thi hanh

1. Nguoi dimg dau cac don vi, to chire thude va truc thude Hoc vién c6 trach
nhiém t6 chiic, chi dao, hudng dén, kiém tra, don déc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, chua hop by can
diéu chmh b sung, dé nghi cac don vi va ca nhan phan anh kip thoi vé Ban -
Té chirc can bo dé tong hop bao cao Giam dbc Hoc vién xem xét va quyet dinh
sira d6i, bo sung cho phit hop.ee

o

GIAM POC




Mau 01-SK

BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN HANH CHINH DPéc lap - Tu do - Hanh phic
QUOC GIA

Ha Noi, ngay  thang ndm

PHIEU DAN@ KY SANG KIEN

NAM ......
Hovatengpuondihgiieyss. . a8 s o inp it oo -
Chite Vs ivsitan e o e B = e s AR i
BONVIEOnEtao: ilvins 0 e B pal il e L e
Nhiem v duecipiaotongdonwes 5. o i

Tén sang kién:

..........................................................................................

..........................................................................................
..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

Nguwoi dang ky
(Ky tén. ghi ré ho tén)
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Méu 02-SK

BONOIVYU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIENXHANH CHINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
QUOC GIA

Ha N¢i, ngay  thang nam

PON PE NGHI CONG NHAN SANG KIEN

Kinh gri:  Hdi dong Sang kién Hoc vién
Té1 (chung t61) ghi tén dudi day:

Ngay St cetn le 0
S e , Trinhag | 19 1¢ (6)dong gdp vio
STT| Ho vatén 5 = : Churc vu R A viéc tao ra sang kién
: nam cong tac chuyén mon R S e
: (ghi ro doi vai ting tac gid)
sinh &
La tc gia (ddng tac gia) dé nghi xét, cong nhan sang kién': ...............
- Linh vuc ap dung sang KR b e e
- M6 ta nd1 dung chinh cta sang T R i
- Nhiing thong tin can dugc bao mat (MEwEals e e et

- Céc di€u kién can thiét de ap dung sang Kién: ...........ccoveniiiiiiiniinns

- Danh gié két qua dat duogc hodc du kién c6 thé dat duge do ap dung sang
kidmithcomikietielaienel . S h i e

T6i (chung t6i) xin cam doan moi théng tin néu trong don 1a trung thuc,
ding su that va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luét.

oy NEAVERANRG). M .-
Tac gia sang kien
(Ky va ghi ro ho tén)

' Tén cua sang kién.
Dot Rt A 1A 1a . A A : o 4 i A A £ 2

Cai tién ché do lam viéc; cong tic giang day, quan ly, diéu hanh; ning cao chét lugng cong
tac tham muu, glam sat; img dung CNTT dat hiéu qua cao trong cong viéc ...
° M6 ta ngan gon, day du céc bude thuc hién sang kién.
* Sang kién da duoc trién khai hay chua trién khai. hiéu qua nhu thé nao, kha nang trién vong
ra sao ...
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Mau 03-SK
HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI) Doc lap - Tu do - Hanh phic
Ha Néi, ngay  thang ndam .....

BAO CAO MO TA SANG KIEN'

RS A S 3
Mz so” (doThomstruc Hotdong ehi)- v vt

L. Tensangikien: - . B S SRRt e

2. Linh vure ap dung sang kién: (VD: Cdi tien ché do lam viéc; cong idc quan Iy, diéu hanh:
ndng cao chat liegng cong tdc tham nuc; mg dung CNTT dat hiéu qua cao trong cong viéc ...)

3. Mo ta ban chat caa sang kién:

. 3.1 Tinh trang glal ph(!p da biét (néu hién trang truGc khi dp dung giai phdp mdi: phdn
tich wu, nhuoe diém cia giai phdp cii dé cho thdy sur can thiét ciia viée deé xuat giai phdp maéi
nhdm khdc phuc nhuoc diém ciia gidi phép cil):

3.2 Ngi dung giai phap dé nghi cong nhan la sang kién:
- Muc dich cua giai phap: (néu vdn dé can giai quyét).

- N6i dung giai phap (chi ra tinh méi, su khdc biét cua giai phdap méi so véi gidgi phap ci:
néu cach thire thiee hién...):

3.3 Kha nang va ph(un vi dp dung cua giai phap (néu 0 rang cu thé kha ndng ap
. dung vao thuc 1é cuia giai phap méi, cé rhe ap duna cho nhitng doi twgng, don vi nao. mang
lai hiéu qua gi):

3.4 Cac thong tin can dirgc bio mat (néu co yéu cdu)

3.5, Tarlieukem:owes) = - v g s o o 8 A e
4. Ap dung sang kién (Néu ré cdch thirc. quy trinh dp dung sdng kién vao thirc té)
5. Cam két khong sao chép hodc vi pham ban quyén: ...

6. Hoi dong Sdang kién co sé da cong nhan sang kién™ ngay....thang... nam.....

Thu truong don vi ..., ngay ... thang... nam ........
(Xac nhdn, kv, ghi 16 ho tén) Téc gia sang kién

(K¥. ghi ré ho tén)



*=Ghi chi:

! Yéu cau “Bdo cdo sang kien” can day du ngi dung. ngan gon, xiic tich; do dai bao cdo
khéng qud 02 trang gidy kho A4 doi véi cdp co so; khong qud 03 rang doi voi cap Bo: khong
qué 04 trang d6i m sang kién c6 » pham vi anh hirong toan quoc. Truong hop la Dé tai khoa
hoc, quy ché, quy dinh can tom 1t khoang 02 trang va ban sao Quyét a’m]w nghiém thu dé tai
hodc céng nhdn d@é tai, Quyét dinh ban hanh quy ché, quy dinh kém theo ho so dé nghi cong
nhan sang Lren)

? Ma s6: STT/SKCS-(tén dom vi viét 1Gt). Ldy s6 thit te c6 3 chiz s6 (VD: 001. 002..).

* Chi ghi doi v6i sang kién dé nghi cong nhan sdng kién cép Bo.




Mau

HQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIE.

(TENDON V])

Péc ldp - Tu do - Hanh phic

Ha Né¢i, ngay  thang nam .....

BAN TONG HQP PE NGHI XET, CONG NHAN SANG KIEN
CUAKHORBAN/ .. ... ..

Nam .....

Tém tit ndi

; Ho va tén tdc gia, chire Tén dung giai Kha Plasi: Tom tat |

. TT | vu, nhiém vu dwgce giao sang phap dé nghi | ning ip s kétqua |

| trong don vi kien cong nhan dung neMs dat duge |
sang kién :

| 1.

| 1

12 ;

TRUONG DON VI

(Ky. ghi ro ho tén)
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