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Cin ¢ Quyét-dinh sb 05/2018/QD-TTg ngly 23/01/2018 cia Thit tuéng
ot - *Clunh phi quy dinh chuc nang nhlem vy, quyén han va co cdu tb chirc ctia Hoc vién
. Hanh chinh Quéc gia; -
~Can ctr Quyét dinh sb 25/2006/QD-BGDDT ngay 26/6/2006 ctia BO trudng
. Bb Gido duc va Pao tao v& viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao ding
hinhthirc vira 1am vira hoc;
Can ctr Quyét dinh sb 36/2007/QD-BGDBT ngay 28/6/2007 ctia Bd trudng
B6 Giéo dyc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dio tao dai hoc va cao ding hé
chinh quy;
Can cr Vin ban hop nhét sé 17/2014/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 ciia
B trudng B Gido dyc va Dao tao vé viéc hop nhét Quyét dinh ban hanh Quy ché
dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi;
Cin ctr Thong tu sb 15/2014/TT BGDDT ngay 15/5/2014 ctia Bj truéng
B¢ Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 Thac s¥;
Can cit Thong tir sb 08/2014f1‘T -BGDDT ngay 04/4/2017 cua B trudng
B§ Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 Tién st;
. Can cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh pha vé
dao tao, bdi ducrng can bd, cong chirc, vién chic;
Théng tur s6 01/2018/TT-BNV ngay 8/1/2018 cua Bo trudng B6 Nbi vu vé
viéc huéng dan mét s6 diéu ciia Nghi dinh s 101/2017/NB - CP ngay 01/9/2017;
Xét @ nghj cua Truéng Phong Khao thi va Dam bao chit lwgng dao tao,
bdi dudng,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché bién soan, quan ly
va in sao d thi ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.

: Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 3870/QI—) -HCQG ngay
19/10/2016 ctia Thir trudng Phu tréch diéu hanh Hoc vién v& viée ban hanh Quy
ché bién soan va quan ly ngan hang d thi ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Van phong, Trudng Phong Khao thi va Dam béo chit lugng
dio tao, bdi dudng, Thu trudng céc don vi va ca nhan co6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Didu 3;

- Giam déc Hoc vién;

- Cac Phé Gidm dbc Hoc vién (dé biét);
- Luu: VT, KTPBCL.
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN HANH CHINH Poc lap — Tu do — Hanh phiic
QUOC GIA
QUY CHE
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Bién soan, quan ly va in sao dé thi cia Hoc vien Hanh chinh Quoc gia

( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:3654/0OP-HCQOG ngay o4thang lonam 2018
cua Gidm déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1. Pham vi

Quy ché quy dinh v& cc hoat dong lién quan téi cong tac de thi, d& kiém
tra (goi chung 1a dé thi) cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, bao gom cac cong
viéc: bién soan @ thi, quan Iy, luu trit & thi, quy trinh in sao va cép dé thi;
thanh tra, kiém tra va xir Iy c4c vi pham trong t& chirc va quan 1y d thi.

2. Béi tuwgng 4p dung

Quy ché 4p dung dbi véi céc hinh thitc thi tur luan, tu luan két hop véi tric
nghiém va vin dap cua cac ky thi: bt nghiép, két thiic hoc ph%in (dp dung déi véi lan
thi chinh va lan thi phy) va kiém tra céc phén kién thirc cho c4c 16p bdi dudng.

Quy ché 4p dung dbi véi tat ca cac 16p ddo tao, bdi dudng do Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia cip bang, chimg chi.

Chuong II
CONG TAC BIEN SOAN DPE THI

Diéu 2. Yéu clu vé ndi dung d@ thi

1. Trudéng khoa chuyén mén chiu trich nhiém vé chwong trinh giang day,
dé cuong chi tiét va xdy dung dé cuong 6n tdp cho tirng mén hoc, hoc phén va
phan kién thirc dé lam co s& bién soan d& thi cac hoc phan va thi tét nghiép
thude khoa giang day phai dugc st dung thdng nhét trong toan hé théng ctia Hoc
vién;

2. Bbi v6i dé thi tbt nghiép

a) Pé thi t6t nghiép phai dat duoc cac yéu cau kiém tra nhitng kién thirc
co béan, kha ning van dung kién thirc va k§ nang cua sinh vién.
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b) Dé thi phai bam sét chuong trinh dao tao; N§i dung d thi phai mang
tinh téng hop, bam st va bao quét toan bd phan kién thirc, chuong trinh hoc ctia
hoc phén da dugc Khoa chuyén mén hogc don vi quan 1y dao tao cdng bb.

c) Dé thi phai dam bao danh gid va phan loai duoc trinh d6 ctia sinh vién,
pht hop véi thoi gian quy dinh cho m&i hoc phén.

3. D6i véi dé thi két thic hoc phan

a) Pé thi pha1 bam sat, phu hop vé6i ndi dung chuong trinh giang day, .

dong thoi dat yéu ciu phén loai, ddnh gid dugc trinh dd hoc luc, phat huy kha
nang tu duy sang tao cua sinh vién, hoc vién.

b) Hé thdng @ thi phai c6 ndi dung mang tinh téng hop, bam sét va bao
quét toan bo khéi kién thic, chuong trinh hoc ctia hoc phan d4 dugc codng bd.

c) Pé thi duoc st dung tai li¢u chi 4p dung khi muc tiéu 13 kidm tra, d4nh
gid, do luong khé ning hiéu, van dung kién thirc; tuyét d6i khong c6 cau hoi chi
kiém tra kién thtrc Iy thuyét don thun da hoc ctia sinh vién. Péi véi cac mon thi
dugc sir dung tai liéu, Khoa chuyén mén phéi thong béo trude cho sinh vién, hoc
vién va can b coi thi loai tai liéu duoc phép sir dung va trén & thi phai ghi rd:
Dugc phép sir dung tai liéu.

d) Pdu mdi nim hoc, Khoa chuyén mén phai théng bdo cho don Vi quan
ly dao tao, sinh vién, hoc vién hinh thirc thi, kiém tra cac hoc phén.

Diéu 3. Yéu cAu v& hinh thire, két cAu va sé lwong d@ thi :

1. P& thi pha1 c6 dép 4n kém theo. D& thi va d4p 4n duoc bién soan va
trinh bay theo miu théng nhét (Theo mdu dé thi, ddp dn & phan phu luc). Loi
van, cdu chit, sb liéu, hinh anh phai chinh xac, rd rang; cac ky hiéu, thudt ngir
phi dam bao tinh khoa hoc, chinh x4c va thdng nhét.

2. Pé thi va dap 4n duogc trinh bay trén gidy khd A4 véi phong chit
Unicode, c& chir tir 12 dn 14. Tén mén thi phai ding véi tén mén hoc trong
chuong trinh khung d3o tao da duoc Gidm ddc Hoc vién phé duyét.

3. Dé thi bang hinh thtrc tu luéin c6 it nhét 02 cau héi véi tong s6 didm cac
cau héi phai da 10 diém. Cac ¥ nhé cia mdi cau dugc tinh d&n 0,25 diém va
phéi dugc thé hién trong dap an.

4. Pé thi tt nghiép dugc x4y dung thanh ngin hang & thi cho mai phan
kién thirc; s& luong cdu héi phai dam bao danh gia dugc toan bd kién thirc ctia
hoc phin, t5i thidu c6 30 d thi cho mét hoc phén; cdc cau hoi ciia mdi dd thi
khoéng c6 ndi dung tring l3p nhau.

5. Déi v6i d& thi két thiic hoc phin

a) Tuy thudc vao chuong trinh do tao va tinh chit hoc phan ma c4c Khoa
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chuyén mén c6 thé lira chon bién soan mét trong cic dang d@ thi hoic ngan hang
cau hoi thi nhu sau: D& thi tur luan; d& thi tw luén két hop tric nghiém; d& thi v4n
dap.

b) S6 luong cau hoi ctia @ thi phai d4nh gia dugc toan b kién thirc cia
céc hoc phan va phai dat dugc muc dich, yéu ciu cua hoc phin; Céc ciu hoi
trong ngan hang dé thi phai c6 & tat ca céc chuong; muc hoic phan kién thitc ciia
hoc phan. Pam bao cic cau hoi trong mot dé thi doec 1ap khéng trung 13p noi -
dung va phai dam bao tinh cin di gifra cac chuong, phén trong chuong trinh
dao tao. P4i véi cac hoc phan khéng chuyén nganh, sb luong dé thi téi thidu cua
mét hoc phan 14 30 @ thi; Mén chuyén nganh t6i thidu khong it hon 10 d2 thi/1
/hoc phan. Noi dung cau héi ciia céc d thi khﬁng trung 13p nhau.

c) Tai cdc Phan vién ctia Hoc vién, viée t§ chirc thi van dap chi duoc thuc
hién dbi véi cac hoc phan khi Khoa/B mén c6 dit sb lugng giang vién dé thuc
hién.

6. Thoi gian 1am bai thi dwgc ghi trén dé thi, cu thé nhur sau

a) D6i véi dé thi tét nghiép, thoi gian 1am bai thi 14 180 phut.

b) Déi v6i d@ thi két thiic mén hoc, hoc phin: néu nhu'ng hoc phan c6 sb
don vi hoc trinh < 3, thdi gian lam bai thi 14 60 phut, ¢ sb don vi hoc trinh = 3
thoi gian 1am bai thi 1a 13 90 phit. Déi véi nhiing hoc phan ¢6 sé don vi hoc
trinh > 4, thoi gian 1am bai thi 13 120 phut.

c) Pdi véi d thi cia hoc phin ngoai ngit thoi gian 1am bai theo qui dinh
riéng ctia mén hoc nay.

Didu 4. Quy trinh ra d2 thi

1.Truéng bd mon ctia Khoa chuyén mén chiu trach nhiém trude Trudng
khoa phén céng gidng vién bién soan ngan hang cau héi, t6 hop thanh cac d2 thi
va ngén hang dé thi cho timg hoc phan. B6 mén ctr nhiing ngudi ra dé thi cé
chuyén mén ding véi mén thi, ¢6 tinh than trach nhiém, uy tin chuyén mén va
c6 kinh nghiém ra dé thi.

2.Truong khoa chuyen mdn ky duyét @ thi, dap an va chiu trich nhiém
truée Gidm déc Hoc vién vé cong tac bién soan d& thi két thic hoc phan ciing
nhu d8 thi tuyén sinh va tét nghiép do Khoa gidng day.

3. Khoa chuyén mén chiju trach nhiém kiém tra v& 13i chinh ta, néi dung
dé thi trréc khi ban hanh. D2 thi gdc phai duoc cho vao thi dung & thi dan kin
co chit ky niém phong cia Trudng khoa chuyen mon.

4. Trudng khoa chuyén mén truc tiép hoic uy quyén cho Truéng B6 mén
hodc Phé Truéng bd mén ciia Khoa ban giao da thi va dap 4an (ké ca dé thi van
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d4p) da duoc niém phong t&i Phong Khéo thi v Pam bao chét lugng ddo tao,
bdi dudng ctia Hoc vién d& quan 1y, sao in va cép dé thi. Khi ban giao d¢ thi méi
thi thu lai dé thi va d4p 4n cfi ma khoa bién soan.

5. D6i véi @8 thi tuyén sinh dio tao trinh d6 Thac si, viéc bién soan thuc hién
theo qui dinh ctia Bo Gido duc va Do tao va do Gidm déc Hoc vién quyét dinh.

Chuong 111
CONG TAC QUAN LY, QUY TRINH IN SAO VA CAP DE THI

Pidu 5. Yéu cau vé quin Iy ngin hang dé thi

1. Ngan hang d& thi do Phong Khao thi va Dam bdo chét lugng dao tao,
boi dudng quan ly dugc str dung théng nhit trong tit ca hé théng dao tao, bdi
duc"rhg cua Hoc vién.

2. Phong Khao thi va Dam bao chit lugng do tao, boi dudng nhén ban giao
@ thi tir c4c Khoa chuyén mén; chiu trach nhiém quan Iy hé théng ngan hang dé thi
tdt nghiép ciia hé dao tao dai hoc chinh qui, hinh thirc vira lam vira hoc; dé thi két
thic hoc phé“m cac hé dao tao ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.

3. D2 thi phai duoc quan Iy dam bao ché do bao méat. Phai 18p sb dé theo
déi viéc sir dung hé thong ngén hang dé thi.

4. Phong Khéo thi va Pam bao chét luong dio tao, bdi dudng chiu tréch
nhigm truée Gidm déc Hoc vién va phap luét vé cng tic quan 1y, bao mét hé théng
ngan hang d8 thi ctia Hoc vién trong pham vi dugc giao. ‘

Piéu 6. Quy trinh in sao va sir dung dé thi

1. Yéu cdu chung

1.1. D6i véi d thi tuyén sinh va tot nghiép

a) Trudc thoi gian in sao dé thi it nhét 08 ngay lam viéc, don vi quén 1y dao
tao phai cung cp ké hoach thi, yéu cau vé d thi nhur: tén c4c mén thi, s luong. ..va
céc vin ban lién quan khac nhu: Quyét dinh Ban d thi, danh sach thi sinh tai cac
phong thi.

b) Trudng ban d& thi c6 trach nhiém chon ngAu nhién 02 @ thi tir ngén hang
d&, rdi chon mét @& chinh thirc trong hai dé do, @ con lai 1am du phong.

¢) Viéc in sao, déng tai d@ thi duge tién hanh dudi su chi dao truc tiép cia
Trudng ban hodc Phé trudng Ban dé thi; trén d& thi phai ¢ chir ky va ghi ngdy in sao
cta Trudng ban hodic Phé trudng Ban d thi; phai c6 Thanh tra gidm sét in sao d2 thi.

d) Néu td chirc thi tai Hoc vién (hodc cic Phan vién), viéc in sao d@ thi
dugc thuce hién vao thdi gian ngay truée budi thi ciia timg mén thi. Trong trudng
hop to chtrc thi tai cac dia diém ngoai Hoc vién thi thuc hién theo chi dao cua
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Truéng Ban dé thi nhung phai dam bao yéu cdu v& bao mét theo quy dinh cta
B6 Gido duc va Pao tao va dung phap luit.

e) Trén thi dung dé thi in sao phai ghi rd tén mon thi, sb lrong @ thi, ngay thi,
16p, dia diém thi. Tai nay phai dugc niém phong va cé chit ky ctia Truéng Ban d? thi
hozc Thanh vién Ban @ thi va Thanh tra gidm sat in sao dé& thi.

f) Céc ban in thira, in hong bi loai ra phai cho vao phong bi niém phong,
Truéng Ban d thi quan Iy ti d& thi nay va duoc hiy sau khi két thiic dot thi.

g) Trudng Ban dé thi hogc Thanh vién Ban dé thi ban giao cAc thi dé thi d4 in
sa0 cho Trudng ban coi thi & phén phéi téi céc diém thi, phong thi theo ké hoach va
lich thi da dugc Chii tich Hoi déng phé duyét.

h) Pé thi du phong chi sir dung trong trudng hop d& thi chinh thitc bi 16, hoiic
co nhfrng sai sOt nghiém trong véi dii bing chimg xéc thuc va c6 chi dao chinh thirc
ctia Chi tich Hoi ddng. Sau khi két thiic dot thi 03 ngay, Trudng Ban d2 thi ban giao
toan b d thi gbc ding in sao va d2 thi du phong chua str dung cho Phong Khao thi
va Pam bao chat luong ddo tao, bdi dudng ctia Hoc vién dé huu trit va quéan 1y.

1.2. Béi véi dé thi két thic hoc phin

a) Pon vi quéan 1y ddo tao, bdi dudng c6 trach nhiém giri k& hoach thi mén
hoc, hoc phén ciia cac 16p hoc t6i Phong Khao thi va Dam bao chat lugng dao tao,
bdi dudng tir dau ky hoc.

b) Truée ngdy thi it nhat 07 ngdy 1am viéc don vi quan ly ddo tao, bdi
dudng phai giri gidy dé nghi cép @& thi t6i Phong Khao thi va Pam bao chit
luong dao tao, bdi dudng, trong d6 cén ghi rd thong tin tén 16p thi, mon thi,
ngdy thi va sb lugng dé can in sao.

c) Phong Khéo thi va DPam bao chét lwong dao tao, bdi dudng chiu trach
nhiém I4p ké hoach va t4 chirc in sao d& thi két thiic hoc phin cho cac hé dao tao cita
Hoc vién theo lich thi ctia cic don vi quan Iy d3o tao, bdi dudng.

d) Cén b clia Phong Khao thi va Dam bao chit lugng dio tao, bdi dudng
duoc giao nhiém vu in sao d thi phéi chiu trch nhiém v& cong tac bao méat dé thi
theo qui dinh ctia Hoc vién va phép luat v& tai liéu mét. Qua trinh in sao cd sy gidm
sét clia c4n bd Phong Kiém tra-Phép ché theo phan cong.

2. Quy trinh in sao va sir dung dé thi thuc hién theo Phu luc 05 ctia quy ché nay.

Pieu 7. Quin Iy dé thi sau khi in sao

1. Cong viéc in sao va ban giao dé thi phai lam céc bién ban lién quan dé
c6 ¢o s& cho cdng tac theo ddi va kiém tra khi cin thiét.

2. Khi t6 chic thi, cén bd coi thi 1am bién ban mé thi d& thi c6 x4c nhn cta
sinh vién, hoc vién vé niém phong. D& thi khong str dung duoc cho vao tii va niém
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phong, trén tii ghi 15 s luong. Pé thi khéng sir dung dugc hru & don vi quan 1y
dao tao, bdi dudng dé phuc vu cho cong tac thanh tra, kiém tra khi can thiét. Thoi
gian hity d thi khong str dung dugc ap dung nhur qui dinh vé hity bai thi.

Chuong IV
PE KIEM TRA CAC LOP BOI DUONG

A A A A Ay oR
Dicu 8. Yéu cau vé ndi dung dé kiém tra

1. Noi dung cu hoéi @& kiém tra timg phén kién thirc phai bam sat va phu

hop v6i n6i dung céc chuyén dé bdi dudng trong phan kién thirc d6. Pam bao
yéu ciu phén loai, d4nh gi4 dugc nhén thirc, hiéu biét va phat huy kha ning vén
dung lién hé thuc tién cia hoc vién.

) Nbi dung dé kiém tra phai mang tinh tong hop, bam sat va bao quét
toan bd phin kién thirc theo chuong trinh bdi dudng ciia Bé Noi vu hoic Hoc
vién quy dinh. D& kiém tra k§ ning phai két hop phan ly thuyét va kha ning van
dung thé hién si nim viing kién thirc ctia hoc vién.

3. Pé kiém tra duoc ra dudi dang tu luén hodc tréc nghiém.

Picu 9. Yéu cau vé hinh thirc va két cau dé kiém tra

1. P& kiém tra duoc trinh bay theo miu théng nhit trén gidy khd A4 véi
phéng chit Unicode, ¢& chit tir 12 t6i 14 (Theo mdu & phan phu luc). D& kiém
tra phai c6 d4p 4n kém theo va dam béo y8u cau c6 it nhat 02 cu héi trong mdi
chuyén dé, cic cau hoi c6 ndi dung kién thirc khac nhau, dam béo vin phong,
thé thirc hanh chinh chinh xéc, rd rang; cc ky hiéu, thudt ngit phai c6 tinh khoa
hoc, chinh x4c va théng nhét.

2. Két chu trong mdi c4u héi c6 hai ndi dung: phan Iy thuyét t6i da 12 40%
va phan lién hé, van dung thuc tién, bai tap tbi thiéu 13 60%.

3. Thoi gian 1am bai ctia d kiém tra theo quy dinh trong chuong trinh bdi
dudng.

Pidu 10. Bién soan dé, quén Iy, td hop va sir dung dé kiém tra

1. Khoa chuyén mén chiu trich nhiém bién soan cau hoi kiém tra c6 noi
dung phan kién thitc do khoa dugc giao. Trudng khoa chuyén mén tryc tiép chiu
trach nhiém duyét ciu hdi va dap 4n ctia cic cdu hdi kidm tra.

2. Phong Khao thi va Pam bao chét lugng dao tao, bdi dudng chiu trach
- nhiém quan Iy ngan hang ciu héi, dé kiém tra theo quy dinh.

3. Trong trudng hop, @ kiém tra téng hop ndi dung chuyén mén ctia nhiéu
Khoa thi Trurdng cc khoa chuyén mén cé trach nhiém théng nhét co ciu ndi dung,
co cau diém cho céc cau héi trong dé kiém tra.
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4. Phong Khao thi va Pam bao chit lwong dao tao, bdi dudng tiép nhan
cac cau héi tir Khoa chuyén mén va td hop cic cu hoi thanh dé kiém tra trinh
Lanh dao Hoc vién ky duyét va dua vao sir dung.

5. Pon vi quéan 1y dio tao, bdi dudng cé trach nhiém théng bao lich kiém
tra clia cic 16p bdi dudng téi Phong Khao thi va Pam bao chét lugng dio tao,
bdi dudng chim nhét 12 03 ngay 1am viée trude ngdy td chirc kiém tra. Néu cé
sw diéu chinh lich kiém tra phai théng béo kip thi cho Phong Khao thi va Dam
bao chét luong dio tao, bdi dudng. :

6. Phong Khao thi va Pam béao chit lugng dio tao, bdi dudng cin cir vao
lich kiém tra cta don vi quan 1y ddo tao, bdi dudng tién hanh t§ chirc in sao dé
kiém tra.

7. Pon vi quan ly dio tao, bdi dudng khi c6 lich kiém tra phai giri gidy d&
nghi cp d kiém tra theo mAu, cAn ghi r5 thong tin tén 16p hodc khéa bdi dudng,
phan kién thirc, ngay thi va s luong d thi.

8. Khi ban giao d kiém-tra cho don vi quan 1y dao tao, bdi dudng, Phong
Khéo thi va Pam bao chit lugng dio tao, bdi dudng liy nglu nhién 01 dé trong
ngén hang dé kiém tra dé 1am d& chinh thirc. D& kiém tra khi ban giao cho don
vi quan ly do tao, bdi dudng phai k¥ vio ban giao nhan ghi r5 tén phan kién
thire, sb lugng dé kiém tra.

9. Khi t§ chirc 1am bai kidm tra theo lich, céan bo coi thi 1am bién ban mé&
thi d8 kiém tra c6 bién ban x4c nhén ciia hoc vién vé niém phong tii d& kiém tra.

Chuwong V
THOI HAN SU DUNG VA KINH PHI VE CONG TAC PE THI

Piéu 12. Thoi han si dung dé thi .
D& thi c6 thoi gian sir dung t6i thiéu trong 01 ndm ké tir khi céc Khoa .
chuyén mén ban giao véi don vi Phong Khéo thi va Dam bao chét luong dao .
tao, bdi dudng. D& thi dugc cép nhat chinh sita, b sung hang nam khi c6 d& nghi
ctia Khoa chuyén mén hodc khi chuong trinh d4o tao, bdi dudng clia mén hoc
hay phén kién thirc ¢6 thay déi.
Piéu 13. Kinh phi v& cong tic dé thi
Dinh mirc thanh todn cho cac khau lién quan t6i cong tac dé thi duoc quy
dinh chi tiét tai Quy ché chi tiéu noi bd hién hanh cla Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia.
Trudng hop dic biét s& do Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia quyét dinh.




Chuong VI
KIEM TRA, XU LY VI PHAM
VA TO CHUC THUC HIEN

Pidu 14. Kiém tra

Phong Kiém tra - Phap ché va Phong Khao thi va Dam bao chét luong dao
tao, bdi dudng cing phdi hop thuc hién kiém tra cong tic d& thi cia cac hé dao tao,
bdi dudng thudc Hoc vién theo quyet dinh cuia Gidm déc Hoc vién.

N6i dung kiém tra bao gom viéc tuan tha quy trinh ra d? thi, ché do bao mat‘ |
dé thi, quy trinh in sao, phan phi dé thi, cong téc bao quan, luu tri va sir dung dé
thi. Két luan kiém tra va céc kién nghi (néu c6) s& dugc Phong Kiém tra - Phap ché
béo cdo bang van ban t6i Gidm dbc Hoc vién dé xin y kién chi dao xr 1y.

Diéu 15. Xir Iy vi pham

Nguoi tham gia cong tac ra @ thi, in sao va phan phdi @& thi ctia céc ky thi
c6 hanh vi vi pham céc didu khoén ciia Quy dinh nay (bi phét hién trong khi lam
nhiém vu hodic sau khi t chirc ky thi), néu ¢6 dii chimg ct, tuy theo mirc d vi
pham s& bi xtt Iy ky luét theo qui dinh ctia Hoc vién va phap luit.

Piu 16. T6 chirc thuc hién

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc ap dung dbi voi tht ca
cac 1op dao tao, bdi dudng ciia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.

Nhitng quy dinh truéc day tréi véi quy dinh nay déu bi bi bo. Trong qué
trinh thuc hién néu phat sinh vuéng mic, s& tiép tuc dugce xem xét bd sung, sira
d6i cho pht hop.

Céc didu chinh, bb sung nodi dung cta quy ché s& do Gidm dbc Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia quyét dinh./.




PHU LUC
Phu luc 1: MAu de thi va dap 4n thi tuyén sinh

HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA  PE THI TUYEN SINH

KHEOA o o Shains " 2 HE PAO TAO .............
VNoIethis: - Coaeeis - D B e
Masssde: .. o s

Thoi gian: 180 phit
Ghi chia: Thi sinh dirge/khdng sir dung tai liéu
Cdn bg coi thi khéng gidi thich gi thém
Cau 1 (... diém)
Cau2 (... diém)
Cau 3 (...diém)
- Hét -

Hoténthisinhs = o o~ 0 = o Sé bdodanh: ...............

TRUGNG KHOA
(Ky ghi ré ho tén)




HOQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA PAP AN PE THI TUYEN SINH

KHOA - >0 e o e HE PAOTAO .................
T T R R e
M4 s6 dap an: ......... (M@ ddp dn phéi twong tmg v6i ma dé)

Thoi gian 1am bai: 180 phit

Cau 1 (... diém)
S DT e (0.25 diém)
b (0.25 diém)

Cau2 (... diém)

o IR (0.25 diém)
daiy o o (0.25 diém)

......... , hgay.....thang......nam ........

TRUONG KHOA
(Ky ghi ro ho tén)
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. Phu luc 2: Miu d@ thi va dap an thi tot nghiép

HOQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA PE THI TOT NGHIEP
KHOA 5 o i o il HEDAOTAO . .o

Moty oo e e
0T R R R
Thoi gian: 180 phut
Ghi cha: Thi sinh dugc/khong swr dung tai liéu
Can bg coi thi khéng giai thich gi thém
Cau 1 (... diém)

Cau2 (... diém)

Cau 3 (...diém)

TRUONG KHOA
(Ky ghi ro ho tén)
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HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA  PAP AN PE THI TOT NGHIEP

RHOA Y e o s HEPAOTAOQ = > -
MODGHIT i, e e SR
Ma s6 dap an: ......... (Ma ddp dn phdi twong tmg véi mé dé)

Thoi gian: 180 phut

Cau 1 (... diém)
Gl e (0.25 diém)
b, YOOl o s (0.25 diém)

Cau 2 (... diém)

GBI e e (0.25 diém)
GlEnona e A (0.25 diém)
Cau 3 (...diém)
- Hét -
savins vuny RC . cSINANE nam .
TRUONG KHOA
(Ky ghi ro ho tén)
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Phu luc 3: Mu dé thi va dap 4n d@ thi két thic hoc phin

HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA PE THI KET THUC HQC PHAN
KHOA o i e HEDAOTAO.....................

Ténihoephdn::. & 0 0 o
MasOides ..o be b
Thoi gian: ..... phit
Ghi chi: Thi sinh dugc/khéng sir dung tai lidu

o " Céin b coi thi khong gidi thich g} them

Cau 1 (... diém)
Cau 2 (... diém)

Cau 3 (...diém)

......... , hgay.....thdng......ndm ... ...

TRUONG KHOA
(Ky ghi rd ho tén)
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HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA DAP AN PE THI KET THUC HOQC PHAN

KHOA HEDAOTAO.. 2 o
Nenthue BHATE S ... e
M3 s6 dap 4n: ......... (Mé ddp dn phdi tizong vimg v6i md dé)
Thdoi gian: ...... phut
Cau 1 (... diém)
S It e o R (0.25 diém)
ke e L (0.5 diém)
Cau2 (... diém)
CoVel e (0.25 diém)
SR T (0.25 diém)
Cau 3 (...diém)
- Hét -
ver e, NGAY.....thdng... ... T
TRUGNG KHOA
(KY ghi rd ho tén)
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Phu lyc 4: Miu dé kiém tra va dap 4n ciia cic 16p bdi dudng

BONOQI VU Dé s0: ......
HOQC VIEN HANH CHINH Ky xic nhin ciia
QUOC GIA Lanh dao Hoc vién:
PE KIEM TRA
Hé: Bbi dudng ............

Thoi gian: ...... phut (khdng ké thoi gian chép dd)
Ghi cht: - Hoc vién dugce str dung tai lidu.
- Céan bd coi thi khong giai thich gi thém.
Cau 1 (... diém)

Cau 2 (... diém)

- Hét -

IS5



BO NOI VU Pip 4n dé sb: ..

HQC VIEN HANH CHINH (Ma ddp dn phdi tuong ing véi ma dé)
QUOC GIA Ky x4c nhin ciia

Lanh dao Hoc vién:

PAP AN PE KIEM TRA
Hé: Boi dudng ............
Thoi gian: ...... phut
Cau1 (... diém)
o e e (0.5 diém)
b (0.5 diém)
Cau 2 (... diém)
Nl e (0.5 diém)
GROTL e e (0.5 diém)
- Hét -
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Phu luc 5: Quy trinh quén Iy in sao va sir dung d@ thi

1. Quy trinh quin Iy, in sao va sir dung dé thi két thic hoc phan

)1 ~ ;\ A -A Gh.
TT 1\{9‘ du,l,l‘g Don vi/Ca nhin thuce hién Yéu cau céng viéce ,l
cong viéc > chu
1 | Quan ly d2 thi
Bin, giap ok i, i3 FUONE KOG DI (0 s e i
S i bédo chat lugng dao tao, boi | .. S
1.1 | ddp 4n tir Khoa Fen niém phong khi ban giao;
én mo = - Lép bién ban giao, nhan.
chuyén mon S ilics chuyér non. ap bién ban giao, nhin
Quﬁan 13‘( bao I‘Anat. L‘anh, dao’Phorzg Khao t‘hl Tt dine & thi, dép 4n
1.2 | ngén hang d€ thi | va Pam bao chét luong dio =
% B duoc niém phong
goc tao, boi dudng
2 |In, sao dé thi
7 f')(m Yl Quanyidag tao, Piu ky hoc don vi quan
bpt dudne; Iy dio tao, bdi dudn
2.1 | Nhan lich thi - Phong Khao thi va Pam | %0 140, D01 duGng
: z ; . | gui ké hoach thi cua céc
bao chat lugng dao tao, bdi |2, ;
% 16p, céc khda
dudng.
Xdy dyng ké Phong Khio thi va Dam | Sc oach in sao gii t6i
: A : z : 1. | Phong Ki€m tra - Phap
2.2 | hoach in, sao dé | bao chét Iuong dao tao, bdi e e
thi dudn ch€ dé cir can bd giam
: sét in sao d& thi *
- Kiém tra niém phong
- Lanh dao Phong Khao thi | dé thi géc;
Nhan dé thi goc | va Pam béo chit luong dao | - Lap bién bén in sao d? thi:
23 | vatd chirc in sao | tao, bdi dudng; - T4 in sao @ thi;
dé thi - Té in sao d? thi; - Phong Kiém tra - Phap
- Phong Kiém tra - Phap ché. | ché cir c4n bd giam séat
in sao dé thi.
- T4 in sao d& thi; Lip bién ban ban of
Niémphong vd |- C4nbd Phong Khiothi |~ P o TLela0
St xR & . % < ldeth
ban giao dé thi 4 | va Dam bao chit lvong dio z . o i
24 |. S RLia s . 1. +x |- 10 1n sao va thanh vién
in sa0 cho can by | tao, boi dudng quan ly dé RS R S
Lt e : glam sat ky niém phong
quan ly dé thi thi; £ dune d& thi 43 ;
- Phong Kiém tra - Phép ché. | ' €18 de thi da in sao.
- Lanh dao Phong Khao thi
Niém phong va | va Dam béo chét lugng ddo | T in sao va Thanh tra
25 be‘}n giao dé thi tao, boi dudng; giam sét ky niém phong
goc - T6 in sao dé thi; tai dung @2 thi gbc.

- Phong Kiém tra - Phép ché.

17




3 | Cép dé thi
o e Gtri gidy d& nghi cip dé
7 f)on e han ly-dao tao, thi truéc ngay thi it nhat
Giri giky d& nghi~ 2oL 9L0n%; 07 ngly 1m viee a6 v6i
Tl - Shede * | - Phong Khéo thi va Dam oo = :
cap deé thi : z : ». | cac 16p dai hoc va sau dai
bao chat lugng dao tao, boi : St .
2 hoc; 03 ngay lam viéc doi
dudng. S T o
voi cdc 16p bdi dudng
Cip d& thi trude ngay
- Can bd quan 1y dé thi; thi 01 ngay d6i véi cac
3.2 | Cép d thi -Donviquan Iy ddotao, |16p td chirc thi tai Hoc
boi dudng. vién, 03 ngay dbi véi
céc co s& lién két.
4 |Sir dung a? thi BOP vi quan ly dao tao, boi | Bién bkan ~m&  niém
- dudng phong geé thi
Dé€ thi sau khi str dung
Quan Iy d? thi P?(‘)ng;Khz’iotlﬁ\Cé bam - d}rgc hzm trir theo Eluy
5 < bhithi bao chat luong dao tao, boi | dinh dé phuc vu coéng

dudng -

tac chdm thi, thanh tra,
kiém tra khi cén thiét.

2. Quy trinh quén Iy, in sao va sir dung d& thi t6t nghiép dai hoc hé
chinh quy va dai hoc hinh thirc vira 1am, vira hoc

TT 1\191 du.],{g Pon vi/Ca nhin thyc hién Yéu ciu cong viée Gh,l
cong viéc : P chui
1 | Quan ly deé thi
- 86 luong, chét lugng d?f
Lasste i » | - Phong Khéo thi vi Dam | thi dam bao theo qui ché
Nhén ban giao dé |, | Z - o e B : a2
R AR bao chat lugng dao tao, boi | hién hanh ctia Hoc vién;
1.1| thi, dap an tir

Khoa chuyén mén

dudng;
- Khoa chuyén mén.

- Niém phong tiii d& thi, dap
an;
- L4p bién ban giao nhén.

1.2

Quan ly bao mét
ngén hang de thi
goc

Lanh dao th)ng Khéo thi va
Dam bao chét lugng dao tao,
boi dudng

Tai dyng dé thi, d4p 4n
dugc niém phong

2 | In, sao d@ thi
- Nhén lich thi; - Guri k€ hoach thi truée
“uetdithBan | g o v Quanly dao tao; | P82 thi it nhét 08 ngay;
dé thi; . Sy - C6 it nhat 01 thanh vién
; : - Phong Khao thi va Pam e e
2.1| - Danh sach thi : z 5 x. | trong Ban dg thi 14 c4n bd
: 3 : bao chat lugng dao tao, boi | : : AR
sinh cic phong o cia phong Khido thi va
thi, & Pam bao chét luong dio

tao, boi dudng.
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Ban giao dé thi
gdc cho Ban dé
thi

- Lanh dao Phong Khéo thi va
Dam béo chét luong dao tao,
bdi dudng;

- Ban d@ thi; ;
- Phong Kiém tra - Phép che.

Bién ban ban giao

23

Ruat d2 thi

- Ban @2 thi; ’
- Phong Kiém tra - Phap ché.

- Rat ngau nhién 01 dé
chinh thirc va 01 d thi
du phong;

- Lap bién béan rat @ thi,
co chir ky x4c nhén cua
thanh vién gidm sat va
Ban dé thi.

Niém phong dé o Ban d¢ thi va thanh vién |
2.4| thi chinh thtre, du | oo €© M0 . .z |gidm st ky trén niém | NS
. - Phong Kiém tra - Phép ché. S diém
phong phong tii dé thi thi
- Ban dé thi (e
Niém phong va | - Phong Kiém tra - Php ché | i?;“ggf g"n fg;“h 0| chire
2.5|ban giao @ thi | - Lanh dao Phong Khao thi | 8- S IE PROTE | tai
£ T % . | tui dung dé thi; Hec
goc va Pam bao chat lugng dao R Ea e -
s - Lap bi€n ban ban giao. | vién
tao, boi dudng b
s qua
e : o
o nEe B L a b | - Ban giao truee ngay thi | 5y -
; Hon Sl - Phong Kiém tra - Phép ch€. | tir 1 dén 2 ngay; va
prong - Lap bién ban ban giao. |2.6
; - In sao theo thoi gian biéu
- Ban @€ thi; ctua Hoi dong thi; -

2.7

In sao d& thi

- Phong Kiém tra - Phap
ché.

- Bién ban in sao dé thi;
- Thanh tra giam sat ky
niém phong ti dé thi.

Bin giao dd thi ¢g |- BAEEE
28 Sa§ - Ban coi thi (H0i ddng thi); | Bién ban ban giao d? thi
- Phong Ki€m tra - Phép ché.
: - Bién ban mé dé thi;
3 | Si dung d thi Can bo coi thi (Hoi dong - Niém phong d¢ thi khong

thi)

st dung dé lwu trir theo
quy dinh.

Ban giao dé thi
chinh thirc,dw
phong

- Ban d thi;

- Phong Khao thi va Pam
bao chét luong dao tao, boi
dudng;

- Phong Kiém tra - Phap ché.

Niém phong dé thi dé st
dung cho viéc chim thi
va luu trit theo quy dinh,
phuc vu cong tac thanh
tra, kiém tra khi cin
thiét.
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