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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quin ly hoat dong khoa hoc va cong nghé
ciia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia

GIAM POC HQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA

Can cit Ludt Khoa hoc va Céng nghé sé 29/201 3/OH13 ngay 18/6/2013;

Can cir Nghij dinh s6 08/201 4/ND-CP ngay 27/01/2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét va hung ddn thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Khoa hoc va Cong nghé;

Can cit Nghi dinh sé6 34/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 cua Chinh phi quy
dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chitc ciia Bé Ngi vu;

Can cit Quyét dinh s6 05/2018/0D-TTg ngay 23/01/2018 ciia Thii twéng
Chinh phu quy dinh chti'c: nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cua
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;

Can cir Quyét dinh S(?' 911/QD-BNV ngay 28/10/2020 ciia B fruong
B Noi vu ban hanh Quy ché Quan Iy hoat dong va cong nghé cia Bé Noi vu;

Xét dé nghi cua Vién trucng Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan ly hoat déng

khoa hoc va céng nghé ctia Hoc vién Hanh chinh Qudc gia.

~ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky, thay thé Quyét dinh
s0 2616/Qb-HCQG ngay 07/8/2018 cua Gidm doc Hoc vién Hanh chinh Quoc
gia ban hanh Quy ché Quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé cia Hoc vién
Hanh chinh Quoc gia.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vién trudng Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh
chinh, Thu truéng céc don vi thuée, truc thude Hoc vién Hanh chinh Quoc gia
va cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.os

Noi nhin; D

- Nhu Diéu 3;

- Giam déc Hoc vién;

- Cac Phé Giam déc Hoc vién;
- Biang website Hoc vién;

- Luu: VT, VNC.







BONOI VYU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN HANH CHINH Dgc Iap - Tw do - Hanh phic
QUOC GIA

QUY CHE
Quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé. ¥33/0b-H CQG ngay 22 thdang 3 nam 2021
cia Gidm déc Hoc vién Hanh chinh Qubc gia)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Poi twong

1. Quy ché nay quy dinh vé t4 chirc va quan ly hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia (sau day goi tit 1a Hoc vién).

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi cac don vi thude va truc thudc Hoc vién, vién
chire, ngudi lao déng cua Hoc vién; céc td chire, ca nhan tham gia quan ly va thuc
hién céc nhiém vu khoa hoc va c6ng nghé cia Hoc vién.

Piéu 2. Pham vi ap dung
1. Hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia Hoc vién gdm céc hinh thue:

a) To chirc toa dam, hi thao, héi nghi, dién dan khoa hoc céc cap (Khoa, Hoc
vién, quéc gia, quic té);

b) To chirc nghlen ctru khoa hoc du6i hinh thire cac dé tai, dé an, du 4n khoa
hoc cép quéc gia, cAp B9, cip tinh va cap Hoc vién (cap cO s0);

¢) Cac chuong trinh nghién cttu khoa hoc céc cip;

d) T4 chiic va hoat dong cua Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién va Hoi
ddng Khoa hoc va Pao tao cap Khoa;

d) T4 chirc bién soan, nghiém thu, phé duyet va xuit ban gido trinh, tai liéu
d4o tao, bdi dudng thudc thim quyén cua Hoc vién.

2. Quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé cuia Hoc vién theo Quy ché nay
gdm céc hoat dong sau:

a) Cac hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén ciia Hoc vién (dé
xuat xét duyét, phé duyét danh muc nhiém vy khoa hoc va cong nghé; xét chon,
tuyén chon, giao truc tlep don vi, ¢4 nhan chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va
coéng nghé cap co sd; td chirc nghiém thu, phé duyét, cong bé két qué; st dung két
qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s0);

b) Céc hoat dong tham gia tuyén chon, nghién cir, _nghiém thu va cong bo
két quéa thuc hién céc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap qudc gia, cép B9, cap
tinh va Chuong trinh nghién ctru khoa hoc céc cap.

3. Giam d6c Hoc vién ban hanh Quy ché quan ly riéng dbi véi to chic va hoat
dong cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién va Hoi dong Khoa hoc va Pao
tao cap Khoa; T chirc bién soan, nghiém thu, phé duyét va xudt ban gido trinh, tai
lidu dao tao, bdi dudng thudc thdm quyén cta Hoc vién.
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4. Giao Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh 13 don vi quan ly, chu tri thuc
hién cac nhiém vu khoa hoc va céng nghé cép qudc gia, cap B, cép tinh va cap co SO
c6 kinh phi thuc hién ngoai ngudn kinh phi cua Hoc vién theo quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Pam bao yéu cau quan ly théng nhét cac nhiém vy khoa hoc va cong nghé
trong toan hé théng ctia Hoc vién.

2. Hoat dong khoa hoc va cong nghé cta Hoc vién phai ddm bao yéu céu phu
hop v6i chirc nang, nhiém vu ciia Hoc vién, dép ing quy dinh vé ban quyén téc gia,
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quyén s& hitu tri tu€, quyén chu s& hitu va quy dinh bao vé bi mat nha nudec.

3. Nhiém vy khoa hoc va cong nghé cua Hoc vién phai phuc vu kip thoi cac
nhiém vu chinh tri, Chién luoc phat trién cia Hoc vién va cic linh vyc quéan Iy nha
nudc theo quy dinh.

4. Ton trong, phat huy quyén chu dong, kha nang sang tao va trach nhiém
trong hoat dong nghién ctru khoa hoc cuia cic don vi, ¢4 nhan thudc Hoc vién va
cac don vi, ca nhan ngoai Hoc vién néu cé nhu cu tham gia cac hoat dong nghién
ciu khoa hoc ctia Hoc vién.

5. Khuyén khich, tao diéu kién cho vién chirc, ngudi lao dong cia Hoc vién
va cac don vi, cd nhén ngoai Hoc vién dang ky, tham gia vao céc hoat dong khoa
hoc va cong nghé ctia Hoc vién va cac hoat dong khoa hoc va cong nghé cla cac
don vi ngoai Hoc vién theo quy dinh ctia phép luat.

6. Phat huy nang lyc tu vén ciia cc Hoi ddng tw van, thdm dinh, nghiém thu
cac nhiém vu khoa hoc va céng nghé cua Hoc vién, dam bao yéu cau vé chit lwong
va tuan thu cac quy dinh trong qua trinh danh gid, nghiém thu cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé.

7. Pon vi, cd nhan chu tri va cac don vi phéi hop, thanh vién tham gia thuc
hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé cua Hoc vién chiu trach nhiém trude phap
luat vé ban quyén tac gia, quyén s& hitu tri tug, tai chinh va céc quy dinh lién quan
khéc (n€u c6) trong qua trinh thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc giao.

8. Két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé 1a mot tiéu chi quan
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trong dé danh gia, xép loai don vi, ca nhan hoan thanh nhiém vu trong nim theo
Quy ché danh gia, xép loai don vi, c4 nhan coa Hoc vién.

Diéu 4. Yéu cAu déi voi nhiém vu khoa hoc va cong nghé

1. Xéc dinh duoc muc tiéu, nodi dung khoa hoc c6 tim quan trong vdi su phat
trién ciia Hoc vién, gidi quyét cac van dé khoa hoc va cong nghé trong pham vi
chire néng, nhiém vy, chién luge phét trién ctia Hoc vién va nganh N6i vu; truc tiép
nang cao chét lwvong dao tao, bdi dudng ctia Hoc vién va ning luc nghién ctru khoa
hoc cua vién chirc, ngudi lao dong, dac biét doi ngll giang vién, nghién ctru vién tré
cua Hoc vién. :

2. K€t qua nghién ciru ctia nhiém vu khoa hoc va cong nghé phai dam bao co
ndi dung khong tring ldp véi cac cong trinh da dugc cong bd; khong vi pham céc
quy dinh ban quyén tac gia, quy dinh vé s& hitu tri tué, Trudng hop can thiét, Hoc
vién thuc hién danh gi4 bing phin mém phong, chéng sao chép dbi vai cac két qua
nghién ciru nay.
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g Két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé ciia Hoc vién duoc cong

b6 cong khai hang nam va dugc quan ly, sir dung, luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Co6 du toan kinh phi thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé phu hop véi
kha nang ngudn kinh phi ngan séch nha nuéc va cac quy dinh v€ tai chinh hién hanh.

Diéu 5. Piing ky hoat dong khoa hgc va cong nghé ciia Hoc vién

Hoc yién uy quyén Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh thuc hién trach
nhiém 1a t6 chirc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua Hoc vién, dugc dang ky
trong gidy Chimg nhén dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia B6 Khoa hoc
va Cong nghé theo quy dinh cta phép luit.

Chuong 2
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CUA HQC VIEN

Piéu 6. Nhiém vu khoa hoc va cong nghé cia Hoc vién
1. Hinh thirc nhiém vy khoa hoc va céng nghé ctia Hoc vién
a) Toa dam, hc:)i nghi, héi thao, dién dan khoa hoc cép: B6 mon, Khoa, Hoc
vién, quoc gia va quoc té;
b) Dé tai, dé an, du 4n khoa hoc cip co sd;
c) D¢ tai, ¢ an, du an khoa hoc cip B8, cip tinh;
d) Dé tai, dé 4an, dy 4n khoa hoc cép quéc gia;
d) Chuong trinh nghién ciru khoa hoc cip quéc gia, cap Bo;
) T chitc va hoat dong cua Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao Hoc vién va Hoi
dong Khoa hoc va Dao tao cap Khoa;
g) T chirc bién soan, nghiém thu, phé duyét va xuét ban gido trinh, tai liéu
dao tao, boi dudng thudc thadm quyén cua Hoc vién;
’ h) Céc hoat d@ng, khéc lién quan dén hoat dong khoa hoc va cong nghé theo
quyét dinh cua Giam doc Hoc vién.
2. M s6 cia nhiém vu khoa hoc va céng nghé cua Hoc vién
a) Ma sb nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co s& do Vién Nghién ciru
Khoa hoc hanh chinh quan ly, cap:
- M s6 clia dé tai cp co so: XX /20YY/DTCS-HCQG
- M s6 cuia & 4n cép co s&: XX /20YY/DACS-HCQG
Trong d6: XX 1a nhém 2 chir s6 ghi s6 thir tu ctia dé tai, dé 4n; Y'Y 1a nhom 2
chir s6 ghi 2 chit s6 cudi cia ndm thuc hién.
b) Ma sb nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cap qudc gia, cap B, cap tinh do
don vi giao nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap theo quy dinh.
3. Pon v1 dugc giao chﬁ tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cia
Hoc vién lzfq? ké hoach, gfri’ v€ Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé phé duyét
theo uy quyén cua Giam doc Hoc vién.

™
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Di¢u 7. Noi dung hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Cac hoat dong nghién ctu trong linh vy khoa hoc hanh chinh, quan 1y nha
nudc, chinh sach cong va céc linh vye ¢6 lién quan truc tiép phuc vu nang cao chat
lugng dao tao, bdi dudng va ning luc nghién ctru khoa hoc cua Hoc vién.

2. Cung cap luan ct khoa hoc va thyc tidn vé cai cach hanh chinh, cai cach
cong vu, cdng chirc; 1anh dao, quan ly; chién luge phat trién; giai phap nang cao
nang luc va chit luong doi ngii can bo, cong chirc, vién chirc va t6 chitc b may
hanh chinh nha nuéc phtt hop véi timg giai doan phét trién nhdm cp nhat, ning
cao chét luong nodi dung, chuong trinh dao tao, boi dudng cia Hoc vién.

3. Hop tac quéc té trong nghién ctru khoa hoc theo chiic ning, nhiém vu cua
Hoc vién; vu tién hop tac khoa hoc va cong nghé vé linh vuc khoa hoc hanh chinh,
quan ly nha nudc va chinh sach cong; té chue dich, bién tap va phat hanh cac ban
tin, 4n phim khoa hoc, tai lidu khoa hoc vé linh vic quan Iy, hanh chinh, quén ly
nha nudrc, chinh sach cong.

4. Nghién ctru d€ xut xdy dung cac chuong trinh, d& tai, d& 4n, dy 4n thudc linh
vuc quan ly hanh chinh, khoa hoc 1anh dao, quan 1y, khoa hoc chinh sach va quan ly
nha nuéc va t6 chire thue hién khi dugc cAp cé thim quyén giao.

5. Cung Ung céc dich vu cong theo nhu ciu x3 hoi, phu hop véi chic ning,
nhiém vu ctia Hoc vién. '

Piéu 8. Kinh phi thyce hién nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé cia Hoc vién

1. Kinh phi thyc hién cac nhiém vu khoa hoc va cdng ngh¢ do Hoc vién cép
gdm kinh phi tir ngudn thu su nghi¢p clia Hoc vién va tir ngudn ngan sach nha nudc
cép cho hoat dong khoa hoc va cong nghé ciua Hoc vién, bao g6m ca kinh phi cép
cho hoat dong ctia Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh.

a) Vigc quan ly, st dung kinh phi do Hoc vién cap thuc hién theo Quy ché Chi
tiéu ndi bd cua Hoc vién, Quy ché chi tiéu ndi b ctia Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh
chinh va céc quy dinh quan 1y tai chinh lién quan;

b) Thu trudng don vi sir dung ngén sach truc thude Hoc vién huéng dan, d6n
dbc, phé duyét ké hoach kém du toan, ky hop dong va quyét toan kinh phi theo quy
dinh. Pon vi chu tri hodc Chu nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé 1ap ké hoach
kém dy toan trinh phé duyét trude khi thuc hién va quyét toan kinh phi thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

2. Kinh phi thyc hién nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé cé ngudn ngoai ngudn
kinh phi ctia Hoc vién (ngudn kinh phi x4 héi hod)

a) Nguon kinh phi xa hoi hoa gdm:

- Nguén kinh phi hop phap ctia cac don vi ngoai Hoc vién;

- Cht nhi€ém nhiém vy khoa hoc va cong nghé tu chi tra toan b¢ kinh phi;

- Céc nguén tai trg hop phap (néu cb);

- Ngudn thu tir dich vu khoa hoc va cdng nghé.

b) Viéc quan ly, sir dung kinh phi tir nguén xa héi hoa duoc thuc hién theo
quy dinh hién hanh bao gdm ca viéc trich ndp thué theo quy dinh.




3. Giao Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh thuc hién:

a) Huéng dan, d6n déc cac don vi chu tri, Cha nhiém va cac don vi su dung
ngén sach truc thudc Hoc vién 1ap ké hoach kém du toan, ky hop dong va thanh,
quyét toan theo quy dinh dbi v6i cac nhiém vu khoa hoc va cong nghe cap co sd;

b) Thuc hién nhiém vu don vi chu tri, _huodng dan, don dbc, phé duyét ké
hoach kém du toén, ky hop dong, thanh, quyét toan kinh phi thuc hién cac nhiém

vu khoa hoc va cong nghé c6 ngudn kinh phi tlr x hoi hod dugc quy dinh tai diém
a khoan 2 Diéu 8 ctia Quy ché nay.

Piéu 9. Tiéu chuan d6i véi Chi nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé

1. Vién chire, nguoi lao dong ctia Hoc vién dang ky 1am Chu nhiém nhiém vy
khoa hoc va cong nghé cap co sé phai dap tmg du cac tiéu chuén sau:

a) Co trinh d0 dai hoc tro 1én;

b) C6 chuyén moén hodc vi tri cong viéc phu hop véi linh vuc nghién ciru cua
nhiém vy;

¢) La nguoi chu tri hodc tham gia chinh xay dung thuyét minh nhiém vu khoa
hoc va cong nghg;

d) C6 kha nang truc tiép t6 chirc thuc hién va bao dam du thoi gian dé chu tri
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

2. Cé nhéan la nha quan ly, nha khoa hoc ngoai Hoc vién dang ky lam Chu
nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé ctia Hoc vién duge quy dinh tai khoan 1
Diéu 6 cua Quy che nay hoac phdi hop VC'Z’i Hoc vién thyc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghe can dap timg duogce céc tiéu chuan chu yéu sau:

a) Co trinh d6 dai hoc trd 1én;

b) C6 chuyén moén phu hop vai linh vuc nghién ctru ciia nhiém vu;

¢) La ngudi chi tri hodc tham gia chinh x4y dung thuyét minh nhiém vu khoa
hoc va cong nghé;

d) C6 kha nang truc tiép t6 chuc thyc hién, bao dam kinh phi thyc hién va di
thoi gian dé chu tri thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

d) Ky hop ddng hop tac thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé véi Vién
Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh theo quy dinh;

e) Thanh vién tham gia thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé dam bao
ty 1€ toi thieu 70% trd 1én 1a vién chirc, ngudi lao dong cia Hoc vién;

) Nop hd so vé Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh dé thanh 14p Hoi
dong xét duyét ho so thuyét minh theo quy dinh trudc khi thuc hién.

3. Céa nhén khong du diéu kién tham gia dang ky xét chon, tuyen chon, giao
truc tlep lam Chu nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ cap co s& neu:

a) Pén thoi diém xét chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s& van
dang lam Cha nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé chua co Quyet dinh cong
nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé ciia Giam déc Hoc vién;

b) C4 nhan Chi nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co s¢ dugc danh

gia nghiém thu & mic “Khong dat” s& khong dugc tham gia dang ky tuyén chon, giao
truc tlep dé tai trong thoi han 03 nam ké tir ngay qua thoi han nghiém thu;

Tt %




¢) Khoéng thuc hién dung ndi dung, thoi han nghién ctru da duge Giam dbe
Hoc vién ph€ duyét hoac khong thanh, quyét toan trong nién d¢ tai chinh s& khong
duoc tham gia dang ky tuyén chon, giao truc tiép dé tai trong thdi han 02 nam ké tur
ngay qua thoi han nghiém thu. Truong hop duoc Gidm dbe Hoc vién cho phép gia
han s& khong duoc tham gia dang ky tuyén chon, giao truc tiép dé tai trong thoi han 01
nam ké tir ngay qua thoi han nghiém thu.

4. Chu nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé duge chon thanh vién ¢é tiéu
chuan pht hop vdi diém a, b, d khoan 1 Didu 9 Quy ché ciing tham gia nghién ciru
thuc hién nhiém vu. S6 lugng thanh vién tham gia cu thé nhu sau:

a) Nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co s¢ khéng qua 07 thanh vién;

b) Nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap qudc gia, cép B9, cép tinh: Chu
nhiém nhiém vu quyét dinh vé sé lugng thanh vién tham gia nghién ctru, phu hop
v6i Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va c6ng nghé duoc duyét.

5. Chu nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé cdp co sé& duoc phép ddng
thoi thye hign Chu nhiém cac nhiém vu khoa hoc cip quéc gia, cép Bo, cip tinh
néu dugc co quan co thdm quyén quyét dinh giao nhi¢m vy khoa hoc va cng nghé
dé thuc hién theo quy dinh.

Piéu 10. Phuong thirc giao nhiém vu khoa hoc va cdng nghé cip co sé

1. Pon vi, ¢4 nhan duge giao truc tiép thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng
nghé cép co s& dbi véi mot trong céc trudng hop sau:

a) Nhiém vu khoa hoc va céng nghé dédc thu c6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vu va Chién luoc phat trién ctia Hoc vién;

b) Nhi¢m vy khoa hoc va cong nghé dugc Gidm dec Hoc vién dit hang
nghién ctru.

2. Giam déc Hoc vién quyét dinh giao nhiém vu khoa hoc va cong nghé quy
dinh tai khoan 1 Piéu 10 ctia Quy ché nay.

Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh huéng dan, tiép nhan hd so, d& xuét
Giam d6c Hoc vién quyét dinh thanh lap Hoi dé)ng Xét duyé€t cdc nhiém vu nay;
Don vi, cd nhan dugc giao chu tri hoan thién hd so theo két luan ctia Hoi dong xét
duyét nhiém vu; giri vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé tham tra, trinh
Gidm d6c Hoc vién phé duyét giao nhiém vu thyc hién.

3. Ngoai céc nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ quy dinh tai khoan 1 Piéu 10,
viéc lua chon don vi chu tri hodc ¢4 nhan Chu nhiém nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cép co s¢ déu phai théng qua xét chon, tuyén chon theo quy dinh tai Chuong 3
ctia Quy ché nay.

Diéu 11. Pia chi nhin hd so v& khoa hoc va cong nghé ciia Hoc vién

1. H) so va cac tai liéu lién quan dén hoat dong khoa hoc va céng nghé cta
Hoc vién dugc giri v2 dia chi:

- Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh

- Dia chi: 73 Nguyén Hong, phuong Lang Ha, quan Dong Pa, TP. Ha Ngi

- Hop thu dign tir: viennghiencuu@napa.vn.

2. Hb so dién tir duoc gtri déng thoi qua hé théng VOffice cua Hoc vién, co
st dung chit ky sé d3 duge Hoc vién cip.




Chuong 3
DANG KY, THAM PINH VA GIAO NHIEM VU
KHOA HOC VA CONG NGHE CAP CO SO

Piéu 12 Quy dinh vé thoi gian va Ho so ding ky nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap co s&

1.Quy dinh vé thoi gian va diéu chinh cac ndi dung nhiém vu khoa hoc va
cong nghé trong qua trinh thuc hién

a) Diéu chinh thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s

Trude ngay 30/6 hang nam, néu cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap CO SG
khéng thuc hién theo thuyét minh ban dau (ké ca viéc thay ddi chu nhiém, diéu chinh
kinh phi...), Cht nhiém va don vi chu tri gri vén ban kém g1al trinh vé Vién Nghién

ctru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop trinh Giam déc Hoc vién xem Xeét, quyét dinh.
Qua thoi han nay, khong didu chinh nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap CcO s0;

b) Pidu chinh thoi gian thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cp co so

- Truong hop khong thuc hién ding thoi han nghién cliru da dugce phé duyét,
Chu nhiém va don vi chu tri giti vdn ban dé nghi gia han vé Vién Nghién ctru Khoa
hoc hanh chinh trudc thoi han tai diém a, Khoan 1 Piéu 12 Quy ché it nhét 30
ngdy. M&i nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s¢ duoc gia han 01 lan véi thoi
gian gia han khong qua 90 ngay;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi diéu

chinh thoi han thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co sO, Vién Nghién
ctru Khoa hoc hanh chinh trinh Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh;

¢) Trudc ngay 30/9 hang ndm, Hoc vién cong bd cong khai céc nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cép co sd da dugc dinh hudng, phé duyét @ céc tb chirc, ca
nhan cé du diéu kién quy dinh dang ky chu tri thuc hién. Vién Nghién ctru Khoa
hoc hanh chinh gui théng bao dang ky nhiém vu khoa hoc va céng nghé dén cac
don vi thudc, truc thudc Hoc vién va dang trén website Hoc vién;

d) Trudc ngay 30/11 hang nam, cac don vi thude, truc thude Hoc vién va ca
nhan gtri hd so diang ky tham gia xét chon, tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cép co sO vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh;

e) Trude ngdy 31/12 hang ndm, Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh téng
hop trinh Gidm déc Hoc vién thanh 1&p Hoi d6ng tham dinh Thuyet minh nhiém vu
khoa hoc va c6ng nghé cip co s& nam tiép theo (sau ddy goi tat la Hoi dong xét
duyét thuyét minh).

2. Quy dinh vé Ho so

a) Hb so dang ky tham gia xét chon (ban cing), gém:

- Phiéu ding ky, thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ hoac T}luyé’t
minh chuong trinh, @ tai (Mau 1- TMDTCS), Thuyét minh dé an, du an (Mau 2-
TMDACS);

- Du toén kinh phi;

- Céc van ban chimg minh kha nédng huy dong kinh phi thuc hién ngoai kinh
phi do Hoc vién cap (néu co).
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- Ho so dang ky tham gia xét chon (ban mém) giti v& hop thu dién tir:
viennghiencuu@napa.vn.

b) Ho so dang ky tham gia tuyén chon

01 bd Hb so gbc (Phiéu dang ky, thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, Du toan kinh phi; c4c van ban minh chimg khac néu cd), ban sao Ho so gbc
theo quy dinh dugc dong géi trong tii Ho so dén kin, niém phong va bén ngoai ghi:

- Tén nhiém vu dang ky tham gia tuyén chon;

- Tén, dia chi ctia t6 chitc ch tri;

- Ho t€n cua cd nhan déng ky 1am chu nhiém nhiém vu.

¢) Tinh hop 1é ctia Ho so

- Hb so phai nop dung thoi han quy dinh trong théng béo xét chon, tuyén
chon cia Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh. Ngay chimg thuc nhén hd so 1
ngay ghi trén ddu cia buu dién hodc dau “dén” cua Vién Nghién ctru Khoa hoc
hanh chinh néu nép truc tiép hodc tinh theo ngay giri trén hé thong VOffice cua
Hoc vién.

- Trong thoi han nop hd so, td chirc va ca nhan dang ky tham gia xét chon,
tuyén chon ¢6 quyén rut hd so da ndp thay bang hd so méi hoic bd sung ho so da
ndp va phai két thic vién nay trude thdi han ndp hd so theo quy dinh;

- Hd so hop 1€ duge dua vao xem xét, danh gia 1a hd so duogc lap theo dung cac
biéu mau va dap ting duoc cac yéu cau quy dinh tai khoan 2, Didu 12 cua Quy ché.
Lép bién ban m& ho so, ¢6 chit ky ciia cac thanh vién tham du;

- H6 so khong ddy du cac van ban, tai liu quy dinh trén, khéng nop ding thoi
han duoc coi 1a H6 so khong hop 16, khong duoc tham gia xét chon, tuyén chon.

d) Trong thoi han 05 ngay 1am viée, Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh
kiém tra va x4c nhén tinh hop 1& ctia hd so véi su tham du ciia dai dién 6 chuc, ca
nhén déng ky tham gia xét chon, tuyén chon va guri hd so hop 18 nay dén céc thanh
vién trong Hoi dong trude 03 ngay trudc ngay hop.

Piéu 13. Quy trinh xét chon, tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé

1. Hoi dong xét chon, tuyén chon

a) Nguyén téc té chirc va hoat dong ctia Hoi ddng xét chon, tuyén chon

- Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh trinh Giam ddc Hoc vién thanh lap Héi
déng xét chon, tuyén chon thuyét minh nhiém vu khoa hoc va céng nghé cép cOo SO
(goi tit 1a Hoi ddng xét duyét Thuyét minh) dé tr vén cho Gidm déc Hoc vién phé
duy€t Danh muc nhiém vu khoa hoc va céng nghé hang ndm va quyét dinh don vi, ca
nhan chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép CO s0;

- Hoi ddng xét duyét Thuyét minh do Gidm déc Hoc vién quyét dinh sé thanh
vién, trong d6 c¢6 01 Chu tich, 01 Phé Chu tich, 01 thu ky va cac uy vién. Thanh
vién Hoi dong x€t duyét thuy€t minh la céc chuyén gia, nha quan ly, nha khoa hoc
c6 uy tin, khach quan, cé trinh d6 chuyén mén nghiép vu sdu vé linh vuc khoa hoc
va cdng ngh¢ cua nhiém vu duge xét duyét.

- Hoi dong xét duyét Thuyét minh duoc t6 chic hop khi cé mit it nhit 2/3 sé
thanh vién cia Hoi dong theo quyét dinh, trong d6 ¢6 Chu tich hodic Phé Chi tich




dugc Chu tich uy quyen va Thu ky. Hoi ddng thao luan thong nhat nguyen tic, quy
trinh va cach cham diém theo cac tiéu chi danh gia ho6 so theo Quy ché nay.

b) Trach nhiém ctia cc thanh vién Hoi dong xét duyét Thuyét minh

- Tham gia véi tu cach ca nhan, doc 14p va khéng dai dign cho bat cir t chue,
don vi nao khi xem xét, danh gi4 h6 so xét chon, tuyén chon;

- Tuan thi ding cac quy dinh ctia Quy ché nay, bao dam danh gia trung thuc,
khach quan, chinh xac va cong bang;

- Chiu trach nhiém vé két qua danh gia cta cé nhan va chiu trach nhiém tap
thé vé két luan chung ctia Hoi dong;

- Pam béo bi mét cac thong tin lién quan dén qua trinh xét chon, tuyén chon;

- Cé nhan thudc té chirc phéi hop thuc hién nhiém vu cép co s& duge tham
gia la thanh vién nhung khong lam Chu tich Hoi ddng xét duyét Thuyét minh.

¢) Trach nhiém ctia t6 chirc, céc cd nhan khac c6 lién quan

- T4 chirc, ca nhan tham gia xét chon, tuyén chon trinh bay tom tét Thuyet
minh trude Hoi dong xét duyét Thuyét minh; tra 161 cau héi cua Hoi dong (néu co)
va khong dugc tham du phién hop cta Héi dong xét duyét Thuyét minh khi thao
luén riéng;

- Céc cé nhan sau khong dugc tham gia Hoi déng xét duyét Thuyét minh:

+Co ho so dang ky chu nhiém hogc tham gia thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cép co so dang dugc xét chon, tuyén chon;

+ Ca nhan thude t6 chirc dang ky cha tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va
coéng nghé cap co s& dang duge xét chon, tuyén chon.

- Pon vi, c nhéan chu tri déng ky nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co s&
hoan thién Thuyét minh kém hd so lién quan theo két luan cua Hoi dong xét duyet
Thuyét minh trong vong 10 ngay lam viéc ké tur ngdy hop ctia Hoi dong; giri vé
Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé thim tra, trinh Gidm déc Hoc vién phé
duyét Danh myc nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap co sd ctia nam.

Qua thoi han nay, don vi, c4 nhéan chu tri ddng ky nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap co so khéng g hé so dd duoc hoan thién hodc khong c6 y kién bang vin
ban dé tlep tuc thue hién, Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh sé& bdo cdo Giam
ddc Hoc vién chdm dut viéc phé duyét nhiém vu nay.

- Kinh phi t6 chiic hop Héi dong xét duyét thuyét minh do Hoc vién thanh
todn. Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh 14p hd so, hoan thién thu tuc thanh,
quyét toan theo quy dinh.

2. Tiéu chi va thang diém xét chon, tuyén chon dé tai nghién ctru khoa hoc:

a) Téng quan tinh hinh nghién ctu, t8i da 10 diém;

b) Tinh thoi sy va tinh cip thiét cua dé tai, t6i da 10 diém;

¢) Cach tiép can va phuong phap nghién cur, tdi da 10 didm;

d) Tinh kha thi v& ké hoach va kinh phi thuc hién, t6i da 25 diém;

e) Tinh méi cia san pham, loi ich két qua cua dé tai va phuong 4n chuyén
giao san pham, két qua nghién ctr, t6i da 35 diém;

g) Nang luc, kinh nghiém ctia don vi, ¢4 nhan thuc hién, t6i da 10 diém.
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3. Phuong thirc dénh gia xét chon, tuyén chon

a) Cham diém hd so tham gia xét chon, tuyén chon

- Hoi dong chim diém ddc 14p timg hd so theo Phiéu dnh gi4:

- Hoi dong cir Ban kiém phiéu gdm 02 dén 03 thanh vién Héi dong (trong d6
c6 mot Trudng ban);

- Phiéu dénh gia hop 1¢ 1a phidu duoc thuc hién theo chi din ghi trén phiéu.

b) Téng hop két qua dénh gia xét chon, tuyén chon

- Ban kiém phiéu téng hop va bao cdo Hoi dong két qua kidm phiéu;

- Xép hang hd so ¢6 téng diém trung binh dénh gia tir cao xubng thép;

- Déi véi cac hd so co tong diém trung binh bang nhau thi diém cao hon cua
Chu tich Hoi ddng duoc vu tién dé xép hang;

- Trudng hop céc hé so ¢6 tong sb diém trung binh bing nhau va diém cua
Chu tich Hoi dong dbi véi cac hd so ndy ciing bing nhau thi Hoi dong kién nghi
phuong én Iva chon;

- Neu thanh vién Hoi ddng ndo c6 téng sé diém danh gid chénh 1&ch tir 20% tr
lén so v6i diem dénh gia trung binh cia cac thanh vién Hoi dong c6 mat thi diém
danh gia cla thanh vién nay khong duoc chip nhan. Két qué dénh gid Ho so nay chi
dua trén két qua cho diém ctia cc thanh vién con lai cua Hoi dong;

- Hoi dong thao luan dé théng nhat kién nghi nhimg diém bb sung, sira doi
can thiét déi véi timg phan da néu trong Thuyét minh, néu nhitng diém can luu y dé
hoan thién Thuyét minh cua t§ chirc va ca nhan duoc Hoi dong dé nghi trung tuyén;

- Truong hop khéng c6 hd so tring tuyén, Hoi dong xét duyét Thuyét minh
kién nghi dé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh béo co Thudng truc Hoi ddng
Khoa hoc va Pao tao Hoc vién dé xuit phuong an, trinh Giam déc Hoc vién;

- Hoi dong xét duyét Thuyét minh théng nhét ky Bién ban lam viée. Thu ky
Hoi dong c6 trach nhiém nép day du hd so gbc (ké ca hd so tring tuyén va hd so
khoéng triing tuyén) vé& Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé ban hanh Théng
bao két luan cua Hoi ddng xét duyét Thuyét minh va quan Iy, luu trit theo quy dinh.

4. Két qua xét chon, tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co sé

a) Céc nhiém vy khoa hoc va cong nghé cr?ip co s dugc xét chon, tuyén chon
néu ¢6 diém trung binh cac phidu hop 18 tir 50 didm tr& 1én. Trudng hop kinh phi
phan b cho nhiém vu khoa hoc va céng nghé cép co s& khong du dé trién khai tat
ca cac dé tai dat tir 50 diém trd 1én thi két qua xét chon cubi ciing duoc liy theo
diém sb cao nhat tir trén xudng;

b) Viéc xét chon, tuyén chon céc toa dam, hoi thao, hdi nghi, dién dan khoa
hoc, du 4n khoa hoc va céng nghé do Hoi ddng quyét dinh dua trén nhu ciu va didu
kién thuc hién cuia ting don vi va ctia Hoc vién.

Diéu 14. Phé duyét, giao chi tri thye hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap co sé

1. Béi voi nhitng nhiém vu dugc xét chon, tuyén chon nhung can diéu chinh,
bb sung vé ndi dung, pham vi hodc linh vuc nghién ciru, cac don vi, cd nhén ding
ky lam chu nhi¢m, chu tri nhiém vy phai hoan thién thuyét minh theo két luén cua
Hoi dong; gtri vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh @& béo céo Thuong truc
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Héi d¢ong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién kiém tra xét chon, tuyén chon cac nhiém
vu khoa hoc va cong nghé nay.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay hop Hoi dong xét duyét Thuyét
minh, Chu nhiém, don vi chii tri hoan thién hé so; guri vé Vién Nghién ctru Khoa
hoc hanh chinh @ trinh Giam déc Hoc vién phé duyét Danh muc nhiém vu khoa

hoc va cong nghé hang nam cua Hoc vién va Quyét dinh giao Chu nhiém, don vi
chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co s6.

3. Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay Giam déc Hoc vién ky quyét dinh
giao Chu nhiém, don vi chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s¢, Chu
nhiém, don vi chu tri nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap co s co su dung nguén
kinh phi do Hoc vién cép lién hé v&i Phong Tai vu - K& toan cia don vi sir dung
ngén sach dé duoc hudng dan tha tuc, hoan thién ho so; trinh Thu truéng don vi st
dung ngén sich tryc thudc Hoc vién phé duyét ke hoach kém du toan, ky hop ddng,
thanh, quyet toan kinh phi theo quy dinh trong nién @ tai chinh nim. Qua4 thoi han
ky hop dong nay, cac Chi nhiém sé khéng du diéu kién thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé duogc giao.

Hop ddng thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc lap thanh 04 ban,
trong d6 02 ban giao Phong Tai vu - Ké toén ctia don vi str dung ngan séch truc
thuéc Hoc vién; 01 ban giri vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé quan ly
va 01 ban giao Chti nhiém dé thuc hién.

Chwong 4
NGHIEM THU, CONG NHAN KET QUA
THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQOC VA CONG NGHE CAP CO SO

Pié¢u 15. Quy trinh nghiém thu, céng nhan két qua thwc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap co sé

1. Budc 1: Lap ké hoach danh gia, nghiém thu nhiém vu khoa hoc cé"tp co s&

Trude ngay 05/9 hang nam: Céc don vi thudc va tryc thudec Hoc vién 1ap ké
hoach d4nh gia, dé xuét thanh 1ap Hoi dong danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap co s& gii vé Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh dé
tdng hop, trinh Giam d6c Hoc vién

2. Bude 2: T chie lay y kién ctia Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cip Khoa

a) Péi voi cac don vi c6 Hoi dong Khoa hoc va Dao tao cip Khoa: Thu
trudng don vi c6 trach nhiém t6 chirc hop Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap Khoa
danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé co so cta don vi
trude ngay 10/10 hang nam,;

b) Déi voi don vi khéng c6 Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa

- Can cir dé nghi ctia Pon vi, Chi nhiém nhiém vu cp co sd, Vién Nghién
ctru Khoa hoc hanh chinh 14y y kién nhan xét ctia 02 chuyén gia c6 chuyén nganh
lién quan vé ndi dung, hinh thirc ctia bao cdo tong hop két qua thuc hién nhiém vu
cap o sO.
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L

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay gui, cdc nha khoa hoc s& gui ban
nhén xét, danh gia cta c4 nhan vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh. Vién
Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh giri 01 ban sao phiéu nhan xét, danh gia cua 02
chuyén gia dé Chu nhiém nhiém vu cép co so hoan thién bao cao tong hop két qua
nghién ctu

¢) Chu nhiém nhiém vu cép co s& cin ¢t két luan cua Hoi déng Khoa hoc va
Pao tao ce’ip Khoa hodc nhén xét, danh gia cta 02 chuyén gia hoan thién béo cao
tong hop két qua nghién ciru kém ban giai trinh tiép thu nay.

d) Pon vi chu tri, Chu nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co SO €O
dé nghi kém ho so di dugc hoan thién theo Khoan 1 Diéu 16 Quy ché, giri kem
theo tép tin dién tir vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh xem xét thanh 1ap
Hoi dong danh gia, nghiém thu cp co so.

3. Buéc 3: T6 chire danh gid, nghiém thu cap co so:

a) Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh kiém tra bing phan mém két qua
tuong dong vé néi dung ctia béo céo tong hop két qua nghién ctru. Chi dong y cho
danh gia, nghiém thu cép co so ddi véi nhiing dé tai co két luén cé ndi dung sao chép
tuong dong nho hon 25%. Nhimg dé tai c6 két luan ndi dung sao chép twong dong 16n
hon 25% sé& gtri lai dé Chu nhiém chinh stra, bo sung hoan thién. Viéc nay duoc thuc
hién khi Hoc vién trang bi phdn mém nay.

b) Vién trudng Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh quyét dinh thanh lap
Hoi dong danh gid, nghiém thu cép co s¢ dbi véi cac nhiém vu cap co so da du hd
so theo quy dinh.

¢) Héi ddng dénh g1d, nghiém thu Cép co so thuc hién nhiém vu theo quy dinh
tai khoan 5, khoan 6, khoan 7, khoan 8 Piéu 15 Quy ché trong qué trinh danh gia,
nghiém thu cap co s6.

d) Chd nhiém nhiém vu cz‘ip co so cin ctr két luan cua Hoi df“)ng danh gia,
nghiém thu cdp co s hoan thién bao cao tong hop két qua nghién ctru kém ban giai
trinh tiép thu két luan ctia Hoi ddng. Thi gian hoan thién 1 15 ngay lam viéc.

d) Pon vi chu tri, Cha nhiém nhiém vu cap co s& co dé nghi kém hé so da
duoc hoan thién tai khoan 1 Diéu 16 Quy ché, guri kém theo tép tin dién tir vé Vién
Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé trinh Giam ddc Hoc vién xem xét thanh lap
Hoi dong dénh gid, nghiém thu cip Hoc vién.

4. Budc 4: T4 chirc danh gid, nghiém thu cép Hoc vién

a) Hoi dong dénh gia, nghiém thu cap Hoc vién thuc hién nhiém vu theo quy
dinh tai khoan 5, khoan 6, khoan 7, khoan 8 Piéu 15 Quy ché trong qua trinh danh
gid, nghiém thu cip Hoc vién doi voi céc nhiém vu cz‘ip CO SO.

b) Chu nhiém nhiém vu cap co s& cin ctr két [uan cua Hoi déng danh gia,
nghiém thu cap Hoc vién hoan thién bdo cao téng hop két qua nghién ctru kém ban
giai trinh tiép thu két luan cua Hoi dong. Thoi gian hoan thién la 15 ngay lam viéc.

¢) Bon vi cha tri, Cht nhiém nhiém vu cz‘ip co sO ¢6 dé nghi kem hd so da
duogc hoan thién theo khoan 1 Diéu 17 Quy ché, gui kém theo tép tin dién tor vé
Vieén Nghién ctu Khoa hoc hanh chinh dé trinh Giam ddc Hoc vién xem xét cong
nhan két qua thuc hién nhiém vu cép co sé.
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5. Tiéu chi danh gi4, xép loai nhiém vu khoa hoc va cong nghé

a) Tiéu chi, thang diém danh gié nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

- V& phuong phéap nghién ctru, t6i da 10 diém cho cac ndi dung: cach tiép cén,
vi€e sir dung cdc phuong phép khoa hoc trong nghién ciru, diéu tra, khao sét;

- V& gia tri khoa hoc cua két qua nghién ctru, téi da 30 dlem cho cac ndi
dung: muc d6 dat myc tiéu, nhiém vu nghién ctu va cac yéu cau vé san phdm da
cam két trong hop ddng duoc thé hién qua bdo céo tong hop két qua nghién ctu,
bdo cdo tém tit va ban kién  nghi; d6 tin cdy, tinh c4p nhat, phong phu cia h¢ thdng

tai liéu da st dung va céc s6 liéu da diéu tra, thu thap; nhing diém méi da dat duoc
trong két qua nghién ciru;

- Vé gia tri thyc tién cua két qua nghién ctru, t6i da 40 dlem cho céc ndi dung:
kha nang ung dung, st dung két qua nghién ctru vao thuc tién, phuc vu hoat dong
giang day ctia Hoc vién hodc cung cap luén ct cho viéc hoach dinh duong 16i,
chinh sach, dong gop vao viéc phat trién khoa hoc;

- V& t& chirc thuc hién, i da 10 diém cho noi dung: tién d6 thyc hién, thoi han
hoan thanh so véi hop ddng da ky va huy dong, sir dung luc lugng nghién ciru;

- Co bai bao khoa hoc lién quan dén ndi dung nghién ciru duoc dang trén cac
tap chi chuyén nganh dugc Hoi dong chirc danh Gido su nha nude cong nhan hodc
dang trén Tap chi trong danh muc ISI/SCOPUS trong thoi gian thyc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé thi dugc t6i da 10 diém.

b) Xép loai két qua nghiém thu nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co s&

- Piém danh gia két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé la diém
trung binh tinh trong tong s céc phiéu hop 18, duoc xép loai theo cac mire sau: Xuét
sac: tir 90 (chin muoi) dén 100 (mot tram) diém; Kha: tir 70 (bay muoi) dén dudi 90
(chin muoi) diém; Trung binh: tir 50 (nim muoi) dén dudi 70 (bay muoi) diém;
Khong dat: dudi 50 (nim muoi) diém;

- Cac nhiém vy dugce nghiém thu 1an thi nhit xép loai "Khoéng dat", Chu
nhiém c6 trach nhiém hoan thién bao cdo két qua nghién ctru theo két luan cua Hoi
dong déanh gi4, nghiém thu trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay hop nghiém
thu 1an thir nhat. Toan bd kinh phi cho viéc té chirc nghiém thu 1an tht hai do Chu
nhiém chiu trach nhiém;

¢) Nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co s ¢6 san phim dugc cong b trén
cac tap chi thubc danh muc ISI/SCOPUS thi dugc xép loai xuat sic va mién
nghiém thu cép co s va cép Hoc vién. Chu nhiém nhiém vu cap co s& ¢b trach
nhiém hoan thién va ndp san phdm vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé
trinh Gidm d6c Hoc vién phé duyét cong nhén theo quy dinh.

6. Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng
nghiém thu cap Khoa hodc cip Hoc vién thi Hi ddng phai td chire hop.

Qua thoi han nay, Chu tich Héi dong hodc Thu ky Hoi ddng hoac Chu nhiém
nhiém vu cap co s& c6 trach nhiém béo céo giai trinh 1y do, gt vé Vién Nghién
ctru Khoa hoc hanh chinh @€ trinh Gidm d6c Hoc vién xem xét, quyét dinh. Néu
khong cé bao cao giai trinh trong thoi han nay thi Hoi ddng nghiém thu duoc xéc
dinh tu dong giai thé, Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh s& bao cédo Giam déc
Hoc vién xem xét, quyet dinh xtr ly trach nhiém cta cac don vi, ca nhan lién quan.
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7. Nhiém vu khoa hoc va céng nghé¢ cap co sd chi duge danh gia, xép loai &
mirc cao nhat la “Kha” néu qua thoi han nghién ctru da dugc Giam déc Hoc vién
phé duyét bao gbm ca tru’(mg hop dugc Giam dbc Hoc vién gia han.

8. Ho so dé nghi t6 chie danh gia, nghiém thu cap co s& theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Quy ché; Hd so té chirc danh gia, nghiém thu cap Hoc vién
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Quy ché.

9. Chu nhiém nhiém vu c¢ip co s6 chiu trach nhiém dém bao kinh phi cho hoat
dong ctua Hoi dong dénh gla nghiém thu cap co s& va cip Hoc vién theo mitc quy
dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Hoc vién.

Piéu 16. Hb so nghiém thu va nguyén tic té chie, hoat dong cia Hoi
dong danh gia, nghiém thu nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co SO

1. Hd so d& nghi thanh lap Hoi dong danh gia, nghiém thu cép co s

a) Vin ban dé nghi nghiém thu cép co sé cia Thu truong don vi chu tri va
Chu nhiém nhiém vu cap co s& cé néi dung khang dinh chiu trach nhiém c4 nhan
trudc phap luat vé ban quyén tac gia hodc quyén s& hitu tri tu¢ va quy dinh bao vé
bi mat nha nudc dbi véi bao céo téng hop két qua nghién cuu;

b) Béo céo tong hop két qua nghién ciru, béo céo tom tat két qua nghién ciru
va cac kién nghi néu cé;

¢) Bién ban hop Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cip Khoa;

d) Ban giai trinh t1ep thu, bd sung theo két luan cta Hai ddng Khoa hoc va
Pao tao cip Khoa hoic gidi trinh tiép thu noi dung nhén xét ctia 02 chuyén gia d6i
v61 don vi khong cé Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cdp Khoa

2. H6 so dé nghi thanh 1ap Héi déng danh gia, nghiém thu cip Hoc vién:

a) Van ban dé nghi nghlem thu cta Thu truong don vi chu tri va Cha nhiém
nhiém vu cap co sO ¢6 ndi dung khang dinh chiu trach nhiém cé nhén trudc phéap
ludt vé ban quyén tac gia hodc quyén sé hitu tri tué va quy dinh bao vé bi mat nha
nude déi véi bao céo tdng hop két qua nghlen clru;

b) Béo céo tong hop, béo céo tom tat két qua nghién ctru va céc kién nghi;

¢) Hé so nghiém thu cép co sé (néu dé xuat nghiém thu cip Hoc Vién),

d) Ban giai trinh tiép thu va bé sung sau khi danh gia, nghiém thu cap co s,
c6 chir ky ctia Chu tich Hi dong nghiém thu cép co s6.

2. Thanh lap Hoi ddng danh g1a nghiém thu cép co sd, cp Hoc vién

a) Gidm doc Hoc vién uy quyén cho Vién truéng Vién Nghién ctru Khoa hoc
hanh chinh quyét dinh thanh lap Hoi dong danh gia, nghlem thu cap Khoa hoac dé
xuét trinh Giam déc Hoc vién thanh 1p Hoi dong dénh gia, nghiém thu cép Hoc
vién dbi véi cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

b) Hoi ddng danh gia, nghiém thu cdp Khoa c6 tir 05 dén 07 thanh vién, trong
d6 it nhat 01 thanh vién 1a nha khoa hoc ngoai don vi lam Phéan bién. Hoi dong gdm
c6: Chu tich, Thu ky, 02 thanh vién phan bién va cac uy vién.

c) Hoi dong danh gia, nghiém thu cdp Hoc vién cé tir 05 dén 07 thanh vién,

trong do it nhat 01 thanh vién 1a nha khoa hoc ngoai Hoc vién lam Phan bién. Hoi
dong gém c6: Chu tich, Thu ky, 02 thanh vién phan bién va cic ty vién (Thanh
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vién Hoi ddng danh gia, nghiém thu cép Hoc vién c6 khéng qua 02 thanh vién da
tham gia Hoi dong danh gia, nghiém thu cap Khoa).

3. Nguyén tic lam viéc cua Héi ddng danh gia, nghiém thu

a) Diéu kién t6 chirc phién hop d4nh gi4, nghiém thu

- C6 ddy di hd so d& nghi nghiém thu va dam bao hop 18;

- C6 it nhat 2/3 s6 thanh vién Hoi dong danh gia, nghiém thu c6 mit, trong do6
c6 Chu tich, Thu ky va it nhat 01 phan bién;

- C6 nhan xét bang vin ban cia 02 phan bién.

b) Nguyén tic lam viéc

- Hoi dong danh gia, nghi¢ém thu lam viéc theo nguyén tac dan chu, céng khai

va két luan theo da s0. Chuong trinh lam viéc cua Hoi ddng nghiém thu do Chu tich
Hoi dong quyét dinh va didu hanh;

- Thanh vién Hoi dong c6 ¥ kién nhén xét va bo phiéu danh gi4, chAm diém theo
tiéu chi, thang diém, xép loai theo quy dinh tai khoan 5, khoan 6, khoan 7, khoan 8
Diéu 15 Quy ché va chiu trach nhiém vé ¥ kién dénh gi4 ctia c4 nhan;

- Hoi dong dénh gia, nghiém thu cép co sd; Hoi ddng danh gid, nghiém thu
cap Hoc vién chiu trach nhiém truéc Giam déc Hoc vién vé két qua danh gia,
nghiém thu nhiém vu duoc giao;

- C4c thanh vién tham gia Hoi dong danh gia, nghiém thu 1a nhitng nha khoa
hoc, céc chuyén gia c6 trinh d6 chuyén mén pht hop, am hiéu sau sic vé linh vuc
khoa hoc va cong nghé lién quan dén nhiém vu duoc nghiém thu;

- Chu nhiém va céc thanh vién tham gia thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé khong dugc tham gia Hoi déng dénh gia, nghiém thu nhiém vu d6;

Diéu 17. Cong nhin két qua thwe hién dé tai, dé 4n, dw an cip co so

1. Béi vOi dé tai, dé an, du an cép co s& duoc Hoi dong danh gia, nghiém thu
cap Hoc vién xép loai “Trung binh” trg 1én, trong thoi han t6i da 1a 10 ngay lam viéc
ké tir ngay hop, Chu nhiém chiu trach nhiém hoan thi¢n béo cdo, ndp ho so de nghi
cong nhan két qua vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh theo quy dinh, gdm:

a) 01 cong vin dé nghi ctia Chu nhiém, c6 xac nhan cua Thu truong don vi;

b) 01 ban giai trinh tiép thu chinh stra theo két lusn ctia Hoi ddng;

c) 01 bao cdo tong hop két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap
Hoc vién da dugc hoan thién theo két ludn cua Hoi dong danh gid, nghiém thu cap Hoc
vién (c6 chit ky xac nhan cua Chu tich Hi dong danh gid, nghiém thu & trang bia 2 va
ky xé4c nhén timg trang ctia Chu nhiém);

d) 01 béo cdo tém tat;

d) 01 trich yéu két qua nghién ctru va san pham khoa hoc trung gian néu c6;

g) 01 ban mém (file PDF) luu trén USB ghi day du nguyén trang ndi dung
bao cao tong hop két qua thuc hién nhiém vy khoa hoc va céng nghé giri vé hop thu
dién tu: v1enngh1encuu@napa vn dé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh trinh

Giam d6c Hoc vién xem xét, cong nhan két qua thuc hién nhiém vu cip co sé theo
quy dinh.
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2. Trong thoi han téi da 05 ngay lam viéc ké tur ngay c6 Quyét dinh cong
nhan két qua, Chu nhiém nhiém vu cip co s& st dung kinh phi cua Hoc vién cé
trach nhiém phdi hop véi Phong Tai vu, ké toan thudc don vi stt dung ngén sich
thuc hién thanh quyét toan va thanh Iy hop dong theo quy dinh.

Pi véi cac nhiém vu c¢6 100% kinh phi do Chu nhiém tu chi tra thi nop
khoan chi phi quan ly chung theo Quy ché chi tiéu noi by ctia Hoc vién va trich ndp
thué (néu ¢6) vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé thanh ly hop dong.

3. Nhitng d8 tai, dé én, du 4n khoa hoc cip co s& khéng du diéu kién nghiém
thu hodc nghiém thu lan thi hai khong dat thi Chu nhiém c¢6 trach nhiém hoan tra
s6 kinh phi do Hoc vién c4p va hoan thién thi tuc thanh ly hop ddng.

4. Truong hop cén thiét néu c6 kién nghi ciia Vién truéng Vién Nghién ctu
Khoa hoc hanh chinh, Gidm déc Hoc vién quyét dinh yéu cau thuc hién quy dinh
ban quyén tac gia, quyén s& hitu tri tué ddi voi két qua thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé¢ ciia Hoc vién. Kinh phi lién quan dén viéc nay do c4 nhan dugc
giao chu tri thuc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé tu chi tra toan bo.

Chuwong 5
QUAN LY THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HOQC VA CONG NGHE
CAP QUOC GIA, CAP BO, CAP TiNH

Di¢u 18. Quan ly thwe hi¢n nhiém vu khoa hoc va cdng nghé cip quéc
gia, cip B9, cAp tinh

1. Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh 1 don vi chu tri quan ly thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép quéc gia, cap Bo, cép tinh.

2. Huéng dan, don déc Chi nhiém lap hé so moi thiu, 18p ké hoach kém du
todn thuc hién, ky hop dong va thanh, quyét toan theo quy dinh.

3. T6 chirc nghiém thu co s& dbi véi két qua nghién ctru cta nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cip quéc gia, cap B, cép tinh theo quy dinh.

4. Thyc hién ché df bao cdo lién quan dén qué trinh thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cap quéc gia, cip B, cép tinh.

3. Thue hién céc nghia vu thué theo quy dinh, thu phi quan ly hanh chinh theo
quy dinh cta Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Hoc vién, Quy ché chi tidu ndi bo cua
Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh va cac quy dinh ¢6 lién quan; dam bao yéu
cdu cAn ddi du chi tra cac chi phi hanh chinh truc tiép lién quan.

6. Quan ly, luu tri¥ toan bo hd so nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap qudc
gia, cip BO, cép tinh theo quy dinh cua Luat Luu trit va quy dinh c6 lién quan.

Piéu 19. Trach nhiém ciia Chi nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cap quéc gia, cip BH, cAp tinh

1. Thuc hién ddy du cac quy dinh quén ly hoat dong khoa hoc va cong nghé
ctia don vi tuyén chon giao trach nhiém cho Chu nhiém thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cdng nghé cap qubc gia, cip B, cép tinh va céac quy dinh ctia Quy ché nay.
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2. Chap hanh, thuc hién ddy di chi dao cia don vi chi tri v& ché d6 bao céo,
lap k€ hoach kém theo dy toan; thanh, quyét toan va trao doi thong tin trong qué
trinh thue hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap quoc gia, cap Bo, cép tinh.

3. Chiu trach nhiém cé nhén truée phap lut vé ban quyén tac gia, quyén s&
hiru tri tué doi véi k€t qua nghién ctru va trach nhiém vé tai chinh néu khong thuc
hién ding céc cam keét trong hop ddng véi don vi tuy€n chon giao thuc hién nhiém
vu khoa hoc va céng nghé.

L Cupg cap q5y da hf} so thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép
quoc gia, cap B9, cap tinh vé Vién Nghién ctiru Khoa hoc hanh chinh dé thuc hién
quan ly, Iuu tri theo quy dinh trudce khi quyét toan nhiém vu nghién ctru khoa hoc.

5. Bam bdo kinh phi thue hign cac ndi dung ctia nhiém vu khoa hoc va cdng
nghé cép quoc gia, cap B9, cap tinh theo ké hoach duoc duyét.

Chuong 6
QUAN LY, SUDUNG VA CONG BO KET QUA
THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE CUA HQC VIEN

Diéu 20. Quan Iy, s dung két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé ctia Hoc vién

1. Vién Nghién ctru Khoa hgc hanh chinh 14 don vi diu méi quén ly, luu trir
toan bo két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé ctia Hoc vién.

2. Cac don vi, ca nhén dugc giao chu tri thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cép co s¢ chiu trach nhiém ndp diy du cc bao cdo két qua thuc hién nhiém
vu vé& Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh @& quan ly, luu trit theo quy dinh
trude khi ho so trinh nay dugc trinh Giam déc Hoc vién phé duyét cong nhan két
qua nghién ctru khoa hoc va cong nghé.

3. Hoc vién thyc hién quyén s& hitu, quyén sir dung déi véi két qua thuc hién
cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé ctia Hoc vién v6i nhiém vu chu tri va cfip kinh
phi thuc hién. Céc tc gia tham gia thuc hién céc nhiém vu khoa hoc va cong nghé
ciia Hoc vién c6 day du quyén va nghia vu theo quy dinh vé s& hitu tri tué, ban
quyén tac gia.

4. Ho so luu trir két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va coéng nghé ctia Hoc
vién gdm:

a) Quyét dinh giao nhiém vu khoa hoc va cdng nghé va cac Quyét dinh cho phép
diéu chinh ni dung, thanh vién, thoi gian thuc hién nhiém vu (néu cé);

b) Thuyét minh da dugc phé duyét va ban diéu chinh thuyét minh nhiém vu
da duge phé duyét (néu co);

¢) Hop dong thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

d) Quyét dinh thanh l4p Hai ddng nghiém thu;

d) Van ban nhan xét cta cic phan bién;

e) Phiéu danh gia, xép loai cua cac thanh vién Hbi dong c6 mit;

g) Bién ban nghiém thu, danh gia;
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h) Quyét dinh cong nhan két qua nhiém vu khoa hoc va cdng nghé;

i) Béo cdo tong hop, bao cdo tom tat, céc san pham khoa hoc trung gian;

k) Ban mém (file PDF) ghi lai ddy dti ndi dung béo céo tong hop két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé luu trén USB hodc gtri vé hop thu dién tur:
phongquanlykhoahoc.vnckhhc@gmail.com.

5. Quan ly, st dung hd so luu triv két qua thyuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cua Hoc vién

a) Viéc quan Iy hé so luu trit két qua thuc hién nhi¢m vu khoa hoc va cong
ngh¢ ctia Hoc vién dugc thuc hién theo quy dinh ctia Luat Luu trit va céc quy dinh
phap luat co lién quan;

b) Pon vi, ¢4 nhan c¢6é nhu ciu s dung két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cdng nghé cia Hoc vién phai c¢6 don @& nghi dé Giam ddc Hoc vién xem xét,
duyét trude khi duoc sir dung két qua nay.

Diéu 21. Céong bé két qua thye hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tur ngay Gidm ddc Hoc vién ky quyét
dinh cong nhén ket qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co sd,
Vién Nghién cttu Khoa hoc hanh chinh s& ddng trén website cia Hoc vién va
website cia Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh béo céo tém tat va toan vin
béo cdo két qua thyuc hién cic nhiém vu cip co s& ban PDF do Cha nhiém cung
cép trir cac ndi dung thuéc danh muc bi mat nha nuée.

2. Két qua nghién ctru thuc hién nhiém vu cap quéc gia, cap Bo, cép tinh sé
dugc déng theo quy dinh tai khoan 1 Bidu 21 Quy ché.

Chwong 7
QUAN LY TQA PAM, HQI THAO, HOI NGHI, DIEN PAN KHOA HQC

Diéu 22. Toa dam, hdi thao, hi nghi, dién dan khoa hoc cap Khoa, cap
Hoc vién

1. Cén cur danh muc nhiém vy khoa hoc va cong nghé cua Hoc vién hang
ndm da dugc Gidm déc Hoc vién phé duyét, cac don vi chu dong 1ap ké hoach, du
toan trinh Giam doc Hoc vién xem xét phé duyét dbi véi céc don vi & Ha Nbi.
Giam déc Hoc vién uy quyén cho Giam déc cac Phan vién phé duyét ké hoach, du
toan déi vdi cac nhiém vu duoc giao cho don vi thuc hién.

Can ctt ké hoach, du toan da dugc cép cé thim quyén phé duyét, don vi chu
tri t6 chire thyc hién cac toa dam, hoi thao, hoi nghi, dién dan khoa hoc cép Khoa,
cip Hoc vién dam bao chét lugng, higu qua va c6 ndi dung phi hop véi chirc nang,
nhiém vu ctia Khoa va tuén thi c4c quy dinh hi¢n hanh.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac toa dam, hoi thao, hoi
nghi, dién dan khoa hoc cép Khoa, cép Hoc vién, don vi chu tri phai hoan thién thu tuc
thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh va giri hd so v& Vién Nghién ctru Khoa hoc
hanh chinh, gom: Béo co két qua tb chiic toa dam, héi thao, hoi nghi, dién dan khoa
hoc; Ky yéu toa dam, héi thao, hoi nghi, didn dan khoa hoc. .
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3. Ké hoach t4 chirc toa dam, héi théo, hdi nghi va dién dan khoa hoc cip Khoa,
cap Hoc vién c6 céc ndi dung chi yéu sau:

a) Muc dich;

b) Yéu cau;

¢) Chu dé, thoi gian td chirc;

d) Quy md, thanh phén tham dur;
d) Phuong thirc hop;

e) Co ciu td chuc va diéu hanh tao dam, hoi théo, hoi nghi va dién dan: co
quan, don vi truc tiép thuc hién, don vi phébi hop thuc hién;

g) Phan cong trdch nhiém céc don vi lién quan;
h) Kinh phi va ngudn kinh phi té chirc;
i) Céc cong viéc khac (néu co).
4. Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh gidm sét, kiém tra, d6n déc cac don

vi lién quan dé t6 chirc toa dam, hoi thao, hdi nghi va dién dan khoa hoc theo ké
hoach duogc duyét.

Diéu 23. Hji thio, hdi nghi, dién dan khoa hoc cAp quéc gia

Trude 30/9 hang ndm, cin cir nhiém vy khoa hoc va cong nghé hang nam
dugc Giam d6c Hoc vién phé duyét, don vi chi tri phdi hop véi Vién Nghién ctru
Khoa hoc hanh chinh 1ap ké hoach kém theo du toan kinh phi, trinh Giam déc Hoc
vién phé€ duyét, bao cdo B Noi vu cho phép thuc hién theo quy dinh.

Diéu 24. H{i thao, hdi nghi, dién dan khoa hoc quoc té

1. Truée 30/9 hang ndm, can cir nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc
Giam déc Hoc vién phé duyét, don vi cht tri phbi hop véi Ban Hop tac qubc té,
Vién Nghlen cttu Khoa hoc hanh chinh 14p ké hoach kém du toan, trinh Giam déc
Hoc vién phé duyét, bao cao B Noi vu cho phep thue hién theo quy dinh.

2. Ban Hop tac quoc t€ huéng dan don vi chu tri hoan thién cac thu tuc theo
quy dinh dé duoc phép td chie Hoi thao, hoi nghi, dién dan khoa hoc quoc té.

3. Vién Nghlen ciru Khoa hoc hanh chinh thuc hién giam sat, kiém tra, d6n
doc cac don vi, cd nhén lién quan dé t6 chirc hoi thao, hoi nghi, dién dan khoa hoc
quéc té theo ké hoach dé duoc phé duyét.

4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thtic hoi thao, hdi nghi dién
dan khoa hoc qudc té, don vi chu tri gui béo céo két qua thuc hién vé Vién Nghién
ctru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop, trinh Giam déc Hoc vién ky bao cao B
trudng Bo Noi vu vé két qua td chuc hoi thao, hdi nghi, dién dan khoa hoc quoc té.

5. Trudng hop hoi thao, hoi nghi, dién dan khoa hoc quéc t& dugc td chuc
bang hinh thirc truc tuyén, don vi chu tri phdi hop véi Vién Nghién ctru Khoa hoc
hanh chinh, Trung tam Ngoai nglt - Tin hoc va Théng tin - Thu vién, Vin phong
va cac don vi ¢6 lién quan t6 chic theo quy dinh cua Hoc vién.

Piéu 25. Didu chinh, b6 sung hoat dong toa dam, hdi thio, hoi nghi va
dién dan khoa hoc cua Hoc vién

1. Trudng hop cin thiét thay déi chu dé hodc didu chinh kinh phi hodc thoi
gian to chure toa dam, hoi thao, hi nghi, dién dan khoa hoc, don vi chu tri ¢6 vin
ban gitri vé& Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh dé trinh Giam déc Hoc vién xem
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xét, quyét dinh. Chi thuc hién d& xut didu chinh truéc thoi han theo ké hoach duoc
duyét it nhat 20 ngay lam viéc.

2. Trudong hop can thiét bd sung tb chirc toa dam, héi thao, hoi nghi, dién dan
khoa hoc ndm ngoai danh muc nhiém vy khoa hoc va cong nghé hang nam da dugc
Gidm doc Hoc vién phé duyét, céc don vi lap to trinh kém k& hoach t6 chtic cu thé;
gli vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop, trinh Gidm déc Hoc
vién xem xét, phé duyét.

Chuong 8
DPINH MUC NGHIEN CUU KHOA HOC;
CHE DPQ BAO CAO, THONG KE HOAT PONG KHOA HOC
VA CONG NGHE; PANH GIA THI PUA, KHEN THUGNG

Diéu 26. Pinh mirc nghién ciru khoa hoc nim ciia giang vién, nghién ciru
vién ciia Hoc vién
1. BPinh mtrc nghién ctu khoa‘hoc nam cua giang vién duoc thuc hién theo
Quy dinh ctia Gidam doc Hoc vién vé dinh muc giang day, nghién ctru khoa hoc
2. Binh mtrc nghién ctru khoa hoc nam cta nghién ctru vién:
(Don vi tinh: DVSP/ndm)

TT Hang chirc danh nghé nghiép Dinh mikc tdi thiéu
1 | Nghién ctru vién hang I 6,0
2 | Nghién ciru vién hang II 5,0
Nghién ctru vién hang III 4,0

3. Dinh mic don vi san pham khoa hoc nim tai khoan 2 Pidu 26 Quy ché
phai dép mg yéu cau it nhit 60% dinh mirc nay la cc cong trinh khoa hoc duoc
dang trén cac Tap chi chuyén nganh do Hoi ddng chitc danh Gido sur nha nudc cong
b hoic Tap chi ndm trong danh muc ISI/SCOPUS hoic ding trén céc Ky yéu Hoi
thao c6 mé s6 ISBN (c6 Héi déng phan bién) hoic sach, gio trinh, tai lidu duogc
xuét ban theo quy dinh trong nim danh gia. S6 dinh murc nghién ctru khoa hoc con
lai duge quy ddi tir cac hoat dong khoa hoc khéc theo quy dinh ctua Hoc vién vé
nhiém vy giang day va nhiém vu nghién ctu khoa hoc cta giang vién.

Piéu 27. Pinh mic khuyén khich nghién ctru khoa hoc nim déi véi vién
chirc, ngudi lao dong khdng phai la giang vién, nghién ciru vién

1. Dinh muc khuyén khich nghién ctru khoa hoc déi véi vién chue, nguoi lao
dong khong phai 12 giang vién, nghién ctru vién tai Diéu nay khéng thudc tidu chi
danh gid, xép loai ca nhén va don vi hang nam theo quy dinh.

2. Pinh mtc khuyén khich nghién ctru khoa hoc ndm cua vién chire, ngudi
lao dong khong phai la giang vién, nghién ctru vién.
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(Don vi tinh: DVSP/ndm)

TT Trinh d§ dao tao va twong dwong Pinh mirc t6i thiéu
1 Tién si 2.5
2 Thac si 2,0
3 Ctr nhén 1,0
4 Trinh d6 chuyén mon khac 0,5

3. Dinh muc don vi san pham khoa hoc nim tai khoan 2 Didu 27 Quy ché
phéi dap ting yéu ciu it nhit 50% dinh mic nay la cac cong trinh khoa hoc duge
dang trén cac Tap chi chuyén nganh do Hoi ddng chirc danh Giéo su nha nuéc cong
bé hozc Tap chi nam trong danh muc ISI/SCOPUS hodc dang trén cac Ky yéu Hoi
thao c6 ma s6 ISBN (c6 Hoi dong phan bién) hodc séch, gido trinh, tai liéu dugc
xuét ban theo quy dinh trong nam danh gia.

S6 dinh mtrc nghién ctru khoa hoc con lai duge quy d6i tir cac hoat dong khoa
hoc khéc theo quy dinh ctia Hoc vién vé nhiém vu giang day va nhiém vu nghién
ctru khoa hoc ctia giang vién.

4. Khuyén khich vién chte, nguoi lao dong cua Hoc vién khong phai 1a giang
vién, nghién clru vién tham gia nghién ctu khoa hoc, c6 céng trinh nghién ciru
khoa hoc dat dugc dinh mirc t6i thiéu nam tré 1én duoc quy dinh tai khoan 2, khoan
3 Diéu 27 Quy ché s& duoc Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh bao cdo dé xuét
Giam dbc Hoc vién xem xét khen thudng theo quy dinh.

Piéu 28. Xac nhan két qua nghién ciru khoa hoc nim, Ly lich khoa hoc

1. X4c nhan két qua nghién ctru khoa hoc ndm déi véi don vi, ca nhan

a) Hoan thanh dinh mirc nghién ctru khoa hoc nam tai Diéu 26 Quy ché nay la
mdt tiéu chi bat budc dé xem xét danh gia, phan loai mic d9 hoan thanh nhiém vu
nghién cttu khoa hoc trong nam cua giang vién, nghién ciru vién va céc don vi
thugc va truc thuéc Hoc vién;

b) Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh tong horp, xé4c nhan két qua nghién
ctru khoa hoc va céng nghé cho cac ca nhan va don vi trude ngay 10/11 hang nim

dé Hoc vién c6 can cir danh gi4, xép loai hoan thanh nhiém vu ctia vién chirc, nguoi
lao ddng va don vi hang nam;

c) Trude ngay 01/11 hang ndm, cac cd nhén chiu trach nhiém cung cép danh
muc két qua nghién ctru khoa hoc theo quy dinh (#én cong trinh, 56 leong tdc gia,
tap chi dang (tén tap chi, 56 xudt ban, sé trang dang, diém san pham khoa hoc
duoc tinh), tong dinh mitc don vi san phdm khoa hoc quy déi), c6 xac nhan cia Thu
trudng don vi thudce va truc thudc Hoc vién; gui kem t€p tin dién tr dé Vién Nghién
ctru Khoa hoc hanh chinh dé xem xét cip Gidy x4c nhéan két qua hoan thanh nhiém
vu nghién cttu khoa hoc nam.

2. Xéc nhan ly lich khoa hoc

a) Giam déc Hoc vién uy quyén Vién truéng Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh
chinh xdc nhén Ly lich khoa hoc cho c4c ¢4 nhén thudc Hoc vién theo mau Ly lich
khoa hoc ctia B§ Khoa hoc va Céng nghé ban hanh;
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b) C4 nhan c6 nhu cau xac nhén Ly lich khoa hoc chiu trach nhiém truéc phéap
ludt va Gidm déc Hoc vién vé tinh trung thuc cua ndi dung duge ghi trong Ly lich
khoa hoc. Truong hop can thiét ca nhén s& cung cép cac tai liéu minh chimg lién quan
vé ndi dung Ly lich khoa hoc theo yéu cu ciia Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh.

Diéu 29. Ché dd bao cdo thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
1. Cac don vi va cé nhan thudc Hoc vién ¢6 trach nhiém:
a) Trudc ngay 15/6 va 15/10 hang nim, bao cio tién dd trién khai hoat dong

khoa hoc va céng nghé bang vin ban kém theo tep dir liéu dién tir; gui vé Vién
Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé bao cdo Giam déc Hoc vién.

Noi dung bio cdo gém: tién do thuc hién, noi dung nghién ctru, san phdm va
tinh hinh st dung kinh phi thyc hién nhiém vu so véi thuyét minh di dugc phé
duyeét. Truong hop dot xuat, don vi chu tri va Cha nhiém c6 trach nhiém béo cao
theo yéu cau cta Hoc vién;

b) Thuc hién ché do bao céo, thong ké hoat déng khoa hoc va cong nghé duoc
giao dinh ky hogc dot xuat; giri vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop
béo cdo Gidm déc Hoc vién va thuc hién quéan 1y, luu trit theo quy dinh;

c¢) Chu nhiém khong thuc hién bao cdo dinh ky hodc dot xuat vé tién do thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ ma khoéng c6 1y do chinh déng, Vién Nghién
ctiru Khoa hoc hanh chinh s& d& nghi Giam déc Hoc vién va céc co quan c6 tham
quyén quyét dinh tam dung viéc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé va xur
ly theo quy dinh.

2. Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh thuc hién:

a) La don vi diu méi thuc hién ché d béo cao, thong ké téng hop dinh ky
hodc d6t xuét vé hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia Hoc vién;

b) Quyet dinh viéc gidm sat, kiém tra dinh ki hodc kiém tra d6t xuat viéc thuc
hién theo ké hoach cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé ctia Hoc vién. Két qua kiém
tra 1a cin cir dé Vién Nghlen ctru Khoa hoc hanh chinh béo céo, kién nghi Gidm dée
Hoc vién xem xét viée tiép tuc trién khai thuc hién hodc didu chinh bd sung hoac
thanh ly nhi€ém vu dugc giao;

¢) Thuc hién s6 hoa va xay dung, quan ly co s¢ dit liéu két qua nghién ciru
khoa hoc va cong nghé trong toan hé théng Hoc vién.

d) Pang tai cong khai két qua nghién ctru khoa hoc va cong nghé cua Hoc
vién theo quy dinh trén website cia Hoc vién, website ctia Vién Nghién ctru Khoa
hoc hanh chinh.

Piéu 30. Khen thwéng va xit Iy vi pham, ky luit

1. Khen thudng

a) Ket qua cac hoat dong khoa hoc va cong nghé 1a mét tiéu chi bat bude trong
danh gia, x€ép loai d6i véi don vi, ca nhan thude Hoc vién theo quy dinh. Cac don vi va
ca nhén thude Hoc vién hodc ngoai Hoc vién c6 nhiéu thanh tich déng g0p cho hoat
dong khoa hoc va cong nghé cua Hoc vién s€ duge Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh
chinh bao c4o @ nghi Giam déc Hoc vién xét khen thudng theo quy dinh;

b) C4 nhan vuot dinh mirc nghién ctru khoa hoc nam tir 30% dinh mic 1a cac bai
bao khoa hoc duoc ding trén cac Tap chi chuyén nganh trong nuédc duoc Hoi dong
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chire danh Gido su nha nudce cong nhén sé duoc hudng ché d6 khuyén khich theo Quy
ché Chi tiéu noi bd cua Hoc vién;

¢) Ca nhan c6 bai bao khoa hoc dugc ding trén Tap chi nim trong Danh muc
ISI/SCOPUS trong nam danh gi4, khong phan biét 1a tac gia chinh hay tac gia thanh
vién s& duge Giam déc Hoc vién xem xét, khen thuéng theo Quy ché chi tiéu noi bo
cua Hoc vién.

Trudng hop ca nhan dugc dang it nhat 02 bai bao khoa hoc tr¢ 1én trén cac Tap
chi nam trong Danh muc ISI/SCOPUS trong nim dénh gia, ngoai viéc dugc nhan cac
hinh thic khen thuong trén, sé dugc Gidm ddc Hoc vién xem xét, dé nghi B trudng
Bo Noi vu cap bang khen dot xuét theo quy dinh;

d) Ca nhén thudc Hoc vién dugc giao lam Chu nhiém dé tai cap quéc gia, cap
B9, cap tinh s& dugc Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh d& nghi Giam dc Hoc
vién xem xét hd trg theo Quy ché chi tiéu noi bo ctia Hoc vién.

2. Xu ly vi pham, ky luat

a) Don vi, ca nhén thyc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé duoc giao vi
pham quy dinh vé& quan ly khoa hoc va cong nghé ctia Hoc vién s& bj xem xét, xur ly
ky luat theo quy dinh hién hanh;

b) Chti nhiém nhiém vu cép co s& ¢ két qua nghiém thu ¢ mic “Khong dat”
hodc khong duge gia han thoi han nghién ctru hodic qué thoi han hoan thién bdo céo
két qua nghién ctru theo két Tuan ctia Hof ddng danh gi, nghiém thu cap Hoc vién
tai diém b khoan 4 Piéu 15 Quy ché sé& khong duge ding ky Chu nhi¢m nhiém vy
khoa hoc va cong nghé cua Hoc vién trong thoi han 03 nam t1ep theo.

Chuong 9
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 31. Trach nhiém cia Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh

1. Thuc hién chirc nang, nhiém vu tham muu cho Giam déc Hoc vién vé quan
ly hoat dong khoa hoc va céng nghé cua Hoc vién.

2. Huéng dan, giam sat, kiém tra va don ddc cac don vl, ca nhéan dugc giao chi
tri trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cng nghé ctia Hoc vién.

3. Tong hop, béo céo, xac nhan két qua thuc hién nhiém vu nghién ciru khoa
hoc hang nam cua céc don vi, ca nhan dé Giam déc Hoc vién, Thu truéng cac don
vi thude va truc thuée Hoe vién ¢6 cén cir danh gid, xép loai hoan thanh nhiém vu
hang nam ddi véi don vi, vién chure, nguoi lao déng cua Hoc vién.

4. Thuc hién trach nhiém 1a t6 chac hoat dong khoa hoc va cong nghé cua
Hoc vién hoat dong theo Chung nhén dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé cap hd trg céc don vi, ca nhan thude Hoce vién tham
gia tuyén chon theo co ché thi truong céc nhiém vu khoa hoc va cong nghé ngoai
Hoc vién va chu tri thuc hign nhiém vu khoa hoc va cong nghe cap quoc gia, cap
B9, cdp tinh va cép co s¢ duoc thuc hién toan bo bang ngudn kinh phi xa hai hoa.

5. Thuc hién giam sat, kiém tra cong tac quan ly khoa hoc cua cac don vi
thudce va truc thuéc Hoc vién.
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6. Quan ly, luu trit hd so va sir dung két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cua Hoc vién theo quy dinh.

7. Xay dung, quan ly co s& dir liéu vé khoa hoc va cong nghé cua Hoc vién.

Diéu 32. Trach nhiém ciia Pon vi sir dung ngén sach trye thude Hoe vién

1. Phoi hop véi Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh quan ly, thuc hién cac
nhiém vu khoa hoc va céng nghé dugce giao va thuc hién theo Quy ché nay.

2. Quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé cua don vi theo Quy ché nay.

3. Bén dbe, gidm sat, kiém tra cac don vi, ¢4 nhan thudc thim quyen quan ly
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé duge giao, dam bao yéu cau vé chit
luong, tién do duoc giao.

4. Phé duyét ké hoach kém du toan, ky hop ddng, thanh, quyét toan kinh phi
cac nhiém vu khoa hoc va cdng nghé dugce giao tir ngudn thu su nghiép cua don vi
trong nién d¢ tai chinh theo quy dinh hién hanh.

5. Khuyen khich, dong vién va tao diéu kién cho vién chure, nguoi lao dong
thude don vi tich cuc tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc déc bigt tham
gia tuycn chon thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap qudc gia, cap
B9, cap tinh duoc thuc hién bang ngudn kinh phi xa héi hoa.

Diéu 33. Trach nhiém cia don vi chi tri nhiém vy khoa hoc va cong nghé

1. Phdi hop Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh trong quan 1y, thuc hién cac
nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc giao.

2. Xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé va giao ca nhan chu tri thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé thugc chirc nang, nhiém vu cua don Vi.

3. Don doc, kiém tra, gidm sat va tao dieu kién thuan loi dé Cha nhiém nhiém
vu khoa hoc va cong nghe thuc hién nhiém vu theo ding noéi dung, tién do tr ong
thuyét minh, hop ddng.

4. Tong hop, béo céo tinh hinh thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé
cua don vi dinh ky va dot xuét.

5. Khuyén khich cac nha khoa hoc, Cht nhiém dé tai chu dong khai théac céac
ngudn kinh phi-cho nghién ctru khoa hoc. Co ché khuyén khich duoc huong theo
Quy ché-chi tiéu ndi bo cia to chire khoa hoc cong nghé do Vién Nghién ctru Khoa
hoc hanh chinh xay dung, trinh cap thim quyén phé duyeét.

6. Tham dinh noi dung nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢, dam bao yéu cau
quy dinh cua phéap Tuét vé ban quyén tac gia, quyeén so hitu tri tué déi voi két qua
thuc hién nhidm vu khoa hoc va cong nghé dugc giao.

Diéu34. Trach nhiém cia Chii nhiém nhiém vy khoa hoc va c¢6ng nghé
1. Lap, hoan thién thuyet minh keém du toan nhiém vu khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh, trinh Gidm ddc Hoc vién phé duyét.

2. Ky hop dong va td chuc thuc hi¢n nhiém vu khoa hoq va cong ngh¢ duoc
giao theo ding ndi dung da duoc phé duyét, dam bao yéu cau quy dinh vé chit
lugng, thoi han va ndi dung.

3. Ky két hop dong thué khoan chuyén mon, hanh chinh véi cac to chue hodc ca

nhan trong va ngoai don vi dé trién khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé da dugc phé
duyét theo quy dinh.
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4. Chiu trach nhiém c4 nhén vé tién do, chit luong, ndi dung thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé duge giao.

5. Chiu trach nhiém trude phap luat va trude Giam dbc Hoc vién ve viéc chip
hanh thuc hién dung cac quy dinh quy dinh vé ban quyén tac gia, quyén so hitu trf
tué déi vai két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé duoc giao.

6. Thanh, quyet toan kinh phi thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo
quy dinh tai chinh hién hanh.

7. Nop dt ho so theo quy dinh vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh.

8. Chu nhiém chiu trdch dam bao kinh phi cho viéc danh gia, nghiém thu
nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc giao theo quy dinh hién hanh.

9. Béo céo két qua thuc hién nhiém vu dinh ky va dot xuét; chap hanh cac quy
dinh trong qué trinh idm sét, kiém tra viéc thuc hién céc nhiém vu khoa hoc va
cong ngh¢ cua Hoc vién.

Diéu 35. Trach nhi¢m cia Ban Ké hoach - Tai chinh, Phong Tai vu, ké
toan thudc cac Pon vi str dung ngin sach truc thugc Hoce vién

1. Ban K& hoach - Tai chinh c6 trach nhiém:

a) Hudng dan, ban hanh dinh muc, ché do tai chinh cho cac nhiém vu khoa
hoc va cdng nghé theo quy dinh;

b) Kiém tra, giam sat viéc st dung kinh phi thuc hién cdc nhiém vu khoa hoc
va cong nghé theo quy dinh.

2. Phong Tai vu, ké toan thudc Pon vi st dung ngan sach truc thudc Hoc vién

a) Huong dan céc don vi, Chu nhiém nhiém vu khoa hoc va cong nghé céac
cap lap ké hoach kém du toan; thAm tra, trinh Thu truong don vi str dung ngan séach
truc thude Hoc vién phé duyét, ky hop dong va thanh, quyét toan theo quy dinh;

b) Quan 1y luu trir hd so, chung tir cac nhiém vu khoa hoc va céng nghé duoc
giao cua don vi theo quy dinh.

Diéu 36. Sira ddi, bd sung Quy ché

Qua trinh thye hién néu c6 vudng mic phat sinh, dé nghi cac don vi, ca nhén

6 van ban giii vé Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop bao céo
Giam dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh./. 1~




