HOC VIEN CHINH TRI-HANH CHINH - CONG HOA XA BOI CHU NGHIA VIRT NAM
QUOC GIA HO CHI MINH R " Boclap- Tu do - Hanh phiic
HOC VIEN HANH CHINH
5: 9 902 JQB-HVHC Hé Noi, ngéy 19 thang 46 ném 2013
QUYET DINH

Vi vige ban hanh "Quy ché bio vé ¢ bi mit sha nude
~ciia Hoe vién Hanh clunh“ :
GIAM POC HOC VIEN HANH CHINH .
Can cir Nghi dinh sé 129/2008/NP-CP ngay 17 thang 12 nidm 2008 cla

Chinh phti quy djnh chite ning, nhiém vy, quyén han v co cdu td chirc ciia Hoc
vién Chinh tri - Hanh chinh quéc gia HA Chi Minh;
Cén cir Phép iénh Bao v¢ bi mét nha nude ngay.28 thang 12 nam 2000;
Can cir Nghi dinh 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Phép lénh Bao v& bi mat nha nudc;
Can clr Quy &t dinh sb 32/2005/QD-TTg ngay 07/02/2005 cia Thu tuoncr-
Lhmh phti v& danh muc bi mat nha nuéc d6 tdi mat trong nganh gido duc;
Can ctr Quyét dinh s6 160/2005/QB-BCA(A11) ngay 23/02/2005 cua Bo
Cong an quyét dinh vé danh muyc bi mat nha nude dé mat trong nganh gido duc ddo tao;
Cén cir chi thi sé 05/CT-TTg ngay 21/2/2012 ctia Thi tuéng Chinh phi v
- Néng cao chét luong, hiéu qué cdng téc bao vé bi mét riha nude trong tinh hinh méi:
Xét dé nghi cha Trudng Ban T4 chirc - Cén bd, ‘
QUYET BINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh- nay "Quy ché bao vEé bi hﬁ{}t nha
nude cda Hoc vién Harh chinh". 3
Diéu 2. Qu_\’et dinh nay-co hiéu luc ké tor ngay ky.
Diéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Ban Td chirc - Can bg, Thu trudng céac

don vi thude Hoc vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nély./.%/

Nui nhin:

- Thea Diéu 3

- Gidm dde Hoe vidn:

- Cic PGB Hoc vién (dé bid);
- A83-P[ ( d& phéi hop)

- Luu: VT. TCCB.

: ) GIAM BOC
HOC VIEN CHINH TR] - HANH CHINH
QUOC GIA HO CHI MINH



CONG HOA XA HOI CHU NGHI A VIEY NAM

HOQC VIEN CHINH TRI-HANH CHINH
Bgc lap - Ty do - Hanh phiic

QUOC GIA HO CHf MINH
HOC VIEN HANH CHINH

QUY CHE
Bao vé bi mit nha nuée ciia Hoc vién Hanh chinh
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 7962 /OP-HVHC ngay A% thdng 47 ndm 2013
" cda Gidm déc Hoc vién Hanh chinh)

Chwong I
NBUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh
Quy ché ndy quy dinh viée quan ly va sir dung bi mét nha nuéc thube

pham vi Hoc vién Hanh chinh quan ly.
2. Bbi tuong 4p dung
Quy ché nay duge 4p dung ddi véi cén bd, cong chire, vién chire vé.lao
dong hop déng (CBCCVC va LDHD) ctia Hoc vién. Quy ché nay cfing dugc 4p
dung dbi véi nhffng tb chirc, c4 nhén lién quan dén vige khai théc, str dung bi
mét nha nuéce thudc pham vi Hoe vién Hanh chinh quan ly.
Pidu 2. Bf mét nhi nuwéc thude Hoc vién Hanh chinh quan ly
1. Céac vin ban, tai liéu c6 d6 mat (g0i chung 1a tai lidu mét) cia cdc co

quan ¢ Trung wong va dia phuong giti dén Hoc vién Hanh chinh,
2. Tai litu quy hoach cén bd va Hd so nhan sy cdn b 1anh dao cua Hoc

‘A A .‘
vién chua cong bo.
3. Tin, tai liéu vé& dio tao, bd nhiém, mifn nhiém, luan chuyén cén b6 lanh

dao cia Hoc vién chua cong bo.
4 Tai lidun vé c4e eufe dat phaln sl dune W b vl it UEOEL Vi Cac
to chic quéc t€ vé linh vuc gido duc va dao tao ciia Hoc vién chua cong bb. -
. & b A 1 l’\ A A 4 L3 b 1 7 I‘; l‘:
5. Tin, tai liéu cua c4c td chirc, c4 nhan nude ngoai va céc t6 chirc qudc té

chuyén giao cho Hoc vién ma céc bén tho thuan chua cbng bé.
anh tra

6. Hb so, tai liéu dang thanh tra, kiém tra va béo cdo két qué th

chua duoc cong bé.
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7. Sb liéu thong ké, tai chinh ké to4n, thu chi cua Hoc vién chua duoc
phép cong bé.

8. 86 ligu, tai liéu va ho so dau thau, xét thau cac du 4n cia Hoc vién dang
trong qua trinh xem xét chua dugc cdng bo.

9. Phuong 4n s&p xép thi sinh trong phong thi, ma sb phach bai thi chua
cong bé.

10. Bé thi, dép én céc ky thi tuyén sinh, thi tét nghiép, béc hoc, nganh
hoc, trinh d¢ ddo tao chua cong bé.

11. S6 lugng va danh séch sinh vién tét nghiép dai hoc duge tuyén di dao
tao sT quan dy bj hang nim theo Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phu.,

12. Céc béo cdo, vin ban khac c6 sy dung tin, tai liéu thudc danh muc bi
mét nha nuéce clia co quan khéc.

13. D& tai nghién ctu khoa | hoc dang trong giai doah nghién ctu, 1am thi
nghiém chua dugc cong bé.

14. Tai liu v& thiét ké mang méy tinh; mét khu, quy uéc vé& ddm bao an
ninh an toan théng tin trong str dung va ting dung cong nghé thong tin ctia Hoc vién,

Didu 3. Nhirng hanh vi nghiém cim

1. Nghiém cAm moi hanh vi thu thép, 1am 19, 1am mét, chiém doat, mua
ban tiéu huy trai phép tai liéu, vat mét ctia Hoc vién.

2. Nghiém cAm moi tb chirc, ¢4 nhan cung cip cho co quan bdo chi, xuét

ban ho3c cdc co quan dai chiing khéc céc tai liéu mat cia Hoc vién 1{1‘1] chua
dugc phép clia Gidm dbe Hoc vién.

I\Tg‘vem cAm céc tb chitc va c4 nhén tir nghién ¢y, san xuét, sir dung
mét m& @8 tién hanh céc hoat dong x4m pham an ninh quéc gia va cc hanh vi
khéc vi pham quy dinh vé cong tdc gilt gin, bdo vé bi mét nha nuée cia Hoc vién.

IA *A ?\ r A A 4{ r Pl b
Diéu 4. Tiéu chufin cdn bj lién quan dén b mét nha nwéce

CBCCVC va LDHD lam céng téc lien quan truc tién dén hi mAt nha nirde
cua Hoc vién ngoai nhiing tiéu chudn duoc quy dinh trong Luét Cén bo, cong
chuc va Luét Vién chtic, con phéi c6 1y lich 3 rang, co pham chét dao duc tot,
cén than, kin d4o, c6 tinh than trdch nhiém cao, ¥ thitc td chire ky luét, ¢6 trinh
do chuyén mon, nghiép vu va ning luc cong tac hoan thanh nhiém vu duoc giao.
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Chuwong IX
QUY PINH VE SOAN THAO, SAQ CHUP, IN AN

CAC LOAI TAI LIEU MAT VA SU DUNG DAU MAT
Piéu 5. Soan thio, sao chup, in 4n tai ligu

Khi soan thao, ddnh m4y, in céc vin ban; sao chup hé so, tai liéu c6 lién
quan dén bi m4t nha nuéc cia Hoc vién Hanh chinh phai thyc hién nhitng quy
dinh sau: ;

1. Td chirc thue hién viée soan thao, in in, sao chup tai liéu mat & noi bao
dam an toan do Gidm déc quy dinh. Khéng duge sit dung mdy tinh d4 néi mang
Internet dé dénh may, in sao tai liéu mat. Ban Gidm dbc cit cAn bd lam céng tac
bao vé& bi mét nhim theo ddi, quan 1y céc tin tirc, tai lidu mét Hoc vién quén ly.

2. Khi soan thdo vin ban c6 noi dung bf mét nha nuée, ngudi soan thao
vin ban phai dé xuit muc d6 mét cia ting tai lidu va ngudi duyét ky van ban cé
trdch nhiém x4c dinh d6 mat va chiju trich nhiém vé quyét dinh dd mét cing
pham vi ban hanh tai liéu. Khéng duoc dénh m4y ho¥c in 4n thira s6 ban da quy
dinh. Sau khi d4nh mdy, in 4n Xong, nguoi soan thio phai kiém tra lai va huy
ngay ban thdo, ban in thir, bin héng (néu khéng cén luu).

Viéc sao, chup céc tai liéu mat & dang béng dia phai niém phong va déng
déu d6 mat, ghi rd ho tén ngudi sao, chup & bi niém phong.

3.Khi t6 chirc 14y y kién tham gia xdy dyng dy thao vin béan, bd phan cha
tri soan thao phai x4c dinh cu thé pham vi, dbi twong cdc don vi, ¢4 nhén c6 lién
quan, cin xin ¥ kién hosc tham khéo y kién, phai déng déu xéc dinh mc do
"mét" cAn thiét vao du théo truée khi giri xin ¥ kién. Pon vi, c4 nhan nhan duoc
dy théo phai thuc hién viée quan 1y, sit dung theo diing d6 mat da ghi trén dy thao.

4. Nhitng nguoi thyc hién céng viée ¢6 lién quan dén tai lidu mat ctia Vin
phdng Hoc vién (soan théo, dénh mdy, ghi s, in &n, sao chup, phét hanh,

chuyén giao, sir dung, Iwu trif tai lieu mét) phai c6 trdch nhiém béo vé bi métnha
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cong tac phai ban giao lai toan bo tai lidu, ho so cho co quan quén ly, khi xudt
canh ra nuéc ngoai phai cam két khong tiét 16 b mét nha nudc,

- . }\ .I.\' b1 2 A A ~
Diéu 6. Quy dinh vé mau va s dung con d4u dd mit

1. Hinh thtc, kich thuéc cic diu vé d0 mat "Tuyét mat", "Téi mat",
"Mat", hofic mAu déu "Thu hdi tai liéu mat" va "Chi o6 tén ngudi duoc béc bi"
theo quy dinh thdng nhét ciia B4 Céng an.
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2. Cén ctr vao y kién ctia Ban Gidm déc (c6 but tich kém theo), van thu
dong dau do mét vao trang thir nhét ctia vén ban va déng dau gidp lai vao toan
bd van ban.

3. Muc déu dé mat, du thu hdi dung loai mau dd twoi; ddu mic d6 mét
dong & phia dudi s6 ky hiéu ctia tai lidu; ddu thu hoi déng & phia dudi ddu d6 mat.

4. B phén vén thu xu 1y tai li€u mét ciia Hoc vién cé trach nhiém quan 1y
céc ddu d6 mat, dAu thu héi vao tai liéu theo ding quy dinh.

Chuong III
QUY DINH VE VAN CHUYEN, GIAO NHAN,

LUU GIU, THONG KE TAI LIEU MAT
Pidu 7. Giao nhén, van chuyén i lidu mat

1. Giao, nhén tai liéu mét gifta cdc khéu (ngudi du thdo, ddnh mdy, in, vin
thu, giao théng vién, ngudi cé trach nhiém giai quyét, bdo quan...) déu phéi vao
s& c6 ky nhén gifta hai bén giao, nhén va giao nhan truc tiép tai phong lam viée
theo quy dinh chung.

2. Néu tai liéu mat dén ma bi trong c6 déu "chi ngudi cé tén méi duoc boc
bi", vin thur vao sb theo s6 ky hidu ghi ngoai bi va chuyén ngay dén nguodi co tén
trén bl. Néu ngudi c6 tén ghi trén bi di véng thi chuyén dén nguodi cé trach
nhiém giai quyét, vin thu khéng dugc béc bi.

3. Trudng hop tai lieu mat dwoc gii dén ma khong thue hién dung thi tuc
b4o mat thi chuyén dén ngudi c6 trach nhiém giai quyét, ddng thdi béo lai noi
gli dé rat kinh nghiém. Néu phat hién tai liéu mat gii dén c6 ddu higu bj béc,
m& bi hojc tai liéu bi trdo ddi, mat, hu héng, thi ngudi nhén phai bdo ngay véi
Giam dbc Hoc vién dé c6 bién phép xir Iy kip thoi. '

4. Vén chuyén tai liéu mat phai c6 phuong tién bao dém (hom s, cip co
kho4), khéng duoc dé 16 ra bén ngoai.

5. Nguoi lam cong tac giao théng, vén chuyén, giao, nhén tai liéu mat
phai thuc hién theo nguyén téc giti kin, niém phong, khéng duoc giao cho nguoi
khdng c6 trdch nhiém gilt h). Trudng hop dic biét phai ¢d luc lwong bio vé.
Néu vén chuyén theo dudng buu dién phéi thuc hién theo quy dinh riéng cta
nganh Buu chinh Vién thong.



6. Noi guri va noi nhén phai t6 chirc kiém tra, déi chiéu thudng xuyén
nhim phat hién nhiing sai sét, méat mat dé xi ly kip thoi.

Diéu 8. Gui tai libu m4t

1. Vao sb: tai liéu mét trude khi gl di phai vao sb "taj liéu mét di", phai
ghi dé“ly du cac ¢dt, muc sau: sb thi tw, ngay, thang, nédm, noi nhéan, trich yéu ndi
dung, d6 mat, d khén, nguoi nhan (ky va ghi r8 ho tén).

2. Lap phiéu giri: tai liéu mét gii di phai keém theo phiéy gl va phdi bo
chung vao bi cing véi tai kiéu. Phiéu guri phai ghi rd noi guti, s6 phiéu, noi nhén,
s0 ky hiéu timg loai tai liéu gui di, dong dau d6 mat, khin cla tai liéu vao goc

‘phai phia trén clia td phiéu.

3. Lam bi: tai liu mat giri di khong duge giri chung trong mét phong bi
v6i tai iéu thudmg. Gidy lam b phai 14 loai gidy dai, khé béc, khé thém nuée,
khéng nhin thau qua dwoc. Gap bi theo méi chéo, hé dan phai dinh, khé béc.

4. D4u ky hiéu chi mirc d¢ tai liéu mat, tbi mt, tuyét mat déng ngoai bi.
Khéng duoc viét chit ho#ic déng diu "MAt", "Tbi mat", "Tuyét mat" & ngoai bi.
Tai liéu "Tuyét mat", "Téi mat" gui b%mg hai phong bi.

a) Bi trong: Do ngudi dugce giao soan théo vin ban lam, déan kin va ghi r&
s6, ky hiéu cta tai lidy, tén ngudi nhén, déng diu "Tuyét mat", néu 1a tai liduy,
vat g dich danh ngudi c6 trdch nhiém giai quyét thi déng ddu "Chi ngudi cé
tén méi duge bde bi'.

b) Bi ngoai: Do Vin phong lam ghi nhu tai ligu thudng va déng déu méat

nhu sau: _
s Tai ligu c6 d6 "MAt" déng diu ky hiéu chit "C" (con d4u chit C in hoa

nét ddm, nim trong dudng vién tron, dudng kinh 1,5 cm).

- Tai liéu c6 dd "T6i mat" déng déu ky hiéu chit "B" (con dAu chit B in
hoa, nét dam, nim trong dudng vién tron, dudng kinh 1,5 cm).

- Tai ligu c6 d6 "Tuyét mat" déng dau ky higu chit "A" (con d4u chir A in
hoa, nét ddm, ndm trong dudng vién tron, dudng kinh 1,5 cm).

Ditu 9. Thu hdi ti liéu mat

Vén thu phai ¢6 trach nhiém theo dai, thu hdi hosic tra lai noi gl duing ky
han nhiing tai liéu m4t cé déng déu thu hdi, khi nhan cling nhu khi tra déu phai
kiém tra; ¢8i chiéu va xoé sb.
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Piéu 10. Luu triv tai liéu mét

Tai liéu "Tuyét mat", "Téi mat", "Mat" phai dugc bdo quén, luu triv

nghiém ngat, t chirc luu trir riéng tai noi cé di diéu kién, phuong tién bido quin,
bdo dam an toan. Noi cét gift céc tai lisu mét do Gidm déc quy dinh.

Pidu 11. Bdo vé bi mit nha nwée trong théng tin lién lac

Khéng duge truyén théng tin ndi dung cdc tai liéu mat qua may dién
thoai, cdc mdy phét séng, dién bdo va médy Fax, Internet, Khi cin chuyén gép
th6ng tin mat phai qua hé théng dién maét. :

Ditu 12. Théng ke, lvu giir vé cong tdc bdo méit

Vén phong va b phén bao mat ctia Hoc vién phai thdng ké tai liu, vat
thugc pham vi bf méat nha nuéc ciia Hoc vién theo trinh tw thoi gian va ting d6 mét.

Tai liéu, vat thudc pham vi bi mat nha nwéc do "Tuyét mat", "'Téi mat",
phai dugc luu gift rigng, ¢ phurong tién bao quan, bao vé bao dim an toan.

Chuwong IV
QUY PINH VE SU DUNG, BAO QUAN, CUNG CAP,
TIEU HUY TAI LIEU MAT
Pidu 13. Phd bién, luu hanh, nghién cdy, siv dung, bao quén tai ligu mat.

1. B0 phén bao mét, Vin phong, Ban T chiic-Can bd c6 tréch nhiém lap
hd so ve tai liéu loai "Tuyét mat", "Téi mat", "MAat".

2. Tai ligu mét chi dugc phd bién trong pham vi nhitng ngudi cé trach
nhiém duoc biét. Tuyét déi khéng duoc cho ngudi khong c6 tréch nhiém biét
khi chua dugc Gidm ddc cho phép.

3. Viéc phd bién, luu hanh, nghién ciru, str dung théng tin, tai liu mat
duoc thyc hién theo nguyén tic:

a) Pung pham vi, dbi twong, dia chi quy dinh.

b) Chi dugc ghi chép, ghi 4m, ghi hinh, quay phim tai liéu bi mat nha
nude thude Hoe vién qudn Iy sau khi dugc phép ctia Gidm déc Hoc vién. Viéc
quan ly, stt dung céc bng ghi 4m, ghi hinh, phim, 4nh c6 d§ mét phai dugc bao
vé nhu ché d6 quan 1y tai litu mat.

c) Vige sao chyp tai liéu "Tuyét mat", "T6i mat", "Mat" do Vin phong
quén 1y hoZc ban hanh phai dvoc Gidam dée duyét, cho phép.
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B phan quan ly tai liéu thuc hién ding quy dinh, déng thoi vao so, luu
gift Phidu dang ky sao chup tai liéu mat; Phidy dé nghi khai thac tai lieu mat va
chiu trach nhiém bao mat khau minh thuc hién.

d) Nguoi duge Gidm dée giao nhiém vu phd bién, cung cp tai lieu mat
cho ngudi dén nghién ciu tai lidu mat phéi thyc hién ding céc quy dinh vé quén
Iy bao vé& bi mat nha nuéce ctia Hoc vién da dugc néu & quy ché nay.

e) Viéc nghién ciu, sao chup hd so tai lifu Iuu trlt c6 d6 mat chi duoc
thue hién tai bd phan bao mét ciia Hoc vién.

4. Viée trao doi tai liéu mét holic cung cép sb litu, tin trc mat trén céc
phuong ti¢n théng tin dai chiing phéi duoc Giam ddc xét duyét.

5. Khéng duge mang tai liéu mat ra khoi noi luu gilt; trudng hop dic biét
néu duoc su dong y clia Giam déc, cé thé muon va chiu trdch nhiém bao quén
tai liéu d& mugn va ky nhén vao sb khai thdc taj liéu mat.

6. Trudng hop cén bo phai mang tai liéu mét di cong téc, di hop hay vé
nha riéng phai duoc sy ddng ¥ ctia Gidm déc va phai bao dam tuyét ddi an toan
trén dudng di, noi &; phai ¢6 phuong tién ct gitt an todn; khéng duge 1am hu
héng hogc mét tai liéu. Sau khi hoan thanh nhiém vy phai ban giao tai liéu mét
cho b6 phan quén 1y.

7. BO phén dugc giao nhiém vu luu trit tai liéu mét ¢ trdch nhiém quan
Iy, st dung, bao quén vi cung cip thdng tin mét cich kip thoi, trung thuc va
. dung quy dinh. :

Piéu 14. Cung cé_p théng tin tai li¢u m4t

1. Khi can phai cung'cép cée tai liu mat cho cde co quan, don vi khac
ngodi Hoc vién phai duoc Gidm déc Hoc vién d‘éng y.

2. Khi mang tai liéu ra nudc ngoai, phéi ¢ van ban trinh bay 3 ndi dung
bi mit mang ra nude ngoai nhu thé nao, c6 y kién x4c nhén cua c4c bén co lién
quan, va trinh Gidm déc quyét dinh.

2. CBCCVC vi LDHD cua Hoc vien khi ti€p xuc voi ngudi nude ngoai

khéng dugc phép tiét 16 bi mat nha nuéc né; chung va bi mat nha nuéc cia Hoc
vién néi riéng.

4. Khong duoc thue hign oong viée ¢6 tinh chit bi mét trong luc ¢é mit
ngudi Id‘léng;qé_ trach nhiém lign quan dén cong viéc d6. Khi mat tai liéu maAt
phai baa c4o ngay véi Thu truong don vi va Gidm dée dé c6 huéng xu 1y kip
thol. ' :
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5. Tai liéu, vét d "Tuyét mat", "Téi mat" phai duoc cit gitr riéng, cé
phuong tién bao quan, bao vé bao dam an toan.

Diéu 15. Tiéu huy tz‘li lidu, vt mang bf mit clia Hoc vién

1. Viéc ti€u huy tai liéu, vat mang bi mat thusc do "Tuyét mat", "Téi
mat", "Mat" déu phai dua ra Hoi dong ti€u huy tai liéu mat ciia Hoc vién va do
Giam dbc quyét dinh.

2 Trong qua trmh ti€u huy tai liéu, vit mang bi mét phai bdo dam yéu cau
khéng @ 16, lot bi mét ra ngoai. Tiéu huy vat phai 1am thay dbi hinh dang va
tinh nédng, tc dung. Tiéu huy tai liéu phai ddt, xén, nghién nhé dam bao khong
thé phuc hdi duge.

3. Khi tiéu huy tai liéu, vat mang bi m4t phai dugc lép bién ban va duoc
luu giff tai by phan bao mét ctia Hoc vién,

Chwong V
KHEN THUGNG VA XU LY VI PHAM

Pidu 16. Khen thuéng

Trong cong téc béo vé& bi mat nha nwée, don vi hodc cé nhén c6 mot t10ng
- nhitng thanh tich sau ddy s& dugc khen thudng theo quy dinh chung clia Nha nude:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu bdo vé bi mit nha nuéc theo chirc trach
dugc giao. :

2. Khic phuc moi khé khin, nguy hiém bao vé an toan bi maét nha nudc.

3. Tim dugc tai ligu, vat thudc bi mat nha nudc bi mét; ngén chin hodc

han ché dugc hau quéd do viéc lam 1§, 1am mét, chiém doat, mua ban, tiéu huy
trai phép bi mét nha nuéc do ngudi khic géy ra.

4. Phét hién, t6 gidc kip thdi hanh vi thu thap, lam 18, 1dm mét, chiém
doat, mua bén, tiéu huy trdi phép bi mét nha nuéc.

Pitu 17. X& IV vi pham

CBCCVC va LPHD n#o vi pham quy ché, 1am 16 bi mét nha nuée ctia
Hoc vién phai dugc didu tra lam 6. Ngudi ¢6 hanh vi vi pham, tuy theo tinh
chét, hau qua tac hai gy ra s€ bj xir Iy ki luat, xir phat hanh chinh I hodc truy ciru
trach nhiém hinh su theo quy dinh ciia phép luat.



Chuong VI
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 18. Lanh dao céc don vi thudéec Hoc vién 6 tréch nhiém trién khai
thuc hién quy ché nay, kiém tra dinh ky hotic ddt xuét trong pham vi thdm quyén
dugc giao, kip thoi khic phuc nhitng thidu sét, so hé, béo cdo Gidm déc dé c6
bién phap x1r Iy Kip thoi.

Pitu 19. Ban T4 chire-Can bd va Vin phong HQC vién chiju trdch nhiém
kiém tra, dén déc viéc thye hién quy ché nay trong cdc don vij thuoc Hoc vién.
Bmh ky hang quy béo cdo Gidm dbc vé viéc thuc hién quy ché; néu c6 noi dung
cén sira ddi thi trinh Gidm déc xem xét. bﬂ

ny””n Ping Thanh
Pﬂg GIAM POC

HOC VIEN CHINH TRI - HANH CHINH
QUOC GIA HO CHi MINH

T e




SO PANG KY TAI LILU MAT By

Ngay di | S§ ky Ngay | Ténloai | Mtc dd | Noi Y nhén |
hi€uvian | thing | va trich mat nhin
ban vin bén | yéu vin hoic
ban ngwoi
v nhén
cong vin

MAu 2
SO PANG KY TAILIEU MAT PEN

Ngdy |S6dén| Noi | S6va Ngay | Trich | Méc | Noj Ky
dén g ky thing | yéu do nhin | nhin

cong | hiéu cdng ndi mét hoic

van van vin dung nguoi

bén van nhén

ban
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